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INTRODUCCION

En la planificaciéon docente del curso pasado, el Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Personal (VOAP)
pone en marcha la aplicacion llamada GOA2017.

Esta aplicacion se basa en el proceso de Planificacion Docente en el que se encuentran implicados Centros,
Departamentos y Unidades administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicacion de la Instruccion
de Coordinacion de los planes de ordenacion docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA2017 se compone de los siguientes médulos:
»  Gestion de Asignaturas, dividido en:
v Oferta de optativas
v" Plan docente de las asignaturas
v" Programa docente de las asignaturas
> Alegaciones a la valoracion de actividades
» Prorrogas y contrataciones
» Tutorias

En esta Guia se explica el submédulo OFERTA DE OPTATIVAS, disponible dentro del Médulo Gestién de
Asignaturas. Todos los médulos actuaran aproximadamente del mismo modo en cuanto a pantallas, avisos, etc. se
trata de una aplicaciéon muy intuitiva que el usuario puede manejar de forma comoda, facil y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA2017 podran comunicarlo a través del CAU que se creara a tal efecto en
la siguiente direccion: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do

INSTRUCCION DE PLANIFICACION DOCENTE
Por otra parte, se indica lo sefialado en la Instruccion de coordinacion con respecto a las asignaturas optativas:

Apartado 1.1. Oferta de asignaturas optativas en los Titulos de Grado y Master

1. Los centros, previa consulta a los departamentos, remitirain al VOAP su propuesta de oferta de asignaturas
optativas correspondientes a los Titulos de Grado y Master que se impartiran durante el curso 2018-2019 antes
del 16 de marzo, correspondiendo al Vicerrectorado la aceptacion de dicha oferta. (Guia Oferta de Optativas)

2. La oferta de asignaturas optativas se ordenara diferenciando aquellas que, en caso de no ser ofertadas, harfan
inviable la obtencién del titulo por parte del alumnado, de aquellas que, siendo aconsejable su oferta, esta no
condiciona la obtencién del titulo.

3. A efectos de planificaciéon de plantillas docentes, aquellas asignaturas que no cumplieran los criterios
establecidos para su imparticién durante el curso 2017-2018, no seran computadas inicialmente como parte de
la dedicacién que deben impartir los departamentos. Si seran computadas posteriormente si, a la finalizacién
del periodo de matricula, contasen con el alumnado minimo necesatio para su imparticion.

Apartado 1.2. Criterios para la imparticion de optativas.

1. En ningin caso a comienzos del curso 2018-2019 podra iniciarse la imparticiéon de asignaturas optativas que
cuenten con menos de 5 matriculas. Preferentemente, el centro programara la docencia en estas asignaturas
para que su imparticién se inicie tras finalizar el perfodo de matricula.

2. Una vez finalizado el plazo de matricula del curso 2018-2019, el VOAP indicara el procedimiento que se habra
de seguir para:

a. la cancelacién por parte de las Secretarias de los Centros/Campus de las asignaturas optativas sin
alumnado

b. solicitar de forma excepcional el mantenimiento de las asignaturas optativas que cuenten con 1 a 4
matriculas, que deberd ser autorizado expresamente por el VOAP a solicitud, debidamente motivada, del
centro.

3. Principalmente se entendera como causa justificada la obligatoriedad de ofertar dichas asignaturas para
permitir al alumnado completar sus estudios.

4. En caso de que no concurra la condicién antetior, solo podra autorizarse la excepcionalidad en caso de que el
departamento disponga de profesorado estructural para su imparticion.

5. La solicitud de excepcionalidad debera acompafiarse de una propuesta de horarios elaborada por el centro para
recuperar la docencia no impartida en cumplimiento del apartado 1.2.1.

6. En caso de cancelacion de optativas, se requerira al alumnado para que cambie su matricula a otra asignatura y
se ajustard, si fuera necesatio, el plan docente del profesorado y la titulacién afectada.
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ACCESO A GOA2017: https://goa.uca.es/goa
(Optimizado para Firefox, Google Chrome y Navegador UCA)

Para acceder a GOA2017, deberan introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuario: u--- / Contrasefia:
c---). En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

Iniciar sesion

W UCA | trigrsices

Iniciar sesion

Nombre de u
usuario

Contrasefia

PROCEDIMIENTO PLAZO DESCRIPCION

Modificacion de oferta de

Oferta de optativas 13/03/17-16/03/17
optativas

© Copyright Universidad de Cadiz

En la siguiente pantalla podran encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién Docente.

NOTICIAS k

» Propuesta de Oferta de Optativas

Fecha de aperiura: 13 017

Fecha die clerme

marzo de 2017

Plazo para remitr al Vi,
al 201718

Dt parte de los Cenkios |8 propuesta de ofera de BsONatiras optatvas cormespondianies

pyright Universided de Cadie

En la barra superior de la aplicacién estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion de
Asignaturas y posteriormente, pinchar en la parte inferior Oferta Optativas.
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OFERTA DE OPTATIVAS
1. DATOS GENERALES
En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:
» Suidentificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcién de (Cerrar sesion).

» = Avisos §i tiene algiin aviso (comunicacién), aparecerd un nimero con la cantidad de avisos pendientes de
visualizar.

» Pertfil. Es el petfil de acceso que el usuatio autenticado tiene a la aplicacién. Podra ser PDI Centro, PDI
Departamento, PAS Centro, etc. En el médulo de Gestidén de Asignaturas, debera tenerse en cuenta que los
responsables académicos tendran dos perfiles diferentes a elegir en el desplegable: uno de PDI genérico (que
le aparecera por defecto) y otro de PDI Centro o PDI Departamento. Estos ultimos, en cada caso, serdn
los necesarios para llevar a cabo las modificaciones que correspondan sobre las asignaturas. En este
submodulo de Oferta de Optativas, el petfil para editar las asignaturas serd el de PDI/PAS Centro.

» Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las modificaciones para su planificacion.

. . . Bienvenido, u (Cerrar sesion).
\% u C Universidad
=4 de Cadiz

X Avisos

Perfil|  PDI Centro v | Curso 2017-18

T>
Titulacion v Centro v Asignatura Reslablecer
Departamento v Area v Estado Todos v

En tramite

No impartidas

Realice su seleccion y pulse en Filtrar

@© Copyright Universidad de Cadiz

En la parte central de la pantalla aparecen las diferentes opciones por las que el centro puede filtrar para consultar
sus asignaturas optativas. A cada centro sélo le apareceran las titulaciones de las que son responsables. Si mi centro
es Facultad de Ciencias, sélo apareceran las titulaciones que se imparten en el mismo:

T

Titudacién

Centio | 3. FACULTADDECH |  Asinanma m

Departaments Todas . Estado Todos

En tramite

Mo impartidas

© Copyright Universidad de Cédiz

Los campos a filtrar son todos desplegables, excepto el de asignatura, en el que se podra buscar por el codigo o
por texto que contenga la descripcién de la misma.
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El Estado filtrara las asignaturas optativas segun se encuentren en:

Original. Asignaturas que no tienen ningin cambio. Estan en estado “original”

Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algiin cambio. Estan en estado
“propuesta’”

Autorizada. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el VOAP

Denegada. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el VOAP

Sincronizada. Asignaturas que han sido actualizadas en UXXI.

VVV VYV

Estado Todos v

ORIGINAL
PROPUESTA
AUTORIZADA
DEMEGADA
SINCROMIZADA

En tramite. Apareceran las asignaturas que hayan tenido alguna modificacién (todas, excepto las que estén en
estado Original)
No impartidas. Filtrara aquellas asignaturas optativas que no hayan sido impartidas el curso anterior

Una vez elegidos los filtros adecuados, pulsarin en El boton PGESENESEE  volverd a la

situacién anterior.

Si elegimos en Titulacion el Grado de Enologfa sin ningtn otro filtro, aparecera la siguiente pantalla:

Est L, Lo, Céd. Céd, Crid. Crid. Historial
Asig. Oter. Titule Asig. Asignatara Dep. Area Teo, Pra, Matriculados Cxtado Jusi, Acclones

RISTALO 120 25 435

:

Al filtrar y para que la visualizacion sea mas comoda para el usuario, la parte superior desaparece (el filtro), pero
inchando sobre ¥ odremos verlo de nuevo.
p Y> P

Los datos que nos propotrciona esta pantalla en general, son:

Tenemos un total 75 de asignaturas optativas en el grado de Enologfa.

Se visualizan de 10 en 10 registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de la
parte superior izquierda (10, 25, 50, 100)

Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el literal de las mismas.

Pasando el cursor por encima de los datos, podran ver informacién completa (departamento, area,
alumnos matriculados en los dos cursos anteriores al actual, etc.)

El listado de estas asignaturas puede ser descargado en Excel o PDF para su estudio, si asf lo considera
necesario.

Y VV VY

Moédulo Gestion de Asignaturas — Oferta de optativas Curso 2018-2019. Pag. 5



Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

La informacién que tenemos en las distintas columnas es la siguiente:

>

YV VYVVVVVVYY

HEstado de la asignatura:

0 V. Vigente

0 R. Ofertada para alumnos repetidores (s6lo tiene actividad de examen)
Ofertada

o S.Si

0 N.No

Cédigo titulo. Pasando el cutrsor por encima, nos dara el nombre.
Codigo asignatura
Asignatura. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre completo
Cédigo departamento. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre
Coédigo area. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre
Créditos tedricos
Créditos practicos
Historial de matriculados. Pasando el cursor por encima, nos dara informacién sobre el numero de
alumnos matriculados en los dos cursos anteriores.
Estado. Podran ser los mismos que para realizar el filtro:
0 Original. Asignaturas que no tienen ningun cambio. Estan en estado “original”
O Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algin cambio. Estan
en estado “propuesta”
O Autorizada. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el VOAP
0 Denegada. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el VOAP
0 Sincronizada. Asignaturas que han sido actualizadas en UXXI.
Justificacion. Aqui aparecera el texto que se cumplimenta cuando se haya modificado alguna asignatura.
Acciones. Por defecto aparece el botén de Modificar oferta

2. MODIFICACION DE LA OFERTA DE OPTATIVAS

El Centro modificara la oferta inicamente en estos dos sentidos:

Ofertar: Asignaturas que no estuvieran ofertadas en el curso anterior y se haya decidido impartirlas en el
2018-2019

No ofertar: Asignaturas que no vayan a ser impartidas en el curso académico 2018-19, que se esta
planificando. Por lo tanto, se anulara su oferta para dicho curso, quedando tnicamente con actividad de
examen para alumnos repetidores.

En ambos casos, la asignatura cambiara su estado a PROPUESTA, para su analisis por parte del VOAP.

Todas aquellas asignaturas que queden en estado Original, se entenderd que no sufren ningiin cambio pata el curso
2018-2019, continuando en la misma situacién que estuvieran.
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Si pinchamos en modificar oferta nos aparecera un cuadro donde tendremos que:
»  Justificar la modificaciéon. Campo de texto obligatorio
» Adjuntar uno mis ficheros (opcional)

» Chequeat, si es necesario, en “Obligatoria para la obtencion del titulo”

MODIFICACION DE OFERTA - Asignatura: 40208009 - CRISTALOGRAFIA

Justificacién Se anula esta asignatura por el bajo nimero de
alumnado

Doc. justificante Ningun archivo seleccionado

¢ Eliminar?

=+ Afiadir otro documento

(] Obligatorio obtencion titulo

Una vez modificada, la fila aparecerd sombreada y en la columna Acciones, tendremos las siguientes opciones:

» Ver historia. Aqui tenemos el histérico de las distintas acciones realizadas con la asignatura en
cuestiéon

» Modificar oferta. Podremos volver a modificar la oferta mientras esté abierto el plazo del
procedimiento de modificacién de la oferta de optativas.

» Eliminar la modificacion. n Esta accién devolvera a la asignatura a su Estado Original, aunque en la
“historia” quede constancia de todo lo realizado.

T
Mostrar| 10 ¥ | registros
Est. Cod. Cod. Cod. [_Iild. Créd. Créd. Historial
Asig. Ofer. Titulo Asig. Asignatura Dep. Area Teo. Pra. Matriculados Estado Justif. Acciones
v s 0212 40208009 CRISTALO c113 120 325 425 2016-17 = 68 PROPUESTA  Modificacion Eﬁ
v s 0212 40208011 QUIMICA . C126 750 325 425 2016-17 > 56 ORIGINAL B
v s 0212 40208012  QUIMICA C126 750 325 425 2016-17 -= 54 ORIGINAL B
v s 0212 40208013 QUIMICA .. C126 750 325 425 2016-17 > 48 ORIGINAL E
v 5 0212 40208014  QUIMICA C126 750 325 425 2016-17 -= 51 ORIGINAL E
v s 0212 40208015 QUIMICA .. cizr 755 325 425 2016-17 -» 69 ORIGINAL E
v s 0212 40208016 QUIMICA c127 755 325 425 2016-17 =75 ORIGINAL B
v s 0212 40208017 QUIMICA .. c1z7 755 325 425 2016-17 -= 50 ORIGINAL E
v s 0212 40208018 QUIMICA c127 755 335 425 2016-17 = 52 ORIGINAL B
v S 0212 40208019 QUIMICA ... c12g 760 325 425 2016-17 -= 56 ORIGINAL E

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 75 registros

Ameriurn 23 4 5 .. 8 Siguiente
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3. ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

Una vez finalizado el plazo establecido en la Instruccién de planificacién docente anual para llevar a cabo el
procedimiento de oferta de optativas, el VOAP analizara las distintas solicitudes y procederd a su resolucion.
Entonces, la asignatura seguira sombreada y el Estado se modificard.

-«
v

Mostrar| 10 v | registros

Est. Cod. Cod. Cod. l;n'ﬂ. Créd. Créd. Historial

Asig. Ofer. Titulo Asig. Asignatura Dep. Area Teo. Pra. Matriculados Estado Justif, Acciones
v s 0212 40208009 CRISTALO c113 120 325 425 2016-17 > 68 AUTORIZADA  posvale
\2 s 0212 40208011 QUIMICA C126 750 325 425 2016-17 = 56 ORIGINAL E
v 5 0212 40208012 QUIMICA C126 750 325 425 2016-17 -= 54 ORIGINAL E
\2 s 0212 40208013 QUIMICA C126 750 325 425 2016-17 = 48 ORIGINAL E
v S 0212 40208014 QUIMICA . C126 750 325 425 2016-17 -= 51 ORIGINAL E
\2 s 0212 40208015  QUIMICA c127 755 325 425 2016-17 = 69 ORIGINAL E
v S 0212 40208016 QUIMICA. c127 755 325 425 2016-17 =75 ORIGINAL E
\2 s 0212 40208017  QUIMICA c127 755 325 425 2016-17 = 50 ORIGINAL E
v S 0212 40208018 QUIMICA. c127 755 325 425 2016-17 -= 52 ORIGINAL E
v 5 0212 40208019 QUIMICA c128 760 325 425 2016-17 > 56 ORIGINAL E

Mosirando registros del 1 al 10 de un total de 75 regisiros

Anterior 2 345 . 8 | Siguiente

4. AVISOS

El usuario deberd entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar
en la parte superior de  mamscs@ la pantalla  Pinchando en los avisos, le aparecera:

Y Filtrar por... > Todos Pendientes de lectura Leidos + Marcar como leido

Mostrar| 10 v | registros Buscar:
Médulo Emisor Asunto Fecha de emisién Fecha de lectura Accidn a
Oferta optativas IM®* ISABEL MARTIN SANTANA Autorizada propuesta de cambio de of ... 03/03/2017 - 12:56:59 Pendiente de lectura (]
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente
4= \olver

opyright Universidad de Cadiz

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

Y Filtrar por ... >
Médulo: T Filtrar por... > Pendientes de lectura Leidos

Todos v
Centro:
Todos v
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./ . ® Ver ., L .
En la columna Accion puede pinchar en - , abriéndose la comunicacién realizada por el VOAP:

Emitido por: M*® ISABEL MARTIN SANTANA

Asunto: Autorizada propuesta de cambio de oferta de optativa 40208009-CRISTALOGRAFIA

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se comunica que ha sido autorizada la propuesta de cambio de oferta de Ia asignatura optativa 40208009-CRISTALOGRAFIA para
el curso 2017-18.

Un cordial saludo

Seleccionando los avisos en la tltima columna, se podran marcar como leidos o eliminar. La opcién Eliminar
marcados sélo estara disponible para avisos leidos o marcados como leidos.

+" Marcar como leido Tl Eliminar marcados

Buscar:
|¥  Fecha de lectura Accion O
08/03/2017 - 10:11:58 & Ver [«
Pendiente de lectura @ Ver v
Pendiente de lectura @ Ver ¥
Pendiente de lectura (]
Pendiente de lectura & Ver O
Pendiente de lectura ]
Pendiente de lectura @ Ver =
Pendiente de lectura O
Pendiente de lectura & Ver O
Pendiente de lectura @ Ver O

Anterior - 2 3 Siguiente
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