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INTRODUCCION

Al procedimiento que nos ocupa, distintas modificaciones al Plan Docente de la Asignatura, podra accederse
en la siguiente direccidn de internet: https://ordenacion.uca.es/ pinchando sobre “Solicitudes de Modificacion
del Plan Docente” e introduciendo nombre de usuario y contrasefia de la UCA.

La aplicacién Web que se expone y desarrolla en este Anexo 8 tiene por objeto que los distintos agentes
implicados, Director y Gestor de departamento, Decano/Director de centro, Gabinete de Ordenacidn
Académica (GOA) y Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica y Personal, puedan realizar algunas de las
siguientes acciones:

1. Propuesta para incremento de grupos. Se trata de solicitar una modificacién en el Plan Docente de
la asignatura (Fichas 1A), posterior al plazo de matriculaciéon del alumnado en la UCA, para
incrementar el nimero de grupos en una actividad. Este procedimiento incluye la evaluacién y
aprobacién o denegacién de la solicitud.

2. Comunicacion de modificacion de Plan Docente. Podran solicitarse reducciones de grupos o
modificaciones al plan docente diversas.

3. Consultar mis datos de usuario. Se podra modificar la direccién de correo electrénico.

Por favor, seleccione la accidn que desea realizar:

\=ll Propuesta para Incremento de Grupos
=l Comunicacién de modificacién de Plan Docente

=l Consultar mis datos de usuario

Universidad de Cadiz, 2015 | Consultas o incidencias
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PROCEDIMIENTO

1. PROPUESTA PARA INCREMENTO DE GRUPO

Podran registrar la propuesta de incremento tanto el gestor del departamento como su director o el gestor del
centro o decano/director del centro. Se registra una sola propuesta por cada actividad de la asignatura.

Registrard los datos necesarios para la propuesta y quedara almacenada. Sélo el gestor podra editarla
posteriormente en el caso que sea necesario (se describira con detalle mas adelante).

Una vez registrada la propuesta, automaticamente el director de departamento recibe un mail para informarle
gue hay una propuesta pendiente de evaluar.

Entrard en la aplicacién y vera las propuestas realizadas con todos los datos registrados, que estén pendientes
de evaluar.

Una vez el director del departamento revisa la informacion, aprueba la propuesta si es el caso y con esto pasara
a estar disponible para el decano/director del centro, que también es avisado mediante correo electrdnico de
gue tiene propuestas pendientes de evaluar.

Revisara la informacién y podra aprobar la propuesta, denegarla o dejarla pendiente de rectificacién para que
el departamento haga las correcciones oportunas.

En el caso de denegar definitivamente la propuesta o de dejarla pendiente de rectificacién, indicara el motivo
de la denegacion.

Con este perfil, el decano/director de centro tiene acceso a todas las propuestas solicitadas por todos los
departamentos para asignaturas que pertenezcan al centro, pudiendo también registrar una propuesta,
iniciandose en este caso el tramite desde el Centro en vez desde el Departamento.

Si la propuesta es denegada o queda pendiente de alguna rectificacion, llegard de nuevo al director del
departamento, que revisard el motivo de la denegacidn o si estd pendiente de rectificacién, actuarad segun
estime conveniente.

Si por el contrario se aprueba la propuesta, el Gabinete de Ordenacién Académica tendra que evaluarla y
realizar un informe para el Vicerrectorado, que finalmente pasara a aprobarla o denegarla, indicando el motivo

para que todos los agentes implicados puedan verlo.

Todas estas autorizaciones, denegaciones, etc., se comunican a través de correo electrénico que se remite
desde la propia aplicacién.

Visto de manera grafica, el proceso seria tal cual se muestra:
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Pasamos a describir el procedimiento de Propuesta para Incremento de Grupos. Por defecto, en la pantalla se
indicard el curso actual. Seleccionamos Propuesta para Incremento de grupos.

Por favor, seleccione la accidn que desea realizar:

i=l Propuesta para Incremento de Grupos

=l Comunicacién de modificacién de Plan Docente

i=l Consultar mis datos de usuario

Dependiendo del usuario que acceda, se abrirdn diferentes opciones que pasamos a explicar.

1.1. OPCIONES PARA GESTORES DE DEPARTAMENTO

Efja la opcidn que deses realizar:

& Registrar nueva Propuesta para Incremento de Grupo

sl Ver Propuestas para Incremento de Grupes solicitadas

&l ver Propuestas para Incremento de Grupos en curso

& Ver para de Grupes ap per Vicerreciorado

bl ver para de Grupos o por Vicerrectorado

=d Ver Prop para de Grupes g por & Centro

&d Ver todas las Propusstas para Incremento de Grupas

Con caracter general:

Los listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la propuesta (por defecto), por el estado de la
propuesta, pulsando en el nombre de la columna en cuestién: ID PROPUESTA, ESTADO. Tenemos que tener en
cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a
la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos volver avanzar en las pdginas con el orden seleccionado.

Por otro lado, si colocamos el ratdon encima de los cédigos de las distintas columnas, se nos muestra segun el
caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

Existe la opcidn de buscar una propuesta por Cédigo de Propuesta, Departamento, Area, Asignatura, Actividad
o Estado.

OPCION 1. Registrar nueva propuesta para incremento de grupo
Primero: El gestor sélo podra realizar propuestas para su propio departamento. Una vez seleccionado éste y

el drea, tendra acceso a aquellas asignaturas que pertenezcan al departamento/area.
Se seleccionara Departamento, Area, Asignatura y Actividad.
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Paso 1: Seleccdn académica
1.1- Seleccione Departamento:

Departamento  ¢137- LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS

1.2.- Seleccione el Area:
Area 570 - LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
1.3- Seleccione la Asignatura:

Asignatura 1711006 - ESTRUCTURA DE DATOS Il

1.4- Seleccione la Actividad:

Actividad 1710006C - Prictica Informatica de 1710006y 1711006 ~

1710006C - Préctica Informética de 1710006y 1711006
1710006H - EXAMEN de 1710006 y 1711006
1711006A - Teoria de ESTRUCTURA DE DATOS I

PROPUESTAS PARA INCREMENTO DE GRUPOS Y COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2009-2010

Segundo: Se cumplimentan los datos necesarios para llevar a cabo la propuesta. Cuando se cumplimenta el
dato de incremento de grupo se registra el nuevo niumero; es decir, si actualmente la actividad tiene 1 grupo
y queremos un grupo mas, registraremos el numero 2.

Se recuerdan siempre los créditos actuales de la asignatura (en rojo), que son los propuestos por el
Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Personal para que a la hora de pedir el nuevo nimero de grupos,
se conozca en cuantos créditos se sobrepasaria al realizar el incremento.

Tanto el numero de alumnos mostrado como el nimero de repetidores en el caso de que la actividad
seleccionada sea compartida con mas asignaturas, el dato mostrado es la suma del nimero de alumnos y
repetidores de cada una de las asignaturas compartidas. Todos los campos son obligatorios para poder registrar

la propuesta.

| CURSO ACADEMICO [ cenro |

| ACTIVIDAD |

20092010 | 17

<17 I 570 [

1711006 I AT10006C |

Paso 2: Datos de @ Propuesta.

Currplmente ks datos para b Propuesta de Incremento de Grupos!

N® die grupos que tens la Actividad [ 10

N* do créditos de la actividad [ 3

N* dé grupos para la Propuasta | 44

inerodecir 0 Toral de Qrupas, con el incremeano)

N* o alumnos Curso [ 82
20082009

N° de alumnos Curse [ 94
20082010

Capacidad del aula

W* do slumnos repatidores [ 45

fExiste capackiad docants [ & 5
suficiente?

Motiva del Incremento
(Breve descripcién)

USUARIO QUE REGISTRA LA PROPUESTA

uTse17623

N da erdaitos totakes de b asignatura: 13

Acoptar | | Cancola |

Tercero: En este Ultimo paso se recuerda simplemente los datos introducidos en el paso anterior antes de
proceder al registro de la propuesta. Aqui es donde se muestra en rojo el incremento que se produciria en

créditos como consecuencia del aumento en

el nimero de grupos.
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Una vez revisados los datos, pulsamos en “Registrar” y la propuesta queda registrada en la Base de Datos. Si

pulsamos “Cancelar”, salimos del registro de la propuesta y volvemos al menu de opciones.

Paso final. Cumplimentacién nueva Propuesta para Incremento de Grupos.

DATOS DOCENTES PARA LA PROPUESTA

CURSO ACADEMICO

CENTRO DOCENTE

DEPARTAMENTO

AREA

ASIGNATURA

ACTIVIDAD

2009-2010

ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA

LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS

LENGUAJES Y SISTEMAS
INFORMATICOS

ESTRUCTURADE DATOS Il

Préctica Informatica de 1710006
¥ 1711006

DATOS DE LA PROPUESTA

N° de grupos Actividad | 10

N de créditos de la actividad

N° de grupos para la Propuesta

Incremento en créditos solicitados

N° de alumnos Curso 2008-2009

N° de alumnos Curse 2009-2010

Capacidad del aula

N° de alumnos repetidores

¢Existe capacidad docente suficiente?

8i

Motivo del Incremento

maotivo del incremento de grupo

W@ de crédites totales de la asignatura: 33

(*Jal hacer el incremento de grupos, se excede en esta cantidad de los créditos propuastos por el VPOA.

Pulse "REGISTRAR" si desea guardar los datos de & Propuesta o "CANCELAR" si desea finalzar el proceso sin realzar el registro.

REGISTRAR

Cuarto: Una vez registrada la propuesta se muestran en pantalla los datos registrados junto con un
identificador (ID), ademas de la fecha de registro y el estado en el que se encuentra. En este primer momento

su estado es: “Propuesta”.

Para registrar nueva Propuesta para Incremento de Grupos, pinche agqui

Paso final. Cumplimentacion nueva Propuesta para Incremento de Grupos.

DATOS DE LA PROPUESTA

INFORMATICOS

ID PROPUESTA | ESTADO | FECHA PROPUESTA
28 | APROBADA POR CENTRO | 02/02/2010
DATOS DOCENTES PARA LA PROPUESTA
CURSO ACADEMICO CENTRO DOCENTE DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD
2009-2010 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA | LENGUAIES Y SISTEMAS INFORMATICOS LENGUAJES Y SISTEMAS ESTRUCTURA DE DATOS Il Préctica Infarmaética de 1710006

¥ 1711006

DATOS DE LA PROPUESTA

N de grupos Actividad

N° de créditos de la actividad

N° de grupos para la Propuesta

i

Incremento en créditos solicitados I

N° de alumnos Curso 2008-2009

N° de alumnos Curso 2009-2010

Capacidad del aula

N° de alumnos repetidores

¢Existe capacidad docente suficiente?

si

Motivo del Incremento

motivo del incremento de grupo

N° de créditos totales de la asignatura: 33

()Al hacer el incremento de grupos, se excede en esta cantidad de los créditos propuestos por el VPOA.

OPCION 2. Ver propuestas para incremento de grupos solicitadas
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Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas propuestas que ha registrado y que aun
no han sido evaluadas por ningun otro usuario del proceso, es decir, Director de Departamento, Director de
Centro, Gabinete de Ordenacién de Académica y Vicerrectorado. Todas estas propuestas son las que estan en
estado “Propuesta”.

Para cada una de las propuestas listadas, pulsando en la columna “ver” de cada una, podemos ver en detalle
todos los datos registrados de la propuesta asi como el usuario que ha registrado o evaluado la propuesta y la
fecha en la que lo hizo.

Este dato variara segun el estado en el que se encuentre la propuesta. En este caso, como las que tenemos son
las solicitadas y todas estan en estado “propuesta”, el dato que visualizamos son los datos del gestor y la fecha
en la que hizo el registro.

DATOS DE LA PROPUESTA

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
Departamante 137 LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Area sT0 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOS I
Actividad 1710025C Practicas en Aula de Informatica de BASES DE DATOS I
‘
Id. Propuesta 5 Gestor que registra \irginia Garcia Venegas Fecha de registro 09/01/2010 Estado PROPUESTA

N* de alumnos Curso 2008-2008 114
Frevisién alumnos Curse 2009-2010 108
Alumneos repetidores 12
Capacidad del aula 32
Capacidad Docente suficients 1o

Motivo del Incremento de Grupo: motvo del ncremento de gropos

Vista Imprimibic

Con la opcién “Vista imprimible” podemos generar un documento en formato pdf, que podremos guardar o
imprimir segun nuestras necesidades.

Tanto desde esta pantalla con el botdn en la parte superior derecha “editar”, como desde la anterior donde
teniamos el listado de todas las solicitadas, podemos editar la propuesta, por si diese el caso que se necesitase
modificar algun dato.

Esta opcidn esta disponible sélo para el gestor de departamento y sélo para aquellas propuestas en estado de
“Propuesta” o en estado de “Pendiente Rectificacion”, ya que puede que se necesite modificar alglin dato que
pida el centro.

Pulsando el botén “Editar” en cualquiera de las pantallas, aparecen los datos registrados y podremos modificar
algunos de ellos, no todos.
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La nformaciin de b Propuesta regetrads e b siuenta:

[ D PROPUESTA | comsoscastwco | cowmonocom | [ e | [T | ACTMIAD |

l | 2002910 |

Crédite por VPOA para

Créditos de la Actividad -
Grupos de la Actividad 1
Nuevo W de grupos 4
N* de alumnos Curso 2008-2003 1)
Provisién alumnos Curso 20082010 py
Alumnos repetidores
Capacidad del aula 1
Capacidad Docente suficiente 1,

MGtive para ¢l INCTeMeNS mocw sal inremesta da gropes

Fue en "camblr datos ™ para modificar bs datos de b Fropuesta

Cambiar dalos

OPCION 3. Ver propuestas para incremento de grupos en curso

Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas propuestas que estan en curso, es decir,
gue aun no han sido ni aprobadas ni denegadas por el vicerrectorado. Aqui encontraremos las propuestas con
los siguientes estados: “Propuesta”, “Aprobada por Departamento”, “Aprobada por Centro”, “Denegada por

Centro”, “Pendiente Rectificacion”, “Pendiente VOAP”

De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la propuesta. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Desde este enlace también podemos editar cualquier propuesta, siempre y cuando no haya sido evaluada aun,
esto es, que su estado sea “Propuesta” o “Pendiente Rectificacion”.

Cada propuesta segln el estado en el que se encuentre, mostrard quién la evalud y la fecha en la que lo hizo.
OPCION 4. Ver propuestas para incremento de grupos aprobadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas aprobadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
Propuesta, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

OPCION 5. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la denegacion.

OPCION 6. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por centro

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el centro. En el detalle de la propuesta,
vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la denegacién.

OPCION 7. Ver todas las propuestas para incrementos de grupos




@ Procedimiento para la comunicacién y/o

l OA propuesta de modificaciones al Plan Docente
de las Asignaturas

Vicerrectorado de Ordenacion
Académica y Personal

Desde este enlace vemos todas las propuestas, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual forma
se accede al detalle de cada una de ellas.

1.2. OPCIONES PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

lija la opcidn que deses realizar:

& Registrar nueva Prop

ol Ver Propuesias pend

1 Vor Propurstas para Incremento de Grupes evaluadas por Departamento

& vor Propuesias para

=l Var Propuestas para nio de Grupos aprobadas por Vicermactorado
d Ver Propuestas para Incremento de Grupos denegodas por Vicerreciondo

B Var Propusstas para

& Vr todas las Propuestas para Incremento de Grupos

Con caracter general:

Las propuestas son visualizadas de diez en diez por lo que tendremos que ir desde la parte inferior, avanzando
por cada una de las paginas.

Los listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la propuesta (por defecto), por el estado de la
propuesta, pulsando en el nombre de la columna en cuestién: ID PROPUESTA, ESTADO. Tenemos que tener en
cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a

la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos volver avanzar en las paginas con el orden seleccionado.

Por otro lado, si colocamos el ratén encima de los cédigos de las distintas columnas, se nos muestra segun el
caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

Existe la opcidn de buscar una propuesta por Cédigo de Propuesta, Departamento, Area, Asignatura, Actividad
o Estado.

OPCION 1. Registrar nueva propuesta para incremento de grupo

Se siguen los mismos pasos que en el apartado 1.1. Opcidn 1 anterior, teniendo en cuenta que un Director sélo
podra realizar propuestas para su propio departamento. Una vez seleccionado éste y el drea, tendra acceso a
aquellas asignaturas que pertenezcan al departamento/area.

OPCION 2. Ver propuestas pendientes de evaluar

Los pasos son los mismos que en el apartado 1.1. Opcién 2, con la diferencia de que aqui, el director del
departamento accede a aquellas propuestas pendientes de su departamento, que seran:

= Las registradas por el gestor en las que su estado es “Propuesta”.
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= Las que el mismo director del departamento haya registrado, en las que su estado es “Propuesta”
= las que el decano/director del centro pide alguna rectificacion, cuyo estado es “Pendiente

Rectificacion”.

En cada uno de los registros tenemos una columna “Ver”, con la que podremos visualizar en detalle cada una
de las propuestas.

DATOS DE LA PROPUESTA

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENERIA
Departamento c137 LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Area 5r0 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOS
Actividad 1710025C Practicas en Aula de Informatca de BASES DE DATOS Il

Id. Propuesta & Gestor que registra Virgnia Garcia Venegas
N® de alumnos Curse 2008-2009 114
Previsién alumnos Curso 2008-2010 106
Alumnos repetideres 12
Capacidad del aula 77
Capacidad Docente suficiente  Ho

Motivo del Incrementa de Grupo: motivo del ncremento de grupos

APROBADA POR DEPARTAMENTO

Fecha de registre  Co/012010

Estado PROPUESTA

En las Propuestas con estado “Pendiente Rectificacion” podremos ver el motivo por el que no ha sido aprobada
y las rectificaciones que hubiese que realizar.

Desde esta pantalla de visualizacién de todos los datos de la Propuesta, existe un botén para su evaluacion. Al
pulsar el botdn, la propuesta queda aprobada vy lista para que el decano/director del centro la evalie.

| U Validacitn de Propuesta registrada con éxite |

Para validar niseva Propussta para Incremento de Grupos, pinche agqui

DATOS DE LA PROPUESTA

Cantro 17 ESCUELA SUPERIOR DF INGENIERIA
Cepartamento ciar LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area 570 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOS Il
Actividad 17T10025C Practicas en Aula de Infprmdbca de RASES DF DATOS 1

[E-p—

I, Propuesta & Evaluada por \irgina Garcia Venegas Fecha de evaluacién 0200272010

Estado APROBADA POR
DEPARTAMENTD

N* de alumnos Curso 2008-2008 114
Previsién alumnos Curss 2008-2010 104
Alumnos repetidores 17

Capacidad del aula 32

Capacidad Docents suficients 1o

Motho del Incremento de Grupo: motivo del ncremento de grupos

Las que estan en estado “Pendiente Rectificacion”, una vez que el gestor/director del departamento haya
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modificado aquellos datos que sean necesarios o que pida el centro, el usuario (director de departamento o
gestor) puede igualmente volverla a aprobar para que quede disponible de nuevo para el director del centro.

OPCION 3. Ver propuestas para incremento de grupos evaluadas por departamento

El director del departamento podra ver todas aquellas propuestas que ha evaluado.

PROPUESTAS PARA INCREMENTO DE GRUPOS Y COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2009-2010

B earrac e o
Departamento: C137- LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Consulta de por al
10 FROPUESTA USUARID CENTRO DOCENTE AREA ASKGHATURA ACTIVIDAD ESTADD E"
5 uisE1reIy 1w sio 110035 AT10025C APROBRADA POR Var
DEPARTAMENTO
L1 uTSETE2I 17 7S 1711036 17110364 APROBADA POR Ver
DEPARTAMENTO

Universigad de Cadiz, 2010 | Cansultas o incigenaias

Todas estas Propuestas son las que estan en estado “Aprobada por Departamento”.
Para cada una de las propuestas listadas, pulsando en la columna “ver” de cada una, podemos ver en detalle
todos los datos registrados de la propuesta asi como el usuario que evalta la Propuesta y la fecha en la que lo

hizo.

DATOS DE LA PROPUESTA

Centro 17 ESCUELA SUPERIONR DE INGENERIA
Departamento c1ar LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area 570 LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOS Il
Actividad 1710025C Practicas n Auta de Informatica de BASES DE DATOS I
'
id, Propuesta 5 Evaluada por Virginia Garcia Venagas Fecha de evaluacien 02022010 Estado APROBADA POR

DEPARTAMENTO

N* de alumnos Curso 2008-2009 114
Previsién alumnos Curso 2008-2010 105
Alumnos repetidores 12
Capacidad del aula =2
Capacidad Docente suficiente Ho

Motivo del Incremento de Grupo: motive del noremento de grupos

OPCION 4. Ver propuestas para incremento de grupos en curso

Cuando se selecciona este enlace, el director de departamento podra ver todas aquellas propuestas que estan
en curso, es decir, que aun no han sido ni aprobadas ni denegadas por el vicerrectorado. Aqui encontraremos
las propuestas con los siguientes estados: “Propuesta”, “Aprobada por Departamento”, “Aprobada por Centro”,
“Denegada por Centro”, “Pendiente Rectificacion” y “Pendiente VOAP”.
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Jepartamento: C137- LENGUAIES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS

omults de Propesstas es curve

D PROPUESTA VUSUARID CENTRO DOCENTE AREA ABGRATURA ACTIVIDAD ESTADO ’g‘

3 uTE TR i 510 1711005 AT10005C DENEGADA POR CENTRO v

B uTETERY i s ATH0025 ATH002EC PENDIENTE RECTIFICACION Ve Catar

& uTEAA TR i [t ATHH006 ATHI006A PENDIENTE RECTIFICACION vae Tatar

12 uTEAA TR i &T0 1711009 ATH000GH PROPUESTA vae Tatar

o uIIBIN W are e [T PENDIENTE VPOA Ve

E U8 " ore L+ 1NN PUNDINTE VPOA [

] uMSITE " s 111008 1710008 PENDIENTE VPOA [
5 uIIBNIE " ors N MW PENDIENTE VPOA [

4 U891 i ors ATHmE ATHEC PENDIENTE VPOA vae

49 uTEBATERY 7 7S T ATHMIZA APROBADA POR CENTRO ™

*) Las Propuestns con asterisco hace referenca a Propuestas initiadas per el Centra

De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la propuesta. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada propuesta segun el estado en el que se encuentre, mostrard quién la evalud y la fecha en la que lo hizo.
OPCION 5. Ver propuestas para incremento de grupos aprobadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas aprobadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacién.

OPCION 6. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la denegacion.

OPCION 7. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por centro

Desde este enlace se accede a aquellas propuestas que han sido denegadas por el Centro y cuyo estado es:
“Denegada por Centro”. De igual forma podemos acceder al detalle de cada propuesta desde la columna “Ver”
y conocer el motivo de la denegacion.

OPCION 8. Ver todas las propuestas para incrementos de grupos

Desde este enlace vemos todas las propuestas, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual forma
se accede al detalle de cada una de ellas.
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1.3. OPCIONES PARA DECANOS/DIRECTORES DE CENTRO
Con caracter general:

Las propuestas son visualizadas de diez en diez por lo que tendremos que ir desde la parte inferior, avanzando
por cada una de las paginas.

Los listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la propuesta (por defecto), por el estado de la
propuesta, pulsando en el nombre de la columna en cuestion: ID PROPUESTA, ESTADO. Tenemos que tener en
cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a

la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos volver avanzar en las paginas con el orden seleccionado.

Por otro lado, si colocamos el ratdon encima de los cédigos de las distintas columnas, se nos muestra segun el
caso el nombre del centro, nombre de drea, nombre de asignatura y nombre de actividad.

Existe la opcidn de buscar una propuesta por Cédigo de Propuesta, Departamento, Area, Asignatura, Actividad
o Estado.

OPCION 1. Registrar propuesta para incremento de grupo

Se siguen los mismos pasos que en el apartado 1.1. Opcidn 1 anterior, teniendo en cuenta que el centro tendra
la opcidn de registrar una propuesta para incremento de grupo para cualquier departamento.

OPCION 2. Ver propuestas pendientes de evaluar (por el centro)

Aqui se visualizan aquellas propuestas pendientes de evaluar de aquellas asignaturas que pertenezcan al
centro.

Sélo vera las propuestas de su centro, pudiendo seleccionar o un departamento concreto o dejar la opcién de
“Todos los Departamentos”, en cuyo caso vera las asignaturas que pertenezcan a dicho centro.

Consulta de para de Grupos i de

1.- Su Centro es:

Centro - SUCENTRO - T
["SUCENTRO- E
17- ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA

2.- Seleccrone el De,
o bien si lo desea el

estas pendientes de evaluar

Departamento - TODOS LOS DEPARTAMENTOS - -

3.- Pulse el botdn para ver la lista de Propuestas pendientes de evaluar:

Mostrar Propuestas por Departamento

Al pulsar el botéon “Mostrar Propuestas por Departamento”, aparece un listado de todas las propuestas
pendientes. En la ultima columna tendremos la opcién, pinchando en “Ver”, de visualizar en detalle cada una
de ellas.
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Las propuestas que el decano/director de centro tendra pendientes son:

= Lasaprobadas por el director de departamento, en las que su estado es “Aprobada por departamento”.

4

= Aquellas para las que pidié algun tipo de rectificacién y estdn alin en estado “Pendiente Rectificacion”,
para que conozca aquellas propuestas que aun no ha evaluado el departamento.

Buscar 0% 2]

1.- Su Centro es:

Centro - SUCENTRO- [+]

2.- Seleccione el Departamento del que desee obtener la lsta de Propuestas pendientes de evaluar

0 bien silp desea elfia 5 opcidn de "Todos los Departamentos™

Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS - E

3.- Pulse el botdn para ver b lista de Propuestas pendientes de evalsar:

Mostrar Propuestas por Departamento
1D PROPUESTA USUARIO CENTRO DOCENTE | DEPARTAMENTO AREn ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADD @

5(7) 75617623 7 c137 570 1710025 1710025C PENDIENTE RECTIFICACION Ver
609 u75817623 7 o137 075 1711036 17110364 PENDIENTE RECTIFICACION Ver

(*) Las Propuestas con asterisco hace referencia a Propuestas iniciadas por el Centro

Desde la pantalla de visualizacion de todos los datos de la propuesta (desde columna “ver”), existe un botdn
para su evaluacién. Si para alguna de las propuestas aprobadas por el departamento ya se pidié anteriormente
una rectificacidn, el decano/director del centro puede ver en un mensaje en rojo el motivo por el que se pidié
dicha rectificacién y asi podra comprobar si ahora la propuesta es correcta.

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
Departamento Cc137 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area 570 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710024 BASES DE DATOS |
Actividad 1710024C Practica informatica de BASES DE DATOS
Cred. propuestos por VPOA parala 13 Cred.dela 3 He de grupos dela ¢ Huevo N° de grupos 5§ Incremento de 3
Asignatura Actividad Actividad para la Actividad créditos solicitados
Id. Propuesta 25 Evaluada por Virginia Garcia Venegas Fecha de evaluacién 08/04/2010 Estado APROBADA POR
DEPARTAMENTO

N° de alumnos Curso 2008-2008 115
Prevision alumnos Curso 2009-2010 113
Alumnos repetidores 24
Capacidad del aula 20
Capacidad Docente suficiente No

Motivo del Incremento de Grupo: motivo del incremnento

APROBADAPORCENTRO | [ DENEGADAPORCENTRO | [ PENDIENTE RECTIFICACION ]

El decano/director del centro puede aprobar la propuesta, denegarla o bien pedir una rectificacién de alguno



@ Procedimiento para la comunicacién y/o

[ OA propuesta de modificaciones al Plan Docente
; de las Asignaturas

Vicerrectorado de Ordenacion
Académica y Personal

de los datos. Si la aprueba, al pulsar el botdn la propuesta queda aprobada y lista para que el Gabinete la
informe.

Si la deniega o pide alguna rectificacién, debe indicar el motivo de la denegacién en el espacio reservado para
ello (en estos casos este campo es obligatorio; en la autorizacién es opcional). Al pulsar sobre el botdn, la
propuesta queda pendiente de rectificacidn para que el departamento proceda a su correccidn si es el caso o
si pulsa el botdn para denegarla, la propuesta quedara definitivamente denegada por el centro.

OPCION 3. Ver propuestas para incremento de grupos evaluadas por centro

Cuando se selecciona este enlace, el decano/director de centro podra ver todas aquellas propuestas que ha
evaluado. De igual forma que en el anterior enlace, podra seleccionar el departamento que prefiera o bien
dejar la opcidn de “Todos los Departamentos”.

Consulta de Propuestas evaliadas por el Centro
1.- Sy Centro es:

Cenlio SUCENTRO -

Z.- Selecoone of Departar
o bien =3 fo deses el o g

nfo del gue desee obtener la lsta de Fropuestas pendientes de evlar
fo Todes los Departamentos™

Departamento 137 LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS -
.- Putsar of baldn para ver i 153 de Propuestas evalusdas:
Maostrar Propuastas por Depantamants
1D PROPUESTA USUARID CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGHATURA ACTVIDAD ESTADO Ee)
DOCENTE
3 LT b Fal 1w s Aro 1roes 1710005 DENEGADA POR CENTRO Ver
1 uTSETEZS 17 (2% 570 1711006 1710006C APROBADA POR CENTRO ver

Todas estas propuestas son las que estan en estado “Aprobada por Centro”, “Denegada por Centro” o
“Pendiente Rectificacién”.

La forma de visualizacion y ordenacidn se realiza igual que en el apartado anterior.

Para cada una de las propuestas listadas y pulsando en la opcion “Ver” de cada una, veremos en detalle todos
los datos registrados de la propuesta, asi como el usuario que la evaltda y la fecha en que lo hizo. En el caso que
esté denegada, se visualiza el motivo de la denegacion.
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DATOS DE LA PROPUESTA

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
Departamento C137 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area &70 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1711008 ANALISIS Y DISEFIO DE ALGORITMOS |
Actividad 1710008C Practica de 1710008 y 1711008
Cred. propuestos por VPOA parala 15 Cred.dela 15 W de grupos de la & Nuevo N° de grupos 9
Asignatura Actividad Actividad para la Actividad

Incremento de 1.5
créditos solicitados

Id. Propuesta 29 Evaluada por Virginia Garcia venegas

Fecha de evaluacién 02/02/2010 Estado APROBADA POR

CENTRO

N° de alumnos Curso 2008-2009 91
Prevision alumnos Curso 2009-2010 58
Alumnos repetidores 47

Capacidad del aula 20

Capacidad Docente suficiente No

Motivo del Incremento de Grupo: motivo delincremento

OPCION 4. Ver propuestas para incrementos de grupo en curso

Cuando se selecciona este enlace, el decano/director de centro podra ver todas aquellas propuestas que estan
en curso, es decir, que aln no han sido ni aprobadas ni denegadas por el Vicerrectorado. Aqui encontraremos
las propuestas con los siguientes estados: “Propuesta”, “Aprobada por Departamento”, “Aprobada por Centro”,

“Denegada por Centro”, “Pendiente Rectificacién” y “Pendiente VOAP”.

1.- Su Cemtro es:

Centro - 8U CENTRO - [

2.- Seleceione el Departamento del que desee obtener b lsta de Propuestas pendientes de evalvar
2 bien st o desea elja b opcisn de "Todos los Departamentos”:

Departamento - TODOS LOS DEPARTAMENTOS - IL‘

3.- Puke el botdn para ver B lista de Propuestas en curso:

Mostrar Propuestas por Departamento

Buscar Q_ (7]

1D PROPUESTA USUARIO CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGHATURA ACTIVIDAD ESTADO o]
DOCENTE =l

309 75817623 17 c1ar 570 1714005 4740005C DENEGADA POR CENTRO Ver
509 u75817623 7 137 570 4710025 1710025C PENDIENTE RECTIFICACION Ver

60) u75817623 H <137 075 1711036 17110364 PENDIENTE RECTIFICACION Ver
12(9) 75817623 7 ciar 570 17141009 1710009H PROPUESTA ver
() 31180391 i c137 570 1710024 1710024 PEHDIENTE VPOA Ver
%0 31180391 7 c1ar 075 1713025 17130264 PENDIENTE VPOA Ver

La forma de visualizacion y ordenacidn se realiza igual que en el apartado anterior.

De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la propuesta. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada propuesta, segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalud y la fecha en la que lo hizo.

OPCION 5. Ver propuestas para incrementos de grupo aprobadas
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Con este enlace podemos ver todas las propuestas aprobadas por el Vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacioén.

Cansulta de Propuestas aprobadas
Buscar (oY Q@
1.- Su Centro es:
Centro - SU CENTRO - [=]
2.- Seleccione el Departamento del gue desee obtener b fista de Propuestas pendientes de evaluar
o bien si lp desea elja & opcidn de "Todos lps Departamentos™
Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS -
3.- Pukse el botdn para ver b fsta de Propuestas aprobadas:
Wostrar Propuestas por Depantamento
ID PROPUESTA USUARID CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGHATURA ACTIVIDAD ESTADO )
DOCENTE
70) u75817623 7 c137 570 1711005 1710005C APROBADA POR VPOA ver
10 (%) u75317623 7 c137 570 1710018 17100184 APROBADA POR VPOA Ver
(*) Las Propuestas con asterisco hace referencia a Propuestas iniciadas por el Centro

OPCION 6. Ver propuestas para incrementos de grupos denegadas

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el Vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la denegacion.

OPCION 7. Ver todas las propuestas de incremento de Grupos

Desde este enlace vemos todas las propuestas, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual forma
se accede al detalle de cada una de ellas.

Buscar Y 7]

1.- Su Centro es:
Centro - SUCENTRO- [=]
2.- Seleccione el Departamento del que desee obtener & lista de Propuestas pendientes de evaluar

0 bien st lo desea elfa 5 opcicn de "Todos los Departamentos™

Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS - E|

3.~ Pubse el botcn para ver b Ista de tadas s Propuestas:

Wostrar Propuestas por Departamento

ID PROPUESTA USUARIO CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADD 9
DOCENTE =]

39 uTE817623 7 €137 570 1711005 1710005C DENEGADA POR CENTRO Ver

5(9) uTEE17623 7 €137 570 1710025 1710025C PENDIENTE RECTIFICACION Ver

8(7) u75817623 17 c137 075 1711036 1711036A PENDIENTE RECTIFICACION Ver

7 u75817623 17 c13r 570 1711005 1710005C APROBADA POR VPOA Ver
107 u7E817623 7 c137 570 1740018 17100184 APROBADA POR VPOA Ver
12(9) uTE817623 7 €137 570 1711009 1710009H PROPUESTA Ver
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2. COMUNICACION DE MODIFICACION AL PLAN DOCENTE

Este procedimiento se utilizara cuando se desee modificar alguno de los siguientes datos del Plan Docente de
una asignatura:

= Reduccién en el numero de grupos
= Modificacién de Plan Docente: cambio de plan docente de profesor
=  Cualquier otra modificacion

El gestor del departamento, el director del mismo o el decano/director del centro podran registrar la
comunicacién, indicando los datos necesarios y quedando almacenada en el sistema. El gestor sera el Unico
gue pueda editarla si fuera necesario. Se pueden registrar varias comunicaciones de modificaciones para varias
actividades. El procedimiento es muy parecido al anterior.

A partir de aqui, el director de departamento recibe un mail para informarle que hay una comunicacién
pendiente de evaluar. Cuando éste entra en la aplicacidn, verd aquellas comunicaciones pendientes de evaluar
con los datos necesarios para tomar la decisién.

Una vez revisada la informacién, aprueba la comunicacion si es el caso y pasara a estar disponible para el
decano/director del centro, que también es avisado mediante correo electrénico.

El decano/director de centro revisa toda la informacién y podrd o bien autorizar la modificacion o no
autorizarla, en cuyo caso indicara el motivo de la no autorizacion. Con este perfil, el decano/director de centro
tiene acceso a todas las comunicaciones solicitadas por todos los departamentos.

Si la/s modificacidn/es no son autorizadas por el centro, llegard/n de nuevo al director de departamento, que
vera el motivo de la denegacion y actuara segun estime conveniente.

Si por el contrario se aprueba la modificacion, el Gabinete de Ordenacidon Académica, una vez compruebe que
la modificacién solicitada estd registrada en UXXI, visard la Comunicacién. Para el Gabinete estas
modificaciones son a nivel informativo, no aprueba ni deniega, es el centro el encargado en autorizar los
cambios.

El proceso termina aqui ya que en este caso el Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica y Personal no
interviene en el proceso.

Visto de manera gréfica, el proceso seria tal cual se muestra:
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Pasamos a describir el procedimiento de la Comunicacién de Modificacién al Plan Docente. Por defecto, en la
pantalla se indicara el curso actual. Seleccionamos Comunicacién de modificacién de Plan Docente.

Por favor, seleccione la accidn que desea realizar:

i=l Propuesta para Incremento de Grupos

=l Comunicacién de modificacién de Plan Docente

i=l Consultar mis datos de usuario

Dependiendo del usuario que acceda, se abrirdn diferentes opciones que pasamos a explicar.
2.1. OPCIONES PARA GESTORES DE DEPARTAMENTO
Con caracter general:

Las comunicaciones son visualizadas de diez en diez, tendremos que ir desde la parte inferior avanzando por
cada una de las paginas.

Estos listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la comunicacién (por defecto) o por el estado
de la comunicacion. Este orden lo podemos establecer si pulsamos en el nombre de la columna en cuestidn:
ID COMUNICACION, ESTADO. Tenemos que tener en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina
3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos
volver avanzar en las pdginas con el orden seleccionado.

Por ultimo si ponemos también el ratén encima de los cddigos de las distintas columnas se nos muestra segun
el caso el nombre del centro, nombre de drea, nombre de asignatura y nombre de actividad.

OPCION 1. Registrar nueva comunicacion de modificacién

Primero: En el primer paso el gestor seleccionara Departamento, Area y Asignatura de la que va a realizar la
comunicacién. En el Departamento sdlo accederd al suyo propio, ya que un gestor sélo puede realizar
comunicaciones de su propio Departamento. Una vez seleccionado éste y el drea, tendra acceso a aquellas
asignaturas que pertenecen al departamento/area.
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COMUNICACTON DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2000-2010
Uswario: uTET62)

[ voiver a meni
(23— ™

Paso 1: Seleccidn académica.
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1.2 selaccione ef Area:
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Asignalura 1711044 - PROGRAMACION LOGICA -

[ Siguiente |

Unbversidad de Cidiz, 2018 | Comsultas o incldenalas

Segundo: Se visualizan todas las actividades que tiene la Asignatura seleccionada y escogemos aquellas de las
gue vayamos a realizar una modificacion.

COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2000-2010

Beerars

Seleccione la actividad fes para las que va a comunicar una modificacion.

( 5i selecciona mas de una actividad, deberd indicar los cambios para cada una de elfas )

[ CURS0 ACADEMICO | CENTRD [ DEPARTAMENTO | AREA [ ASIGNATURA ]
[ 2009.2010 | 1w I c1r | ors I 1711044 ]
ACTVIDAD

4| 17100334 - Tearia de 1710033,1711044

AT10033C - Pricticas en Aula de informatica de 1710033,1711044

41 AT10033H - Examen de 1710033,1711044

Las modificaciones que se vayan a registrar para estas actividades han de ser las mismas, es decir, si vamos a
modificar el plan docente, lo tenemos que hacer para todas las actividades seleccionadas; si es una reduccién
de grupos, la misma reduccion se aplicarad a cada una de las actividades seleccionadas.

Si quisiéramos hacer algo distinto para cada actividad, habrd que registrar una comunicacion por cada una de
ellas.

Tercero: En este paso el gestor cumplimenta los datos necesarios para llevar a cabo la comunicacién. Cada
comunicacién posible se presenta en pestafias, lo que permite poder comunicar varias modificaciones para
una misma actividad/es. Las posibles modificaciones son las siguientes:
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Modificacion 1. Reduccion de grupos

(P cormencar varias modficacores o 18 VeSO pober “Renpistrar” Runts sue oo by complmet ado Todas G ool akaves pars b As thritad/os]

Clenpiiments bs s s b Comuntactin

500 e of Ca80 Gue S 1T ¢ TSI (iTerD de Gpos D tod i BCvYldes MeeCCCrRE

M e grupes Actatad 1A0SMOC 3

I e pripos awe a @ Iebucie ws o s
il Lok

g ot i Erege 8 SepeT e 00

It de b reducricn (Tveve descrpcang

Pk REGESTRAR Crad vt gt ATy CENmgatacty Toxtis e AxCRIEnes m Cack LAl ok Jis DesEorlis Que ceses Cimmunes.

En esta pestafia se muestra en primer lugar el nimero de grupos que tiene la actividad actualmente: la segunda
fila es para indicar cuantos grupos se va a reducir. Si hemos elegido mas de una actividad, la comunicacién de
reduccion serd para todas las actividades seleccionadas.

En la tercera fila hay que indicar para cada actividad qué grupo/s es el que se suprime. Y por ultimo, hay que
indicar el motivo para reduccién de grupo.

Modificacion 2. Modificacion de Plan Docente

Seecrne entre b pestafias s modfcacon/es que deses COMUnCH

(P o vy moRacores £ 18 16, 0 paber “Reietrar* fuista que 00 hayis complment s Tontas s moefacdmes e b As thrkdad/os]

[ Maicrida e | | PamDocemss | [oinn |

Viokier: du s mafe seem e Flas Concarie Derve
amscrpcn

USSR QU REGIFTRA LA COMBICACKR | [ wrasanns |

En primer lugar hay que exponer la modificacion en el plan docente. Al igual que con la reduccion de grupos,
la modificacidn se realizard en todas las actividades seleccionadas.

En el segundo apartado hay que indicar para qué grupos se efectia la modificacién, para cada actividad
seleccionada.

Modificacion 3. Otras modificaciones.
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PROPUESTAS PARA INCREMENTO DE GRUPOS ¥ COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2014-2015

Sedeccione ertre Las pestafias Lafs modificacion/es que deses comunicar:

addo todas fas modificaciones pars Ly Actividad/es)

| 20148018 [ c1or 130

i fos clateas para ke £

Exporgs age=i cualquied sira modineazsin
e contemplads con antenondsd

Motrva de la meamicacion (Breve
odescrpin)

[ f = | wataseams 7

Esta pestafia esta reservada para indicar cualquier otra modificacién no contemplada en ninguna de las
pestafas.

Una vez cumplimentada las pestafias que se necesiten se pulsara el botdn “Registrar.

Una vez registrada la comunicacién se muestran en pantalla los datos registrados junto con un identificador
de la comunicacidn, ademas de la fecha de registro y el estado en el que se encuentra; en este caso su estado
es “comunicacién”. Navegando por cada pestaina podemos ver los datos registrados.

OPCION 2. Ver comunicaciones de modificaciones solicitadas

Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas comunicaciones que ha registrado y que
aun no han sido evaluadas por ningun otro usuario del proceso, es decir, Director de Departamento, Director
de Centro y Gabinete de Ordenacién de Académica.

Todas estas comunicaciones son las que estan en estado “Comunicacién”.

Para cada una de las comunicaciones listadas, pulsando en la columna “ver”, podemos ver en detalle todos los
datos registrados de la comunicacidn asi como el usuario que ha registrado o evaluado la comunicacion y la
fecha en la que lo hizo.

DATENS DE LA COMUNICACTON BE MODIFICACHON

. Comunication 136 CaVIDr guR MgISTL AU FRETO REAA Focha oe regaare 16103075 EStaio. COMIRCACION

Reduccidn de gnapos

I actunl de Grupss e cads Actadad G057 3
ae0sa1an 3
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En esta pantalla se encuentra la opcidn para editar la comunicacion, por si diera el caso que se necesitara
modificar algln dato. Esta opcién esta disponible sélo para el gestor de departamento y sélo para aquellas
comunicaciones en estado de “Comunicacion”.

Esta opcion esta disponible desde la pantalla del listado de comunicaciones o desde esta ultima.

[ 10 COAABCACION | CURSO ACAIKMNCD I CENTR) DOCEMTE I CEPARTMENTD 1 dmrn 1 ABGUATURA | ACTVIAR |

I By | : | [ = | Towator: 1 ST 901G 1

Reduccion de grupes

" 0% Grupos sctual para caca Activided 02

" total Se Grupos que Se reducen en todas las actvidades |

NUmro del GrUpD QUe B8 reSUCE Para CA08 ACIVIORS 1 if s Lo scuivides précice (B

T Y T e pe——

Madificacién de Pian Docents

MOOWICATIOn 08 FIan DOSHNDS ros Lo sscencis sl Frof Fares

Nimars del Grupe en o8 que 48 Tealies [a modifEacidn 1 ui grupe 51 me 1o cetivided de prhetios (8

OPCION 3. Ver comunicaciones de modificaciones en curso
Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas comunicaciones que estan en curso.

Con la opcidén “ver”, podemos visualizar en detalle la comunicacién. Si alguna de ellas estuviera denegada por
alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacién.

Desde este enlace también podemos editar cualquier comunicacion, siempre y cuando no haya sido evaluada
aun, esto es, que su estado sea “Comunicacion”.

Cada comunicacién segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalud y la fecha en la que lo
hizo.

OPCION 4. Ver comunicaciones de modificaciones autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones autorizadas por el Centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

OPCION 5. Ver comunicaciones de modificaciones visadas por el GOA

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones que han sido visadas por el Gabinete de Ordenacién
Académica. En el detalle de la comunicacién, vemos el usuario que la evalta y la fecha.

OPCION 6. Ver comunicaciones de modificaciones no autorizadas por el centro




Procedimiento para la comunicacién y/o
propuesta de modificaciones al Plan Docente
de las Asignaturas

&

Vicerrectorado de Ordenacion
Académica y Personal

—

C

>

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones no autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
denegacion.

OPCION 7. Ver todas las comunicaciones de modificaciones

Desde este enlace vemos todas las comunicaciones, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual
forma se accede al detalle de cada una de ellas y editar aquellas que estén en estado “Comunicacion”.

2.2. OPCIONES PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

Las opciones que nos muestra son las disponibles tanto para el director de departamento como para un gestor
gue haya sido autorizado por su Director para desempenfar las mismas funciones que éste.

Con caracter general:

Las comunicaciones son visualizadas de diez en diez, tendremos que ir desde la parte inferior avanzando por
cada una de las paginas.

Estos listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la comunicacién (por defecto) o por el estado
de la comunicacidn. Este orden lo podemos establecer si pulsamos en el nombre de la columna en cuestién:
ID COMUNICACION, ESTADO. Tenemos que tener en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina
3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos
volver avanzar en las paginas con el orden seleccionado.

Por ultimo si ponemos también el ratén encima de los cddigos de las distintas columnas se nos muestra segun
el caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

OPCION 1. Registrar nueva comunicacion de modificacién

Ver apartado 2.1. Opcién 1.

En el primer paso el director seleccionard Departamento, Area y Asignatura de la que va a realizar la
comunicacién. En el Departamento sélo accederd al suyo propio, ya que un director sélo puede realizar
comunicaciones de su propio Departamento. Una vez seleccionado éste y el drea, tendra acceso a aquellas
asignaturas que pertenecen al departamento/érea.

OPCION 2. Ver comunicaciones de modificaciones pendientes de evaluar

Cuando entramos en este enlace aparece un listado con todas las modificaciones pendientes de evaluar.
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Las Comunicaciones que el Director de Departamento tendra pendientes son:

= Las registradas por el Gestor en las que su estado es “Comunicacion”.
= Las que el Director del Centro deniega, cuyo estado es “Denegada por Centro”.
= Las que el mismo director del departamento haya registrado, en las que su estado es “Comunicacion”

El usuario sélo podra ver aquellas comunicaciones de su Departamento. En cada una de las comunicaciones
tenemos una columna “Ver”, en la que podremos visualizar en detalle cada una de ellas.

OATOS DF LA COMURICACION DE MODTFICACION

cantre
Departamanto
Area
Asignatura
Acwvidad

10, Comunicacién 335 CUSEor B regIRIER s PRETO HERA Fecha e regittre 16102015 Biuco COM

O 3ctusl de grupos de cada Actvided

I t0tHl 0% GRLUPON GUS be reduce #n 10das L3S Bctvidades |

g
JSABSCICIon parE s FROUSEISn % Grupes

APRORADIA, FOR DUPART RMINTO

ik lrnpivnie

En las comunicaciones no autorizadas por el Centro podremos ver el motivo de la denegacion.

Desde esta pantalla de visualizacién de todos los datos de la comunicacidn, existe un botén para su evaluacion.
Al pulsar el botén la comunicacidon queda aprobada y lista para que el Director del Centro la evalue.
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DATOS DE LA COMUNICACION DE MODIFICACTON

centro o FAC A ¥ FISIOTERAPA

. Comunicacién 115 Evaluada por Ak PRIETD RERA Facha e svaluacién 16102015

Reduszion de grupcs

W actaal de grupos de cada Actvidad

7 total de GrUROR QUe Be reduce 8N 1o0as L sctividades

B richica (B) y ef 05 £ a Prictca de Laboraons (D)
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OPCION 3. Ver comunicaciones de modificaciones evaluadas por el departamento

Cuando se selecciona este enlace, el director de departamento podra ver todas aquellas comunicaciones que
ha evaluado. Todas estas comunicaciones son las que estdn en estado “Aprobada por Departamento”.

Para cada una de las propuestas listadas, pulsando en la columna “ver”, podemos ver en detalle todos los datos
registrados de la comunicacién asi como el usuario que evalla la comunicaciéon y la fecha en la que lo hizo.

DATOS DE LA COMUNICACION D8 MODIFICACTON

Cantra
Degaramento

Awgnatura
Resvidad

. Comunicazion 310 Evabunda por ANA PRIETO RESA

B° actual de grapos oe cada Actrass

N total de Grupos qus &e reduce en todas s actividades |

Justeacstn pars la reducessn de grepos e

Ry e———

OPCION 4. Ver comunicaciones de modificaciones en curso

Facha de evalussion 16102015

Cuando se selecciona este enlace, se veran todas aquellas comunicaciones que estan en curso.

Con la opcidén “ver”, podemos visualizar en detalle la comunicacién. Si alguna de ellas estuviera denegada por

alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacién.

Cada comunicacién segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalud y la fecha en la que lo

hizo.

OPCION 5. Ver comunicaciones de modificaciones autorizadas por el centro
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Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

OPCION 6. Ver comunicaciones de modificaciones no autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones no autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
denegacién.

OPCION 7. Ver comunicaciones de modificaciones visadas por el GOA

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones que han sido visadas por el Gabinete de Ordenacién
Académica, es decir, que ya han sido comunicadas por el centro. En el detalle de la comunicacién, vemos el
usuario que la evalua y la fecha.

OPCION 8. Ver todas las comunicaciones de modificaciones

Desde este enlace vemos todas las comunicaciones, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual
forma se accede al detalle de cada una de ellas.

2.3. OPCIONES PARA DECANOS/DIRECTORES DE CENTRO
Con caracter general:

Las comunicaciones son visualizadas de diez en diez, tendremos que ir desde la parte inferior avanzando por
cada una de las paginas.

Estos listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la comunicacién (por defecto) o por el estado
de la comunicacion. Este orden lo podemos establecer si pulsamos en el nombre de la columna en cuestidn:
ID COMUNICACION, ESTADO. Tenemos que tener en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina
3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos
volver avanzar en las pdginas con el orden seleccionado.

Por ultimo si ponemos también el ratén encima de los cddigos de las distintas columnas se nos muestra segun
el caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

OPCION 1. Registrar nueva comunicacion de modificacién
Ver apartado 2.1., Opcién 1.
El decano/director seleccionara departamento, Area y Asignatura de la que va a realizar la comunicacién. A

diferencia del gestor, el decano/director de centro podrad registrar una modificaciéon de cualquier
departamento, eso si, de las Asignaturas que pertenezcan al centro. Una vez seleccionado éste y el area, tendra
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acceso a aquellas asignaturas que pertenecen al departamento/area.
OPCION 2. Ver comunicaciones de modificaciones pendientes de evaluar

El usuario sélo podrd ver aquellas comunicaciones de su centro. Al pulsar el enlace aparece un listado de todas
las comunicaciones pendientes. Tendremos opcién a seleccionar un solo departamento o todos.

Conults de & A,

Buscar C \ (7]

1.- Sy Centro es:

Centre SU CENTRO -

Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS - -

3= Pulke o botdn para ver b Bty de Comunicaciones de modiicaciones pendientes de evalua:

Mosirar COmUnICaciones por Depataments

| 10 COMUNICACION USUARIO CONTRO DOCINTL | CEPARTAMEINTD ARLA ASIGRATURA ACTRAOAD LSTADO I ‘r

DEPARTAMENTO

| w uTEAATEZY 7 (=] s ATHI044 ATANOIIAATIDOIIH APROBADA POR

Las Comunicaciones que el decano/director de centro tendra pendientes son las aprobadas por el director de
departamento en las que su estado es “Aprobada por departamento”.

En cada una de las comunicaciones tenemos una columna “Ver”, en la que podremos visualizar en detalle cada
una de ellas.

Desde esta pantalla de visualizacién de todos los datos de la comunicacidn, existe un botén para su evaluacion.
Al pulsar el botén la comunicacién queda autorizada. Si no se va a autorizar la modificacion, hay que indicar el
motivo en el espacio reservado para ello.
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OPCION 3. Ver comunicaciones de modificaciones evaluadas/registradas por el centro

Cuando se selecciona este enlace, el decano/director de centro podra ver todas aquellas comunicaciones que
ha evaluado o que ha registrado, ambas estaran en el mismo estado: “Aprobada por Centro” o en el caso que
no la autorizase, “Denegada por Centro”.

U 1y 2 ek I
COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2009- 2010
T vatver o beni :
et (Ekw ™

Consulta de Co i de modificac hsadas por el Centro

.- Sy Contra es:

Ceniro -8 CENTRO - -
2.- Seleccione el Departamento del que deses chiener In lista de Comunicaciones de modiicaciones pendlantas de evaluar
o bion 5 lo deses ailjs 1 opoidn de “Todos los Dapartamentas™

Departamente . TODOS LOS DEPARTAMENTOS -
.- Pulse of botdn pars ver 13 28 do Camunicanants di modiicaconss svaluadas:

....... por D
] USUARIC CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASKGNATURA ACTIVIDAD ESTADO y
COMUNICACKN DOCENTE -
A uTse17623 17 a7 570 1710025 1710025C APROBADA POR CENTRO Var Lditar

[*) Comuricaiin de modficackn con adersen hace referencia a comunicacones regitradas por o Centro

Podemos seleccionar un solo departamento o todos. Las modificaciones donde en su identificador (primera
columna) contenga un asterisco (*), hace referencia a que dicha modificacién ha sido registrada por el centro
y no por el gestor de departamento. El centro tendra la opcion también de editar aquellas modificaciones que
ha registrado. En las demas no tendra opcion a ello.

Si pulsamos editar:

L informacidn de ks Comunicacion registrads es ke siguiente:

Reduccion de grupes

N° de Grupos actual para cada Actividad (05060056 3
0E0B0080 §
N* total de grupos que se reducen en fodas las actividades |
Nizmero del Grupo que se reduce para cada Actividad  ©1 ©1 wn 1a Practios (B0 y ol 08 en La Practios de Leborateris (6

Justiicacion de 18 reducclon  sasicate de ls plansficesits del dres

Pulse on “cambiar datos " para moditcn s datos de by Comunicidn

Cambiar datos

Para cada una de las comunicaciones listadas, pulsando en la columna “ver” de cada una, podemos ver en
detalle todos los datos registrados de la comunicacién asi como el usuario que evaltda la comunicacién y la
fecha en la que lo hizo.

OPCION 4. Ver comunicaciones de modificaciones en curso
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Cuando se selecciona este enlace, el usuario podra ver todas aquellas comunicaciones que estdn en curso.

1= Sy Covtrn s
Conlro -SUCENTRO - *

2.« Selecopne ef Departamento del que desse obtener b bz de Comunicaoones de modficaoones pendientes de evakiar
o b & b desea a2 b ooodn de “Todos lbd Depadtamentos

Departamento - 100U LOS DEPARTAMENTOS - -

.- Puke ol botdn para ver & It de Comunicacones de modfacones en curse;

 Mosirar Comunicacionas por Deparaments
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COMURICACISN DOCENTE et
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{*) Comunicacidn di modificacidn con asteris hace referondia a comunicacones miciadas por o Centro

De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la comunicacién. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada comunicacién segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalué y la fecha en la que lo

hizo.

OPCION 5. Ver comunicaciones de modificaciones autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones autorizadas por el centro. En el detalle de la

comunicacién, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

Consulta de C e de il torizadas por el Centro

1.~ Sy Centro ex:

Centro -SUCENTRD - .

2- Salecoane o Dipatament del que deses abtonar i lta do € de : de avaluor
& Beign 51 K casan wile I PO d “Todos lof DRPATAMetas™

Departamenio . TODOS LOS DEPARTAMENTOS - "

A Puls ol botdn pars ver s fista de e maifh ps par ol Contro.

Mostrar Comunicaciones por Depatamento
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COMUNCACKN DOCENTE =
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(*) Comunicacin de medificaciin con asterscs hace referenca a comunicacones registradas por o Centro

OPCION 6. Ver comunicaciones de modificaciones no autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones no autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
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denegacion.
OPCION 7. Ver comunicaciones de modificaciones visadas por el GOA

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones que han sido visadas por el Gabinete de Ordenacion
Académica. En el detalle de la comunicacién, vemos el usuario que la evalua y la fecha.

OPCION 8. Ver todas las comunicaciones de modificaciones

Desde este enlace vemos todas las comunicaciones, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual
forma se accede al detalle de cada una de ellas.
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3. CONSULTAR MIS DATOS DE USUARIO

El usuario desde este enlace podrd cambiar su correo electrdnico, teniendo ademas la opcién de utilizar otro
correo por si desea que llegue copia a cualquier usuario.

PROPUESTAS PARA ICREMENTO DE GRUPGS ¥ COMUNICACION DE MODIFICACIONES CE PLAN DOCENTE CURSO 3014-2018

DATOS DEL USUARTD

Para cualquier consulta, aclaracidn, existencia de errores, omisiones etc., asi como

para cualquier posible mejora en la aplicacion, tiene disponible en cada una de las

paginas web que componen la aplicacion un enlace “Consultas o incidencias”, para
poder enviar un correo a planificacion.docente@uca.es




