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INTRODUCCION

En la planificacién docente del curso pasado, el Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Personal (VOAP), pone en
marcha la aplicacién llamada GOA2017.

Esta aplicacion se basa en el proceso de Planificacién Docente en el que se encuentran implicados Centros, Departamentos y
Unidades administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicacion de la Instruccion de Coordinacion de los planes
de ordenacion docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA2017 se compone de los siguientes mddulos:

»  Gestién de Asignaturas, dividido en:
v Oferta de optativas
v" Plan docente de las asignaturas
v Programa docente de las asignaturas
Alegaciones PDA: Alegaciones a las actividades establecidas en el Plan de Dedicacion Académica
Prérrogas y contrataciones
Tutorfas

YV VY

Listas de clase

En esta Guia se explica el médulo ALEGACIONES PDA, que ya se encuentra disponible. Todos los médulos actuaran
aproximadamente del mismo modo en cuanto a pantallas, avisos, etc. Se ha tratado de crear una aplicacién muy intuitiva que
el usuario pueda manejar de forma cémoda, facil y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA2017 podran comunicatlo a través del CAU que se creara a tal efecto en la siguiente

direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do
INSTRUCCION DE PLANIFICACION DOCENTE

Por otra parte, se indica lo sefialado en la Instruccion de coordinacion con respecto a la valoracion de actividades, con los plazos
actualizados:

CAPITULO 4. ESTABLECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DOCENTE DE LAS AREAS DE
CONOCIMIENTO Y DEPARTAMENTOS

A partir de la informacién disponible en la Universidad, el VOAP determinara la capacidad inicial de cada una de las areas,
calculada a partir de la suma de las capacidades iniciales individuales de su profesorado, de acuerdo con lo establecido en el
Plan de Dedicaciéon Académica (PDA) vigente para el curso 2018-2019.

Para determinar la capacidad final de las dreas y departamentos, se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

1. Las unidades responsables del registro de actividades valoradas (Servicios Centrales, centros y departamentos), de
acuerdo con lo establecido en el Procedimiento de Registro y 1V aloraciin de Actividades del profesorado y en los criterios del
PDA vigente para el curso 2018-2019, registraran la valoracion de las diferentes actividades docentes, de investigacion
y de gestién desarrolladas por el profesorado. El plazo para el registto comenzara una vez aprobado el PDA en
Consejo de Gobierno, finalizando el 11 de mayo.

2. El profesorado dispondra de su iliforme preliminarde actividades cn cl Sistema de Informacion, cl T4ldeimaye.

Del 14 al 18 de mayo cl profesorado y por el procedimiento establecido en la Guia Valoracion de Actividades del
profesorado, revisara la valoracion de actividades que hayan sido incluidas por las unidades responsables y registraran
las alegaciones que estimen oportunas que se ajusten a la normativa citada anteriormente. Estas alegaciones deberan
contener toda la informacién requerida para cada actividad segtn se detalla en dicha Guia y seran revisadas por las
unidades responsables no mas tarde del 31 de mayo (del 21 al 31 de mayo).

A partir de la informacién del Plan Docente de los departamentos y de la capacidad final de areas y departamentos, estard
disponible a través del Sistema de Informacién (S1) el “Informe de Situacion de los departamentos y areas”; éstos dispondran
de 10 dias laborables para solicitar la correccion de los errores que pudieran detectarse a través del procedimiento que se
establezca para ello.

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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ACCESO A LA APLICACION

ACCESO A GOA2017: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox, Google Chrome y Navegador UCA)

Para acceder a GOA2017, deberin introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuario: u--- / Contrasefia:
c---). En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

Iniciar sesion

W UCA | ioiesizsa

Iniciar sesién

Nombre de u
usuario

Contrasefia

PROCEDIMIENTO PLAZO DESCRIPCION

Modificacion de oferta de

Oferta de oplativas 13/03/17-16/03/17
optativas

© Copyright Universidad de Cadiz

En la siguiente pantalla podran encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién Docente.

En la barra superior de la aplicacién estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Alegaciones
PDA.

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS ALEGACIONES PDA PRORROGAS Y CONTRATACIONES TUTORIAS LISTAS DE CLASE

NOTICIAS k

> PLANIFICACION DOCENTE CURSO 2018-19

Una vez iniciada la planificacion docente del curso 2018-19, deben tener en cuenta que al acceder a la aplicacion el
curso por defecto serd el 2018-19

Para cualguier actuacion que vayan a realizar en el presente curso, deberan seleccionar en el deplegable "Cursa’, el
201718

» NECESIDADES SOBREVENIDAS DE CONTRATACION
Los departamentos podran solicitar contrataciones por causas sobrevenidas durante el curso 2017-2018, a través del

Modulo de Prérrogas y Contrataciones

> TUTORIAS

Tutorias: Los horarios de tutorias podran registrarse durante tedo el curso académico

pyright Universidad de Cadiz - Version 1.6.7
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ALEGACIONES A LAS ACTIVIDADES DEL PDA

1. DATOS GENERALES

Bienvenido, u (Cerrar sesion)

Universidad
Y UCA | s

| X Avisos

Perfil| PO v

Curso| 2018-1¢ v

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS TUTORIAS LISTAS DE CLASE

INFORME VALORACION DE ACTIVIDADES ~ ALEGACIONES

Contenido del indice de Alegaciones

® Copyright Uni

En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:
» Suidentificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcion de (Cerrar sesion).

> X Avisos §j tiene alglin aviso (comunicacion), aparecerd un niimero con la cantidad de avisos pendientes de
visualizar.

» Perfil. Es el perfil de acceso que el usuario autenticado tiene a la aplicacion. En este médulo deberd tenerse
en cuenta que los responsables académicos tendran dos perfiles diferentes a elegir en el desplegable: uno de
PDI (que le aparecera por defecto) y otro de PDI Centro o PDI Departamento. Sera el perfil de PDI el
necesatio para realizar las alegaciones.

» Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las alegaciones a las actividades. Por defecto, aparecera
el curso 2018-2019, que es donde deberan realizarlas.

El Médulo Alegaciones PDA se divide en:

» Informe Valoracion de Actividades. En este submddulo, el usuario podra ver las actividades registradas
y ya valoradas, sobre las que podra realizar alegaciones. También podra presentar nuevas alegaciones a
actividades que no se encuentran en su Informe de Valoracion de Actividades (Ver Apartado 2)

» Alegaciones. En este submddulo el usuario podra, tanto realizar alegaciones a actividades no registradas,
como ver el listado de sus alegaciones presentadas o ya respondidas sobre el que podra, dependiendo del
caso, modificarlas, cancelarlas, aportar documentacion o rehacerlas (Ver Apartado 3)

NOTA: Si el profesorado no tiene ningun dato en su Informe de valoracién de actividades, es decir, no hay
ninguna actividad registrada en UXXI-Académico, podra presentar igualmente alegaciones a actividades no
valoradas o registradas, dentro del submoédulo Alegaciones.

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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2. INFORME VALORACION DE ACTIVIDADES

Una vez las distintas unidades han registrado las actividades a valorar de acuerdo con el PDA aprobado en Consejo
de Gobierno, el profesorado podri comprobar dichas actividades tanto en el Sistema de Informacién
(https://sistemadeinformacion.uca.es/) como en este submédulo, donde ademas de revisatlas, podra presentar
Alegaciones a las mismas:

Alegaciin olras actividades

Dentro de este submoddulo encontraran una tabla con:

La actividad valorada

El nimero de horas valorados de la actividad, segin el PDA

El tipo de actividad: docente, de gestién o de investigacion

Las observaciones que se han hecho constar cuando se ha registrado por parte de las unidades
Una columna de acciones en la que, en un principio, sélo les apareceran dos iconos:

AN N NN

0 clde Nueva Alegaciéon n

O ¢l de No es posible alegar a que indica que en este momento esta actividad no esta en
periodo de alegaciones.

0 DPosteriormente, podran Editar la alegacion para realizar cambios.

La tabla podra ser ordenada por columnas, pinchando sobre el icono . situado a la derecha del nombre de las
mismas.
Presentar una alegacion a una actividad ya valorada

Si cualquiera de las actividades que aparecen en su informe no se encuentran valoradas correctamente, podran
presentar una alegacion pinchando sobre el icono Nueva Alegacion n

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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Les aparecera el siguiente cuadro con GREANDO ALEGAGION
los siguientes datos:

Nombre, departamento, area y categoria.

» Por defecto, la actividad sera sobre la que se va a alegar. Sin
embargo, en el caso de que la actividad en cuestién pueda tener
distintos apartados, éste campo podra desplegarse. Por ejemplo, en
el caso de proyectos que puedan ser de Investigaciéon o de
Transferencia, debera elegir entre uno de los dos para que la
alegacién pueda ser respondida por la unidad correspondiente
(Vicerrectorado  de  Investigacién o  Vicerrectorado  de
Transferencia e Innovacién Tecnoldgica) Cuando se elija la
actividad, aparecera una nueva linea que informara de los datos que

son necesarios aportar para realizar la alegacion.
Datos & spostar Cilebgo dad proyecio Denommacin del proyedo. (RganEmd gu
:':Ll'l':_.'-L' del proyecto. Denominacidn del pray Organismo que financia. Fecha de concesior ha ¢ 0, Fecha de finaliza

» EHltipo de alegacion sera “Valoracién Errénea” por defecto, ya que se valora una actividad ya registrada.

» Texto de alegacion. En este campo debera justificar la alegacién, explicando los motivos por los que la
presenta.

» Finalmente, podrd afiadir un Fichero si fuera necesaria una explicacién mads extensa o documentacién
adicional.

» Pulsando la alegaciéon quedara grabada y la unidad correspondiente podra responderla.

Una vez aceptada la alegacion, el sistema nos devolvera a la pantalla anterior donde podremos ver que, en la
actividad alegada, nos ha aparecido un nuevo icono que nos permitira modificar la alegacion realizada:

Si pinchamos en este icono para modificar la alecacion, el sistema nos llevara al submédulo Alegaciones. Aqui,
podra tanto editarla como cancelarla a (Ver Acciones en pig. 8).

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS A3 LISTAS DE CLASE

INFORME VALORACHKSN DE ACTIVIDADES

oEa

Apeiidos, Contro (Ruma Ubservaciin Aceplacy
Nombre Dup. Area Actividad Tipa Resguesta Comentasia Crinditos
53 [ cl SEXENIOE D, VALOR. Fala un sexen PRESENTADA,

Mostranda registios del 1 al 1 de un 1otal de 1 registras

& Copyright Universided de Cadlz - Verddn 1.6.7

La tabla podra ser ordenada por columnas, pinchando sobre el icono . situado a la derecha del nombre de las
mismas.

Para seguir presentando alegaciones a actividades ya valoradas, debera volver al submédulo Informe Valoracion

de Actividades pichando sobre el mismo. )
INFORME VALORACION DE ACTIVIDADES

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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En el submédulo Informe Valoracion de Actividades podra realizar alegaciones a las actividades ya valoradas
como hemos explicado antetiormente, pero también podra presentar alegaciones a actividades que no se
encuentren en el listado, pinchando el botéon que se encuentra en la parte superior derecha de su pantalla:

Alegacion ofras actividades

3. ALEGACIONES

En Alegaciones podra tanto ver, modificar, rehacer, eliminar alegaciones o aportar informacion a las mismas,
como realizar las alegaciones nuevas que estime convenientes.

En la parte superior de la pantalla le apareceran por defecto sus datos: nombre, apellidos, departamento y area.

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS EG NES F TUTORIAS LISTAS DE CLASE

INFORME VALORACION DE ACTIVIDADES

Alegacion otras actividades
>
Nombre 1° apellido ] 2° apellido T

Departamento ©139-ORGANIZAC ¥ Area 650 - ORGANIZACIC ¥

Actividad Todas = Tipo Todos = ID. Alegacion

Centro Todos v Estado Todos L] En tramite ) Ver canceladas

CREANDO ALEGACION

Podran presentar alegaciones pinchando sobre el botén La
unica diferencia con la presentacién de alegaciones explicada anteriormente es que,
por defecto, el motivo serd “Sin Valoracién”, ya que estas nuevas alegaciones se
refieren a actividades que no estan en su Informe de valoracién, no estin registradas bows [ ProvEcios e masen

en el sistema. Cowga || PROFESGR ATUDAITEDEKTGR

Para ver el listado de las alegaciones que han realizado, podran filtrar
por una serie de datos:

» Actividad. Tienen un desplegable con el listado de actividades
contempladas en el PDA

Seseccionar archivo | Fang

» Tipo. Podrin escoger entre Sin valoracién o Valoracion errénea
» ID. Alegacion. Podran indicar el nimero Identificador de la alegacién
=
» Centro. Tienen un desplegable con los centros de la UCA
» Estado.
O Todos. Todas las alegaciones.
O Presentada. Las alegaciones que se han presentado, pero ain no han
sido respondidas. Estado Todos v
O Pendiente Informacién. Alegaciones de las que las unidades le han e
solicitado al usuario mas informacién para poder responderlas. PENDIENTE INFORMACION
O Rehacer. Alegaciones que las unidades le han devuelvo al usuario FNALZADA
CANCELADA

para que éste las revise y vuelva a presentarlas. Normalmente el

motivo sera el de presentar la alegacién en una actividad incorrecta.
O Finalizada. Alegaciones respondidas y finalizadas por las unidades.
O Cancelada. Alegaciones canceladas.

*» En tramite. Apareceran las alegaciones cuyo estado sea Pendientes de informaciéon o Rehacer.
» Ver canceladas. Si seleccionan esta opcion, en el listado también se incluiran las alegaciones canceladas.

Una vez elegidos los filtros adecuados, pulsaran en y aparecera el listado en la parte inferior de la
pantalla, desapareciendo los campos del filtro en la parte supetiot.

Si quieren volver a filtrar, pulsaranen ¥ » y el Filtro volvera a aparecer.

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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El botéon SRS  volverd a la situacién anterior.

En principio, el listado de sus alegaciones serd una tabla donde en todas ellas el Estado sera Presentada, en color
blanco. Podran descargar en Excel o PDF el listado de sus alegaciones presentadas, pinchando en los iconos que

aparecen en la parte superior de la tabla de datos.

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS C 5 F TUTORIAS LISTAS DE CLASE

INFORME VALORACION DE ACTIVIDADES

Alegacion otras actividades
Y
Nombre 1° apellido OTERO 2° apellido Restablecer

Departamento C121-INGENIERIA ¥ Area 720 - PROYECTOS| v
Actividad Todas v Tipo Todos v ID. Alegacion
Centro Todos v Estado Todos v | En tramite ) Ver canceladas

Mostrar| 10 v |registros

Apellidos, Centro Oltima Observacion Aceptada
Nombre [ Actividad Alegacion Respuesta Comentario Horas Acciones

C121- INGE.. IMPARTICION SIN VAL. Tengo cursos ... PRESENTADA | BN NE]
720-PROYE.. ..a
121 C121 - INGE PROYECTOS SIN VAL Me falta un cré PRESENTADA G
720 - PROYE a. a
120 C121 - INGE BOLSADE C VALOR Prueba de ale PRESENTADA G
720 - PROYE a. a
119 32-FCCEC... TUTELADET.. VALOR.. Prueba de ale.. PRESENTADA | BN NEd
C121 - INGE .. a
720 - PROYE
118 14 - ESCUEL. PRACTICUM-...  VALOR... Prueba de ale.. PRESENTADA | BN NE]
C121-INGE.. ..a
720-PROYE..

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Anterior n Siguiente

El listado de las alegaciones presentadas tiene los siguientes datos:

v ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ Iy

Id. Numero identificador de la alegacion
Apellidos, nombre, centro, departamento y area del usuario

Actividad que se alega
Tipo de alegacion: Sin valoracién o Valoracion errénea
Alegacion. Texto con el que el usuario ha justificado la alegacion

Ultima respuesta de la unidad responsable de la actividad
Observacion, comentario.

Aceptada Horas. Si la alegacion es aceptada por la unidad, aqui se indicaran las horas que se van a valorar

Estado. Se indicara el estado de la alegacion: presentada, cancelada, pendiente de informacién, etc.

Acciones. En cada una de las alegaciones, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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Ver historia. Podra visualizar las distintas acciones que se han realizado en la alegacién: la propuesta
inicial, la respuesta de la unidad, etc.

Editar Alegaci()n. Podri editar la alegaci(')n pata realizar  =omanooin:zs-soLss os crearmos oeL centro

modificaciones. -

En el caso de que el Estado sea Rehacer, aqui es donde deberan e s :
entrar para cambiar la actividad o la justificacion. Una ver = e o

modificada, el estado volvera a ser Presentada para que la unidad s [

correspondiente pueda contestar. s [

THodaNAGaHN | VALDRACION ERAONEA .

= " Textode degacion | .
Ultima Observacion Aceptada P
Actividad Tipo Alegacion Respuesta Comentario Créditos

BOLSADEC. .. SIN VAL. El departamen...  Es necesario a Envio la docum_

Do aperonat | Sclogcionar archwo | Ningin ar

O, Exmin?

e
E Cancelar Alegacion. Esta accion eliminara la alegacion presentada. Solo aparecera cuando en el filtro
pinche en Ver canceladas o en el Estado elija Canceladas

Posteriormente y en el plazo establecido para ello, las Unidades iran respondiendo a las alegaciones presentadas,

lo que les serd comunicado al profesorado a través de mail. Ademas, tendran un Aviso (ver apartado 4 de esta
Guia).

A medida que las distintas Unidades respondan, las alegaciones cambiaran de color y de Estado en el submédulo
de Alegaciones:

»  Silaalegacion atn no ha sido respondida por la unidad correspondiente, aparecera en blanco y en Estado
Presentada.

»  Sila alegacién se encuentra en Estado Finalizada, pudiendo haber sido aceptada o no, la linea de esa
alegacion aparecera en color verde (aceptada) o f8J@)(no aceptada)

»  Sisu alegacién necesita que aporten mas informacién, la linea de esa alegacién aparecerd en color beig y
el Estado sera Pendiente informacion. En el Aviso y en el mail que se envia, se indica esta circunstancia.

» Siel Estado es Rehacer su alegacion por no ser adecuada o no corresponder a esa unidad, la linea sera de
color anaranjado. En el Aviso y en el mail que se envia, se indica esta circunstancia.

Mostrar 10w |registros

PRESENTADA

.} BOLSADEC SINVAL | Eldepamamen . Esnecesaion | Enviola docum FRESENTADA GE a
% C138- ORG BOLSADEC VALOR FatanScdt . Laaegactnn Estaalegackn REHACER )
£ ond @lc]o]
18 PROVEGTOS  SINVAL Mo Denen quo eresenion I EE
4] SIN VAL Prusta PRESENTADA QEE
45 PROVECTOS. . SINVAL. | Mefetaiaval La alegacion n PRESENTADA am a
30 TUTELADE T SIH VAL Faita Pento P PHESENTADA am
b DNRECTION SINVAL  FstaPeptoP Esneceswion Necesiamos el PENDIENTE =)
INFORMACION Q@.

Mosirando registros del 1 al % de un tolal de 9 regisiros

0 - Siguients
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Finalmente, aparece un nuevo icono en la columna Acciones cuando la unidad responde que la alegacion esta
Pendiente de informacion:

" Anadir Comentario/Documentaci(')n. Cuando una unidad  asssenco coc o 28 80054 oE creoimos oeL ozra . <
responda al usuario indicindole que necesita informacion, el
estado de esta alegacion pasara a ser Pendiente Informacién.
Entonces, en la alegacion aparecera este icono. Pinchando sobre
él, tendremos un cuadro donde el usuario podra afiadir los
comentarios o documentacién necesaria para responder a la

Comentaros

solicitud de informacién de la unidad. Cuando el usuario o coosmr Sl e i v sccons
complete esta informacién, la Alegaciéon pasara de nuevo al ——
estado Presentada, para su respuesta por parte de la unidad
correspondiente. rcepr
4. AVISOS

Cuando las unidades vayan respondiendo a las alegaciones, al usuario le llegara un mail indicandole la situacién de
su alegacion y en Avisos, podra ver estas comunicaciones realizadas.

El usuario deberd entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar
en la parte superior de la pantalla = avscs @ Pinchando en los avisos, le aparecera:

Y Filtrar por... > Todos Pendientes de lectura Leidos +" Marcar como leido

Mostrar| 10 v registros Buscar:
Médulo Emisor Asunto Fecha de emisidn Fecha de lectura Accidn a
Oferta optativas IM®* ISABEL MARTIN SANTANA Autorizada propuesta de cambio de of .. 03/03/2017 - 12:56:59 Pendiente de lectura (]
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente
4= \olver

Copyright Universidad de Cadiz

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte supetior.

Y Filtrar por ... > Y Filtrar por... > Pendientes de lectura Leidos
Modulo:

Todos v
Centro:

Todos v

Médulo Alegaciones a las actividades del PDA. Curso 2018-2019. Guia del profesorado
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En la columna Accion puede pinchar en - , abriéndose la comunicacion realizada:

Ejemplo 1:

Emitido por: M® ISABEL MARTIN SANTANA

Asunto: Finalizada alegacion con identificador: 151. Actividad: Tutela de trabajos fin de master (TFM). Curso: 2018-19

Estimado/a D./D® ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se comunica gue ha sido respondida vy finalizada la alegacion 151 que Ud. presentd sobre la actividad Tutela de trabajos fin de master
(TFM) en 2018-19.

Puede acceder a la aplicacién en el siguiente enlace: https://goa.uca.es

Un cordial saludo.

Ejemplo 2:

Emitide por: MIGUEL RONDCON WVALDAYO

Asunto: Respondida alegacion con identificador: 73. Actividad: Practicum - Tutela de practicas externas de materias de planes de
estudio. Curso: 2017-18
Estimado/a D./D® ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se comunica que ha sido respondida la alegacion 73 que Ud. presentd sobre la actividad Practicum - Tutela de practicas externas de
materias de planes de estudio en 2017-18, para la que se solicita informacion adicional.

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: hitps://goa.uca.es

Un cordial saludo.

Seleccionando los avisos en la tltima columna, se podran marcar como leidos o eliminar. La opcién Eliminar
marcados sélo estara disponible para avisos leidos o marcados como leidos.

« Marcar como leddo @ Eliminar marcados

Buscar Rainiciar filtros
Fecha Fecha
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