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INTRODUCCION

En la planificacién docente del curso pasado, el Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Personal (VOAP), pone en
marcha la aplicacién llamada GOA2017.

Hsta aplicacion se basa en el proceso de Planificacion Docente en el que se encuentran implicados Centros, Departamentos y
Unidades administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicacion de la Instruccion de Coordinacion de los planes
de ordenacidn docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA2017 se compone de los siguientes médulos:

»  Gestion de Asignaturas, dividido en:
v Oferta de optativas
v' Plan docente de las asignaturas
v Programa docente de las asignaturas
»  Alegaciones a la valoracién de actividades
» Prorrogas y contrataciones
> Tutorfas

En esta Guia se explica el submédulo PLAN DOCENTE DE LAS ASIGNATURAS, que ya se encuentra disponible,
dentro del Médulo Gestion de Asignaturas. Todos los médulos actuaran aproximadamente del mismo modo en cuanto a
pantallas, avisos, etc. Se ha tratado de crear una aplicacion muy intuitiva que el usuario pueda manejar de forma cémoda, facil
y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA2017 podran comunicatlo a través del CAU que se creard a tal efecto en la siguiente

direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do
INSTRUCCION DE PLANIFICACION DOCENTE

Por otra parte, se indica lo sefialado en la Instruccion de coordinacion con respecto a la planificaciéon docente de asignaturas:

2.2. Planificacion docente de asignaturas (Ficha 1A)

Del 19 de marzo al 2 de abril, los departamentos definirdn la propuesta de Plan Docente de las asignaturas de su
responsabilidad, mediante la cumplimentacion de los datos correspondientes segun el procedimiento establecido en la Guia
Plan Docente de Asignatnras. Para ello a partir del 19 de marzo tendran a su disposicién el plan docente de cada una de las
asignaturas que han de planificar en 2018-2019.

En esta fase, el profesorado inicialmente responsable de cada asignatura lo serd con caricter provisional, pudiendo los
departamentos modificar dicha asignacién posteriormente. Si el departamento lo estima conveniente, el profesorado con
contrato temporal podra ser responsable de una asignatura, siempre que la vinculacion contractual de este abarque la totalidad
del curso.

En el caso de asignaturas participadas por dos o mas departamentos, el departamento encargado de coordinar la asignatura
designara al profesorado coordinador que, entre otras funciones, sera el encargado de informar al gestor o gestora de cada
uno de los departamentos del encargo docente de la asignatura para el registro de la docencia en UXXI, cumplimentado para
ello el Modelo de asignacion de la docencia en caso de asignaturas participadas por miis de un departamento, no mas tarde del 15 de junio.

No podran realizarse modificaciones por parte del departamento en la planificacién docente de la asignatura (ficha 1A), con
posterioridad al 2 de abril.

En el caso de que algin departamento no hubiera elaborado en plazo la propuesta de actividades de alguna asignatura, el
centro responsable del Titulo correspondiente quedara facultado para validarla o elaborarla de acuerdo con su mejor criterio.
Para ello los centros tendran de plazo del 2 al 6 de abril. EIl VOAP llevara a cabo el registro de las modificaciones autorizadas
en UXXI antes del 30 de abril.

Mediante la cumplimentacién del plan docente de las asignaturas se establecera:
2.2.1. Estructura de la asignatura
1. Inicialmente, la estructura de la asignatura contara con la misma planificacién existente en el curso anterior.

2. Solo se podran realizar modificaciones en la estructura de la asignatura cuando se encuentren recogidas en la Memoria
del Titulo correspondiente y exista disponibilidad de recursos tanto materiales como humanos.
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2.2.2. Grupos de actividad

1. El nimero de grupos de actividad de cada asignatura vendra inicialmente determinado por el nimero de grupos
existentes a la finalizacién del curso 2017/2018, incluyendo las modificaciones que se hubieran podido realizar
durante el curso.

2. Como criterio general, la definicion del nimero de grupos se realizara dividiendo la media de alumnado por curso, o
el alumnado estimado en el caso de optativas o de obligatorias si fuera necesario, entre el nimero que contempla la
siguiente tabla 1. ILa parte entera del resultado de la divisiéon determina el nimero de grupos, ignorandose la parte
decimal, excepto en los casos en el que el resultado sea inferior a 1, en los que el nimero de grupos resultantes se
considerara 1.

COEFICIENTE DE

TIPO DE ACTIVIDAD PERIMENTALIDAD!
ENENEREREREN
Grupo Teérico 75
Grupo Practico 40 35 30 20 15 10
Grupo Informatica 25
Practicas Clinicas 5

Tabla 1. Tamafio de referencia aproximado para los grupos de actividad.

3. Tanto el numero del alumnado de la tabla 1, como el nimero de grupos de actividad que de ellos se derive son
referencias orientativas, pudiéndose modificar en funciéon del alumnado de primera matricula, teniendo en cuenta la
capacidad de los espacios docentes, etc.

4. En el caso de las practicas clinicas correspondientes a los titulos de Grado de la Rama de Ciencias de la Salud y con
el tnico fin de registrar la actividad clinica realizada por el profesorado asociado de ciencias de la salud y por los
tutores clinicos, el tamafio de grupo practico sera de 5 estudiantes.

5. En aquellos casos en los que el grupo de actividad coincida para diferentes asignaturas, como puede ser el caso de
asignaturas semejantes de planes distintos que se imparten conjuntamente, deberan plantearse como pertenecientes
a Actividades Compartidas. En este caso, para la definicién del nimero de grupos se tendra en cuenta el total del
alumnado matriculado.

6. Durante el proceso de planificacion, los centros deberan adaptar los horatios y espacios docentes para un correcto
cumplimiento de los criterios indicados en el punto anterior, de forma que las aulas y laboratorios o talleres sean
asignados en funcién del alumnado que debe realizar la actividad.

7. En caso de no disponibilidad de aulas, talleres o laboratorios con capacidad para desarrollar la actividad programada,
el centro debera comunicatlo al Vicerrectorado competente en materia de Infraestructuras, desde donde se gestionara
la cesion de un espacio docente alternativo, siempre en el mismo campus. En caso de inexistencia de dicho espacio,
excepcionalmente el VOAP podra autorizar la realizacion de actividades en grupos de tamafio inferior al indicado en
la Tabla 1. Para ello, los centros deberan formalizar las solicitudes antes del 6 de abril siguiendo el procedimiento
establecido en la Guia Plan Docente de Asignaturas.

8. Con caracter general las actividades de Master oficial se planificaran en grupo unico. Cuando por el total de alumnado
matriculado se proponga mas de un grupo, sera necesaria la presentaciéon de un informe justificativo del Coordinador
del Mister/Centro y deberd contar con la autorizacién del VOAP.

9. Como norma general, cada grupo de actividad contara con la presencia de un docente.

10. Al cierre del periodo de matricula, el VOAP, los centros y los departamentos revisaran el numero de grupos,
ajustando su tamafio a lo previsto en la Tabla 1. Los centros propondran la reducciéon o aumento del nimero de
grupos necesario, siguiendo el procedimiento que se indique desde el VOAP.

2.2.3. Seguridad en las actividades docentes

La docencia practica de las diferentes asignaturas, requerirda diferentes tamafios de grupo atendiendo al nivel de
cualificacién instrumental requerida, grado de realizacién del alumnado y seguridad precisa. Todo ello queda reflejado a
través de la aplicacion del coeficiente de experimentalidad por area de conocimiento.

La existencia de informes de peligrosidad conllevard en todo caso, el refuerzo de las medidas de seguridad de la practica
en cuestién, no implicando necesariamente la modificacién en la ratio alumnado/profesorado.

1. La seguridad de las actividades debera quedar acreditada mediante informe del Servicio de Prevencién de la
Universidad de Cadiz, en el que debera valorarse tanto la peligrosidad de la actividad docente que se ha de realizar,
como las condiciones del taller o laboratorio en el que se llevara a cabo.

! Coeficiente de experimentalidad del drea responsable de la asignatura

Modulo Gestion de Asignaturas — Plan Docente de Asignaturas. Curso 2018-2019. Pag. 3



Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

2. Una vez implementadas todas las medidas de accién preventiva indicadas por el Servicio de Prevencién de acuerdo
con la resolucion de 7 de noviembre de 2011 de la Secretaria General de Universidades, extraordinatiamente el VOAP
podta autotizar excepciones a lo indicado en el apartado 7 del punto antetior, en préicticas de taller/laboratotio o
salidas de campo (actividades D y E) por motivos de seguridad (peligtosidad para alumnado y/o profesorado),
pudiéndose en este caso contemplar dos posibilidades:

a.  Grupos de actividad con un nimero de alumnos inferior.
b. Participacién simultanea de dos docentes en la actividad (coeficiente de simultaneidad).

3. Con caricter general, en aquellos grupos practicos con coeficiente de simultaneidad 200%, los tamafos de referencia
indicados en la tabla 1 seran de 30 (coeficiente de experimentalidad 4) y 25 (coeficiente de experimentalidad 5).

4. En funcién de las condiciones existentes, las modificaciones descritas en el apartado primero podran ser
implementadas durante todo el afio. En tanto no se apruebe su modificacién, las asignaturas continuarin
conservando el coeficiente de simultaneidad previo a todos los efectos.

5. Una vez autorizada la solicitud, la excepcionalidad formara parte de la actividad de la asignatura a todos los efectos,
en tanto se mantengan las causas que la motivaron.

ACCESO A LA APLICACION

ACCESO A GOA2017: https: oa.uca.es/goa
(Optimizado para Firefox, Google Chrome y Navegador UCA)

Para acceder a GOA2017, deberan introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuatio: u--- / Contrasefia:
c---). En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

Sé ; Uni idad Iniciar sesidn
niversiaa
-4 l C de Cadiz

Iniciar sesion

Nombre de u
usuario

Contrasefia

PROCEDIMIENTO

'u
]
X
(e}

DESCRIPCION

Modificacion de oferta de

Oferta de optativas 13/03/17-16/03/17
optativas

En la siguiente pantalla podran encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién Docente.

IN DE ASIGNATURAS

NOTICIAS [%

» Propuesta de Oferta de Optativas

Fecha de aperiura: 13

Fecha de clerre: 16

Piazo para remitir al VOAP por
al 201718

En la barra superior de la aplicacién estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion de
Asignaturas, posteriormente, pinchar en la parte inferior en Plan Docente y finalmente en Planificacién Anual
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PLAN DOCENTE DE ASIGNATURAS

1. DATOS GENERALES

En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:

>

>

Su identificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcién de (Cerrar sesion).

T avisos §i tiene algtn aviso (comunicacion), aparecerd un numero con la cantidad de avisos pendientes de
visualizar.

Perfil. Es el perfil de acceso que el usuario autenticado tiene a la aplicacion. Podra ser PDI Centro, PDI
Departamento, PAS Centro, etc. En el médulo de Gestion de Asignaturas, debera tenerse en cuenta que los
responsables académicos tendran dos perfiles diferentes a elegir en el desplegable: uno de PDI genérico (que
le aparecera por defecto) y otro de PDI Centro o PDI Departamento. Estos tltimos, en cada caso, seran
los necesarios para llevar a cabo las modificaciones que correspondan sobre las asignaturas.

Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las modificaciones para su planificacion.

) Bienvenido, u (Cerrar sesian)

|| CA Universidad
= L de Cadiz | X Avisos
Perfil| PDICento v Curso| 2018-1¢

INICIO

OFERTA OFTATIVAS PROGRAMA DOCENTE

MODIFICACION TRAS MATRICULA

Y>>

Titulacion Todas v Centro Todos v Asignatura Restablecer

Departamento Todos v Area Todas v Estado Todos v

En tramite

Realice su seleccion y pulse en Filtrar

En la parte superior de la pantalla, aparecen las diferentes opciones por las que el usuario puede filtrar para
consultar sus asignaturas. A cada usuario le aparecera lo que le corresponda (asignaturas de su departamento o
titulaciones de su centro)

Por ejemplo, si mi centro es Facultad de Ciencias, solo apareceran las titulaciones que se imparten en el mismo vy,
por lo tanto, sus asignaturas:

Y>>

Titulacién Todas v Centro 2-FACULTADDECI v Asignatura Restablecer

Departamento 0208 GRADOD BN QLIMICA Area Todas v Estado Todos v
DO EN MATEMATICAS .
ENIERIA QUIMICA En tramite
GiA

Realice su seleccion y pulse en Filtrar

© Copyright Universidad de Cadiz - Version 1.0.4

Los campos a filtrar son todos desplegables, excepto el de asignatura, en el que se podra buscar por el codigo o
por texto que contenga la descripcién de la misma

Modulo Gestion de Asignaturas — Plan Docente de Asignaturas. Curso 2018-2019. Pag. 5



Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

El Estado filtrara las asignaturas segin se encuentren en:

>
>
>
>

Original. Asignaturas que no tienen ningun cambio. Estan en estado “original”

Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algiin cambio. Estan en estado
“propuesta’”

Autorizada VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el VOAP.
Denegada VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el VOAP.

Asignatura
Estado Todos -
ORIGINAL
FPROPUESTA
AUTORIZADA
DENEGADA

En tramite. Apareceran las asignaturas que hayan tenido alguna modificacion (todas, excepto las que estén en
estado Original)

Una vez
antetriot.

. p ; , Restablecer , . .,
elegidos los filtros adecuados, pulsaran en El botén - volvera a la situacién

Si elegimos en Titulacion el Grado de Enologia sin ningtn otro filtro, aparecera la siguiente pantalla:

DoEDOoODEEBRO

Al filtrar y para que la visualizacién sea mas comoda para el usuario, la parte superior desaparece (el filtro), pero
pinchando sobre ¥ 3  podremos verlo de nuevo.

Los datos que nos proporciona esta pantalla, en general, son:

YVVV VY

Tenemos un total de 40 asignaturas en el grado de Enologfa.

Se visualizan de 10 en 10 registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de la parte
superior izquierda (10, 25, 50, 100)

Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el literal de las mismas.

Pasando el cursor por encima de los datos, podran ver informacién de las mismas (departamento o area)
El listado de estas asignaturas puede ser descargado en Excel o PDF para su estudio, si asi lo considera
necesario.
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La informacién que tenemos en las distintas columnas es la siguiente:

Codigo titulo.
Descripcién del titulo
Cédigo Asignatura.
Descripcién asignatura
Cédigo departamento. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre
Coédigo area. Pasando el cursor por encima, nos dard el nombre
HEstado. Podran ser los mismos que para realizar el filtro:
0 Original. Asignaturas que no tienen ningun cambio. Estan en estado “original”
0 Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algin cambio. Estan
en estado “propuesta”
0 Autorizada. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el VOAP/GOA
0 Denegada. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el VOAP/GOA
» Acciones. Por defecto aparece el boton de Ver/Editar Plan Docente

YVVVVVYY

2. MODIFICACION DEL PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA
Durante el plazo establecido para ello, del 19 marzo al 2 de abril, el profesor o departamento responsable, podra
modificar el plan docente de una asignatura. Una vez finalizado dicho plazo, podra entrar en el sistema en modo

consulta.

En esta primera fase, si es el profesor el que realiza una propuesta de modificacion, al departamento le llegara un
mail avisando de dicha modificacion. El departamento debera revisarla y realizar la accién que considere oportuna.

Una vez finalizado este plazo, se entendera que el departamento esta conforme con la planificacion, modificada o
no, de las asignaturas.

Del 2 al 6 de abril, el centro responsable accederd a la aplicaciéon para realizar las actuaciones oportunas sobre las
asignaturas (revisar las propuestas del departamento, realizar nuevas propuestas, etc.). Todas estas acciones seran
comunicadas mediante aviso (ver apartado 4), al departamento.

Una vez finalizado este plazo, las propuestas se entenderan conformes por el centro.

A partir de ese momento, el VOAP comenzara el analisis de las propuestas (ver apartado 3). Las distintas acciones
seran visibles a través de la aplicacion, donde centro o departamento podra consultar su correspondiente aviso.
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Para realizar cualquier modificacion del plan docente, se seguira el siguiente procedimiento en la
aplicacion:

Escogemos la asignatura que queremos modificar y pinchamos sobre @ Ver/Editar Plan Docente y apareceri
la siguiente pantalla, dividida en dos partes. La patte superior con informacién general y la inferior, con datos de
la asignatura (actuales y editables).

x ®
Actividades y grupos de 21715007 - QUIMICA

Asignahes | 21715007 - GUINSCA Thulsciter | {724 - GRADO EN INGEMIERSA EN TECHOL Cendn |7 . ESCUCLA SUPERNOR DE MIGEMERLL

Dep tArea LW - QUIICA QRGAMICA § Fad - QUIMICA CHGAMICA (3] v Compangay IVTAST (P - MUL B (Rusves 48 - repetdones 12 v

Tom eshudu oRs T Asgratea T Olerlada s Vigenaa v Cred leoria 5 Cred prictea 25 Cred ECTX L]

Maire 2017.18 L] Mairie. 2018-15 o

ey ([ [ | o
Btuatein sctual sitindades § grups Créd Tt Parmades L

Cout. | Coid. Coel. | Créd
Tipe Deseripeion Crés. | Grup, | Sim, | Tot Tipe Descripeian Cril,  Grup, Sm. | ToL Acciones
' | CLAZES OF TEORIA BN AULAS s + 100 | 2008

OG0 A}

s 4 180 | 2000 DE
11 [l 1% | 19.00 nB

B | cuasesericnicasosbunamios | 125 | o | 100 | roee
EN ALLAS (CODIGO B}

o PHACTICAS DF TALLER O 128 ] mo | e
LADGHAT GHIC (COLRGE D)

&

moe EDB
] 1 120 000 DE

M| EXMIENES TEGRICOS (CO0IG0 M 0 3 0o | o0

* Aclividad comparlida

En la parte superior de la pantalla de la asignatura en cuestién, tenemos la informacién de la misma: nombre,
titulacién, centro, departamento, area, etc.

En el caso de asignaturas participadas por varios departamentos, solo el responsable de la misma podra editar y

modificar sus datos. A los demas departamentos les aparecera una pantalla como la siguiente, donde s6lo podran
consultar los datos, pero no realizar modificaciones:

oo § X
Actividades y grupos de 40208002 - QUIMICA I
Asignatura: | 40208002 - QUIMICA 11 Titulacién: | 0208 - GRADO EN QUIMICA Centro: | 2 - FACULTAD DE CIENCIAS
Dep/érea: | C126- QUIMICA ANALITICA / 750 - QUIMICA ANALITICA (S) v | | Compartidas: | 40208002 (F) - Mal 73 (nuevos: 59 - repetidores: 14]] v
C126 - QUIMICA ANALITICA / 750 - QUIMICA ANALITICA (S)
Tipo estudio:| ©127 - QUIMICA FISICA / 755 - QUIMICA FISICA (M) = | v Créd teorfa: | 475 Créd. practica: | 2,75 Créd ECTS: | &
C123 - CIENGIA MATERIALES E .../ 760 - QUIMICA INORGANIGA (N)
129 - QUIMICA ORGANICA / 765 - QUIMICA ORGANICA (N}
Matric. 2017-18: | 73 Maric. 2018-18. | 0
| N Actividades y grupos propuestos Créd. Tot. Permitidos 7.50
Situacion actual actividades y grupos Créd. Tot. Permitidos 7,50
&
- Coef.  Créd.
Coef. | Cred. Tipo Descripcién Créd. | Grup.  sim. Tot.
Tipo Descripcion créd. | Grup. | Sim. | Tot.
; A CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGO A) 475 1 100 475
A CLASES DE TEORIA EN AULAS 475 1 w0 | 475
{GOIODAY B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS 275 1 100 275
- (CODIGO B)
B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS | 2,75 1 w0 | 275
ENARAS(CoDiaon) H EXAMENES TEGRICOS (CODIGO H) o 1 100 0,00
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) (] 1 100 | o000 - Actividad compartida

* Actividad compartida Aclividad compartida con cambios
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En el caso de las actividades compartidas, tendremos un desplegable con la informacién necesaria:

Actividades y grupos de 42307026 - INTRODUCCION A LA GESTION INTEGRADA DE ZONAS COSTERAS

Asignatura: 42307026 - INTRODUCCION A LA GESTION Titulacion: 2307 - GRADO EN CIENCIAS DEL MAR Centro: 23 - FACULTAD CIENCIAS DEL MAR Y AMBIEN"

Depiirea | C113- HISTORIA, GEOGRAFIAY ../ 010 - ANALISIS GEOGRAFICOR .. ( ¥ | | Comparldas: | 42307026 - Mat[72 (nueves: T1 - repetidores: 1]] v
42307026 - MaL [72 (nuevas: 71 - repefidores: 1)]

Tipoestudio: | GRA Tipo Asignatura: B Ofertada: | S Vigencia: | Vv Cref 42308017 - Mat [33 (nuevos: 51 - repefidores: 7))

Matric. 2016-17: | 72 Matric. 2017-18: | 0

Para visualizar mejor los datos, esta parte superior podra ser ocultada pinchando sobre el botén:  peam

Parte inferior de la pantalla. A la izquierda nos encontramos con la planificacién que actualmente tiene la
asignatura en UXXI, es decir, las actividades, créditos, grupos y simultaneidad de la asignatura en el curso 2017-
2018. Esta tabla no se puede modificar; su tnica finalidad es poder visualizar el estado actual de la asignatura. Al
igual que en el caso anterior y para optimizar la pantalla, esta parte podra ser ocultada pichando sobre el boton:

A la derecha se encuentran los datos editables de la asignatura para poder modificarla, de acuerdo con las siguientes

opciones:
Afadir acfividad

¢ modificar los datos de las actividades ya existentes, pinchando en el botén Editar
e eliminar una actividad E

e afiadir una actividad (diferente a las existentes) pinchando en el botén

e gestionar compartidas (novedad este curso académico)
En el caso de actividades compartidas, las modificaciones sélo se podran realizar desde la actividad principal. Por

lo tanto, en la columna de Acciones dentro de las actividades compartidas, no se permitira realizar ninguna
modificacién si no corresponde a dicha actividad principal. Aparecera el simbolo g

Actividades y grupos propuestos Afadir actividad Cred. Tot. Permitidos 12,00

Coef. Créd.
Tipo Descripcion Cred.  Grup. Sim. Tot. Acciones

A CLASES DE TEORIA EN AULAS 3 2 100 | 600 @&

(CODIGO A)

No responsable

D PRACTICAS DE TALLER O 3 2 100 | 6,00

LABORATORIO (CODIGO D)
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO 0 100 | 000 @&

H}
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2.1. Eliminar una Actividad

Para eliminar una actividad, basta con pinchar sobre el botén E situado a la derecha de la misma. Nos aparece

el siguiente cuadro para cumplimentar el campo Justificacion, pudiendo afiadir si asi lo considera necesario, un
fichero:

Eliminacién o restauracion para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de actividad A« CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGO A) v
N* Criditos 325
N* Grupos 1
Coul, simultaneidad 100.0
Justificacion Justificicion

Doc. justiicants | Beleccionar archivo | Ningin archiva seleccionado
l Eliminar?

<+ Afiadir obro documenio

Una vez aceptada esta eliminacién, la pantalla siguiente es:

JATENCION! Las modificaciones no seran guardadas nasta que no aceple los cambios en esta ventana puisando e botGn Aceptar de i parte inferior

Actvidades y grupos ursios Cred Tot Permiics 1325
S e H rowee won =

Coat, | Crid.

Coef.  Cred
Tioo Dewcripcion Crid. | Grup. | Sem. | Tol Tips Deserpeian Créd.  Grup, Sim.  Tew Aceianes
& GLASES DE TEDRIA EN AULAS 35 1 we | 3z
(CODIB0 A)
B CLASES PRACTICAS O SEMINARIDS L~-1 1 w | o B CLASES PRACTICAS O 15 1 w1 c]
EN AULAS (CODWIO 1) SEMINARIOS EN ALLAS ﬂB
= (CODIGO B
o PRACTICAS DE 1;.;5 (] 3 2 20 | 20
LALORATORIO | 50 01 o L TALLIA @ ] 2 mne 2ee %
LARORATORIO (CODIGD 0] ug
H EXAMENES TEORICOS (CAOMIGE H) L} ' e | 0o
H EXAMENES TEQRICOS o 1 100 LI
* Actividad compartida COMIGO H) Eﬂ E

Por una parte, el sistema, mediante un aviso en la parte superior, nos indica que no se guardaran los cambios hasta
no haber pinchado en el botén aceptar en la parte inferior de la pantalla, antes de salir de la misma.

Por otra, la actividad que se ha eliminado pasa a visualizarse en color rojo.
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Si finalmente no queremos eliminar esta actividad o nos hemos equivocado al hacetlo, podremos pinchar en el
botén que ahora nos aparece dentro de la columna acciones Restaurar Este botén nos llevara a un cuadro
donde indicaremos por qué modificamos la eliminacién, en Justificacion

Eliminacién o restauracion para 40212001 - BIOLOGIA Eliminacién o restauracion para 40212001 - BIOLOGLA

Pantalla que
nos aparece: T e seans

Cont. simultanvidad

Jsusuncacion

A- CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGO Al

EES

100

Noss necasana

Borramos lo que habia
escrito y escribimos
de nuevo:

Tiges de actividad

N*Criditos

N Grupos.

Coet. smusansidad

A~ CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGD &)

3z

1

08

Justiacion Me he equwocace. Se mantiend
Do justficants | SEIBCCIONAr rENIG | NiNgiin 1Chiv SeiECoONac
5, Emminar?
[+ ansar ova socuments |
h Doc. justiicante Seleccionar archive | NIngun archive seeccenass

¢ Elminar?

4 Aar oire GOCUTENI0

Al pinchar en Aceptar, volveremos a ver la pantalla con la actividad como estaba anteriormente.

. : x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA
Asgrster | 40202001 . BIGLOGIA Thisce: | 0212 GRADO EN ENOLOGIA Cenfre: | 1. FACULTAD DE CIENCIAS
DepJdsea | C138- BICLOGIA/ §18 . ZOCLOGLA (5) v | Compamdss | 40212001 P} Mal[36 inueves: 36 - repelidores 0] v
Tiee etudie: GHA Tipe Asgnatura: 1 Ofenasa - Vigentia v Créd, teorix 2% Créd. prictica a2 Corbd, ECTS: [
Matrie. 209718 » Matrie 201815 o
[ﬂTENClI-]NT Las modificacionss ne seran guardadas hasta que no aceple los cambios en esta ventana pulsando el notdn Acaptar de |a parte Inferior
Actividades rupOs propuestos AR i O Créd. Tol. Permidos
Sk e P I ot
Coef, | Crint. Cost,  Créd,
Tipa Mescripcidn Créd | Grp, | Sim. | Tor Tipo Descnpcidn Crdd. Grup.  Sim. | Tob | Acciones
A CLASES DE TEDRIA LN ALLAS 3 1 L] CLASES 25 25 —
A CLASES DC TEORIA EN 335 1 100 325 (€]
(E6DiB0 & AULAS (CODIGD &) o
S CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS | 124 1 | 14 u CLASES PRACTIEAS O 1.2 ' we 1 -
5 5 4 = I
N ALLAS (COCRGO 0) SEMINARIOS EN ALLAS ac=
(CODI0D B
o PRACTICAS DE TALLER O 3 : 0 | 1200
LABORATORIO (CAMIGO 0) 1} PRACTICAS DF TALLER O 3 2 a0 w00
it ao
" EXAMENES TEQRICOS ([DODSGD 1) L] 1 we | oee
" EXAMENLS TEORICOS 0 1 00
* Actividad compartioa (OIS H)

= Actividad compartida
= Actividad compartida con cambios

Para continuar con el ejemplo, vamos a eliminar la actividad practica de seminatio de esta asignatura. Los créditos
totales permitidos han bajado a 15,25 y la pantalla quedara de la siguiente forma:

JATENGION! Lis MOOFICACIOnes N0 SEran Quardals Nasta que 1o aceple i Camns on esta vintana pulsando of Dolon Aceptar o¢ ki pane nbeiol

- Actividates y grapes preguesing Crée Tol Permibaes. | 15.2%
Stuacion actus! sctvniades y grupan Cieg Tet Permtsos 1550 I
Coef, | Crée Coet Créa
Two Deacripcidn Crid. | Geup. | Sim. | Tot Two Destripsidn Créd.  Grup.  Sm. | Tol.  Acciones
A | CLASES OE TEORIA EN ALAS 3 |1 | w |2 & CLASESDE TEORIA €N w0 w3 QEE
(CODIBO A) AULAS (COURED A

L3 CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS | 135 1 o | 13
£N AULAS (DONGO 1)
0 | PRACTIAS DE TALLER O 3 2 | mo |2
LABORATEMO [CADGD 0} o i ALLER O 3 2 . nw I3

ODIGO 0)

H EXAMENES TEORICOS (CODIG0 H) (] 1 wa | noe

" EXAMENES TEORICOS L} ' 0o

* Actividad comparnca AL H

* ACtivioad compamida
* Actividad compartida con cambics

v J o
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Si no hay ningin otro cambio que hacer, podemos pinchar en que nos llevard a la pantalla anterior donde
la asignatura quedara sombreada y en Estado Propuesta.

Toio 1| | T e Auigeatun Dop. if | w11 | e Acciones
iz WADC ENENOLOGIA 48312081 | WOLDOM e morvisn  CIED
5 oRIGI o]
; o i o]
o]
o]
: a
— o
—— 2]
: o o]
. oo

Ademas, ahora en la columna Acciones aparece un nuevo botén para poder revisar las modificaciones que se han
hecho, es el botén de Ver Historia | Si pinchamos en él, nos aparecera informacién sobre los cambios:

HISTORIAL - Asignatura: 40212001 - BIOLOGIA

Mostrar| 10 ¥ registros

Actuaciones Fecha Documentos
Descripcion Realizadas Estado Estado I Usuario Justificacién adjuntos
ELIMINACION  Actividad PROPUESTA | 19/03/2018 ISABEL GOMEZ ok Sin adjuntos
DE ACTIVIDAD eliminada 09:39:15 CAMPILLEJO
TPOB
Mostrando registres del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente
OK

2.2. Afadir una Actividad

. . . , 7 . .
Continuamos con el ejemplo anterior. Escogemos el botén Ver/Editar Plan Docente de la asignatura en
cuestion y vamos a afiadir una actividad de campo a la asignatura a la que le hemos eliminado la actividad seminario:

Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA »

Avgraters | 3012001 . BOLOGIA Thisce | 0212 GRADO B3 ENOLODIA Canin: | 3. FACULTAD DE CEENCLAS

Depilrex | c1m. moLC

314 1 B1N . ZOOLOGHA [3; v | Conparidan | AUIII00) . Ms[SE misevin S . repetiones Off v
Toossmge | GRA Teo fagramns. | 1 Qterntr 5 Vesnca v Cred wwin 3113 Coed pricien | 4% Cred ECTS:

Make 20097 | 41 Mabe 20IT.18

= Actividaces § QrUpos propussios Ahadir achvidad Crid. Tot Permtdos 14,24
Sitwackin scrust actividades y grapos Créd ot Permiivos 18,50

Cost. | Créa, Cool.  Créd
Twa thescnpsin Crig. | Grup. | Sm. | Tot Tips Deszrpeam b, Grup, Sm. ToL  Asisnes
& | oases oo TRORIA LN AULAS an | 1 we | am P f TLOHEA E3 MILAS - ' o | a8
cbneo ) ’ : c]8]
o CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 1% 1 we | 13 !
9 ALILAS (COMIGO B
o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200 | 1200
LABORATORIO (CO0R0 D) o P Dl TALLER © 1 2 o 12e0 BD
R )
L EXANERES TEQRICOS (CODIGD 1) L 1 e | apd

EXAMENES TEARICOS (CATAH ] 1 w0 Bu
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Pinchamos en ITERT LY v tendremos que cumplimentar los datos del cuadro que nos aparece a continuacion:

» Tipo de actividad. Elegiremos la actividad a afiadir del desplegable. En nuestro caso y para continuar con
el ejemplo, la E — Practicas con salida de campo.

Nuamero de créditos de la actividad

Nuamero de grupos

Coeficiente de simultaneidad

Justificacién

Subir un fichero si se considera necesario para su justificacion

VVYVVY

Modificacion para 40212001 - BIOLOGIA Modificacion para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de acovidad Selectone una opon T . -
Tipo de actividad E-PRACTICAS CON SALIDA DE CAMPO (CODIGO E) v

W Cribditos

N° Créditos 15
W Gupes

Coel. simultansidad - a TICAS DE CASOS CLINICOS (CODIGO M) N*Grupos 2
Justilicacion Coef. simultaneidad 100
Justificacion Es necesaria la salida al mar con los alumnos para la

asignatura de biclogia

Doc justibcante | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
£ Eliminar?

Doc. justificante Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

g Eliminar?

=+ Afiadir ofro documento

Como novedad este curso académico, se ha afiadido la actividad M

Al pinchar en Aceptar, la estructura de la asignatura tendrd en la eliminacién anterior y ahora marcada en
, la actividad nueva de practica de campo. Al ser nueva, no existe el boton de Restaurar, pero si de Editar o

Eliminar. E

. ; x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Asignatura. 40212001 - BIOLOGIA Tidacuon. 0212 - GRADO EN ENOLOGIA (= % 2 - FACULTAD [ CIENCIAS

UepJirea: | C138. BIOLOGIA/§13 - ZOOLOGIA (S) v | Compamdas. | 40212001 . Mall$h (nuevos. 48 - repelidores 0] M

Tpoeskadin  GRA Tpo Asgnalura. T Ofeitada 5 Vgencia | v i beoxia 325 Catd prachica | 425 Citd EETE | §

Matric, 209617 48 Matrc, 201718 0

JATENCION! Las modificaciones no seran guardadas hasta que no aceple los cambios en esta ventana pulsando el bolon Aceptar de la parte inferior,

Actividades ¥ Orupos propuestos ANager actividad Créd, Tot Permikios  13.23
Suacion aclual sctividades ¥ grupes Cred Tol. Permililos 16,50 I _

Coel. | Crid.

Cosl.  Créd.
Tipo Descripeiin créd. | Grup. | sm. | Tet Tipa Descriprion Cred.  Gup,  Sim.  Tob | Acciones
a CLASLS DE TEORIA LN AULAS Az 1 wo | 32% & (CLASES NE TEQRIA BN AULAS 1 100 134 EB
COMIGD &) (GOTIGE &)

B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 125 1 00 | 125
EN AULAS (CODIGO B)
n PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200 12,00

LABORATORIO (CODIGO 0) ) W00 1200 EB
10 (CADIGO
H EXAMEHES TEORICOS (CODIGO H) [ 1 100 | 000
H ExXAMENES TREORIGOS (CODIGE L] 1 0 o0 EB
H)
E PRACTICAS COM SALIDA DE 18 2 e 300 B
CAMPO (CODIGO E)

a3
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El nimero de créditos totales estara en rojo pot set supetior a los permitidos anteriormente.

Cuando pinchemos en Aceptar, se grabaran los cambios solicitados y volveremos a la pantalla principal con el
listado de asignaturas.

(& ]

=
Q
3
[ o |
o)

Si pichamos en el botén Ver Historia | @ podremos visualizar los cambios realizados, pendientes de analisis.

2.3. Modificar una Actividad
G

Si queremos modificar los datos de una actividad ya existente, sélo tendremos que pinchar en el botén Editar.
Vamos a modificar el coeficiente de simultaneidad de la actividad practica de taller:

Modificacién para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de actividad D - PRACTICAS DE TALLER O LABORATORIO (CODIGOD  »
N* Créditos
N Grupos
Coal, simultanaidad 100

Justificacion 100% pos hasber

Doc. justificante Selecclonar archivo | Mingln archivo selecclonado
¢ Eliminar?
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Una vez pinchamos en Aceptar, visualizaremos las modificaciones de las actividades de la siguiente forma:

b 3 i x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA
Asigratura 40212001 - BIOLOGIA Thulacidn: 0212 - GRADD EN ENOLOGLA Cenrec 1. FACULTAD DE CIENCIAS
fiep fArea CH30 - BIOLOGIA { 199 - Z00LDGIA (5} £l Cnmparivias A0212001 - Mal 30 {raseyos: 41 - repahdares: 0 v
T estudar GRa Tips Faignatul & T Ofertada. 5 Vigentia W Crod fwotia. 325 Cried priclica. | 425 Cred ECTS:. | &
Mac T0NGE1T | a8 Matric. 201718, | 0
JATENCION! Las modificaciones no seran guardadas hiasta que no aceple los cambios on esla venlana pulsando el bolon Aceptar de la parle nfetior

Actividades y grugios progussios Adadir actidiad Caed. Tol Permilicos 1225
Situneiin netunl activindes y grupos Créd Tot Permtiies | 15,50 H

Coel. | Crinl. Coed.  Crid
T Drecripssin Crind. | Geug, | Sam, | Tol. Tipe Deseripeidn Créd. Grup. Sim,  Tot  Acciones
A CLASES OF TEORIA BN ALILAS A28 1 100 325 A cLA CE "E(‘P EN AULAS 3135 25
(CODISO A
L] CLASLS PRACTICAS O SEMINAFIOS 1,25 1 W 125
EN AULAY (CODIGO B)
o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 0 | 1200
LARORATORIG (CODGG ) PRACTICAS DE TAULER O
LABGRATORIO (COMGD oy
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) o 1 00 | oo
E PRACTICAS CON SALIGA OE 15 2 t00 300 Eﬂ
CAMPO (CODIGD )

H EXAMENES TEORICOS (CODIGO o 1 o 000 EE
Hy

En , la actividad eliminada; en verde, la nueva actividad afiadida; en -, la actividad modificada. Podremos,
como en el caso anterior, Restaurar la actividad al estado anterior, Eliminar, etc.

Y
Mostrar| 10 v reghtros
=]
con G Cid  Céa
Thuo [L Thuis Aiig Anigraturs Den 1 Ares 1 wisde Aecinas
o2 1 BoLOGlA (=S R PROPUESTA (o]a]a]
2 A €5 080 L (]

13 . 14 &)

12 e e (@)
o212 5 it (]
o212 o 268 )

ey (o]

’ — (o)

RADO BN A | 4312000  DPERACIONES HASKCAS DF LADORATOR ® SUCHAL (o]

ozt RADS EN D) A . 3 0 o
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3. ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

El plazo para la modificacién de planes docentes de asignaturas finaliza el 6 de abril. A partir de esa fecha y hasta
el 30 de abril, el VOAP analizara las distintas solicitudes y procedera a su resolucién. Entonces, la asignatura
seguird sombreada y el Estado se modificara.

Mostrar | 10 v registros

(o
Cod. Cod. Cod. Coa.
Titwlo Titulo Asig Asignatura Dep. Area Estado Acciones
0212 GRADOENENOLOGIA 40212001 BIOLOGIA c138 819 AUTORIZADA aE
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212002 BIOQUIMICA c128 080 PROPUESTA D E D
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212003 FISICA C143 395 ORIGINAL E
0212 GRADOEN ENOLOGIA 40212004 MA citd 15 B8
1212 0 05 ORIGINAL B
1212 128 265 E
0212 ci129 TES ORIGINAL B
a2 QUIMICA c127 755 ORIC E
L3k OPERACIONES BASICAS DE LABORATORID Ciis 760 ORIGINAL E
1212 2010 FISCAN c1a3 195 ORIGINAL B

4. AVISOS

El usuario deberd entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar

en la parte superior de la pantalla = avscs @ Pinchando en los avisos, le aparecera:
7 Fitarpor...>
Mostrar| 10 v | registros Buscar:
Mdédulo Emisor Asunto Fecha de emisién Fecha de lectura Accion 5]
Oferta optativas M® ISABEL MARTIN SANTANA Autorizada propuesta de cambio de of 03/03/2017 - 12:56:59 Pendiente de lectura m (]
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente
= \olver

© Copyright Universidad de Cadiz

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

Y Filtrar por ... > Y Filtrar por... > Pendientes de lectura Leidos
Médulo:

Todos v
Centro:

Todos v
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./ . ® Ver ., L .
En la columna Accion puede pinchar en - , abriéndose la comunicacién realizada por el VOAP:

Emitide por: MANUEL MOLINA RABADAN

Asunto: Nuevas solicitudes de prormogas y contrataciones presentadas en el area ECONOMIA FINANCIERA Y CONTABILIDAD -
departamento ECONOMIA FINANCIERA Y CONTABILIDAD

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se informa gue se han presentado solicitudes de prorrogas y contrataciones en el area 230 ECONOMIA FINANCIERA Y
CONTABILIDAD del departamento ECONOMIA FINANCIERA Y CONTABILIDAD.

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: https://goa.uca.es

Un cordial saludo.

Seleccionando los avisos en la dltima columna, se podran marcar como leidos o eliminar. La opcién Eliminar
marcados sélo estard disponible para avisos leidos o marcados como leidos.

" Marcar como leido fl Eliminar marcados

Buscar:

|¥ | Fecha de lectura Accién m]
08/03/2017 - 10:11:58 @ Ver ]
Pendiente de lectura @ Ver [
Pendiente de lectura @ Ver ¥
Pendiente de lectura ® Ver (]
Pendiente de lectura @ Ver (]
Pendiente de lectura ® Ver (]
Pendiente de lectura @ Ver ]

Q
g

Pendiente de lectura

Pendiente de lectura

9
g

o
g

Pendiente de lectura

Anterior - 2 3 | Siguiente
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