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Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

INTRODUCCION

En la planificacién docente del curso 2017-2018, el Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Personal (VOAP), pone en
marcha la aplicacién llamada GOA.

Hsta aplicacion se basa en el proceso de Planificacion Docente en el que se encuentran implicados Centros, Departamentos y
Unidades administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicaciéon de la Instruccion de Coordinacion de los planes
de ordenacion docente de Centros y Departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA se compone de los siguientes médulos:

»  Gestion de Asignaturas, dividido en:
v Gestién de optativas
v' Plan docente de las asignaturas
v Programa docente de las asignaturas
Valoracién de actividades
Prérrogas y contrataciones
Tutorfas

VVVY

Listas de clases

En esta Guia se explica el submédulo PLAN DOCENTE DE LAS ASIGNATURAS, que ya se encuentra disponible,
dentro del Médulo Gestion de Asignaturas. Todos los médulos actuardn aproximadamente del mismo modo en cuanto a
pantallas, avisos, etc. Se ha tratado de crear una aplicacion muy intuitiva que el usuario pueda manejar de forma cémoda, facil
y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA podran comunicarlo a través del CAU que se creard a tal efecto en la siguiente

direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do

INSTRUCCION DE PLANIFICACION DOCENTE

Por otra parte, se indica lo sefialado en el apartado 2.2. de la Instruccion de Coordinacidn con respecto a la planificacién docente
de asignaturas, teniendo en cuenta que los plazos se han aumentado en una semana debido a la situacién de alarma en la que
nos encontramos:

2.2. Planificacién docente de asignaturas (Ficha 1A)

Del 23 de marzo al 3 de abril los Departamentos definiran la propuesta de Plan Docente de las asignaturas de su
responsabilidad, mediante la cumplimentacién de los datos correspondientes segin el procedimiento establecido en la Guia
Plan Docente de Asignaturas. Para ello a partir del 23 de marzo tendran a su disposicion el plan docente de cada una de las
asignaturas que han de planificar en 2020-2021.

En esta fase, el profesorado inicialmente responsable de cada asignatura lo serd con caracter provisional, pudiendo los
departamentos modificar dicha asignacién posteriormente. Si el Departamento lo estima conveniente, el profesorado con
contrato temporal podra ser responsable de una asignatura, siempre que la vinculacién contractual de este abarque la totalidad
del cutso.

En el caso de asignaturas patticipadas por dos o mas Departamentos, el Departamento encargado de coordinar la asignatura
designara al profesorado coordinador que, entre otras funciones, sera el encargado de informar al gestor o gestora de cada
uno de los Departamentos del encargo docente de la asignatura para el registro de la docencia en UXXI, cumplimentado para
ello el Modelo de asignacion de la docencia en caso de asignaturas participadas por mas de un Departamento, no mas tarde del 19 de marzo.

No podran realizarse modificaciones por parte del departamento en la planificacion docente de la asignatura (ficha 1A), con
posterioridad al 3 de abril.

En el caso de que algin departamento no hubiera elaborado en plazo la propuesta de actividades de alguna asignatura, el
Centro responsable del Titulo correspondiente quedara facultado para validarla o elaborarla de acuerdo con su mejor criterio.
Para ello los centros tendran de plazo del 6 al 17 de abril. El Servicio de Organizacion Académica y Planificacién de Plantillas

del PDI (SOAPP) llevara a cabo el registro de las modificaciones autorizadas en UXXT antes del 12 de mayo.

Mediante la cumplimentacion del plan docente de las asignaturas se establecera:
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2.2.1. Estructura de la asignatura
1. Inicialmente, la estructura de la asignatura contara con la misma planificacién existente en el curso anterior.
2. Solo se podran realizar modificaciones en la estructura de la asignatura cuando se encuentren recogidas en la Memoria
del Titulo correspondiente y exista disponibilidad de tecursos tanto materiales como humanos.

2.2.2. Grupos de actividad

1. El nimero de grupos de actividad de cada asignatura vendra inicialmente determinado por el nimero de grupos
existentes a la finalizacién del curso 2019/2020, incluyendo las modificaciones que se hubieran podido realizar
durante el cursol.

2. Como criterio general, la definicion del nimero de grupos se realizara dividiendo la media de alumnado por curso, o
el alumnado estimado en el caso de optativas o de obligatorias si fuera necesario, entre el numero que contempla la
siguiente Tabla 1. Ia parte entera del resultado de la divisién determina el nimero de grupos, ignorandose la parte
decimal, excepto en los casos en el que el resultado sea inferior a 1, en los que el nimero de grupos resultantes se
considerara 1.

COEFICIENTE DE

TIPO DE ACTIVIDAD PERIMENTALIDAD?
ElENEREEEREN
Grupo Teorico 75
Grupo Practico df’ Taller y 40 35 30 20 15 10
Laboratorio
Grupo Informatica 25
Practicas Clinicas 5

Tabla 1. Tamaifio de referencia aproximado para los grupos de actividad.

3. Tanto el numero del alumnado de la Tabla 1, como el numero de grupos de actividad que de ellos se derive son
referencias orientativas, pudiéndose modificar en funcién del alumnado de primera matricula, teniendo en cuenta la
capacidad de los espacios docentes, etc.

4. En el caso de las practicas clinicas correspondientes a los titulos de Grado de la Rama de Ciencias de la Salud y con
el anico fin de registrar la actividad clinica realizada por el profesorado asociado de ciencias de la salud y por los
tutores clinicos, el tamafio de grupo practico sera de 5 estudiantes.

5. En aquellos casos en los que el grupo de actividad coincida para diferentes asighaturas, como puede ser el caso de
asignaturas semejantes de planes distintos que se imparten conjuntamente, deberan plantearse como pertenecientes
a Actividades Compartidas. En este caso, para la definiciéon del nimero de grupos se tendra en cuenta el total del
alumnado matriculado.

6. Durante el proceso de planificacion, los Centros deberan adaptar los horatios y espacios docentes para un correcto
cumplimiento de los criterios indicados en el punto anterior, de forma que las aulas y laboratorios o talleres sean
asignados en funcién del alumnado que debe realizar la actividad.

7. En caso de no disponibilidad de aulas, talleres o laboratorios con capacidad para desarrollar la actividad programada,
el Centro debera comunicarlo al Vicerrectorado competente en materia de Infraestructuras, desde donde se
gestionara la cesion de un espacio docente alternativo, siempre en el mismo campus. En caso de inexistencia de dicho
espacio, excepcionalmente el Vicerrectorado competente en la materia podra autorizar la realizacion de actividades
en grupos de tamafio inferior al indicado en la Tabla 1. Para ello, los Centros deberan formalizar las solicitudes antes
del 17 de abril siguiendo el procedimiento establecido en la Guia Plan Docente de Asignaturas.

8. Con caricter general las actividades de Master oficial se planificaran en grupo unico. Cuando por el total de alumnado
matriculado se proponga mas de un grupo, sera necesaria la presentacién de un informe justificativo del Coordinador
del Master/Centro y deberi contar con la autorizacién del Vicerrectorado competente en la materia.

9. Como norma general, cada grupo de actividad contara con la presencia de un docente.

! Cuando se solicite una modificacion del nimero de grupos que, segin la normativa vigente no corresponda, se mostrard un mensaje que indica que el
valor introducido en el campo “numero de grupo” supera el permitido.
2 Coceficiente de experimentalidad del area responsable de la asignatura
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10. Al cierre del perfodo de matricula, el Vicerrectorado competente en la materia, los Centros y los Departamentos
revisaran el nimero de grupos, ajustando su tamaiio a lo previsto en la Tabla 1. Los Centros propondran la reduccién
o aumento del numero de grupos necesario, siguiendo el procedimiento que se indique desde el Vicerrectorado
competente en la materia.

2.2.3. Seguridad en las actividades docentes

La docencia prictica de las diferentes asignaturas, requerira diferentes tamafios de grupo atendiendo al nivel de
cualificacién instrumental requerida, grado de realizacién del alumnado y seguridad precisa. Todo ello queda reflejado a
través de la aplicacion del coeficiente de experimentalidad por rea de conocimiento.

La existencia de informes de peligrosidad conllevard en todo caso, el refuerzo de las medidas de seguridad de la practica
en cuestion, no implicando necesatiamente la modificacion en la ratio alumnado/profesorado.

1. La seguridad de las actividades debera quedar acreditada mediante informe del Servicio de Prevencién de la
Universidad de Cadiz, en el que debera valorarse tanto la peligrosidad de la actividad docente que se ha de realizar,
como las condiciones del taller o laboratotio en el que se llevard a cabo.

2. Una vez implementadas todas las medidas de accién preventiva indicadas por el Servicio de Prevencion de acuerdo
con la resoluciéon de 7 de noviembre de 2011 de la Secretaria General de Universidades, extraordinariamente el
Vicerrectorado competente en la materia podra autorizar excepciones a lo indicado en el apartado 7 del punto
antetior, en practicas de taller/laboratotio o salidas de campo (actividades D y E) por motivos de seguridad
(peligrosidad para alumnado y/o profesorado), pudiéndose en este caso contemplar dos posibilidades:

a.  Grupos de actividad con un nimero de alumnos inferior.
b. Participacién simultanea de dos docentes en la actividad (coeficiente de simultaneidad).

3. Con caricter general, en aquellos grupos practicos con coeficiente de simultaneidad 200%, los tamafios de referencia
indicados en la Tabla 1 seran de 30 (coeficiente de experimentalidad 4) y 25 (coeficiente de experimentalidad 5).

4. En funcién de las condiciones existentes, las modificaciones descritas en el apartado primero podrin ser
implementadas durante todo el afio. En tanto no se apruebe su modificacién, las asignaturas continuarin
conservando el coeficiente de simultaneidad previo a todos los efectos.

5. Una vez autorizada la solicitud, la excepcionalidad formara parte de la actividad de la asignatura a todos los efectos,
en tanto se mantengan las causas que la motivaron.
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ACCESO A LA APLICACION

ACCESO A GOA: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox, Google Chrome y Navegador UCA)

Para acceder 2 GOA, deberin introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuatio: u--- / Contrasefia: c-
--). En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

% | Universidad Iniciar sesion
iversi
=74 l C de Cadiz

Iniciar sesién

Nombre de u
usuario

Contrasefia

PROCEDIMIENTO PLAZO DESCRIPCION

Modificacion de oferta de

Oferta de oplativas 13/03/17-16/03/17
optativas

© Copyright Universidad de Cadiz

En la siguiente pantalla podran encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién Docente.

IN DE ASIGNATURAS

NOTICIAS k

» Propuesta de Oferta

e Optativas

Fecha de apertura: 13 ¢

© Copyright Universided de Cadiz

En la barra superior de la aplicaciéon estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion de
Asignaturas, posteriormente, pinchar en la parte inferior en Plan Docente y finalmente en Planificaciéon Anual.

PLAN DOCENTE DE ASIGNATURAS

1. DATOS GENERALES
En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:
> Suidentificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcién de (Cerrar sesion).
» EAvisos §j tiene alglin aviso (comunicacion), aparecerd un niimero con la cantidad de avisos pendientes de

visualizar.

» Pertfil. Es el perfil de acceso que el usuatio autenticado tiene a la aplicacién. Podra ser PDI Centro, PDI
Departamento, PAS Centro, etc. En el médulo de Gestion de Asignaturas, debera tenerse en cuenta que los
responsables académicos tendran dos perfiles diferentes a elegir en el desplegable: uno de PDI genérico (que
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le aparecera por defecto) y otro de PDI Centro o PDI Departamento. Estos ultimos, en cada caso, seran
los necesarios para llevar a cabo las modificaciones que correspondan sobre las asignaturas.
» Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las modificaciones para su planificacion.

GESTION DE ASIGNATURAS

PLAN DOCENTE

¥>

Timsdszitn Todms - Cansn FACULTAD DECH = Asignatues

Deparamenin odkot - Area Toden - Estado Todos

Saldo drwa Sadda efectivo E# tiamite

En la parte superior de la pantalla, aparecen las diferentes opciones por las que el usuatio puede filtrar para
consultar sus asignaturas. A cada usuario le aparecera lo que le corresponda (asignaturas de su departamento o
titulaciones de su centro).

Por ejemplo, si mi Centro es Facultad de Ciencias, sélo apareceran las titulaciones que se imparten en el mismo vy,
por lo tanto, sus asignaturas:

GESTION DE ASIGHATURAS

FiLAN DOCENTE

Timslseide . Cartn EACILTAD DECH * Asignstuis

Ceparcamanin Todss - [stado

Saldo area Ex erkimils

Realics st seleccion v pulse on Fitrar

Los campos de Titulacién, Centro, Departamento, Area y Estado son desplegables. En el campo de asignatura se
podra buscar por el cddigo o por texto que contenga la descripcién de la misma.

En este curso académico nos hemos hecho eco de las distintas solicitudes que nos han llegado de nuestros usuarios,
pidiéndonos poder disponer del saldo del Area y del saldo efectivo de la misma. Para acceder a dicha informacién
habrin de seleccionar un Departamento y un Area concreta. También se ha incluido un enlace al Informe de
situacion de Areas y Departamentos del Sistema de Informacién de nuestra Universidad.

M informe: Pretmenar de Depatamentos y Aneas
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GESTION DE ASIGNATURAS WAL DE ACTVIDADES

Thakschin vers = e [ r— FErE— m T

Departamenio +3 . CIEMCIASDELA ¥ Area 13- CRESTALOGRA v Extada T
Salds dema am Saide fectin an8 En tramite

@ imorme: Predminar de Depanamentos ¥ Ameas

Realice su seleccion y pulss en Flir

El Estado filtrard las asignaturas segiin se encuentren en:

»  Original. Asignaturas que no tienen ningin cambio. Estin en estado “original”.

» Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algiin cambio. Estin en estado
“propuesta”.

> Autorizada VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autotizadas por el Vicerrectorado
competente en la materia.

» Autorizada parcial VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones han sido parcialmente autorizadas por

el Vicerrectorado competente en la materia. Su finalidad es especificar que, en el caso de solicitar mas de

una modificacién, éstas han podido ser parcialmente autorizadas.

Denegada VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el Vicetrectorado

competente en la materia.

Y

Asignatura
Estado Tedas '
ORBGINAL
FROPUESTA

AUTORIZADA
AUTORIZADA PARCIAL
DENEGADA

En tramite. Apareceran las asignaturas que hayan tenido alguna modificacion (todas, excepto las que estén en
estado Original).

Una vez elegidos los filtros adecuados, pulsarin . Bl boton [iskasasiy volvera a la situacion

antetriot.

Si elegimos en Titulacion el Grado de Enologfa sin ningtn otro filtro, aparecera la siguiente pantalla:

c8 céd
Towe L Tito Aig Asigaatura Dep. Arva Latado

T

RO RDEEEDE
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Al filtrar y para que la visualizacién sea mas comoda para el usuario, la parte superior desaparece (el filtro), pero
pinchando sobre ¥ 3  podremos verlo de nuevo.

Los datos que nos proporciona esta pantalla, en general, son:

>
>
>
>
>

Tenemos un total de 40 asignaturas en el grado de Enologfa.

Se visualizan de 10 en 10 registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de la parte
superior izquierda (10, 25, 50, 100).

Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el literal de las mismas.

Pasando el cursor por encima de los datos, podran ver informacién de las mismas (Departamento o Area).
El listado de estas asignaturas puede ser descargado en Excel o PDF para su estudio, si asi lo considera
necesario.

La informacién que tenemos en las distintas columnas es la siguiente:

YVVVVVVYY

>

Codigo titulo.
Descripcién del titulo.
Cédigo Asignatura.
Descripcién Asignatura.
Codigo Departamento. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre.
Cédigo Area. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre.
Estado. Podran ser los mismos que para realizar el filtro:
0 Original. Asignaturas que no tienen ningin cambio. Estin en estado “original”.
O Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algin cambio. Estan
en estado “propuesta”.
0 Autorizada. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el perfil VOAP/GOA.
O Autorizada parcial. Asignaturas cuyas modificaciones han sido parcialmente autorizadas por el
petfil VOAP/GOAP. Se ha introducido como mejora este afio.
0 Denegada. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el perfil VOAP/GOA.
Acciones. Por defecto apatece el botén de Ver/Editar Plan Docente

Se puede generar un informe en el que aparece informacién sobre las asignaturas en las que se ha propuesto alguna
modificacion, por lo que se incluyen las asignaturas que no se encuentran en estado original.

Para verlo, pueden pinchar en : La informacion que se genera es la siguiente:

VVVVVVVVVVVVVVY

Y VY

Curso académico.

Coédigo y descripcion del plan.

Cédigo y descripcion del Centro.

Cédigo y descripcion del Departamento.

Cédigo y descripcion del Area.

Responsabilidad de la Asignatura: Departamento responsable.

Cédigo y descripcion de la Asignatura.

Coédigo y descripcion de la actividad.

Créditos registrados en UXXI. Créditos actualmente registrados en el sistema.

Créditos GOA. Contiene, en su caso, la propuesta de modificacion realizada en la aplicacién GOA.
Grupos registrados en UXXI. Grupos actualmente registrados en el sistema.

Grupos GOA. Contiene, en su caso, la propuesta de modificacién realizada en la aplicacion GOA.
Numero de alumnos matriculados en los 2 cursos anteriores.

Coeficiente de simultaneidad registrado en UXXI. Coeficiente actualmente registrado en el sistema.
Coeficiente de simultaneidad GOA. Contiene, en su caso, la propuesta de modificacién realizada en la
aplicacion GOA.

Descripcién del Estado de la actividad: propuesta, autorizada, autorizada parcial o eliminada.

Cambio propuesto. Columna que muestra qué accién se ha llevado a cabo sobre una determinada
actividad: proponerla nueva, eliminarla o modificarla. Segun los colores de fondo, sera un tipo de cambio
u otro.
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> Justificacion de la propuesta de modificacion realizada. Texto escrito por el Departamento, justificando la
solicitud.

2. MODIFICACION DEL PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA

Durante el plazo establecido para ello, del 23 de marzo al 3 de abril, el profesor o Departamento responsable,
podra modificar el plan docente de una asignatura. Una vez finalizado dicho plazo, podra entrar en el sistema en
modo consulta. Dentro de este primer plazo el profesor podra realizar las modificaciones oportunas desde el 23
de marzo al 1 de abril y el Departamento desde el 23 de marzo al 3 de abril.

En esta primera fase, si es el profesor el que realiza una propuesta de modificacion, al Departamento le llegard un
e-mail avisando de dicha modificacién. El Departamento debera revisatla y realizar la acciéon que considere
oportuna.

Una vez finalizado este plazo, se entendera que el Departamento estia conforme con la planificacién, modificada o
no, de las asignaturas.

Del 6 al 17 de abril, el Centro responsable accedera a la aplicacion para realizar las actuaciones oportunas sobre
las asignaturas (revisar las propuestas del Departamento, realizar nuevas propuestas, etc.). Todas estas acciones
seran comunicadas mediante aviso (ver apartado 4), al Departamento.

Una vez finalizado este plazo, las propuestas se entenderan conformes por el Centro.
A partir de ese momento, el Vicerrectorado competente en la materia comenzara el analisis de las propuestas (ver
apartado 3). Las distintas acciones seran visibles a través de la aplicaciéon, donde Centro o Departamento podra

consultar su correspondiente aviso.

Para realizar cualquier modificacién del plan docente, se seguira el siguiente procedimiento en la
aplicacion:

Escogemos la asignatura que queremos modificar y pinchamos sobre Ver/Editar Plan Docente y aparecera

la siguiente pantalla, dividida en dos partes. La parte superior con informacion general y la inferior, con datos de
la asignatura (actuales y editables).

Actividades y grupos de 21715007 - QUIMICA

Coef. | Cid | T Coel. | Crid
cria | Grup. | Sm. | Tet T

Situsciin sctual sctividades y grupss Créd Tot Pamitides

5 4 w0 | 2088

En la parte superior de la pantalla de la asignatura en cuestién, tenemos la informacién de la misma: nombre,
titulacion, centro, departamento, area, etc.
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En el caso de asignaturas participadas por varios Departamentos, solo el responsable de la misma podra editar y
modificar sus datos. A los demas Departamentos les aparecera una pantalla como la siguiente, donde sélo podran
consultar los datos, pero no realizar modificaciones:

o % x
Actividades y grupos de 40208002 - QUIMICA Il

Asignatura: 40208002 - QUIMICA 1l Titulacidn: 0208 - GRADO EN QUIMICA Ceniro: 2 - FACULTAD DE CIENCIAS

Dep fhrea C126 - QUIMICA ANALITICA / 750 - QUIMICA ANALITICA (S) v Compartidas. 40208002 (P} - Mat[73 (nuevos: 59 - repetidores: 14]] v

C126 - QUIMICA ANALITICA / 750 - QUIMICA ANALITICA (S)

Tipo estudia| G127 - QUIMICA FISICA/ 755 - QUIMICA FISICA ()

a: v Créd. teoria: 475 Créd. practica 275 Créd. ECTS: 8
€128 - CIENCIA MATERIALES E ... / 760 - QUIMICA INGRGANICA (N)
C129 - QUIMICA ORGANICA / 765 - QUIMICA ORGANICA (N)
Matric. 2017-18: | 73 Matric. 2016-19: | 0
&0
Actividades y grupos propuestos Créd. Tol. Permilidos | 7,50
Situacion actual actividades y grupos Créd. Tol. Permitidos | 7,50
<
- Coef. | Créd
Coef. | Cred. Tipo Descripcion Créd. | Grup. Sim. Tot.
Tipo Descripcisn créd. | Grup. | Sim. | Tot.
- A CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGO &) 475 1 100 475
A CLASES DE TEORIA EN AULAS 475 1 100 | 475
fComeoA) B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS 275 1 100 275
- (CODIGO B)
B CGLASES PRACTICAS O SEMINARIOS | 275 1 100 | 275
ENAULASI(CanIoD ) H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) 0 1 100 0,00
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) (] 3 100 | 000 * Actividad compartida

* Actividad compartida Actividad compartida con cambios

En el caso de las asignaturas compartidas tendremos un desplegable con la informacién necesaria, teniendo en
cuenta que el numero de alumnado es el total de los matriculados en las distintas actividades compartidas.

& x
Actividades y grupos de 20522015 - FRANCES |

Asignatura 20522015 - FRANCES | Thulacider 0522 - GRADD EN FILOLDGIA HISPANICA Cendra 5. FACULTAD DE FILOSOFIA ¥ LETRAS

Dep ifrea C115 - FILOLOGIA FRANCESA E /335 - FILOLOGIA FRANCESA (5} v Compartidas (201718 20522015 (] - Mat[18 [musvoa: 17 - rapatidores 1)] . Tipo evtudio GRA Otertada s

3 15 (P - Mat. et
A ¥ 3 <1 A 20517005 - Ml [32 (mievos. 32 - repetidores | 2 7 3 .
Vigencia Créd eoria | 3 Créd, pricica | 3 Créd ECTS: & Tioo Asignal - 2001703 - Mat 1 {omevos, 1 rapesiores: 0 201718 | 70 Matic 201819 | o6

20520005 - Mat [0 (nssves: 0 - repetidores: 0 |

20520035 - htat [0 {ruevos: 0 - repetidores. 0

“ 20521015 - Mat [3 inweves: 3 - repeteiores 0

20521035 - Mat [1 {pweves: | - repetidores: 0

20522025 - Mat [2 {noevos: 2 - repetidores ()

2 - tepatidores 0

20523011 - MaL]2 (nusevos 2 - ;
Situscién actual actividades y grupos Créd Tot Permsficos 12,00 H 2533048 - Mt [0 {nsevos: 0 - repeidores- §

hfiadir actividad Créd Tol. Permiidos 1200

- MaL [10 (pueves: 10 - repefidanes
4043 « Mhal [1 {nweves 1 - repefidores O]

) =8 Créd, Coef.  Créd
Tipo Descripcidn Cekt | Grag | | oy Tips  Descipeibn Ciéd. Grup, Sim,  Tob  Acciones
A CLASES DE TEDRLA EN AULAS (CODME0 A) 3 i L] 3,00 CLASES DE TEORL EN ALULAS [CODIGO A} 3 1 00 3.00 EE
L] CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS 5 2 100 00
(COTIGO B) B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS 15 2 100 S
e aoo
D PRACTICAS DE TALLER O LABORATORIO 15 4 100 a0 . h
(550 DY o T:EP;; DE TALLER O LABORATORID 15 ] 108 6,00 ﬂm
¥ 5 7
" EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) o 1 00 9,00 H  EXAMEMES TEORICOS (CODIGO H o 1 100 000 Bm
* Aclividad compartida
* Actividad compartida
* Actividad compartida con cambios
=3
. . . . , . .
Para visualizar mejor los datos, la parte superior podra ser ocultada pinchando sobre el botén: [~

Parte inferior de la pantalla. A la izquierda nos encontramos con la planificacién que actualmente tiene la
asignatura en UXXI, es decir, las actividades, créditos, grupos y simultaneidad de la asignatura en el curso 2019-
2020. Esta TABLA no se puede modificar; su nica finalidad es poder visualizar el estado actual de la asignatura.
Al igual que en el caso anterior y para optimizar la pantalla, esta parte podra ser ocultada pichando sobre el botén:
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A la derecha se encuentran los datos editables de la asignatura para poder modificarla, de acuerdo con las siguientes

opciones:

e afiadir una actividad (diferente a las existentes) pinchando en el botén
¢ modificar los datos de las actividades ya existentes, pinchando en el botén Editar g3

e eliminar una actividad E

e gestionar compartidas E

En el caso de actividades compartidas, las modificaciones sélo se podran realizar desde la actividad principal. Por
lo tanto, en la columna de Acciones dentro de las actividades compartidas, no se permitird realizar ninguna
modificacién si no corresponde a dicha actividad principal. Aparecerd el simbolo Q@

Actividades y grupos propuestos Afadir actividad

Coef.
Tipo Descripcion Cred.  Grup. Sim.
A CLASES DE TEORIA EN AULAS 3 2 100
(CODIGO A)
D PRACTICAS DE TALLER O 3 2 100
LABORATORIO (CODIGO D)
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO 0 100

H}

2.1. Eliminar una Actividad

Cred.

Tot.

6,00

6,00

0,00

Cred. Tot. Permitides 12,00

Acciones

(-]
No responsable

-]

Para eliminar una actividad, basta con pinchar sobre el botén E situado a la derecha de la misma. Nos aparece
el siguiente cuadro para cumplimentar el campo Justificacion, pudiendo afiadir si asi lo considera necesario, un

fichero:

Eliminacién o restauracion para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de actividad A-CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGD A)
N* Criditos 325
N* Grupos 1
Coel. simultaneidad 1000
Justificacion

Dot justilicants Selecclonar archivo | Ningin archive seleccionado
¢ Fliminar?
+ Adiadic olro documenin
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Una vez aceptada esta eliminacion, la pantalla siguiente es:

JATENCION! Las modificaciones no seran guardadas nasta que no aceple los cambios en esta ventana puisando e botGn Aceptar de i parte inferior

Actvidades ¥ grupos propuesios Cred Tot Permiics 1325
Setuacice sctual actividaden y grupos Créd Tot Fermidos | 1850 I il m
<

Coal. | Cria.

Coel.  Créd
Tioo Dewcripcion Crid. | Grup. | Sem. | Tol Tips Deserpeian Créd.  Grup,  Sim.  Tev Aceianes
A GLASES DE TEDRIA EN AULAS I 1 we | 3
(CHDITO A)
L CLASLS PRACTICAS O SEMINARIOS 5 1 e = CLA A 125 1 100 125 c
N AULAS (CODNIO 8] ﬂ
o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 20 | o
LABORATORI {COMSO D1 3 2 w0 126 u B
H EXAMERES TEORICOS (COMIGO H) L] ] 1" 008
o 1 T
* Actividad compartida mn m

Por una parte, el sistema, mediante un aviso en la parte superior, nos indica que no se guardaran los cambios hasta
no haber pinchado en el botén aceptar en la parte inferior de la pantalla, antes de salir de la misma.

Por otra, la actividad que se ha eliminado pasa a visualizarse en color rojo.

Si finalmente no queremos eliminar esta actividad o nos hemos equivocado al hacetlo, podremos pinchar en el
botén que ahora nos aparece dentro de la columna acciones Restaurar Este botén nos llevara a un cuadro
donde indicaremos por qué modificamos la eliminacion, en Justificacion

Eliminacion o restauracion para 40212001 - BIOLOGIA Eliminacién o restauracion para 40212001 - BIOLOGIA

.
Pantalla que Borramos lo que habia
. Tipo e actividad -e o = ADIBE A1 v 1 o
nos aparece: e SSRGS escrito y escribimos R T T T
de nuevo: N* Créditos 325
"
‘Coel. simultaneidad 100
Justificacion Me he equivocado. Se mantieng
Doc. justificants | SEleCclonar archive | Mingln archivo seleccionaco
0y Eminar?
oo e RRRERGREI] oot chwo selecconads
J Eliminar?
4 Afladir olro documenio

Al pinchar en Aceptar, volveremos a ver la pantalla con la actividad como estaba anteriormente.
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o x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA,
Asgraten | 40212001 . BIOLOGIA Thisce: | 0212 GRADO EN ENOLOGIA Cefitg: | 3. FACULTAD DE CIEHCIAS
DepJdsea | C138- BICLOGIA/ §18 . ZOCLOGLA (5) v | Compamaas | 40212001 P} Mal[ inueves: 36 - repeldores. 0] v
Tiee etudie: GHA Tipe Asgnatura: 1 Ofenasa - Vigentia v Créd, teorix 2% Créd. prictica a2 Créd, ECTS: [
Madrie. 2047-18 » Matrie 201815 o
JATENCION! | as modeicacionss ne serdn quardadas nasta que no aceple lns CAMBOS &n esta ventana pulzanda &1 Botdn Aceptar de |3 parie inferiar
Actividades ¥ Qrupos propuestos Afadr midad Créd. Tol. Permados. 16.50
T, S| no
Coef, | Crit. Cost,  Créd,
Tipa Mescripcidn Crid | Gnmp, | Sim. | Tor Tipo Descnpeidn Créd. Grup.  Sim. Tol.  Acciones
A CLASLS DE TEORIA LN AULAS I 1 00 . LASES DE TEORIA EN 335 1 100 | 325
(EoDIz0 A
A CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 125 1 100 | 128 o 125 1 w0 | 1z
N ALULAS (DRG0 1)
o PRACTICAS DE TALLER O 3 : 0 | 1200
LABORATORIO (CAMIGO 0) n 3 2 0| 4200
H EXAMENES TEORICOS (CODIGD 1) L} 1 wo| e
" EXAMENLS TEORICOS o 1 W 000
* Actividad compartioa BOOIGD H)

* Actividad compartida
* Aclividad compartida con cambios

Para continuar con el ejemplo, vamos a eliminar la actividad practica de seminatio de esta asignatura. Los créditos
totales permitidos han bajado a 15,25 y la pantalla quedara de la siguiente forma:

IATENGION! Las mOaeiCacionss no Serdn quardadas Nasta que 1o acepii os Cambis on esta ventana pulsando o Dolon Aceptar o i pane inkemo

Actividades ¥ grapos peopuesinn

Cibg Tol Pesmbes | 1525

Stluaciin actus! scEvicades y grupos Cifd Tel Parmitidos | 1550
- Conl, | Cid Coet. | Crid
Teo Deserpeion Crid, | Geup. | Sim. | Tet, oo Deseripeidn Créd | Grip.  Sim. | Tol. | Acciones
A CLASES DE TEORIA EN AULAS | 10 | 32 " CLASES DE TEORIA £ LR ' 0o o3
céian A} Ak o0 A ooo
L} CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 17 1 wo | 138
£N AULAS (DONGO 1)
0 | PRACTICAS DE TALLER O 3 2 | ;o0 | w20
LABORATOMO (COMNG 0} o 3 00
H | EXAMENES TEGRICDS (CODI0 H) ] 1 wa | nos
[ EXAMENES TE 8 ' 00 | 000
* Actividad comparnicda CODIR0 H

* ACtivioad compamida
i compartida con cambios

v J o

® Activ

Si no hay ningun otro cambio que hacer, podemos pinchar en que nos llevara a la pantalla anterior donde
la asignatura quedara sombreada y en Estado Propuesta.

OFERTA O

Mostrar| 10 v regisiros

Cid. cod Cod

Two 14 Titio Asig. 1L Asignawra Dep. Area ||| Estago Acciones
0212 (GRADO EN ENOLOGIA 40212001  BIOLOGIA ci38 819 PROPUESTA au
0212 GRADOENENOLOGIA 40212002 BIOGUIMICA c125 060 ORIGINAL
0212 GRADOENENOLOGIA 40212003 FiSICA c143 305 ORIGINAL
0212 GRADOENENOLOGIA 40212004 MATEMATICAS cior 015 ORIGINAL
212 GRADOENENOLOGIA 40212005 MATEMATICAS I cit os ORIGINAL [}
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212008 ESTADISTICA cas 265 ORIGINAL E
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212007  QUIMICA c128 765 ORIGINAL E
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212008 QUIMICA N 755 ORIGINAL E
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212009  OPERAGIONES BASICAS DE LABORATORIO c128 760 ORIGINAL E
0212 GRADOENENOLOGIA 40212010 | FSICAN c1aa 305 ORIGINAL a

Mostrando registros el 1 al 10 de un tofal de 40 regisiios

4 | sigu
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Ademias, ahora en la columna Acciones aparece un nuevo botén para poder revisar las modificaciones que se han
hecho, es el botén de Ver Historia |g Si pinchamos en él, nos aparecera informacién sobre los cambios:

HISTORIAL - Asignatura: 40212001 - BIOLOGIA
Mostrar| 10 ¥ registros
Actuaciones Fecha Documentos
Descripcion Realizadas Estado Estado I Usuario Justificacién adjuntos
ELIMINACION  Actividad PROPUESTA | 19/03/2018 ISABEL GOMEZ ok Sin adjuntos
DE ACTIVIDAD eliminada 09:39:15 CAMPILLEJO
TPOB
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente
OK

2.2. Anadir una Actividad

Continuamos con el ejemplo anterior. Escogemos el botén @ Ver/Editar Plan Docente de la asignatura en
cuestién y vamos a afladir una actividad de campo a la asignatura a la que le hemos eliminado la actividad seminario:

Ak x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Magraters S3212001 . BEOLOGIA Thiatn 02912 . GRADG BN ENOLOOIA Cenbio: 7 - FACULTAD DE CENCIAS

[T C130 . WOLOGLS {10 . 200LOGL (8 v | Compartiday ADTEI00T . MSE [SE mismvin’ &0 . repetatines Off .

Tooswwee | Gia Too dagnamea 1 Otemar vz v Cred werin 335 Croa pricien | 4 Cred ECTS: | &

Mabe 201817 4 Malre 201718 o

Actividaces y grupos propuesios Aladir achvidad Créa. Tot Permiidos 15,74
Sihwackin sctust sctividades y grepos Créd ot Permtiios | 180

2 Coef.  Créa
Tpa Ereacripsiin Crég. | Grup. | Sm. | Tol. Tipe Descripesia Crwd. Grup. Sm. Tor  Acciones
A CLASES D TLOALA LN AULAS 1 L mwe | 1

OGO &)

o CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 12 1 we | 13
9 ALILAS (COMIGO B

o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200 | 1200
LABORATORIC (CODNG0 O}

L EXANERES TEQRICOS (CODIGD W) L 1 e | apd

H EXAMENES TEORICOS (CAD0 [l 1 w0 Bu
aceptar [l Canceiar

Pinchamos en BEUEMIERTIELNy tendremos que cumplimentar los datos del cuadro que nos aparece a continuacion:

» Tipo de actividad. Elegiremos la actividad a afiadir del desplegable. En nuestro caso y pata continuar con
el ejemplo, la E — Practicas con salida de campo.

Nuamero de créditos de la actividad.

Numero de grupos.

Coeficiente de simultaneidad.

Justificacion.

YVVVVYVY

Subir un fichero si se considera necesario para su justificacion.
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o ara parl A0 13001 « BRO Ol . Modificacién para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de actividad E - PRACTICAS CON SALIDA DE CAMPO (CODIGO E) v
N*Créditos 15
N*Grupos. 2
Coel. simultaneidad 100
Justificacion Es necesana 1a salida al mar con los alumnos para ia

asignatura de biologia

- - TR SR | D E e e
m Doc. justificante | Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado
J¢ Eliminar?
4 Afiadir oiro documenio

Al pinchar en Aceptar, la estructura de la asignatura tendrd en la eliminacién anterior y ahora marcada en
, la actividad nueva de practica de campo. Al ser nueva, no existe el boton de Restaurar, pero si de Editar o

Eliminar. E

Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Asignalura. | 40212001 - BICLOGIA Thelaciin. 02132 - GRADD EN ENOLOGIA Cenio. | 7. FACULTAD DF CIENCIAS

Deplarea: €136 - BIOLOGIA ! $18 - ZOOLOGIA(S) v Compartdas. 40212001 - Mal |48 (nuevos. 48 - repelidores. 0)] -
Tpoeskaln | GRA Tpo Asignaluea T Oloada | 5 Vgencia | v Cobd heorin: | 3,25 Coed practiea | 425 Cied ECTS. | §
Matric, 200617 | 4B Matrc, 201718 @

JATENCION! Las modificaciones no seran guardadas hasta que no aceple los cambios en esta ventana pulsando el bolon Aceptar de la parte inferior,

Actividad, Créd. Tot. Permitidos.
Situackin actual actividades ¥ grupos Cotd Tot Permifidos | 16,50 s Ampey prpneyen e
£
Cost. | Crid. Gosl. | Grid.
Tipo Descripciin Créd. | Grup. | Sim. | Tor Tipa Desaripsiin Cod, Grup,  Sim. | Tol | Acciones
& CLASES DE TEORIA EN AULAS e 1 weo|o32% & C1A5FS DE TEORIA BN ALLAS 1 we | 3 EB
(CODIGD &) (CAMGE &)
B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 125 1 100 | 125
EN AULAS (CODIGO B)
o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200 | 12,00
LABORATORIO (CODIGO 0) PRACTICAS OE TALLER O 2 00 | 1200 EB
LABORATORO (CODIGO O)
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) [} 1 w00 | o000 - - -
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO o 1 100 0,00
by @G0
E PRACTICAS COM SALIDA DE 15 2 w3 IS
CAMPO (CODIGO E) .ﬂ

a3

El nimero de créditos totales estara en rojo por ser superior a los permitidos anteriormente.

Cuando pinchemos en Aceptar, se grabaran los cambios solicitados y volveremos a la pantalla principal con el
listado de asignaturas.
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ep hrea Tansgn Accrones

a0

DEeEpEEEREBRBED

Si pichamos en el boton Ver Historia podremos visualizar los cambios realizados, pendientes de analisis.

2.3. Modificar una Actividad

Si queremos modificar los datos de una actividad ya existente, sélo tendremos que pinchar en el botén Editar. E
Vamos a modificar el coeficiente de simultaneidad de la actividad practica de taller:

Modificacién para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de actividad D - PRACTICAS DE TALLER O LABORATORIO (CODIGOD  »
N* Créditos 3
N* Grupos 2
Coal, simultanaidad 100
Justiticacion 1 100% pos haber

Doc. justificante Selecclonar archivo | Mingln archivo selecclonado
¢ Eliminar?
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Una vez pinchamos en Aceptar, visualizaremos las modificaciones de las actividades de la siguiente forma:

i % x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Asgratura 40212001 - BICLOGIA Thusacdn: 0212 - GRADO EN ENCLOGIA Centro: 2. FACULTAD DE CIENCIAS

Dep Area C130 . BIDLOGIA / 819 - ZODLDGIA (5) v Compartias 40212001 - Mat |88 [rsevos: 40 . repehtores: 0] v

Ty eshudu. GRA Tipu Aaignatul a T Ofarlada s Vigencia Cred leoiia Ax Cied priclca 42 Cred ECTS: &

Matric. J016-17. « Matric. 2017-38; |

JATENCION! Las modif

o5 no serdn guardadas hasta que no aceple los cambios en es

lana pulsando el

on Aceptar de la parle i

Actividades y grugios progussios Adadir actidiad Caed. Tol Permilicos 1225
Situneiin netunl activienies y grupos Créd Tot Permtiies | 15,50

Coel. | Crinl. Coed.  Crid
T Drecripssin Crind. | Geug, | Sam, | Tol. Tipe Deseripeidn Créd. Grup. Sim,  Tot  Acciones
A CLASES OF TEGRIA EM ALLAS 178 ' 1o | 325 £ TEORLA EN AULAS 335 ' w0 338
(CODISO A &) B En
u CLASLS PRACTICAS O SEMINARIOS 1,25 1 wo | 52 n
EN AULAS (CODIGO &)
o PRACTICAS DE TALLER © 3 2 200 12,00
LARORATORIG (CODGG ) o PRACTICAS DE TAULER O 1 2 100 00 E C n
LARGRATORID (CODIGE 0] —
H EXAMPNES TRORICOS (COMIGE H) o 1 0o | oo0d
E PRACTICAS CON SALIGA OF 15 2 0o 360 Eﬂ
CAMPD (GADIGE £
H EXAUENEE TEGRICOS (CADIGD i 1 o0 000 EB
H

En B, la actividad eliminada; en verde, la nueva actividad afiadida; en jgis, la actividad modificada. Podremos,
como en el caso anterior, Restaurar la actividad al estado anterior, Eliminar, etc.

Cod Cén Cin [
Thulo Thuio Asig Asigraturs Do hrea Tutase Acennan

0212 GRADO BN ENCLOGIA 40010001 BIOLOGIA (ST 11 FROPUESTA (o]a]a]
ADOENENCLOGIA 40212007 moOURNCA a
. a 1 B
12 e (o]
o)
s s : o)
o)
B
oR B
. B

Si queremos modificar el nimero de grupos de una actividad que supera el nimero de grupos permitidos segun la
normativa vigente (Instruccion anual de coordinacion), nos aparecera un mensaje de advertencia en este sentido. Por
ejemplo, si en la asignatura 40212002 — BIOQUIMICA queremos aumentar en la actividad C (Practicas en aula de
informatica) de 2 a 3 grupos, nos aparecera el siguiente mensaje de aviso (ya que este nimero es superior al
permitido, de acuerdo con el nimero de alumnado y el coeficiente de experimentalidad):
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Modificacion para 40212002 - BIOQUIMICA

Tipo de actividad C-PRACTICAS EN AULAS DE INFORMATICA (CODIGO ¢
N° Créditos 05
N° Grupos 3 =
Coef. simultaneidad 1000
Justificacion | € Mensaje de la pagina bibliapi.uca.es: X

El valor 3 introducido en el campo N°® Grupos
supera el nimero de grupos segun normativa
vigente, gue es de 2, para este tipo de actividad

y area de conocimiento.

Doc. justificante

3. ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

Seleccionar archivo | Ningn archivo seleccionado

¢ Eliminar?

v

El plazo para la modificacion de planes docentes de asignaturas finaliza el 17 de abril. A partir de esa fecha y hasta
el 12 de mayo, el Vicerrectorado competente en la materia analizard las distintas solicitudes y procedera a su
resolucion. Entonces, la asignatura seguira sombreada y el Estado se modificara.

INICIO

OFEHTA OFTATIVAS

Cod.
Titwlo

Titulo Asig. Asignatura
GRA 40212001 BIOLOGIA
GRADO EN ENOLOGL 40212002 BIOQUIMICA
A A 40212003 FISICA
RADO EN ENOLOGIA 212004 MA

FisIca

OPERACIONES BAS

CAS DE LABORATORID

Cod.

Area Estado

819 AITORIZADA
580 PROPUESTA

oa
o]c]a)
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4. AVISOS
El usuario debera entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar
en la parte superior de la pantalla = avscs @ Pinchando en los avisos, le aparecera:
Mostrar| 10 v | registros Buscar:
Médulo Emisor Asunto Fecha de emision  |f Fecha de lectura Accion &
Oferta optativas M* ISABEL MARTIN SANTANA Autorizada propuesta de cambio de of 03/03/2017 - 12:56°59 Pendiente de lectura [m]
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente
4= \olver

-opyright Universidad de Cadiz

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

¥ Filtrar por ... > Y Filtrar por... > Pendientes de lectura Leidos
Modulo:

Todos v
Centro:

Todos v

En la columna Accién puede pinchar en , abriéndose la comunicacion realizada por el SOAPP:

Emitido por: MANUEL MOLINA RABADAN
Asunto: Nuevas solicitudes de prc')rrogas y contrataciones presentadas en el area ECONOMIA FINANCIERA ¥ CONTABILIDAD -
departamento ECONOMIA FINANCIERA Y CONTABILIDAD

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se informa que se han presentado solicitudes de prdrrogas v confrataciones en el area 230 ECONOMIA FINANCIERA Y
CONTABILIDAD del departamento ECONOMIA FINANCIERA Y CONTABILIDAD.

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: hitps://goa.uca.es

Un cordial saludo

Seleccionando los avisos en la tltima columna, se podran marcar como
leidos o eliminar. Ia opcién Eliminar marcados sélo estara disponible para Buscar

avisos leidos o marcados como leidos. B

|F | Fecha de lectura
08/03/2017 - 10:11:58
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura
Pendiente de lectura

Pendiente de lectura

Anterior n 2

- AEEBEBBBEEE!

Siguiente
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