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INTRODUCCION

En la planificacién docente del curso 2017-2018, se pone en marcha la aplicacién llamada GOA. Esta aplicacién se basa
en el proceso de Planificaciéon Docente en el que se encuentran implicados Centros, Departamentos y Unidades
administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicacion de la Instruccion de Coordinacion de los planes de
ordenacion docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

La aplicacién GOA se compone de los siguientes moédulos:

»  Gestién de Asignaturas, dividido en:
v Oferta de optativas
»  Oferta anual
» <5 matriculas
v" Plan docente de las asignaturas, que engloba:
»  Planificacién anual
»  Modificacién tras matricula
»  Revisién de grupos
v Programa docente de las asignaturas
Valoracion de actividades
Gestiéon de contratos
Tutor{as
Listas de Clase
Gestion PIF

YVVVVY

La aplicacion GOA ha desarrollado no sélo los moédulos implicados en la planificacién docente, sino otros
complementarios a la misma como tutorias, listas de clase o el que nos ocupa en esta Guia, el médulo GESTION
Personal Investigador en Formacion (PIF).

De acuerdo con el contenido del Rea/ Decreto 103/2019, de 1 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto del personal investigador
predoctoral en formacidn, este personal podra colaborar en tareas docentes sin que suponga una merma de la carga docente
del departamento que asigne la colaboracién, hasta un maximo de 180 horas durante la extensién total del contrato
predoctoral y sin que, en ningdin caso, se puedan superar las 60 horas anuales. Los departamentos facilitaran a dicho
personal investigador que lo solicite, en igualdad de oportunidades y en la medida en que sea posible dentro de los limites
anteriormente establecidos, la realizacion de estas colaboraciones en tareas docentes!.

En base a dicho Real Decteto, la Universidad de Cadiz (UCA), publica la Instruccion UCA/1011PR/ 2019, del Vicerrector
de Profesorado, sobte la colaboracion en tareas docentes del PIF2 En esta instruccion se especifican las actividades en las
que el PIF puede colaborar: actividades practicas, talleres y seminarios asociados a la imparticién de una asignatura de
grado, as{ como realizar cotutelas en trabajos de fin de grado, en ningtin caso en ausencia del profesor responsable de la
actividad asignada en el Proyecto de Colaboracion Docente (PCD) anual. Asimismo, se concreta el procedimiento a
seguir en la elaboraciéon y gestion de este proyecto de colaboracién del PIE

El médulo Gestion PIF que se desarrolla en esta Guia surge con la finalidad de gestionar de forma cémoda y automatica
el Proyecto de Colaboracién Docente del PIF por parte de todos los actores implicados: vicerrectorado competente en
la materia, responsables de departamentos, tutores, etc., permitiendo elaborar dicho proyecto docente de forma que,
tras recorrer un proceso de aprobaciéon multiple en la plataforma GOA, finaliza con la generacién de un certificado
emitido por la secretarfa general de la UCA, cuyo contenido comprende la labor desempefiada por el PIE

Hsta aplicacién tendrd un uso exclusivamente interno a la Universidad de Cadiz y estard destinada a aquellas
unidades/ colectivos encargados de participar en el proceso de elaboracion, aprobacion o generacion del certificado. Son
los siguientes:

e Vicerrectorado de Profesorado: Servicio de Organizaciéon Académica y Planificacién de Plantillas PDI (SOAPP)

e Departamentos (gestores/as y directores/as)

e Secretarfa General de la UCA.

e PIF
Cualquier consulta o incidencia en el GOA podran comunicarlo a través del CAU que se creara a tal efecto en la siguiente
direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=N09

! Real Decreto 103/2019, de 1 de marzo. Articulo 4.2. Objeto del contrato predoctoral
2 BOUCA numero 297 de 8 de noviembre de 2019
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DIAGRAMA DE FLUJO - MODULO PIF

VRPROF Marca el Personal
Investigador en Formacion (PIF)

i

Aviso al PAS DPTO.

l

PAS DPTO:
Registra colaboracion

NO

Servicio de Organizacién Académica y Planificacion de Plantillas del PDI

VRPROF: Personal del Servicio de
Organizaciéon Académica y Planificacion de
Plantillas del PDI

PAS DPTO: gestores/as departamentos
PDI DPTO: directores/as departamentos

Pl

docente

N

Aviso al TUTOR para su
aprobacién o denegacion

i

Aviso al PDI/PAS DEPARTAMENTO
para aprobacion o denegacion del
Proyecto

TUTOR
DENIEGA

TUTOR
APRUEBA

DPTO.

DENIES;A

4
A

Aviso al PAS
DEPARTAMENTO para
correccion

Aviso al PDI/PAS
DEPARTAMENTO para ——
correccion

DPTO.
APRUEBA
) PAS VRPROF
Aviso al PAS VRPROF para DENIEGA Aviso al PDI/PAS
su aprobacién/publicacion o DEPARTAMENTO para
.y —’
denegacion correccion

PAS VRPROF
APRUEBA

l

FIN

El perfil PIF podra RENUNCIAR al
Proyecto en cualquier momento del
procedimiento, excepto cuando su
estado sea Aprobado/Publicado por el
perfil PAS VRPROF
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ACCESO A GOA: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox, Google Chrome)

Para acceder a GOA, deberin introducir su clave de acceso de la UCA: Nombre de usuario: u---/Contrasefia: c--.

UniversidaddeCadiz

Identificacién de usuario

Autenticacién centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

cl@ve

USUARIO

Acceso Clave

ado no serd necesario identif

3 Oros recursos

dor (cerrando todas las ventanas)

que cierre su

En la barra superior de la aplicacién estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion PIF.

IMICIO GESTION DE AS YALORACION DE ACTIVIDADES GESTION DE CONTRATOS TUTORIAS GESTION PIF

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
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1. GESTION PIF — GESTOR DE DEPARTAMENTO

El personal del SOAPP selecciona a los PIF de cada departamento, lo que se comunica al mismo a través de mail.
El primero que interviene en este proceso es el gestor/a del departamento donde se encuentre el PIF. Tendra

acceso al médulo de GESTION PIF a través del perfil PAS Departamento seleccionable desde la aplicacion,
siempre y cuando el usuario tenga asignado dicho petfil bajo la administracion de la aplicacion GOA.

=] nido, I

2 Simulacién de io |

LEUWIN PAS Departame v [lsilleld  2020-21 v

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS \/ DE ACTIVIDADES GESTION DE CONTRATOS TUTOR

GESTION PIF

Los datos relatives a la informacién sobre el PIF pueden no estar actualizades respecto a cambios en las Ultimas 24 horas

[@ Exportar datos
Mostrar 5 ~ registros Buscar: Restablecer tabla

-~ ~

La seleccién del curso académico también es posible mediante el selector de curso situado a la derecha del selector
de perfil (marcado en rojo)

2 s

GELill FAS Depatame

RATOS TuT

GESTION PIF

Los datos relativos a la infermacion sobre e PIF pueden no estar aclualizados respecto a cambios en las Oltimas 24 horas

[ Exportar datos

Mastrar & ~ regisiros Buscar Restablecer tabla

Nada mis acceder 2 GESTION PIF, se mostrara un listado del personal investigador en formacién adscrito al
departamento gestionado, tal y como se muestra en la siguiente pantalla.

sidaddeCadiz

) [ C
Agemides. Nombee Departaments hena Categoria mazimas Estade Acciones
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En este listado se pueden realizar busquedas por cadenas de texto desde el campo Buscar, ademds se pueden
ordenar las filas pulsando en la cabecera de la columna por la que se quiera ordenar, de forma que por cada vez
pulsada se alternara entre orden ascendente y descendente.

Otra opcion posible consiste en establecer el nimero de registros por pagina, por defecto 5, desde la parte
superior izquierda de la tabla.

También se podrd navegar respecto a las distintas paginas del listado mediante la navegacién inferior derecha.

Por dltimo, se puede restaurar el estado de la tabla (pigina, ordenacién, busqueda, numero de registros por
pagina) a su estado inicial mediante el botén Restablecer tabla.

1.1. Gestionar el Proyecto de Colaboracion Docente (PCD)

Para acceder a la pantalla de gestion del proyecto de colaboracion docente de un PIF, hay que pulsar en el botén

Gestionar proyecto de colaboracion docente situado en la columna Acciones de la tabla del listado PIF.

rurE
Apemidar, Nombee Departaments Azna Catwgona M Estngo Kariomes

g

En esta pantalla de gestion, el perfil PAS Departamento podra realizar las siguientes funciones:

> Consultar informacion sobre el PIF bajo la solapa INFORMACION GENERAL.

» Consultar, afadir o eliminar el tutor designado bajo la solapa TUTOR.

» Consultar, afiadir, modificar o eliminar actividades de asignaturas que conforman el proyecto de
colaboracién docente bajo la solapa ACTIVIDADES.

» Presentar propuesta de proyecto de colaboracién docente siempre que tenga al menos un tutor y una
actividad asignada.

QR # Pt o B |
GESTION DEL PROYECTO DE COLABORACION DOCENTE (EORRADOR)

BORRADDR

APELLEIOS, ROMERE CATEGORIA
CORAED ELECTROMICD CENTRO

DEPASTTAMENTO ARER

Hambire Cateyaris Accianuy

Chdign Aalgnaiirs Fespreabie Cursa Semeso Tipo acidiad W il horas Accianes
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1.2. Afadir o eliminar Tutor/a

Servicio de Organizacién Académica y Planificacion de Plantillas del PDI

Por cada PCD, el gestor de departamento podra afiadir un tnico tutor desde la solapa TUTORES pulsando el
botén ANADIR TUTOR situado en la parte superior derecha de esta solapa

ANADIR TUTOR/A

Nombre o Doc. ldentidad Juan

Buscar tutor/a ¥

-TTTTTTmT T T JUAN ANTONIO
e , JUAN MANUEL
sEmRamATITS e JUAN JOSE
-rimmmmmmm e JUAN JOSE
Tommm et m JUAN CARLOS DE

Una vez pulsado el botdn, se abrird una ventana con un campo de busqueda de tutor. Se podra buscar al tutor
por documento de identidad o por nombre y apellidos. A medida que se introduce la informacién en el campo se
iran mostrando los profesores/as del departamento que coinciden con la cadena de busqueda.

Se puede seleccionar al PDI de la lista o bien pulsar en el botén Buscar tutor/a para que se muestre su informacioén
(siempre y cuando la busqueda sea coincidente con un tnico PDI o se haya seleccionado de la lista), tal y como se
muestra. Al seleccionar o buscar un PDI, automaticamente se asignard en el campo de bisqueda el documento de

identidad del mismo.

Una vez mostrada la informacion, se podra pulsar en el boton Guardar para hacer efectiva la asignacion de tutor/a
al proyecto de colaboracién docente, siempre y cuando el campo de busqueda tenga especificado el documento de

identidad completo del PDI.

ANADIR TUTOR/A

Nombre o Doc. Identidad

Nombre

Apellidos

Identificacion

Categoria

JUAN

PROFESOR TITULAR UNIVERSIDAD

Una vez pulsado el botén Guardar, se afiadird al tutor en la lista de solapa TUTORES y desaparecera el botén de
ANADIR TUTOR/A, dado que sélo se puede afiadir un tutor por cada PCD.

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
Pig. 7



Servicio de Organizacién Académica y Planificacion de Plantillas del PDI

TUTORES (1 tutor registrado) ‘
|

Wostrar 787775 regitos — |

Identificacion ¥ Apellidos Nombre Categoria Acciones

JUAN PROFESOR TITULAR UNIVERSIDAD n

Anterior Siguiente

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Para ELIMINAR al tutor/a se debe pulsar en el botén de Eliminar tutor/a del proyecto de colaboracién

docente n situado en la columna Acciones. Tras pulsar el bot6n, se mostrard una ventana de confirmacion;
para confirmar el borrado del tutor/a, se debera pulsar en el botén Eliminar. Tras esto, el tutor o tutora quedara
eliminado/a del listado de TUTORES y el botén de ANADIR TUTOR/A volvera a quedar visible y habilitado.

— —— —— —— — —

ELIMINAR TUTOR/A DEL PLAN DE FORMACION X |

¢ Estas seguro que desea eliminar a i iy JUAN como tutor/a?

=1 —]
|

1.3. Afiadir Actividad _
Para afiadir una actividad al PCD, se debe pulsar el boton ANADIR ACTIVIDAD situado en la parte superior
derecha de la solapa ACTIVIDADES.

ANADIR ACTIVIDAD X

Codigo de asignatura introduccion

TIC

20103054 - INTRODUCCION A LA INFORMATICA
20104056 - INTRODUCCION A LA INFORMATICA
20806042 - INTRODUCCION A LA INFORMATICA Y LAS
TIC

21714006 - INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

'_3030?'042 - INTRODUCCION A LA INFORMATICAY LAS
TIC

Tras pulsar el botén, se abrird una ventana con un campo de buisqueda donde se podra buscar una asignatura
haciendo uso de su cédigo o de su nombre. A medida que se va escribiendo en el campo de busqueda, se irin
mostrando las asignaturas coincidentes del departamento.

Tras seleccionar de la lista o pulsar en el botén Seleccionar asignatura (una vez se ha introducido el cédigo
completo), se desplegara la informacién correspondiente a la asignatura y una serie de campos a rellenar:

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
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Curso en que se desarrolla la actividad
Responsable de la actividad
» Actividad. Sélo se desplegarin en este campo las actividades en las que el PIF puede realizar su
colaboracién docente, de acuerdo con la Instruccién UCA/I01VPR/2019. MUY IMPORTANTE:
O La actividad “Cotutela TFG”:
=  debera ir asociada a una asignatura del Grado correspondiente
" no podra superar 9 horas en su computo total, de acuerdo con el limite maximo de
valoracion establecido en el apartado 3.1.2. del Plan de Dedicacién Académica anual, con
respecto a la Tutela de trabajos de fin de grado y fin de master.

» Tras la seleccién de actividad, se mostrara el campo Horas. En este campo se especificara el nimero de
horas que el PIF va a dedicarle a la actividad seleccionada, teniendo en cuenta que estas horas no podran
superar en cémputo total (teniendo en cuenta todas las actividades que vayan a seleccionarse para un
mismo PIF), el limite maximo de horas de colaboracién docente.

Una vez cumplimentados todos los campos, se podra afiadir la actividad seleccionada mediante el botén Guardar
de la misma ventana.

ANADIR ACTIVIDAD X

Coadigo de asignatura 21714006 Seleccionar asignatura ¥

Asignatura seleccionada INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

Curso 1
Responsable NURIA 7
Actividad CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN  ~
Numero de horas ‘ g S ‘

Tras guardar la actividad, se afiadira al listado de ACTIVIDADES, tal y como se muestra a continuacion:

ARADIR ACTIVIDAD

Mosirar 5 ~ regisiros Buscar Restablecer tabla
Tipo N° de
codige R I T Curzso Semestre actividad horas Acclones
21714006 INTRODUCCIONA  NURIA GRADO EN 1 PRIMER CLASES 5.00 [#]a]
LA - INGENIERIA SEMESTRE PRACTICAS ©
PROGRAMACION INFORMATICA SEMINARIOS

EN AULAS

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

GOA - Médulo Gestion Personal Investigador en Formaciéon Curso 2021-2022
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1.4. Modificar Actividad

Para modificar una actividad del listado de ACTIVIDADES se debe pulsar en el botén Editar actividad
situado en la columna Acciones.

Tipae N de
Codiga {1 Curzo Semaesire actividad horas Acciones

5.00 Bo

21714006 INTRODUCCION A MNURLA

PROGRAMACION

Tras pulsar el boton se abrird una ventana con todos los datos autocompletados en funcién de la actividad
seleccionada para su modificacién. Se podra modificar cualquier campo. Una vez se quiera hacer efectiva la
modificacién, se debera pulsar en el botén Guardar, donde se modifica el nimero de horas de 5 a 20).

EDITAR ACTIVIDAD x

Cadigo de asignatura 21714006 Seleccionar asignatura ¥

Asignatura seleccionada INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

Curso 1
Responsable NURIA| v
Actividad CLASES PRACTICAS O SEMINARIOSEN  +
Nimero de horas 20

L]

Tras guardar la modificacién, se visualizaran los cambios en el listado de ACTIVIDADES, al igual que cuando se
afladfa una nueva actividad.

La modificacién de una actividad mantendra las mismas restricciones que la accién de afiadir, no pudiéndose, por
ejemplo, modificar la actividad a otra que ya existe en el PCD (dado que sélo puede haber una misma actividad
para un mismo plan).

1.5. Eliminar actividad
Para eliminar una actividad del proyecto de colaboracién docente se debe pulsar en el botén de Eliminar actividad

del proyecto de colaboracién docente situado en la columna Acciones. Tras pulsar el botén, se mostrara

una ventana de confirmacién. Para confirmar la eliminacion, se debera pulsar en el botén Eliminar. Tras esto, la
actividad quedara eliminada del listado de ACTIVIDADES.

ELIMINAR ACTIVIDAD DEL PROYECTO DE COLABORACION DOCENTE x

¢ Estas seguro que desea eliminar |a actividad 21714006 - CLASES PRACTICAS O

SEMINARIOS EN AULAS?

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
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1.6. Presentar el Proyecto de Colaboraciéon Docente (PCD)

Una vez el PCD haya sido completado, el gestor de departamento puede presentarlo para que pueda ser aprobado
por los diferentes perfiles pertinentes. S6lo podra presentarlo cuando haya un tutor, y al menos, una actividad
registrada en el proyecto de colaboracién. El botén lo podrd encontrar tanto en la parte supetrior como en la

inferior de la pantalla:
<4 Presentar Proyecto de Colaboracién Docente

Al pulsar en este botén, se mostrara una ventana de confirmacion. Para hacer efectiva la presentacion del proyecto
de colaboracién docente se debera pulsar el boton Presentar propuesta

r Ll

Presentacion de propuesta de plan formativo X

¢ Estas seguro que desea presentar esta propuesta de plan formativo?

Presentar propuesta Cancelar

(- ol

Una vez presentado, el estado de la propuesta del PCD pasara a PRESENTADA. El gestor de departamento
podra volver al estado BORRADOR siempre que realice una modificacién en la propuesta del PCD,
independientemente del estado en el que esta se encuentre, reiniciando el flujo de aprobaciones de la misma e
invalidando el certificado anterior (siempre y cuando hubiese obtenido todas las aprobaciones previamente).

1.7. Ver Historial de cambios
Desde la pantalla de listado PIF se podra visualizar el historial de los cambios por cada uno de los PIF, pulsando

el boton Ver historial de cambios a situado en la columna Acciones.

Al pulsar sobre este botén, se mostrara un listado de cambios producidos sobre el PCD del PIF en cuestién, donde
aparecerd la fecha del cambio, el usuatio que lo ha realizado, el cambio o cambios producidos y el estado en el que
se encuentre el proceso relativo al PCD.

Historial de cambios *®
Mostrar | 5 ~ registros
Fecha Usuario Cambios Estado

Presentacion de propuesta del plan de formacion PRESENTADA

trvdad editada
AS < 21714005 - ACTIVIDAD
horas < 23.00 horas

Rechazo del Tutor sobr
Motivo: No bene la actividad cowd

Presentacién de propuesta del plan de formacion PRESENTADA

tndad editada BORRAI
21714005 - ACTIVIL WID 4 21714005 -
CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS
1.00 horas % 13,00 horas

Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 14 registros Anterior 1 3 Siguiente

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
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1.8. Descarga del Proyecto de Colaboracién Docente (PCD)
Después de haber presentado el Proyecto, el siguiente paso sera la aprobacién del mismo por parte del tutor. Una
vez el estado del proyecto de colaboraciéon docente haya pasado a APROBACION TUTOR/A, el gestor del

departamento podra descargar el proyecto con la informacion. Debera pinchar en . Gestionar Proyecto de
Colaboracion Docente.

En la siguiente pantalla, estara activado el botén Descarga Proyecto de Colaboracién Docente. El sistema
genera un fichero PDF con los datos del departamento, el PIF, tutor, asignatura y fecha, documento que es previo
a la certificacién por la secretarfa general, al final del procedimiento.

GESTION DEL FROYECTO DE COLABORACICON DOCZEMTE

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
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2. GESTION PIF -TUTOR

Una vez el gestor del departamento ha presentado el PCD, al tutor le llegara un correo electrénico indicandole que
tiene pendiente de aprobar el PCD del PIF que tutoriza.

El tutor tendra acceso al médulo de GESTION PIF a través del perfil PDI seleccionable desde la aplicacion,
siempre y cuando el usuario tenga asignado dicho petfil bajo la administracion de la aplicacion GOA.

GESTION PIF

sbee ol PIF pusden no sstar schuairados respeck ks on lns ubmas 24 horas

Horas

Apalidos, Nombre Dopartarmemo 1L Aroa Categotia midockmas Estado Acciones

0 MRgISIrDS O de un lotal de O registros

Nada mas acceder a GESTION PIF, se mostrara un listado de personal investigador en formacién cuyo PCD se
encuentre en estado PRESENTADA, tal y como se muestra:

RENE BIOLOGIA BOTAMCA nvest, Predoctoral UCA F 24 PRESEMTADA aE

En este listado se pueden realizar busquedas por cadenas de texto desde el campo Buscar, ademas se pueden
ordenar las filas pulsando en la cabecera de la columna por la que se quiera ordenar, de forma que por cada vez
pulsada se alternara entre orden ascendente y descendente. Otra opcién posible consiste en establecer el nimero
de registros por pagina, por defecto 5, desde la parte superior izquierda de la tabla. También se podra navegar
respecto a las distintas paginas del listado mediante la navegacién inferior derecha. Por ultimo, se puede
restaurar el estado de la tabla (pagina, ordenacion, busqueda, nimero de registros por pagina) a su estado inicial
mediante el botén Restablecer tabla.

2.1. Gestion del Proyecto de Colaboracion Docente (PCD)

Para que el tutor dé el visto bueno al PCD, debera acceder a la pantalla de gestién del proyecto de colaboracién

docente del PIF, pulsando en el botén Gestionar proyecto de colaboracion docente situado en la columna
Acciones de la tabla del listado PIF.

Le llevara a la siguiente pantalla:

GOA - Médulo Gestién Personal Investigador en Formacién Curso 2021-2022
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v il PRESIATABA,

§ T [*5 4 T s RONES s

En esta pantalla, el tutor podra realizar las siguientes funciones.

> Consultar informacién sobre el PIF bajo la solapa INFORMACION GENERAL

» Consultar el tutor designado bajo la solapa TUTOR

» Consultar actividades de asignaturas que conforman el proyecto de colaboracién docente bajo la solapa
ACTIVIDADES.

» Aprobar o rechazar propuesta de PCD

2.2. Aprobar o rechazar la propuesta del proyecto de colaboraciéon docente

) Aprobar Proyecto de Colaboracion Docente ) Rechazar Proyecto de Colaboracion Docente
Aprobar propuesta: se debe pulsar en el botdn Lyaielsridl BrayEe ool Bl @iata Loz, Entonces, se

mostrard una ventana de confirmacién sobre la que se debera pulsar el botén Aprobar propuesta para confirmar
la aprobacion.

Aprabacitn de propussta de Proyecto de Colaboracion Docants

JEstas sagro gua deses apiohar esta propuesta da Proyecto de Colaboracion Docerta?

oo | crets

Una vez aprobado el PCD, llegard un mail a la direccién del departamento para que continde el procedimiento. El
estado de la situacion del PIF cambiarda a APROBACION TUTOR/A

Rechazar la propuesta: se debe pulsar en el boton RESEPZVE P Ns HOf) B ST TSP [l delds. Una vez

pulsado el boton, se mostrard una ventana de confirmaciéon. En esta ventana deberan obligatoriamente especificar
el motivo del rechazo de la propuesta del PCD en el campo Motivo y pulsar el botén Rechazar propuesta para
confirmar el rechazo de la misma.
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Motivo:

Rechazar propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente

¢ Estas seguro que desea rechazar esta propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente?

Rechazar propuesta

Si el PCD es rechazado por el tutor, le llegara un mail al departamento para que lo revise o modifique, volviendo

a comenzar el procedimiento. El estado de la situacién del PIF cambiara a DENEGACION TUTOR/A

2.3. Ver historial de cambios

Desde la pantalla de listado PIF, se podra visualizar el historial de cambio por cada uno de los PIF pulsando el

boton Ver historial de cambios a situado en la columna Acciones.

Al pulsar sobre este botén, se mostrara un listado de cambios producidos sobre el proyecto de colaboracién
docente del PIF en cuestiéon, donde aparecera la fecha del cambio, el usuario que lo ha realizado, el cambio o
cambios producidos y el estado en el que se encuentre el proceso relativo al proyecto de colaboraciéon docente.

Historial de cambios

Mostrar 5 v registros

Fecha i Usuario

SMAEL

096110 JUAN

SMAEL

SMAEL

Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 14 registros

Cambios

1 de formacion

Presentacion de propuesta del pl

Actividad editada

« 21714005 - CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS
ENAULAS <& 21714008 - ACTIVIDAD
« 13.00 horas < 23.00 horas

Rechazo del Tutor sobre la prog
Motivo: No tiene la actividad covid

Presentacion de

WEsta ¢

Actividad editada

+ 21714005 - ACTIVIDAD COVID 21744005 -
CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS
« 2100 horas < 13.00 horas

Estado

PRESENTADA

BORRADOR

RECHAZO Tutor

PRESENTADA

BORRADOR

Anterior 1 3  Siguiente

Cerrar
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3. GESTION PIF — DIRECTOR/A DEPARTAMENTO

Una vez aprobado el PCD por parte del tutor, la direccién del departamento tendra acceso al médulo de
GESTION PIF a través del perfil PDI Departamento seleccionable desde la aplicacién, siempre y cuando el
usuatio tenga asignado dicho perfil bajo la administracién de la aplicaciéon GOA

Nl PO Depertama

—

GESTION PIF

o3 datos redabivos & la informachon sobre el PIF pueden no estar aclualzados respecto & cambios en las ullmas 24 horas
RE :
Mostrar . 28 v regrstnos Buscar T Restablecer tabla
Horas
Apellidas, Nombra Dapasi amenio Aroea Categoria misximas Eslado Acciones
IOSLE BIOLOGIA ECOLOGIA Irvest. Predoctoral Plan 60 arroBacion | B3 IE)
Estalal FPI Tutor

Mostranda registros del 1 al 1 de un total de 1 regisires (fitrado de un total de 15 registros)

Nada més acceder a GESTION PIF, se mostrara un listado de personal investigador en formacién adscrito al
departamento que el usuario dirija y que se encuentre en estado APROBACION Tutor.

En este listado se pueden realizar busquedas por cadenas de texto desde el campo Buscar, ademds se pueden
ordenar las filas pulsando en la cabecera de la columna por la que se quiera ordenar, de forma que por cada vez
pulsada se alternara entre orden ascendente y descendente. Otra opcion posible consiste en establecer el nimero
de registros por pagina, por defecto 5, desde la parte superior izquierda de la tabla. También se podra navegar
respecto a las distintas paginas del listado mediante la navegacién inferior derecha. Por dltimo, se puede
restaurar el estado de la tabla (pagina, ordenacion, busqueda, nimero de registros por pagina) a su estado inicial
mediante el botén Restablecer tabla.

3.1. Gestion del proyecto de colaboracién docente.
Para acceder a la pantalla de gestién del plan formativo sobre un PIF, hay que pulsar en el botén Gestionar

./ © = .
proyecto de colaboracién docente . situado en la columna Acciones.

Una vez pulsado el botdn, la aplicacién mostrard una pantalla de gestién del plan formativo donde el perfil PDI
Departamento podra realizar las siguientes funciones:

Consultar informacién sobre el PIF bajo la solapa INFORMACION GENERAL.

Consultar el tutor designado bajo la solapa TUTOR.

Consultar actividades de asignaturas que conforman el plan formativo bajo la solapa ACTIVIDADES
Descargar el PCD en un fichero PDF

Aprobar o rechazar propuesta de PCD

YV VVVYVY
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GESTION DEL PROYECTO DE COLABDRACKIN DOCEMTE

AFROBACION Tidar

APLL TS, ROmN LAIT s
B PP
TR [T CERPED
SRR

T T

sp=iadn L Cawgsa

- LI L]

i - P Fasiniiss L Ammen Tipa sctusias e e
1 i
'

.

3.2. Aprobar o rechazar el proyecto de colaboracion docente

) Aprobar Proyecto de Colaboracién Docente L) Rechazar Proyecto de Colaboracion Docente
Para aprobar la propuesta del PCD, se debe pulsar en el boton LN srial BT e ToN (0 Bl oTo) 1o (o) B DI 1{S

situado tanto en la parte superior como en la parte inferior de la pantalla de gestién del plan formativo.

En la siguiente pantalla, debera cumplimentar obligatoriamente la fecha del Consejo de Departamento donde se

acordd el PCD del PIF:

Aprobacidn de propuesta de Proyecto de Colaboraciin Docente

i Estds seguro gque desea aprobar esta propuesta de Proyecto de Co

horacion Docente?

Bajo previo acuerdo con el Consejo de Departamento en fechal

[ l*

*La fecha de acuerdo es un campo obligaterio.

octubre 2021

L M X J ¥ § D

1 2 3
4 ] 6 7| & g9/ 10
1 12| 13| 14| 15| 16| 17
18| 19) 20| 21| 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 0| N

Se mostrara una ventana de confirmacién sobre la que se deberd pulsar el botén Aprobar propuesta para

confirmar la aprobacion.
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Aprobacidn de propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente x

;Estas seguro que desea aprobar esta propuesta de Proyecto de Caolaboracion Docente?

*

Bajo previo acuerdo con el Consejo de Departamento en fecha:

*La fecha de acuerdo es un campo ohbligatorio.

Aprobar propuesta

Una vez aprobado el PCD, llegara un mail al SOAPP para que continide el procedimiento. El estado de la situacién
del PIF cambiard a APROBACION DIRECTOR DEP.

Para rechazar la propuesta del plan formativo, se debe pulsar en el boton RS EVAIS G{a e Tl (N 0f0) Bl oo Yo 6]

situado tanto en la parte superior como en la parte inferior de la pantalla de gestién del plan formativo.

Una vez pulsado el botén, se mostrard una ventana de confirmacién. En esta ventana deberan obligatoriamente
especificar el motivo del rechazo de la propuesta del PCD en el campo Motivo y pulsar el botéon Rechazar
propuesta para confirmar el rechazo de la misma.

Rechazar propuesta de Proyecto de Colabhoracidn Docente x

Motivo:

3, Estas seguro que desea rechazar esta propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente
bajo previo acuerdo con el Consejo de Departamento?

Rechazar propuesta

Si el PCD es rechazado por la direccién del departamento, le llegara un mail al departamento para que lo revise o
modifique, volviendo a comenzar el procedimiento. El estado de la situacién del PIF cambiardi a RECHAZO
DIRECTOR DEP.

3.3. Ver historial de cambios

Desde la pantalla de listado PIF, se podra visualizar el historial de cambio por cada uno de los PIF pulsando el

botdén Ver historial de cambios u situado en la columna Acciones.

Al pulsar sobre este botén, se mostrara un listado de cambios producidos sobre el proyecto de colaboracién
docente del PIF en cuestiéon, donde aparecera la fecha del cambio, el usuario que lo ha realizado, el cambio o
cambios producidos y el estado en el que se encuentre el proceso relativo al proyecto de colaboracién docente.
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Historial de cambios x
Mostrar 5 v registros I
|
Fecha I¥  Usuario Cambios Estado
14/04/2021 Presentacion de propuesta del plan de formacion PRESENTADA
09:56:14 ISMAEL
14/04/2021 Actrwdad editada BORRADOR
09:56:06 ISMAEL «+ 21714005 - CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS

ENAULAS & 21714005 - ACTIVIDAD
» 13.00 horas < 23.00 horas

14/0472021 Rechazo del Tutor sobre la propuesta del plan de formacién RECHAZO Tutor
09:51:10 JUAN Metivo: No tiene la actividad covid

14/04/2021 Presentacion de propuesta del plan de formacion PRESENTADA
09:49.09 ISMAEL

14/04/2021 Actividad editada BORRADOR
09:48:55 ISMAEL « 21714005 - ACTIVIDAD COVID < 21714005 -

CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS |
« 21.00 horas <& 13.00 horas |

Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 14 registros Anterior 1 3  Siguiente

|

Una vez aprobado el PCD por la direccién del departamento, se remite un mail al personal del Servicio de
Organizacién Docente y Planificaciéon de Plantillas del PDI (SOAPP) que, revisados los datos, aprobara el PCD.
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4. GESTION PIF — PERSONAL INVESTIGADOR EN FORMACION

El PIF tendra acceso al médulo de GESTION PIF a través del perfil PIF seleccionable desde la aplicacion,
siempre y cuando el usuatio tenga asignado dicho perfil bajo la administracién de la aplicacion GOA.

GESTION PIF

Los daios relativos a la informacidn sobre el PIF pueden no estar actualizados respecto a cambios en las ditimas 24 horas

[ Exportar datos.
Mostrar & « registros Buscar Restablecer tablp
Horas
Apellidos, Nombre Departamento . Area Cﬁt?flol'ia méaximas Estado Acciones
Ningiin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros
Arterior  Siguiente

Nada mas acceder a GESTION PIF, se mostrara un listado donde aparecera el plan de colaboracién docente del
usuatio conectado como PIF y el estado en el que se encuentra dicho plan.

Horas
Apellidos, Nombre Departamanto IL  Area Categoria miximas Estado Acciones

MARINA

NA BIOTECNOLOGIA MICROBIOLOGIA

) PUBLIC

Invest. Predoctoral UCA FPU 60 APROBACION [ =]
Vie

Profesorado

Antasior - Siguierte

Mestrando registros del 1 al 1 de un tofal de 1 regisiros

EI PIF tendra dos acciones posibles:

» ver el PCD pulsando en
® renunciar el PCD.

Renuncia al proyecto de colaboracién docente

En cualquier momento anterior a la publicacion del proyecto de colaboracién docente, el PIF podra renunciar a

su PCD, mediante el boton B Renunciar al proyecto de colaboracion docente, situado en la columna
Acciones. Una vez pulsado el botén, se mostrara una ventana con su solicitud de renuncia.

Solicitud de REMUNCIA del Proyecto de Colaboraciéon Docente *

DD

Yoo contrato  como toral en el Depa

y Area FISIOLOGIA

la misma durante &l pras

EncC a 21 de octubre ¢

Pulsando en el botén Renunciar, hara efectiva la misma. Llegara un mail al departamento y al SOAPP,
comunicando esta renuncia por parte del PIF.
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5. GESTION PIF — CERTIFICADO DE COLABORACION DOCENTE

Al final de cada curso académico, el personal del Servicio de Organizacién Académica y Planificacién de Plantillas
del PDI, procedera a PUBLICAR el PCD de todos los PIF que se encuentren en Estado Aprobacién Vic.
Profesorado. Entonces, el Estado del PIF pasard a ser PUBLICADO Vic. Profesorado. Este cambio de estado
se comunicard por mail a los perfiles PAS/PDI Departamento.

Esto generara automaticamente la creacién de un certificado de colaboraciéon docente de la Secretarfa General de
la Universidad, finalizando asi el proceso completo.

Tanto el PIF como los perfiles de PAS/PDI Departamento podran descargar el certificado, mediante el botén

Descargar certificado ™ situado en la columna Acciones del listado de PIF.

ey = M P m

Horas

Apellidos, Nombre Departamendn Area Categorna maximas Estado Acciones

BIOLOGIA ECOLOGLA Imvasst. Predociom] UGA FP

Mostrando registros dal 1l 1 de un totel da 1 megistos
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