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INTRODUCCION

En la planificacién docente del curso 17/18, el Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Personal (VOAP), pone en matcha
la aplicacion llamada GOA.

Esta aplicacion se basa en el proceso de Planificacién Docente en el que se encuentran implicados Centros, Departamentos y
Unidades administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicacion de la Instruccion de Coordinacion de los planes
de ordenacion docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA se compone de los siguientes médulos:

»  Gestién de Asignaturas, dividido en:

v' Ofertade optativas

v" Plan docente de las asignaturas

v Programa docente de las asignaturas
Alegaciones a la valoracién de actividades
Gestion de Contratos
Tutor{as
Listas de Clase

YV VY

En esta Guia se explica el médulo GESTION DE CONTRATOS, que ya se encuentra disponible. Todos los médulos
actuaran aproximadamente del mismo modo en cuanto a pantallas, avisos, etc. Se ha tratado de crear una aplicacién muy
intuitiva que el usuario pueda manejar de forma cémoda, facil y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA podran comunicatlo a través del CAU que se creard a tal efecto en la siguiente

direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do

INSTRUCCION DE PLANIFICACION DOCENTE

Por otra patte, se tecuerda a continuacion lo seflalado en la Instruccion UCA/1011V 0AP/ 2019, de 25 de febrero, del Vicerrector de
Ordenacion Académica y Personal, por la que se coordinan los Planes de Ordenacidn Docente de Centros y Departamentos para el curso
2019/2020, con tespecto a la Planificacién de plantillas docentes.

CAPITULO 5. PLANIFICACION DE LAS PLANTILLAS DOCENTES DE AREAS Y DEPARTAMENTOS

El VOAP garantizard que los departamentos y areas cuenten con el personal suficiente para cubrir la totalidad de la docencia
que tuvieran asignada durante el curso 2019-2020. Las necesidades de plantilla docente se estimaran antes de la finalizacién
del mes de julio, teniendo en cuenta:

1. La totalidad de las actividades docentes de los titulos de grado, a excepcion de las asignaturas optativas canceladas
en el curso 2018/2019 por tener menos de 5 matriculas.

2. La dedicacién correspondiente a la docencia impartida en los titulos de maéster oficiales cuyo encargo docente se
encuentre en el VOAP en la fecha indicada en el apartado 3.1.

3. Una vez finalizado el petiodo de matricula se podran revisar las necesidades de plantilla, incluyendo las asignaturas
optativas no computadas inicialmente que hubieran alcanzado el nimero de matriculas necesarias para su
imparticién, asi como otras incidencias que pudieran afectar a la capacidad y dedicacién de los departamentos.
Como norma general los posibles aumentos de plantilla que pudieran derivarse de esta revisién se haran efectivos
en el inicio del segundo semestre del curso 2019-2020. En todo caso, deberin atenderse las necesidades
sobrevenidas en tanto en cuanto se proceda a la gestion de nuevas incorporaciones de profesorado.

Una vez determinadas las necesidades de plantilla de los departamentos se procedera como sigue:

1. En caso de que las actividades docentes que debe realizar un departamento conlleven nuevas necesidades de
personal docente que pudieran cubrirse mediante el incremento de la dedicacién de contratos vigentes durante el
curso 2018/2019, desde el VOAP se realizaran las gestiones necesatias para ello.

2. En caso de que las actividades docentes que debe realizar un departamento supongan nuevas necesidades de
personal docente que no pudieran abordarse mediante lo indicado en el punto anteriot, e implicaran la necesidad
de formalizar un nuevo contrato temporal, el VOAP realizard la preceptiva solicitud de la autorizaciéon a la
Direcciéon General de Universidades de la Junta de Andalucia, formalizindose el contrato definitivo una vez
recibida autorizacion, correspondiendo a los Departamentos la planificacion que permita garantizar la realizacién
de todas las actividades docentes programadas.

3. En caso de que las actividades docentes que debe realizar por un departamento impliquen la reduccién o
desaparicion de las necesidades que en su dia motivaron la formalizacién de algin contrato temporal, se procedera
a su minoracion o finalizacion.
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ACCESO A GOA: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox, Google Chrome y Navegador UCA)

Para acceder a GOA, deberan introducir su clave de acceso de la UCA: Nombre de usuario: u--- / Contrasefia: c-
--. En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

Iniciar sesién
Hombre o usuaro [

Conlrasefia

PLANIFICACION DOCENTE 2019-2020
PROCEDIMIENTO PLAZO DESCRIPCION

oferta de optativas 11 al 15 de Marzo

stas de asignaturas optativas

: 18 al 22

Fan Docente de las Asignaturas Propuesta del Flan Docente de las Asignaturas
Centros:25 al 29 de marze

PLANIFICACION DOCENTE 2018-2019

Contratacion de personal docente por Ablart: Solicitudes de contratacidn por causas
; o
necesidades sobrevenidas scbrevenidas
Tutorias Abierto Registro de horarios de tutorias

En la pantalla que aparece podrin encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién
Docente, asi como los distintos médulos que se encuentran activos dentro de la aplicacién.

N DE ACTIVIDADES GESTIO S TUTORIAS

NOTICIAS

> RESPUESTA A LAS ALEGACIONES PRESENTADAS A LA VALORACION DE ACTIVIDADES DEL PROFESORADO

Plazo: 2 a 14 de mayo

Las unidades responsables contestaran a las alegaciones presentadas por el profesorado a la valoracion de sus actividades, para el curso 2019-2020

» Apertura del modulo

SE COMUNICA QUE ...

> TUTORIAS 2018-2019

Tutorias: Los herarios de tutorias podran registrarse durante todo el curso académico

En el médulo de Gestion de Contratos se encuentra:

» Solicitudes, donde los departamentos realizarin sus peticiones.

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS VALORACION DE ACTIVIDADES GESTION DE CONTRATOS TUTORIAS LISTAS DE CLASE

SOLICITUDES REVISION SOLICITUDES

Contenido del indice de Gestion de contratos

Deberan seleccionar Gestion de Contratos y posteriormente, pinchar en la parte inferior en Solicitudes.

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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GESTION DE CONTRATOS
1. DATOS GENERALES
En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:
» Suidentificador de usuario (u-------- ) vy la opcién de (Cerrar sesion).

» = Avisos §i tiene alglin aviso (comunicacion), aparecerd un niimero con la cantidad de avisos pendientes de
visualizar.

» Pertfil. Es el pertfil de acceso que el usuario autenticado tiene a la aplicacion. Podra ser PDI Centro, PDI
Departamento, PAS Centro, etc. En el médulo de Gestion de Contratos, debera tenerse en cuenta que los
responsables académicos tendran dos petfiles diferentes a elegir en el desplegable: uno de PDI genérico (que
le aparecera por defecto) y otro de PDI Departamento. Deberan escoger este perfil de PDI Depattamento
para llevar a cabo las solicitudes que correspondan sobre la gestién de contratos.

» Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las modificaciones para su planificacion.

GESTION DE CONTRATOS

Dspartamants Yoo . Aran Todas v Tipe ol hod Toan . Fitrar | Restablecer

El simbolo Y ? nos indica que podemos filtrar por los distintos campos que tenemos activos: departamento,
area, tipo de solicitud o estado.

El campo Departamento aparecera cumplimentado por defecto con el departamento al que pertenece el usuatio.
Si el departamento tiene mds de un area, podra escogerlas todas o la que resulte de interés en el siguiente
desplegable.

El Tipo de Solicitud filtrara los contratos por:

» Todas las solicitudes realizadas, sean continuidad, no continuidad o
contratos NUevos.

Tipo solicitud
» Todas las solicitudes de continuidad (con o sin modificaciones).
Todas s sallcitudes de confinuidad » Solicitudes de continuidad sin modificacién.
Continuidad difi 0 .. . . . .7
o » Solicitudes de continuidad con modificacion.
Muevo contrato . . . .
Nuevo contrato sobrevenido > Sohcltudes de no contlnuldad de un contrato.

» Solicitudes de nuevos contratos.

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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El Estado filtrara los contratos por:

Estado Todos N Todos los que tenga el departamento o area en cuestion.
Original. Contratos que no han sido modificados.
ORIGINAL . . . .
BEORRADOR Borrador. Contratos que han sido modificados o solicitando continuidad
PRESENTADA : ificacio
n o sin modi non ntratos.
BESPONDIDA con o sin modificacién o nuevos contratos

Presentada. Solicitudes que ha presentado (enviado) el responsable del
departamento al VOAP para su analisis.

Respondida. Solicitudes que han sido analizadas y contestadas por el
VOAP.

En tramite. Apareceran las solicitudes que hayan tenido alguna
modificacién (todas, excepto las que estén en estado Original, es decir, sin
cambios).

YV V VYV VVYV

Cuando se marca departamento y area y como informacién adicional, se cumplimentan los campos Saldo actual
y Saldo Efectivo del area, de acuerdo con los datos existentes en el Sistema de Informacién, que se actualizan
diariamente. Ademas, podran acceder directamente al informe de esa area pinchando en Informe Preliminar de
Departamentos y Areas.

Departamento C134-DERECHOM v Area 165-DERECHOME v Tipo solicitud Todas v Restablecer

Saldo area 6.80 Saldo efectivo .80 Estado Todos v

=

Al lado del simbolo del filtro tenemos un aviso que nos indica que los contratos se actualizan diariamente, por lo
que un contrato que se formalice el dia en que se entra en la aplicacion, estarda disponible en el listado al dia
siguiente.

Preste atencion: los contrates originales que se muestren pueden no estar actualzados en el intervale de 1 dia.

Una vez elegidos los filtros adecuados, pulsardn en El botén FEHEl Sl volverd a la

situacidén antetriot.

Al filtrar y para que la visualizacién sea mas cémoda para el usuario, la parte superior desaparece (el filtro), pero
pinchando sobre 3, , podremos verlo de nuevo.

GESTION DE GONTRATOS

R —————

0 Fecha g =] Profesor Dep. Area Cenl. D Duraciin Motivo Estado Solcud Acciones

La pantalla que aparece con el listado de contratos podra descargarla en PDF o en Excel, teniendo en cuenta que,
si realiza cambios, para generar esta informacién modificada debera filtrar de nuevo, tal como indica el aviso:

Si desea generar Excel o PDF fras realizar cambios, por favor fitre de nuevo para que los datos queden visibles en el fichero generado.

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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2. SOLICITUDES DE GESTION DE CONTRATOS

Cuando hemos filtrado por un departamento o area, nos aparecerd una pantalla con el listado del profesorado
contratado durante el dltimo curso académico y una serie de datos que nos indican:

VVVVVVVVYVVYYVY

ID. Cédigo de solicitud.

Fecha. Fecha y hora de presentacion de la solicitud

Tipo de contrato: Asociado (ASO) o Profesorado Sustituto Interino (PSI)

Codigo de la plaza que esta ocupando

Profesor. Nombre y apellidos

Departamento. Al pasar el cursor del ratoén por encima, se vera el nombre completo

Area. Al pasar el cursor del ratén por encima, se vera el nombre completo

Centro. Al pasar el cursor del ratén por encima, se vera el nombre completo

Dedicacién del contrato

Duracion del contrato

Motivo del contrato, sélo para los PSI:

=  Minoraciones docentes. En el caso de minoraciones docentes con reserva de puesto, hay un aviso que
dice +Info. Pasando el cursor por encima, nos proporciona mas informacién.

= Plaza vacante. También tenemos aqui el indicador +Info. Pasando el cursor por encima, nos aparecera
el codigo de la plaza que ocupa este PSIL.

. Hstard en cualquiera de los estados comentados en el punto 1. Datos Generales.

RSt Podremos realizar varias solicitudes que en el siguiente punto desarrollaremos.

sWe . Se activaran las acciones de Guardar o Cancelar cuando se realicen las solicitudes de la columna
antetiot.

GESTION DE GONTRATOS TuT

Fecha Tipo Coago Protesor Dep. Area Cent Dedic Duracién Sobchug Acciones

Las solicitudes que se pueden realizar en este médulo seran las siguientes:

=

Solicitud de continuidad de contratos actuales, sin modificacion de condiciones.
Solicitud de continuidad de contratos actuales con modificacién de condiciones.
Solicitud de no continuidad de contratos.

Solicitud de contratos nuevos.

2.1. Solicitud de continuidad o no continuidad

M‘ Las tres primeras solicitudes indicadas se pueden realizar pinchando en los botones

() correspondientes de la pentltima columna, llamada Solicitud.

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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Los colores corresponden a las distintas opciones comentadas:

m‘ Si queremos solicitar la CONTINUIDAD DEL CONTRATO, SIN MODIFICAR
@00 NINGUNA CONDICION, pincharemos en el botén verde.

Directamente, el sistema responderd que se ha realizado la solicitud con éxito, pasando a aparecer la linea del
contrato en color gris azulado de la siguiente forma:

D Fecha Tipo Cadigo Profesor Dep. Area Cent. Dedic. Duracién Motivo mmm
4229 14/05/19-  ASO DC1778 c1n 595 1c11 P05 01/10/2018 - 30/09/2019 Guardar
Cancelar

BORRADOR @00

115328

La columna Estado ha cambiado de Original a Borrador. Aqui se abre la opcion de Ver Historia. Pinchando
sobre el icono [ nos proporcionari informacién de la solicitud realizada.

Historia
Mastrar| 10 v | registros
Fecha Documentos
Descripcion Datos de interés Estado Estado Usuario Justificacion Comentarios adjuntos
Continuidad de Categoria: ASQ EORRADOR = 14/05/72019 Sin adjuntos
contrato Dedicacion: P05 - Tiempo 115328
parcial
Centro: 1C11
Duracion: 01/10/2018 -
30/0972019
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

Finalmente, tenemos en la columna Acciones la posibilidad de:

m » Guardar los cambios. El sistema no permitira enviar la solicitud si no se han
= guardado los cambios solicitados
» Cancelar. Esto devolvera el contrato al estado Original.
Si el responsable no guarda ni cancela y sale de la aplicacién en ese momento, al volver a entrar el contrato seguira
pendiente de Guardar o Cancelar.

Para anular la solicitud: una vez guardada la solicitud, si se quiere anular sélo tendra que pinchar de nuevo en el
botén marcado, (] que se desmarcard. Entonces, si pincha en Guardar, el contrato quedari en estado
Original.

En el bot6n Historia g podra ir viendo cualquiera de las modificaciones realizadas.

|mm Si  queremos solicitar la CONTINUIDAD DEL CONTRATO CON
MODIFICACIONES en alguna de las condiciones, pincharemos en el botén lila. Se
abrira la siguiente pantalla:

coe
- Centinuidad con modificacién

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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Solicitando continuidad de contrato con modiicackon »  Los unicos campos modificables en una solicitud de continuidad, seran
los siguientes:

Chdiga NDCAT22

omvnerss [ GioT MATEMAEAS v' Centro
hoo [ o1 ANALSS ATEUATEO v Dedicaciéon
wove wes ocenTes v" Duracién
Calvgmia P
Cenro | 1C15-ESCURLAOF WGRNRRIAS WARWA NAUTCAY = El campo Justificacion sera obligatorio. Finalmente, el departamento
Deticacn || o8- mpa o o podra afiadir los ficheros que considere oportunos para explicar las
Dwsckn [[Hhamar e o : modificaciones realizadas.
e
Una vez realizadas las modificaciones oportunas (en este ejemplo hemos
modificado la dedicaciéon a C08), pinchamos en
ptar
Doc. justificants Seleccionar archivo | Ningin archive selec
4 Aless owo documente |

El contrato aparecera sombreado en gris, de la siguiente forma:

o Focha 1f Tipo |1 | Cotigo Profosor Dep. It Area I Cont || Dedic. |  Duracion Motivo EEETEES

4230 1410519-  ASO D199 ¢l 505 icld P0G 1°5M BORRADOR 0®@e ® | Guardar
123209 Cancelar

Una diferencia con el caso anterior serd que nos aparece un nuevo icono en la columna Estado, dentro de
Propuesta. Es el botén Ver original

Pasando el cursor por encima de este icono, aparecera el/los campo/s modificado/s en distinto color y con el dato
original del contrato. Esto puede resultar de ayuda al departamento cuando esta realizando las solicitudes:

[V Fecha Tipd Ciign Profesor Den Area Cent Dirclic Duracién Mot Estado Solicitud | Acciones

Al igual que anteriormente, el responsable podra Guardar o Cancelar la propuesta.

Aun habiendo guardado la peticién, si queremos modificar algo mas podemos volver a pinchar en el botén lila

Continuidad con modificacion =~ aunque esté marcado. Volvera a aparecer la pantalla de modificacién del
contrato.

Para anular la solicitud: pincharemos en el botén Continuidad con modificacion 2 y cuando se abra la

pantalla con los campos a modificar, en la parte inferior pincharemos en el botén

Cuando vuelva a la pantalla anterior, el botén aparecerd desmarcado. Pinchamos en Guardar el cambio y el
contrato volvera al estado Original.

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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SIS 5 cvoronos soiciar | NOCONTINUIDADIDELCONTRATO, pinchrcros cn

B botdn rojo. Se abrira la siguiente pantalla, donde habra que realizar de forma obligatoria, la
] gu p q g

eee justificacién de esta no continuidad, pudiendo asi mismo afiadir un archivo.

-

Solicitando no continuidad de contrato

Cadign DC1778
Departamento C101 - MATEMATICAS
Area 555 - MATEMATICA APLICADA
Matro
Categoria ASO
Centro 17
Dedicaciin POS - Tiempe parcial
Durackin 01102018 - J9E019
Justficacion

Doe. justificants Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionads
¢ EMminary

+ Afladir oiro documentn

Pinchamos en El contrato aparecera sombreado en rojo, de la siguiente forma:

o Fecha Tipo Codigo Profesor Dep. Area Cent. Dedic. Duracion Motivo Eslado Sohcitud Acciones

4221 14055 ASO DC1539 cio1 565 1007 Pos 01102018 - 30032018 BORRADOR @ E
1316:42 ) n

Podremos entonces guardar o cancelar, como en los casos anteriores y aunque guardemos, podremos anular de
nuevo esta peticién pinchando sobre el botén No continuidad, aunque esté marcado @

En la pantalla de No continuidad, aparecera una nueva opcién:

Pinchando sobre ella, se desmarcara el botén No continuidad. Pinchando en Guardar, el contrato volverd a su
estado Original

Modulo Gestion de Contratos. Curso 2019-2020
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Solicitande no continuidad de conlrate

Codiga

Dagarmamants

Arsa

Mathie

Calagoria

Contic

Dedicacion

Dwrackm

Justscacin

Doc. justiticante

2.2. Solicitud de nueva contratacion

oc1ase

€101 - MATEMATICAS

505 - MATEMATICA APLICADA

ASO

[

P - Trmpa parcial

OU10R01E - I00HT01S

Seleccionar archive | Ningn archivo seleccionade

4 Eliminar?

<+ Afiadir o dotumento

cacEa

Si después de haber realizado las propuestas o guardadas las mismas es necesario solicitar una nueva contratacion,
pincharemos en el icono que aparece en la parte superior de la pantalla, teniendo en cuenta que el departamento
debe tener seleccionada el departamento y area para la cual se va a solicitar el nuevo contrato:

Debe fitrar por departamento y area para poder afiadir un nuevo contrato.

En la pantalla que nos aparece, tendremos que cumplimentar los siguientes datos:

Nueva contratacion

Departamento

Area

Centro

Categoria

Dedicacion

Duracién

Justificacién

Doc. ju

C106 - DERECHO PUBLICO

150 - DERECHO FINANCIERO Y TRIBUTARIO

Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion v
Justificacion

| seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

g Eliminar?

x » Centro

»  Categotia

»  Dedicacién
> Duracién

> Justificacion

Podri asi mismo afiadir un archivo con informaciéon
complementaria.

Una vez cumplimentados los campos pertinentes, la linea del
contrato aparecera sombreada en verde, teniendo en cuenta
que, en el espacio del Nombre, se indicara “No asignado™
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n Fecna I Tgo | Cidgo p— Den 1L Ara || Cost. | Dedc. | Duscdn Motieo EENCTEE e

v 2aEn

LEes] a0 P NUEVAPLAZA  ND ASIGNARO (TR T e =] AUIAL GORFADOR
1wy

En la dltima columna apareceran las acciones de Editar para modificar la solicitud o Eliminar |
para borrar esta solicitud de nuevo contrato.

2.3. Envio de las solicitudes realizadas
Todos los contratos deben tener una propuesta realizada, ya sea de continuidad o de no continuidad y ésta debe

estar Guardada. Ningin contrato puede estar en Estado Original. Si hubiera algin contrato en estado original o
con solicitudes realizadas, pero sin Guardar, no se podran enviar las solicitudes, apareciendo el siguiente mensaje:

No puede presentar las solicitudes ya que existen contratos sin solicitud

Para facilitar el trabajo a los departamentos, los responsables podran presentar las solicitudes por areas, no siendo
necesario que realice todas las propuestas del departamento completo.

Debera tener en cuenta que a partir de la presentacién de las solicitudes no podra modificarlas y se consideraran
definitivas.

Presentar solicitudes

jAtencidn! Se dispone a presentar sus solicitudes para este area de departamento. A
partir de este momento, NO PODRA MODIFICARLAS Y SE CONSIDERARAN
DEFINITIVAS.

Esta presentacién de solicitudes, indica que al VOAP ha llegado un aviso para comunicar que el departamento en
cuestion ha realizado sus solicitudes de gestion de contratos pata el curso proximo.

Una vez esté la solicitud en estado “Presentada” aparecera el siguiente icono , a través del que se podra
“Afiadir Comentarios/Documentacion”

Anadiendo comentarios / documentacion

Comentarios Comentarios

Visible para todos

Doc. opcional Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

¢ Eliminar?
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3. REVISION DE SOLICITUDES

A medida que los responsables de los departamentos presenten sus solicitudes a través de la plataforma, el VOAP
analizara las mismas y procedera a su resolucion.

A los responsables de los departamentos les llegara un correo electrénico con la comunicacion al respecto y en la
plataforma tendra un Aviso pendiente de leer (ver apartado siguiente).

En el listado de sus solicitudes, el Estado de la solicitud se modificard de Presentada a Respondida.

" 10 "

o Fecha Tipo Codign Profesce b Dep Ik Arsa Cam. Dedic. Duracice Mearvo Eatade Soacitud Acciones

245 108G P NDCAESE CARMONA MEDEIRO, ENRIOUE c1n 200 1008 cog BIN0R0T8 - 30047019 MINGHACIONES | ecponDIDA ~Yml=] 88
131307 DOCENTES i

1280 180518 P NDCATIS (COSTADO DIOS, MARIA TERESA o1 200 1o (=] BUIAZOIE- 30002018 MINDRACIONES | mescomininh FO0 (o]
i DOCENTES -

A247 150518 P5 NDC4323 MORENO FING, FRANCISCO MANURL €133 200 1005 =] ANLIAL PLAZA VACANTE | prsposDiDa PE
s OO

AFET 150518 PRI NDC41T8 PRIETO SANCHET, SUAN ANTONIO €113 200 =1 (] BIN0R01E- 30063010 MINORACKHES | praposniDa 1@ Dn
12134 DOCENTES )

Mastiando registros del 1 al 4 de qistie

En el botén Ver Historia, podran a visualizar la respuesta a su peticion.

Historia

Mostrar| 10 v registros

Fecha
Descripcion Datos de interés Estado Estado Usuario Justificacion
Solicitud Categoria: PS| RESPONDIDA | 15/05/2019 ok a la continuidad solicitada.
respondida Dedicacion: P06 - 13.24:.00
Tiempo parcial
Centro: 1C03
Duracion: 01/10/2018 -
30/09/2019
Una vez esté la solicitud en estado “Respondida” apareceri el siguiente icono , a través del que se podra

“Afiadir Comentarios/Documentacién”

Afadiendo comentarios / documentacion

Comentarios Comentarios

Visible para todos [

Doc. opcional Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

¢ Eliminar?

=+ Afiadir ofro documento
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Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

4. AVISOS

El usuario debera entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar
en la parte superior de la mamscs@ pantalla. Pinchando en los avisos, le aparecera:

¥ Filtrar por ... »

WG
G535 da contratns v
Centro:
Todos -
Médula
Mddulo i Emisor Asunto

5 solicitudes
UCAC. - depart

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

Y Filtrar por... > Todos Pendientes de lectura Leidos

Madulo:

Gestion de contratos v
Centro:

Todos v

En la columna Accidn puede pinchar en [=df| abriéndose la comunicacién realizada por el VOAP:

Emitido por:

" Marcar como leido
Asunto: Nuevas solicitudes en el area METODOS DE INVESTIGACION Y

DIAGNOSTICO EN EDUCAC. - departamento DIDACTICA

Estimado’ .
stmadora Centros Acciéon [
Se informa que se han presentado solicitudes en el area 625 METODOS DE INVESTIGACION Y
DIAGNOSTICO EN EDUCAC. del departamento DIDAGTICA
®ver BN

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: hitps://goa.uca.es

Un cordial saludo
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