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INTRODUCCION

Al procedimiento que nos ocupa, distintas modificaciones al Plan Docente de la Asignatura, podra accederse
en la siguiente direccion de internet: https://ordenacion.uca.es/ pinchando sobre “Solicitudes de
Modlificacion del Plan Docente” e introduciendo nombre de usuario y contrasefia de la UCA.

La aplicacién Web que se expone y desarrolla en este Anexo 8 tiene por objeto que los distintos agentes
implicados, Director y Gestor de departamento, Decano/Director de centro, Gabinete de Ordenacidn
Académica (GOA) y Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica y Personal, puedan realizar algunas de las
siguientes acciones:

1. Propuesta para incremento de grupos. Se trata de solicitar una modificacién en el Plan Docente
de las asignatura (Fichas 1A), posterior al plazo de matriculacién del alumnado en la UCA, para
incrementar el nimero de grupos en una actividad. Este procedimiento incluye la evaluacién y
aprobacién o denegacién de la solicitud.

2. Comunicacion de modificacion de Plan Docente. Podran solicitarse reducciones de grupos o
modificaciones al plan docente diversas.

3. Consultar mis datos de usuario. Se podra modificar la direccién de correo electrénico.

Por favor, seleccione la accidn que desea realizar:

=l Propuesta para Incremento de Grupos
‘=l Comunicacién de modificacion de Plan Docente

il consultar mis datos de usuario

Universidad de Cadiz, 2015 | Consultas o incidencias
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PROCEDIMIENTOS

1. PROPUESTA PARA INCREMENTO DE GRUPOS

Podran registrar las propuestas de incremento tanto el gestor del departamento como su director o el gestor
del centro o decano/director del centro. Se registra una sola propuesta por cada actividad de la asignatura.

Registraran los datos necesarios para la propuesta y quedard almacenada. Sélo el gestor podra editarla
posteriormente en el caso que sea necesario (se describira con detalle mas adelante).

Una vez registrada la propuesta, automaticamente el director de departamento recibe un mail para
informarle que hay una propuesta pendiente de evaluar.

Entrard en la aplicacién y verd las propuestas realizadas con todos los datos registrados, pendientes de
evaluar.

Una vez el director del departamento revisa la informacion, aprueba la propuesta si es el caso y con esto
pasara a estar disponible para el decano/director del centro, que también es avisado mediante correo
electrénico de que tiene propuestas pendientes de evaluar.

Revisara la informacién y podra aprobar la propuesta, denegarla o dejarla pendiente de rectificacién para
que el departamento haga las correcciones oportunas.

En el caso de denegar definitivamente la propuesta o de dejarla pendiente de rectificacién, indicara el motivo
de la denegacion.

Con este perfil, el decano/director de centro tiene acceso a todas las propuestas solicitadas por todos los
departamentos para asignaturas que pertenezcan al centro. También podra registrar una propuesta para
aquellas solicitudes que son iniciadas desde el centro y no desde el departamento.

Si la propuesta es denegada o queda pendiente de alguna rectificacion, llegard de nuevo al director del
departamento, que revisard el motivo de la denegacidn o si estd pendiente de rectificacién, actuarad segun
estime conveniente.

Si por el contrario se aprueba la propuesta, el Gabinete de Ordenacién Académica tendra que evaluarla y
realizar un informe para el Vicerrectorado, que finalmente pasard a aprobarla o denegarla, indicando el
motivo para que todos los agentes implicados puedan verlo.

Todas estas autorizaciones, denegaciones, etc., se van comunicando mediante correo electrdnico.

Visto de manera grafica, el proceso seria tal cual se muestra:
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REGISTRO DE LA PROPUESTA
Director/Gestor Dpto
Gestor/Decano-Director Centro

APRUEBA/DENIEGA NO

=> Director Dpto. ﬁ

APRUEBA/DENIEGA/ NO

RECTIFICACION —_—>

Decano/Director Centro

RECTIFICACION

INFORME

APRUEBA O DENIEGA
VICERRECTORADO DE
ORDENACION ACADEMICA
Y PERSONAL

MODIFICACION
GOA EN UXXI
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Pasamos a describir el procedimiento de Propuesta para Incremento de Grupos. Por defecto, en la pantalla

se indicara el curso actual. Seleccionamos Propuesta para Incremento de grupos.

Por favor, seleccione la accién que desea realizar:

il Propuesta para Incremento de Grupos

i=ll comunicacion de modificacién de Flan Docente

=l Consultar mis datos de usuario

Dependiendo del usuario que acceda, se abriran diferentes opciones que pasamos a explicar.

1.1. OPCIONES PARA GESTORES DE DEPARTAMENTO

Con caracter general:

Fja la opcdn que deses realizar:

e nusva Prop para dw Grupe

&l Ver Prop para de Grupos

&l Ver Propuestas para Incremento de Grupos &n curso

il Ver Propusstas para Incremento de Grupos aprobadas por Vicarrectarado

&4 ver Prop para de Grupos g por Vicen

k=l ver Prop para de Grupos g por el Centro

=l Ver todas las Propuestas para Incremento de Grupos

Los listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la propuesta (por defecto), por el estado de la
propuesta, pulsando en el nombre de la columna en cuestion: ID PROPUESTA, ESTADO. Tenemos que tener
en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado,
volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos volver avanzar en las paginas con el

orden seleccionado.

Por otro lado, si colocamos el ratdon encima de los cédigos de las distintas columnas, se nos muestra segun el
caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

Existe la opcién de buscar una propuesta por Cédigo de Propuesta, Departamento, Area, Asignatura,

Actividad o Estado.

OPCION 1. Registrar nueva propuesta para incremento de grupo

Primero: El gestor sdlo podra realizar propuestas para su propio departamento. Una vez seleccionado éste y
el drea, tendra acceso a aquellas asignaturas que pertenezcan al departamento/area.
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Se seleccionara Departamento, Area, Asignatura y Actividad.

0...itco

D aras

Departamento

1.2.- Seleccione el Area:

Area

Asignatura

PROPUESTAS PARA INCREMENTO DE GRUPOS Y COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2009-2010

Paso 1: Seleccidn académica,

1.1- Seleccione Departamento:

570 - LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
1.3- Selfeccione la Asignatura:

1711006 - ESTRUCTURA DE DATOS II

1.4- Seleccione k2 Actividad:

Aclividad

1710006H - EXAMEN de 1710006y 1711006

1710006C - Préctica Informatica de 1710006y 1711006 ~

1710006C - Préctica Irformética de 1710006y 1711006

¥
1711006A - Teoria de ESTRUCTURA DE DATOS Il

C137-LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS -

| Siguiente |

Segundo: Se cumplimentan los datos necesarios para llevar a cabo la propuesta. Cuando se cumplimenta el
dato de incremento de grupo se registra el nuevo nimero; es decir, si actualmente la actividad tiene 1 grupo
y queremos un grupo mas, registraremos el numero 2.

Se recuerdan siempre los créditos actuales de la asignatura (en rojo), que son los propuestos por el
Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Personal para que a la hora de pedir el nuevo numero de grupos,
se conozca en cuantos créditos se sobrepasaria al realizar el incremento.

Tanto el nimero de alumnos mostrado como el nimero de repetidores en el caso de que la actividad
seleccionada sea compartida con mas asignaturas, el dato mostrado es la suma del nimero de alumnos y
repetidores de cada una de las asignaturas compartidas. Todos los campos son obligatorios para poder

registrar la propuesta.

[ CURSO ACADEM

ico [

DEPARTAMENTO | ASIGNATURA

[ ACTIVIDAD |

[ 20092010

c137 | 570 [ 1711006

[ 1710006C |

Paso 2: Datos de la Propuesta.

Cumplmente los datos para la Propuesta de Incremento de Grupos:

N° de grupos que tiene la Actividad

N* de créditos de la actividad

N° de grupos para la Propuesta

(introducir n° total de grupes, con el incremento)

N° de alumnos Curso
2008-2009

N° de alumnos Curso
2009-2010

Capacidad del aula

N° de alumnos repetidores.

¢Existe capacidad docente
suficiente?

© Ho

Motivo del Incremento
(Breve descripcion)

USUARIO QUE REGISTRA LA PROPUESTA | u75817623

N° de créditos totales de Ia asignatura: 33

Tercero: En este Ultimo paso se recuerda simplemente los datos introducidos en el paso anterior antes de
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proceder al registro de la propuesta. Aqui es donde se muestra en rojo el incremento que se produciria en
créditos como consecuencia del aumento en el nimero de grupos.

Una vez revisados los datos, pulsamos en “Registrar” y la propuesta queda registrada en la Base de Datos. Si
pulsamos “Cancelar”, salimos del registro de la propuesta y volvemos al menu de opciones.

Paso final. Cumplimentacién nueva Propuesta para Incremento de Grupos.

DATOS DOCENTES PARA LA PROPUESTA

CURSO ACADEMICO CENTRO DOCENTE DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD
2009-2010 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS LENGUAJES Y SISTEMAS ESTRUCTURA DE DATOS Il Practica Informdtica de 1710008
INFORMATICOS ¥ 1711008

DATOS DE LA PROPUESTA

N° de grupos Actividad [ 10

N° de créditos de la actividad | 3

N de grupos para la Propuesta | 11

Incremento en créditos solicitados | 2

N° de alumnos Curso 2008-2009 | 82

N° de alumnos Curso 2009-2010 | 94

Capacidad delaula [ 50

N° de alumnos repetidores | 55

¢Existe capacidad docente suficiente? | Si

motivo del de grupo

e de créditos totales de la asignatura: 33
(*Jal hacer el incremento de grupos, se excede en esta cantidad de los créditos propuestos por el VPOA.

Pulse "REGISTRAR" si desea guardar los datos de la Propuesta 0 "CANCELAR™ si desea finalzar el proceso sin realzar el regisiro.

REGISTRAR

Cuarto: Una vez registrada la propuesta se muestran en pantalla los datos registrados junto con un
identificador (ID), ademas de la fecha de registro y el estado en el que se encuentra. En este primer
momento su estado es: “Propuesta”.

Paso final. Cumpimentadion nueva Propuesta para Incremento de Grupos. -

Para registrar nueva Propuesta para Incremento de Grupos, pinche agui

DATOS DE LA PROPUESTA

ID PROPUESTA | ESTADO | FECHA PROPUESTA

28 | APROBADA POR CENTRO | 02/02/2010

DATOS DOCENTES PARA LA PROPUESTA

CURSO ACADEMICO CENTRO DOCENTE DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD
2009-2010 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS LENGUAJES Y SISTEMAS ESTRUCTURA DE DATOS I Practica Informatica de 1710008
INFORMATICOS ¥ 1711006

DATOS DE LA PROPUESTA

N° de grupos Actividad | 10

N° de créditos de la actividad | 3

m

N° de grupos para la Propuesta| 11

Incremento en créditos solicitados 1| 2

N° de alumnos Curso 2008-2009| 82

N° de alumnos Curso 2009-2010| 94

Capacidad del aula| 50

N° de alumnos repefidores | 55

¢Existe capacidad docente suficiente? [ Si

Motivo del Incremento | motivo del incremento de grupo

(*)al hacer el incrementa de grupos, se excede en esta cantidad de los créditas propuestos par el VPOA.

Ne de créditos totales de kz asignatura: 33
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OPCION 2. Ver propuestas de incremento de grupos solicitadas

Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas propuestas que ha registrado y que aun
no han sido evaluadas por ningun otro usuario del proceso, es decir, Director de Departamento, Director de
Centro, Gabinete de Ordenacién de Académica y Vicerrectorado. Todas estas propuestas son las que estan en
estado “Propuesta”.

Para cada una de las propuestas listadas, pulsando en la columna “ver” de cada una, podemos ver en detalle
todos los datos registrados de la propuesta asi como el usuario que ha registrado o evaluado la propuesta y
la fecha en la que lo hizo.

Este dato variara segun el estado en el que se encuentre la propuesta. En este caso, como las que tenemos
son las solicitadas y todas estdn en estado “propuesta”, el dato que visualizamos son los datos del gestor y la
fecha en la que hizo el registro.

DATOS DE LA PROPUESTA

Cantro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA

c137 L

Departamento JES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Area sro L
1710025 BASES DE DATOS Il

1710025C Précticas en Aula de Informatica de BASES DE DATOS Il

SUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura
Actividad

Id. Propussta 5 Gastor qua reglstra \irginia Garcia Venegas Facha da registre  00/01/2010 Estade PROPUESTA

N* de alumnos Curso 2008-2009
Pravision alumnos Curse 2008-2010

Alumnos repetidores.

Capacidad del aula 3

Capacidad Docente suficiente

114
108
12

No

Mothvo del Incremento de Grupa: motivo del nerementn de grupos

Vista Imprimibie

Con la opcidn “Vista imprimible” podemos generar un documento en formato pdf, que podremos guardar o
imprimir segun nuestras necesidades.

Tanto desde esta pantalla con el botdn en la parte superior derecha “editar”, como desde la anterior donde
teniamos el listado de todas las solicitadas, podemos editar la propuesta, por si diese el caso que se
necesitase modificar algun dato.

Esta opcidn esta disponible sélo para el gestor de departamento y sélo para aquellas propuestas en estado
de “Propuesta” o en estado de “Pendiente Rectificacidon”, ya que puede que se necesite modificar algun dato
gue pida el centro.

Pulsando el botdon “Editar” en cualquiera de las pantallas, aparecen los datos registrados y podremos
modificar algunos de ellos, no todos.
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La informaciin de b Propuesta regitrads es b suente;

[ ID PROPUESTA [ cumsoacapemco | CENTRO DOCENTE [ TAMENTO [ ames T | ACTIDAD ]
l 5 | 20082010 | 17 | c7 [ s ] 1710025 | 17100250 |

Créditos propusestos por VPOA para Asignatura |3
Créditos de la Actividad 5
Grupos de |a Actividad 5
Huevo N° de grupos
N* de alumnos Cursc 2008-2008 115
Prowisian alumnos Curso 20082010 |55
Alumnos repatidores |
Capacidad del aula 1
Capacidad Docente suficlente s,

Motive para &l INCEMENTS  morivs del tmeremenco de grapos

Pudks e “camiblar datos” para modiicar bbs datos de b Propuesta

Cambiar dalos

OPCION 3. Ver propuestas para incremento de grupos en curso

Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas propuestas que estan en curso, es decir,
gue aun no han sido ni aprobadas ni denegadas por el vicerrectorado. Aqui encontraremos las propuestas
con los siguientes estados: “Propuesta”, “Aprobada por Departamento”, “Aprobada por Centro”, “Denegada

por Centro”, “Pendiente Rectificacion”, “Pendiente VOAP”

De igual forma, con la opcidn “ver”, podemos visualizar en detalle la propuesta. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Desde este enlace también podemos editar cualquier propuesta, siempre y cuando no haya sido evaluada
aun, esto es, que su estado sea “Propuesta” o “Pendiente Rectificacion”.

Cada propuesta segun el estado en el que se encuentre, mostrard quién la evalud y la fecha en la que lo hizo.
OPCION 4. Ver propuestas para incremento de grupos aprobadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas aprobadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
Propuesta, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

OPCION 5. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
denegacién.

OPCION 6. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por centro

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el centro. En el detalle de la propuesta,
vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la denegacion.
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OPCION 7. Ver todas las propuestas para incrementos de grupos

Desde este enlace vemos todas las propuestas, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual
forma se accede al detalle de cada una de ellas.

1.2. OPCIONES PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

[Hja la opcidn que desee reallzar:

nosito de Gispo

A Ver Propuestas pendicntes de evaluar

& Ver F para | ante de Grupos evaluadas por Dep

L= o Proguestas pata

siter cher Girupe

=l Vor Propucstas para e dir Giupos af s pon Viceroctorade

o Ver Py para | de Grupos denegadas por Vicerrectorade

=l Ver P parm de Grupos denegadas por el Centro

I Vet todas las Propuestas para Incremento de Grupos

Con caracter general:

Las propuestas son visualizadas de diez en diez por lo que tendremos que ir desde la parte inferior,
avanzando por cada una de las paginas.

Los listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la propuesta (por defecto), por el estado de la
propuesta, pulsando en el nombre de la columna en cuestion: ID PROPUESTA, ESTADO. Tenemos que tener
en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado,
volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos volver avanzar en las paginas con el
orden seleccionado.

Por otro lado, si colocamos el ratén encima de los cédigos de las distintas columnas, se nos muestra segun el
caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

Existe la opciéon de buscar una propuesta por Cédigo de Propuesta, Departamento, Area, Asignatura,
Actividad o Estado.

OPCION 1. Registrar nueva propuesta para incremento de grupo

Se siguen los mismos pasos que en el apartado 1.1. Opciéon 1 anterior, teniendo en cuenta que un Director
s6lo podra realizar propuestas para su propio departamento. Una vez seleccionado éste y el area, tendra
acceso a aquellas asignaturas que pertenezcan al departamento/area.

OPCION 2. Ver propuestas pendientes de evaluar

Los pasos son los mismos que en el apartado 1.1. Opcién 2, con la diferencia de que aqui, el director del
departamento accede a aquellas propuestas pendientes de su departamento, que seran:
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= Las registradas por el gestor en las que su estado es “Propuesta”.

= Las que el mismo director del departamento haya registrado, en las que su estado es “Propuesta”

= las que el decano/director del centro pide alguna rectificacion, cuyo estado es “Pendiente
Rectificacién”.

En cada uno de los registros tenemos una columna “Ver”, con la que podremos visualizar en detalle cada una
de las propuestas.

DATOS DE LA PROPUESTA

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENERIA
Departamento c137 LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Area sT0 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOS I
Actividad 1710025C Praclicas en Aula de Informatica de BASES DE DATOS I
4
Id. Propuesta 5 Gestor que registra Virginia Garcia Venegas Fecha de registro 090172010 Estado PROPUESTA

N° de alumnos Curso 2008-2009 114
Previsién alumnos Curse 2008-2010 108 b
Alumnos repetidores 12
Capacidad del aula 12

Capacidad Docente suficiente  'o

Motivo del Incremento de Grupo: motivo del ncremento de grupos

APROBADA POR DEPARTAMENTO

En las Propuestas con estado “Pendiente Rectificacion” podremos ver el motivo por el que no ha sido
aprobada vy las rectificaciones que hubiese que realizar.

Desde esta pantalla de visualizacion de todos los datos de la Propuesta, existe un botdén para su evaluacion.
Al pulsar el botdn, la propuesta queda aprobada vy lista para que el decano/director del centro la evalie.

== [Xcurrar sesisn
U in de e g con éxito
Para validar nueve Propuests para Incremente de Grupos, pinche agqul
DATOS DE LA PROPUESTA
Cantro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
Departamento €137 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
hrea 570 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOSN
Actividad 1710025C Practicas en Aula de Informatica de BASES DE DATOS I
" 3
Id. Propussta 5 Evaluada por \irginia Garcia Venegas Fecha de evaluacién 02/02/2010 Estado  APROBADA POR
DEPARTAMENTO
N* de alumnos Curso 2008-2008 114
Pravisién alumnos Curse 2009-2010 108
Alumnos repetidores 12
Capacidad del aula 32
Capacidad Docents suficiente o
Motivo del Incremento de Grupo: motivo del ncremento de grupos
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Las que estan en estado “Pendiente Rectificacion”, una vez que el gestor/director del departamento haya
modificado aquellos datos que sean necesarios o que pida el centro, el usuario (director de departamento o
gestor) puede igualmente volverla a aprobar para que quede disponible de nuevo para el director del centro.

OPCION 3. Ver propuestas para incremento de grupos evaluadas por departamento

El director del departamento podrd ver todas aquellas propuestas que ha evaluado.

PROPUESTAS PARA INCREMENTO DE GRUPOS Y COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2009-2010

2 votver a Meni Bauario: uTRTTEZY
L7 —— in
Departamento: C137- LENGUAIES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
Consulta de Prop por &l Dep
0 PROPUESTA USUARIO CENTRO -OCENTE AREA ASIGNATURA ACTVIDAD ESTADO m‘
8 uTS817823 Rl 570 1710025 AT10025C APROBADA POR Ver
DEPARTAMENTO
L] 75817823 w ors 1711036 AT110364 APROBADA POR Ver
DEPARTAMENTO

Univsrs idad de Chair 2000 | Contultas & incideacias

Todas estas Propuestas son las que estan en estado “Aprobada por Departamento”.

Para cada una de las propuestas listadas, pulsando en la columna “ver” de cada una, podemos ver en detalle
todos los datos registrados de la propuesta asi como el usuario que evalua la Propuesta y la fecha en la que
lo hizo.

DATOS DE LA PROPUESTA

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE NGENIERIA
Departamento c1r LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area 570 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710025 BASES DE DATOS 1
Actividad 1T10025C Practicas en Aula de Informatica de BASES DE DATOS Il
a
ld. Propuesta 5 Evaluada por \irginia Garcia Venegas Fecha de evaluacién 02022010 Estado APROBADA POR

DEPARTAMENTO

N* de alumnos Curse 2008-2009 114
Previsién alumnos Curso 2008-2010 108
Alumnos repetidores 12
Capacidad del aula 2

Capacidad Docente suficiente o

Motivo del Incremento de Grupo: motivo del ncremento de grupos

OPCION 4. Ver propuestas para incremento de grupos en curso

Cuando se selecciona este enlace, el director de departamento podra ver todas aquellas propuestas que
estan en curso, es decir, que aun no han sido ni aprobadas ni denegadas por el vicerrectorado. Aqui
encontraremos las propuestas con los siguientes estados: “Propuesta”, “Aprobada por Departamento”,
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“Aprobada por Centro”, “Denegada por Centro”, “Pendiente Rectificacién” y “Pendiente VOAP”.

Jepartamento: C137- LENGUAIES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS
onsults ds Propusrtss sa curso
Buszar C:’ 7]

1D PROMUESTA USUAROD CENTRO DOCENTE ARen, ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADO 1;'

3 TS w 510 1004 AA000LC DENLGADA POR CENTRO

B uTEEITE 17 570 4710025 ATI0025C PENDIENTE RECTIFICACION var Lansr

& uTEEI7EIY a7 ors ATHH03E ATHH03EA PENDIENTE RECTIFICACKN er Caitar

LF urbE1 eI 0 a0 o AFI00TEH PROPUESTA. ver Editar

* SN 17 70 4740024 ATI0024C PENDIENTE VPOA

E wIEIH L 076 1713026 AT13026A PENDIENTE VPOA Ver

= WA w 510 111008 A000BC PLNDILNTL VPOA

45 AN 17 75 4713021 AT13021C PENDIENTE VPOA

au IR aw [T ErTTe AE PLNDILNTL VPOA

45 uTsITER 7 ors AT13022 AT102EA APROBADA POR CENTRO

*) Las Fropuestas con asterisco hace referencia a Propuestas iniciadas por el Centro

De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la propuesta. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada propuesta segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalud y la fecha en la que lo hizo.
OPCION 5. Ver propuestas para incremento de grupos aprobadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas aprobadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos quién la aprobé y la fecha de su aprobacion.

OPCION 6. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por vicerrectorado

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de Ia
denegacién.

OPCION 7. Ver propuestas para incremento de grupos denegadas por centro

Desde este enlace se accede a aquellas propuestas que han sido denegadas por el Centro y cuyo estado es:
“Denegada por Centro”. De igual forma podemos acceder al detalle de cada propuesta desde la columna
“Ver” y conocer el motivo de la denegacién.

OPCION 8. Ver todas las propuestas para incrementos de grupos

Desde este enlace vemos todas las propuestas, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual
forma se accede al detalle de cada una de ellas.
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1.3. OPCIONES PARA DECANOS/DIRECTORES DE CENTRO
Con caracter general:

Las propuestas son visualizadas de diez en diez por lo que tendremos que ir desde la parte inferior,
avanzando por cada una de las paginas.

Los listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la propuesta (por defecto), por el estado de la
propuesta, pulsando en el nombre de la columna en cuestion: ID PROPUESTA, ESTADO. Tenemos que tener
en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado,
volveremos a la pdgina 1 con el nuevo orden y una vez ahi podremos volver avanzar en las pdginas con el
orden seleccionado.

Por otro lado, si colocamos el ratdon encima de los cédigos de las distintas columnas, se nos muestra segun el
caso el nombre del centro, nombre de drea, nombre de asignatura y nombre de actividad.

Existe la opcién de buscar una propuesta por Cédigo de Propuesta, Departamento, Area, Asignatura,
Actividad o Estado.

OPCION 1. Registrar propuesta para incremento de grupo

Se siguen los mismos pasos que en el apartado 1.1. Opcién 1 anterior, teniendo en cuenta que el centro
tendra la opcidn de registrar una propuesta para incremento de grupo para cualquier departamento.

OPCION 2. Ver propuestas pendientes de evaluar (por el centro)

Aqui se visualizan aquellas propuestas pendientes de evaluar de aquellas asignaturas que pertenezcan al
centro.

Sélo vera las propuestas de su centro, pudiendo seleccionar o un departamento concreto o dejar la opcién de
“Todos los Departamentos”, en cuyo caso vera las asignaturas que pertenezcan a dicho centro.

Consulta de para Inc de Grupos pendi de evaluacién

1.- Su Centro es:

Centro -SUCENTRO- -

2.- Seleccione ef Dey,

- - estas pendientes de evaluar
X 7 - ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
0 bien si lo desea el TP et e L e DO OT T

Departamento - TODOS LOS DEPARTAMENTOS - b

3.- Pulse el botdn para ver la lista de Fropuestas pendientes de evaluar:

Mostrar Propuestas por Departamento

Al pulsar el boton “Mostrar Propuestas por Departamento”, aparece un listado de todas las propuestas
pendientes. En la Ultima columna tendremos la opcidn, pinchando en “Ver”, de visualizar en detalle cada una
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de ellas.

Las propuestas que el decano/director de centro tendra pendientes son:

= Las aprobadas por el director de departamento, en las que su
departamento”.
= Aquellas para las que pidié algin tipo de rectificacion y estan a

Rectificacién”, para que conozca aquellas propuestas que aun no ha evalu

estado es “Aprobada por

un en estado “Pendiente
ado el departamento.

Buscar Q @
1.- Su Centro es:
Centro ~5U CENTRO - [=]
2.- Seleccione el Departamento del gue desee obtener & lista de Propuestas pendientes de evaluar
0 bien silo desea elja la opcin de "Todos los Departamentos”™
Departamente |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS - El
3.- Pulse el botdn para ver b It de Propuestas pendientes de evaliiar:
WMostrar por D
1D PROPUESTA USUARIO CENTRO DOCENTE | DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADO
5(7) u75617623 17 c137 570 1710026 1710026C PENDIENTE RECTIFICACION Ver
&0) 75817623 17 cia7 75 1741036 17110364 PENDIENTE RECTIFICACION Ver

(*) Las Propuestas con asterisco hace referencia a Propuestas iniciadas por el Centro

Desde la pantalla de visualizacion de todos los datos de la propuesta (desde colu

mna “ver”), existe un boton

para su evaluacion. Si para alguna de las propuestas aprobadas por el departamento ya se pidid

anteriormente una rectificacién, el decano/director del centro puede ver en un

mensaje en rojo el motivo

por el que se pidid dicha rectificacion y asi podra comprobar si ahora la propuesta es correcta.

Centro 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
Departamento C137 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area &70 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1710024 BASES DE DATOS |
Actividad 1710024C Practica informatica de BASES DE DATOS
Cred. propuestos por VPOA parala 18 Cred.dela 3 W° de grupos de la 4 Nuevo H° de grupos 5
Asignatura Actividad Actividad para la Actividad

Incrementa de 3
créditos solicitados

Fecha de evaluacién 08/04/2010

Id. Propuesta 25 Evaluada por Virginia Garcia Venegas

Estado APROBADA POR

DEPARTAMENTO

115
113

N° de alumnos Curso 2008-2009
Previsién alumnos Curso 2009-2010
Alumnos repetideres

Capacidad del aula

Capacidad Docente suficiente

Motivo del Incremento de Grupo: motivo del incremnento

DENEGADA POR CENTRO PENDIENTE RECTIFICACION

]

APROBADAPOR CENTRO

]|
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El decano/director del centro puede aprobar la propuesta, denegarla o bien pedir una rectificacidn de alguno
de los datos. Si la aprueba, al pulsar el botdn la propuesta queda aprobada y lista para que el Gabinete la
informe.

Si la deniega o pide alguna rectificacién, debe indicar el motivo de la denegacién en el espacio reservado
para ello (en estos casos este campo es obligatorio; en la autorizacion es opcional). Al pulsar sobre el botén,
la propuesta queda pendiente de rectificacién para que el departamento proceda a su correccion si es el caso
o si pulsa el botdn para denegarla, la propuesta quedara definitivamente denegada por el centro.

OPCION 3. Ver propuestas para incremento de grupos evaluadas por centro

Cuando se selecciona este enlace, el decano/director de centro podra ver todas aquellas propuestas que ha
evaluado. De igual forma que en el anterior enlace, podra seleccionar el departamento que prefiera o bien
dejar la opcidn de “Todos los Departamentos”.

Consulta de Propuestas evaluadas por el Centro
1.- Su Centro es:
Centro -SUCENTRO - v

2.- Seleccione el Departamento del que desee obtener la lista de Propuestas pendientes de evaluar
0 bien si lo desea elija la opcion de "Todos los Departamentos”

Departamento 137 - LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS A

3.- Pulse el botdn para ver Iz lista de Propuestas evaluadas:

Mostrar Propuestas per Departamento

ID PROPUESTA USUARIO CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADO E’E
DOCENTE
3 u75817623 7 C137 570 1711005 1710005C DENEGADA POR CENTRO Ver

28 u75817623 7 €137 570 1711006 1710006C APROBADA POR CENTRO Ver

Todas estas propuestas son las que estan en estado “Aprobada por Centro”, “Denegada por Centro” o
“Pendiente Rectificacion”.

La forma de visualizacién y ordenacién se realiza igual que en el apartado anterior.
Para cada una de las propuestas listadas y pulsando en la opciéon “Ver” de cada una, veremos en detalle

todos los datos registrados de la propuesta, asi como el usuario que la evalta y la fecha en que lo hizo. En el
caso que esté denegada, se visualiza el motivo de la denegacion.
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DATOS DE LA PROPUESTA

Centre 17 ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA
Departamento c137 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Area 570 LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS
Asignatura 1711008 ANALISIS Y DISENO DE ALGORITMOS |
Actividad 1710008C Practica de 1710008 y 1711008
Cred. propuestos por VPOA parala 15 Cred.dela 15 N° de grupos de la & Huevo N° de grupos 9 _ Incremento de 1.5
Asignatura Actividad Actividad para la Actividad créditos solicitados
Id. Propuesta 29 Evaluada por Virginia Garcia Venegas Fecha de evaluacién 02/02/2010 Estado APROBADA POR
CENTRO
N° de alumnos Curso 2008-2009 91
Previsién alumnos Curse 2009-2010 33
Alumnos repetidores 47
Capacidad del aula 20
Capacidad Docente suficiente No

Motivo del Incremento de Grupo: motivo del incremento

OPCION 4. Ver propuestas para incrementos de grupo en curso

Cuando se selecciona este enlace, el decano/director de centro podra ver todas aquellas propuestas que
estan en curso, es decir, que aun no han sido ni aprobadas ni denegadas por el Vicerrectorado. Aqui
encontraremos las propuestas con los siguientes estados: “Propuesta”, “Aprobada por Departamento”,
“Aprobada por Centro”, “Denegada por Centro”, “Pendiente Rectificacién” y “Pendiente VOAP”.

1.- 5u Centro es:

Centro - SU CENTRO -

[=]

Buscar C\\_ Q@

2.- Seleccione el Departamento def gue desee obitener b Ista de Propuestas pendientes de evaluar

2 bien si lo desea elja b opaidn de "Todos los Departamentos”™:

Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS -

3.- Pukse el botdn parz ver b Ista de Propuestas en curso:

[ Mostrar Propuestas por Departamento

ID PROPUESTA USUARIQ CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADO E
DOCENTE =

3 uT5817623 17 c137 570 1711005 1710005C DENEGADA POR CENTRO Ver

50) u75817623 17 €137 570 1710025 1710025C PENDIENTE RECTIFICACION Ver
61 u75817623 17 €137 075 1711036 1711036A PENDIENTE RECTIFICACION Ver
120 u75817623 17 €137 570 1711008 1710009H PROPUESTA Ver
25(%) u31180391 17 c137 570 1710024 1710024C PENDIENTE VPOA Ver
26(7) u31180391 7 c1r 075 1713025 17130254 PENDIENTE VPOA Ver

La forma de visualizacién y ordenacién se realiza igual que en el apartado anterior.

De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la propuesta. Si alguna de ellas estuviera
denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada propuesta, segln el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalud y la fecha en la que lo hizo.
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OPCION 5. Ver propuestas para incrementos de grupo aprobadas

Con este enlace podemos ver todas las propuestas aprobadas por el Vicerrectorado. En el detalle de la

propuesta, vemos quién la aprobé y la fecha de su aprobacion.

OPCION 6. Ver propuestas para incrementos de grupos denegadas

Consulta de Propuestas aprobadas
Buscar 0N (7]
1.- Su Centro es:
Centro - SUGENTRO - [=]
2.- Seleccione el Departamento del que desee obtener 5 stz de Propuestas pendientes de evaluar
o bien silo desea efjz 8 opadn de "Todos los Departamentos”™
Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS - El
3.- Pulse el botdn para ver b lista de Propuestas aprobadas:
Mostrar Propuestas por Departamento
1D PROPUESTA USUARIO CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADO @
DOCENTE ES
7() u75317623 17 c137 570 1711005 1710005C APROBADA POR VPOA Ver
109 u75817623 17 c137 570 1710018 17100184 APROBADA POR VPOA Ver
(*) Las Propuestas con asterisco hace referencia a Propuestas iniciadas por el Centro

Con este enlace podemos ver todas las propuestas denegadas por el Vicerrectorado. En el detalle de la
propuesta vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la denegacion.

OPCION 7. Ver todas las propuestas de incremento de Grupos

Desde este enlace vemos todas las propuestas, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de igual

forma se accede al detalle de cada una de ellas.
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Buscar iy o

1.- 5u Centro es:
Centro - 5U CENTRO - [+]

2.- Seleccione ef Departamento del gue desee obtener 2 lista de Propuestas pendientes de evaluar
0 bien si lo desea eljz [z opciin de "Todos los Departamentos™

Departamento |- TODOS LOS DEPARTAMENTOS - E

3.- Pulse el botdn para ver l lista de todas s Propuestas:

Mostrar Propuestas por Departamento

ID PROPUESTA USUARIO CENTRO DEPARTAMENTO AREA ASIGNATURA ACTIVIDAD ESTADO Z!E
DOCENTE
3¢ u75817623 7 c137 570 1711005 1710005C DENEGADA POR CENTRO Ver
5(7) u75817623 17 c137 570 1710025 1710025C PENDIENTE RECTIFICACION Ver
60 u75817623 7 137 075 1711036 1711036A PENDIENTE RECTIFICACION Ver
() u75817623 7 137 570 1711005 1710005C APROBADA POR VPOA Ver
10(7) u75817623 17 c137 570 1710018 17100184 APROBADA POR VPOA Ver
12(%) u75817623 17 c137 570 1711009 1710009H PROPUESTA Ver
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2. COMUNICACION DE MODIFICACION AL PLAN DOCENTE

Este procedimiento se utilizara cuando se desee modificar alguno de los siguientes datos del Plan Docente de
una asignatura:

= Reduccién en el numero de grupos
= Modificacién de Plan Docente: cambio de plan docente de profesor
=  Cualquier otra modificacion

El gestor del departamento, el director del mismo o el decano/director del centro podran registrar la
comunicacién, indicando los datos necesarios y quedando almacenada en el sistema. El gestor sera el Unico
gue pueda editarla si fuera necesario. Se pueden registrar varias comunicaciones de modificaciones para
varias actividades. El procedimiento es muy parecido al anterior.

A partir de aqui, el director de departamento recibe un mail para informarle que hay una comunicacién
pendiente de evaluar. Cuando éste entra en la aplicacidn, verd aquellas comunicaciones pendientes de
evaluar con los datos necesarios para tomar la decision.

Una vez revisada la informacién, aprueba la comunicacion si es el caso y pasara a estar disponible para el
decano/director del centro, que también es avisado mediante correo electrénico.

El decano/director de centro revisa toda la informacién y podrd o bien autorizar la modificacion o no
autorizarla, en cuyo caso indicard el motivo de la no autorizacion. Con este perfil, el decano/director de
centro tiene acceso a todas las comunicaciones solicitadas por todos los departamentos.

Si la/s modificacidn/es no son autorizadas por el centro, llegard/n de nuevo al director de departamento, que
vera el motivo de la denegacion y actuara segun estime conveniente.

Si por el contrario se aprueba la modificacion el Gabinete de Ordenacién Académica, una vez compruebe que
la modificacion solicitada estd registrada en UXXI, visa la Comunicacién. Para el Gabinete estas
modificaciones son a nivel informativo, no aprueba ni deniega, es el centro el encargado en autorizar los
cambios.

El proceso termina aqui ya que en este caso el Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica y Personal no
interviene en el proceso.

Visto de manera gréfica, el proceso seria tal cual se muestra:
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REGISTRO DE LA COMUNICACION
Director/Gestor Dpto./Centro

APRUEBA/DENIEGA
Director Dpto.
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RECTIFICACION
Decano/Director Centro

| -

RECTIFICACION

VISADO GOA

|
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Pasamos a describir el procedimiento de la Comunicacién de Modificacién al Plan Docente. Por defecto, en la
pantalla se indicara el curso actual. Seleccionamos Comunicacién de modificacién de Plan Docente.

Por favor, seleccione la accién que desea realizar:

il Propuesta para Incremento de Grupos

i=ll comunicacion de modificacién de Flan Docente

=l Consultar mis datos de usuario

Dependiendo del usuario que acceda, se abriran diferentes opciones que pasamos a explicar.
2.1. OPCIONES PARA GESTORES DE DEPARTAMENTO
Con caracter general:

Las comunicaciones son visualizadas de diez en diez, tendremos que ir desde la parte inferior avanzando por
cada una de las paginas.

Estos listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la comunicacion (por defecto) o por el
estado de la comunicacién. Este orden lo podemos establecer si pulsamos en el nombre de la columna en
cuestion: ID COMUNICACION, ESTADO. Tenemos que tener en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en
la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi
podremos volver avanzar en las pdaginas con el orden seleccionado.

Por ultimo si ponemos también el ratén encima de los cddigos de las distintas columnas se nos muestra
segun el caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

OPCION 1. Registrar nueva comunicacion de modificacién

Primero: En el primer paso el gestor seleccionara Departamento, Area y Asignatura de la que va a realizar la
comunicacién. En el Departamento sdlo accederd al suyo propio, ya que un gestor sdlo puede realizar
comunicaciones de su propio Departamento. Una vez seleccionado éste y el area, tendrd acceso a aquellas
asignaturas que pertenecen al departamento/area.
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1.1- Su Departamenta es:

1.2 selaccione ef Area:

Segundo: Se visualizan todas las actividades que tiene la Asignatura seleccionada y escogemos aquellas de

COMUNICACTON DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2000-2010

Paso 1: Seleccidn académica.

Departaments  £137- LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS =

Area 075 - CIENCIA DE LA COMPUTACION. INTELIGENCIA ARTIFICIAL =

1.3~ Salacciona by Askgnatua:

Asignalura 1711044 - PROGRAMACION LOGICA -

[ Siguiere |

Unbversidad de Cidiz, 2018 | Consultas o inaldenias

las que vayamos a realizar una modificacion.

COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 2000-2010

Seleccione la actividad fes para las que va a comunicar una modificacion.

{ 5i selecciona mas de una actividad, deberd indicar los cambios para cada una de effas )

Uswario: uTET62)

(3 S— -

Beerars

Las modificaciones que se vayan a registrar para estas actividades han de ser las mismas, es decir, si vamos a
modificar el plan docente, lo tenemos que hacer para todas las actividades seleccionadas; si es una

4| 17100334 - Teoria 80 1710033171044

AT10033C - Fricticas en Aula de Informatica de 1710033,1711044

41 AT10033H - Examen de 1710033171044

[ CURS0 ACADEMICO | CENTRD [ DEPARTAMENTO | AREA [ ASIGNATURA ]
[ 2009.2010 | 1w I c1r | ors I 1711044 ]
ACTVIDAD

reduccion de grupos, la misma reduccidn se aplicard a cada una de las actividades seleccionadas.

Si quisiéramos hacer distinto para cada actividad, habra que registrar una comunicacién por cada una de

ellas.

Tercero: En este paso el gestor cumplimenta los datos necesarios para llevar a cabo la comunicacién. Cada
comunicacién posible se presenta en pestaias, lo que permite poder comunicar varias modificaciones para

una misma actividad/es. Las posibles modificaciones son las siguientes:
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Modificacion 1. Reduccion de grupos

are ins pestafios vy enunicar
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¥ 60 grupas e va a redvcr en indas s,
STV b

Imciegan of e el grap & sprieit wa U0

R de e iy dearrEcmnl

[ | wmasasm ]

Puke REGSTRAR" U e acky et ot s e

En esta pestafia se muestra en primer lugar el nimero de grupos que tiene la actividad actualmente: la
segunda fila es para indicar cuantos grupos se va a reducir. Si hemos elegido mas de una actividad, la
comunicacién de reduccidn sera para todas las actividades seleccionadas.

En la tercera fila hay que indicar para cada actividad qué grupo/s es el que se suprime. Y por ultimo, hay que
indicar el motivo para reduccién de grupo.

Modificacion 2. Modificacidon de Plan Docente

are ins pestafios vy enunicar

Fuaile Cis VRS MOSCAOUAS B 18 T i “enghrar” Rst que i Ry cammlmessLacks Tk Las Swocirchoenes aris b A TAREAS) )

[ | e vocee | [

0843018 u chs £ 108040 15000404, 1506040C

Cumpimente b distos pua s Comuncactin:
5o en ¢f can0 ue b modificaciin de Fan Docents e I memie Dars todé b actnadides seecoonades

Epongs it modficecsin o Plas Doceais

iy o s UGS 1 1BA3D 8 P Bt
para cada Acwedad

kit e i i o o da Plan Uce st Breve
Swacrpesin)

LSO CUT I GESTRA L COMUIBCACON unIsIm |

En primer lugar hay que exponer la modificacion en el plan docente. Al igual que con la reduccion de grupos,
la modificacidn se realizard en todas las actividades seleccionadas.

En el segundo apartado hay que indicar para qué grupos se efectia la modificacidn, para cada actividad
seleccionada.
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Modificacion 3. Otras modificaciones.

PROPUESTAS PARA INCREMENTO DE GRUPOS Y COMUNICACION DE MODIFICACIONE S DE PLAN DOCENTE CURSO 2014-2015

- wmﬂ WNZSON
] coeras srnsin
Seleccione entre a8 pestafias /s modficacion/es ue desie comuricar!
(Pred comunicar vanas modificacones 2 /a vez, po podse “Registrar® asta que no haya camplimentade todes las modificaciones pars e Actividad/es)

il [ow |

& Jos datos para ka

Exponga squl cualqueer otra modifizacion
o contemplada con amtericridad

Motivo d 1 modsicscidn [Breve
descripeiin)

REGESTRA LA [ snaseems ]

Esta pestafia estad reservada para indicar cualquier otra modificacién no contemplada en ninguna de las
pestafas.

Una vez cumplimentada las pestaias que se necesiten se pulsara el botén “Registrar.

Una vez registrada la comunicacién se muestran en pantalla los datos registrados junto con un identificador
de la comunicacidn, ademas de la fecha de registro y el estado en el que se encuentra; en este caso su estado
es “comunicacion”. Navegando por cada pestafia podemos ver los datos registrados.

OPCION 2. Ver comunicaciones de modificaciones solicitadas

Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas comunicaciones que ha registrado y que
aun no han sido evaluadas por ningun otro usuario del proceso, es decir, Director de Departamento, Director
de Centro y Gabinete de Ordenacién de Académica.

Todas estas comunicaciones son las que estan en estado “Comunicacién”.

Para cada una de las comunicaciones listadas, pulsando en la columna “ver”, podemos ver en detalle todos

los datos registrados de la comunicacién asi como el usuario que ha registrado o evaluado la comunicacién y
la fecha en la que lo hizo.
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DATOS DE LA COMURICACION DE MODIFICACION

Centre. o8 PACULTAD DE ENFERMERA ¥ FEIOTERARA
A ¥ FISOTERARA

Deparumants cuz Ena
Area an FIBGTERAR

HESTERAPUA

Assgnatura
Asaividag

. 336 Destor que regisira AA PRETO RERA Fecha de registro 15102018 Estado COMURICACION

Reduccion de grupos

N* actual Ge grupos de cada Actividad 05080150 2
DE0E015D 3
7 1688 G0 GrUPOs que B feduce en todas L actidades |

Nime Astividad | 02 en i actwdad prictica (B) y & 03 en a actvidad pricica (D)

JUMTIcacion para la reduccién oe Grapos. £ rimers de UMTCS RO 13 Rlfs

Modificaciin en Plan Docente
Medificacsén de Plan Docents  Asume la accenca o Prof Péver

Ios Docents En & grupa 01 de 1 ach
Justficacicn del cambio e PLEn Docents  feausie 0 13 plande 300 06 Aea

e priscta (1) y de pricica oe iaboratono (01}

En esta pantalla se encuentra la opcidn para editar la comunicacién, por si diera el caso que se necesitara
modificar algun dato. Esta opcidn estd disponible sélo para el gestor de departamento y sélo para aquellas
comunicaciones en estado de “Comunicacion”.

Esta opcion estd disponible desde la pantalla del listado de comunicaciones o desde esta ultima.

£ FRETIACEIN e J COraseRns repatmacy o I Sghafe

| 0 CoMmmRCACES | o0 ACADINCD I cUNTHO poct | DA PARTMENTD | . | AvcaATIRA | ACTIEAD |

Reduccion de grupos

" Ge Grupos actual para cads Actividad 205

N° 1008 @0 GFUDOS Quoe 44 FRELCEN 87 10CAT [a8 BEUVIdICES |

UBo Giw be Feduce

B R S

Medificackin de Plan Docente

OPCION 3. Ver comunicaciones de modificaciones en curso
Cuando se selecciona este enlace, el gestor podra ver todas aquellas comunicaciones que estan en curso.

Con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la comunicacion. Si alguna de ellas estuviera denegada por
alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacién.

Desde este enlace también podemos editar cualquier comunicacién, siempre y cuando no haya sido evaluada
aun, esto es, que su estado sea “Comunicacién”.

Cada comunicacién segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalué y la fecha en la que lo
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OPCION 4. Ver comunicaciones de modificaciones autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones autorizadas por el Centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

OPCION 5. Ver comunicaciones de modificaciones visadas por el GOA

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones que han sido visadas por el Gabinete de Ordenacién
Académica. En el detalle de la comunicacién, vemos el usuario que la evaltay la fecha.

OPCION 6. Ver comunicaciones de modificaciones no autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones no autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
denegacion.

OPCION 7. Ver todas las comunicaciones de modificaciones

Desde este enlace vemos todas las comunicaciones, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de
igual forma se accede al detalle de cada una de ellas y editar aquellas que estén en estado “Comunicacion”.

2.2. OPCIONES PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

Las opciones que nos muestra son las disponibles tanto para el director de departamento como para un
gestor que haya sido autorizado por su Director para desempefiar las mismas funciones que éste.

Con caracter general:

Las comunicaciones son visualizadas de diez en diez, tendremos que ir desde la parte inferior avanzando por
cada una de las paginas.

Estos listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la comunicacion (por defecto) o por el
estado de la comunicacion. Este orden lo podemos establecer si pulsamos en el nombre de la columna en
cuestion: ID COMUNICACION, ESTADO. Tenemos que tener en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en
la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi
podremos volver avanzar en las paginas con el orden seleccionado.

Por ultimo si ponemos también el ratén encima de los cddigos de las distintas columnas se nos muestra
segun el caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.

OPCION 1. Registrar nueva comunicacién de modificacién

Ver apartado 2.1. Opcién 1.
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En el primer paso el director seleccionard Departamento, Area y Asignatura de la que va a realizar la
comunicacién. En el Departamento sélo accedera al suyo propio, ya que un director sélo puede realizar
comunicaciones de su propio Departamento. Una vez seleccionado éste y el drea, tendra acceso a aquellas
asignaturas que pertenecen al departamento/area.

OPCION 2. Ver comunicaciones de modificaciones pendientes de evaluar

Cuando entramos en este enlace aparece un listado con todas las modificaciones pendientes de evaluar.

Seleccions o cntend de bisqueda | Cidgs Cemumcscin | Buisc > @

o pendent C112-E ¥
“IDCOMUMCATION | USUARIO | CENTRO DOCENTE AREA  ABIGNATURA ACTVIDAD “Esmoo o [
28 | w2 | o8 288 | 20806008 080EDCHE, DE00BD COMUNICACION et | Ediai

3% | warmsaars | o8 | ) | 0800018 08083188,0880150 | COMUNICACION I Ver | Eita

{*) Comunicacion de modficaciin con astorisco hace referencia & comunicaciones inicadas por of Centro

Univarsetas de Chair, 7813 | Comaumen o mcuisncan

Las Comunicaciones que el Director de Departamento tendra pendientes son:

= Las registradas por el Gestor en las que su estado es “Comunicacion”.
= Las que el Director del Centro deniega, cuyo estado es “Denegada por Centro”.
= Las que el mismo director del departamento haya registrado, en las que su estado es “Comunicacion”

El usuario sélo podra ver aquellas comunicaciones de su Departamento. En cada una de las comunicaciones
tenemos una columna “Ver”, en la que podremos visualizar en detalle cada una de ellas.

DATOS DE LA COMUNICACTON DE MODIFICACION

canro FISOTERARA

Departamento
drea
Asignatura
Actividad

Facha de registre 161102015 Estado COMLS

Reduccion de grupos

N actusl o8 Grupos de cada Acovidad

B 108l Ge GrUpOs Qe 84 feduce en todas las sctidades |
Himero del Grups que 4 reduce para cada Astvidad  E1 0 e
JUMUNICICISN para |3 reduicién de grupes e

Jctca (B) y o 06 en B Pracica de Laboratono (D)

50 0nt brea

APROSADA POR DEFARTAMENTD)

Wit Banpienite

En las comunicaciones no autorizadas por el Centro podremos ver el motivo de la denegacion.
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Desde esta pantalla de visualizaciéon de todos los datos de la comunicacidn, existe un botén para su
evaluacion. Al pulsar el botdon la comunicaciéon queda aprobada vy lista para que el Director del Centro la
evalue.

N vuicucitn ca comunieacién roghtrass con dus

DATOS DE LA COMUNICACTON DE MODIFICACION

Centro
Dwpariamento
drea
Asignatura
Actrrsdad

. Comunicacisn 330 Evaluada por A4 PRIETO RIERA Facha de svalugeion *6107015

Beduccion de arupos

N* actual oe grupos de eada Aztvidad

160 B0 GFUDOS GUb 48 TeOUCH BN LO0US LS SCTIdRONE
Nimers del Grupo que 1 reduse para cada Actvidad
Juntificaeion para (a reduzeien de grupes

Wit bprieaibe

OPCION 3. Ver comunicaciones de modificaciones evaluadas por el departamento

Cuando se selecciona este enlace, el director de departamento podrd ver todas aquellas comunicaciones que
ha evaluado. Todas estas comunicaciones son las que estan en estado “Aprobada por Departamento”.

Para cada una de las propuestas listadas, pulsando en la columna “ver”, podemos ver en detalle todos los
datos registrados de la comunicacion asi como el usuario que evalla la comunicacion y la fecha en la que lo
hizo.

DATOS DE LA COMUNICACION DE MODIFICACTON

Cantre TRHOTERAMA

Departamenta
Area
Asigratura
Actividad

I, Comumicagion 135 Evaluada por Al PRETO RERA Facha se svalsacion 16102015

Beducsion de grupos

N actual oe Grupos de cada Actvided

M total Se QrUPOs QU B4 Meduce eN todas s actiicades |
Ielimero ded Grupo que §e neduce para cada Actividad 103 en & Prictca (8] y ef 065 en a Pricica de Laboratons (D
Justiicacisn para ls reduceidn de Grupos Feafstn o0 1 plandcacdn Sl ke

Wit Bapienite

OPCION 4. Ver comunicaciones de modificaciones en curso

Cuando se selecciona este enlace, se veran todas aquellas comunicaciones que estan en curso.
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Con la opcidn “ver”, podemos visualizar en detalle la comunicacién. Si alguna de ellas estuviera denegada por
alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada comunicacién segun el estado en el que se encuentre, mostrara quién la evalud y la fecha en la que lo
hizo.

OPCION 5. Ver comunicaciones de modificaciones autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.

OPCION 6. Ver comunicaciones de modificaciones no autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones no autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
denegacién.

OPCION 7. Ver comunicaciones de modificaciones visadas por el GOA

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones que han sido visadas por el Gabinete de Ordenacion
Académica, es decir, que ya han sido comunicadas por el centro. En el detalle de la comunicacién, vemos el
usuario que la evalla y la fecha.

OPCION 8. Ver todas las comunicaciones de modificaciones

Desde este enlace vemos todas las comunicaciones, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de
igual forma se accede al detalle de cada una de ellas.

2.3. OPCIONES PARA DECANOS/DIRECTORES DE CENTRO
Con caracter general:

Las comunicaciones son visualizadas de diez en diez, tendremos que ir desde la parte inferior avanzando por
cada una de las paginas.

Estos listados podemos visualizarlos ordenados por el cédigo de la comunicacion (por defecto) o por el
estado de la comunicacién. Este orden lo podemos establecer si pulsamos en el nombre de la columna en
cuestion: ID COMUNICACION, ESTADO. Tenemos que tener en cuenta que si nos encontramos por ejemplo en
la pagina 3 y pulsamos para ordenar por estado, volveremos a la pagina 1 con el nuevo orden y una vez ahi
podremos volver avanzar en las paginas con el orden seleccionado.

Por ultimo si ponemos también el ratén encima de los cddigos de las distintas columnas se nos muestra
segun el caso el nombre del centro, nombre de area, nombre de asignatura y nombre de actividad.
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OPCION 1. Registrar nueva comunicacion de modificacién

Ver apartado 2.1., Opcién 1.

El decano/director seleccionara departamento, Area y Asignatura de la que va a realizar la comunicacién. A
diferencia del gestor, el decano/director de centro podrd registrar una modificaciéon de cualquier
departamento, eso si, de las Asignaturas que pertenezcan al centro. Una vez seleccionado éste y el area,
tendra acceso a aquellas asignaturas que pertenecen al departamento/area.

OPCION 2. Ver comunicaciones de modificaciones pendientes de evaluar

El usuario sélo podrd ver aquellas comunicaciones de su centro. Al pulsar el enlace aparece un listado de
todas las comunicaciones pendientes. Tendremos opcidn a seleccionar un solo departamento o todos.

Buscar OS 7]
I.- Su Centro es;

Centra 5L CENTRO [=]

2.- Selecoione ol Departaments del que desee abrener b bia de (e de o de evalbiar
& bivn 5 ko desea offa b opoiin de “Todos ks Depatarmentos™

Depatamenta |- TODOS LOS DEPARTAMCNTOS - .

3.- Pube ol botdn para ver iz I3 de (& de & de svabar:

Maslrar Comunecaciones por Leparaments

10 COMUNCACION USUARIOD CLNTRO DOCENTE | DEPARTAMENTO AREA ASIGRATURA ACTIVIDAD ESTADD r

DEMARTAMENTO

| F UTEAITED a7 [ ars 11044 T334, ATI00RIH APRORADA POR

Usivarsiddad do S, 2010 | Consulias = incidencias

Las Comunicaciones que el decano/director de centro tendra pendientes son las aprobadas por el director de
departamento en las que su estado es “Aprobada por departamento”.

En cada una de las comunicaciones tenemos una columna “Ver”, en la que podremos visualizar en detalle
cada una de ellas.
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Desde esta pantalla de visualizacion de todos los datos de la comunicacidn, existe un botén para su
evaluacion. Al pulsar el botdon la comunicacién queda autorizada. Si no se va a autorizar la modificacion, hay
que indicar el motivo en el espacio reservado para ello.

OPCION 3. Ver comunicaciones de modificaciones evaluadas/registradas por el centro

Cuando se selecciona este enlace, el decano/director de centro podra ver todas aquellas comunicaciones que
ha evaluado o que ha registrado, ambas estardn en el mismo estado: “Aprobada por Centro” o en el caso que
no la autorizase, “Denegada por Centro”.

[r—
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COMUNLCACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSO 20092010

Consulta di

Centro

Depantamenio

1= Sy Cantro as:

= b s por el Centra

SUCENTRO -

2.- Selocciane of Departaments del que deses obtenar s bits de Comunicaciones de modficaciones pandientes de dvakisr
o b 4 fo dlesea el fa pedn o Todos fos Departamentos":

- TODOS LOS DEPARTAMENTOS -

2.~ Puice ol botdn pars ver lp lista de Comunicaciones de modificaciones evaluadas:

Mostrar Comunicacions por Depatamanta

Usuario: uTS17623
(EDcarrar senidn

L
COMUMICACION

USUARID CENTRO DEPARTAMENTO ARta ASIGNATURA ACTMIDAD
DOCENTE

ESTADD

anr

uIsEITE) 1w (3t 570 1110025 110025 APROBADA POR CENTRO Ver Felitar

{*) Comuricacin de modificaciin con asterison hace referencia a comunicaciones registradas por e Centro

Podemos seleccionar un solo departamento o todos. Las modificaciones donde en su identificador (primera
columna) contenga un asterisco (*), hace referencia a que dicha modificacién ha sido registrada por el centro
y no por el gestor de departamento. El centro tendra la opcién también de editar aquellas modificaciones
que ha registrado. En las demds no tendra opcién a ello.

Si pulsamos editar:




NS Procedimiento para la comunicacién y/o
l CA propuesta de modificaciones al Plan Docente
— . de las Asignaturas

Vicerrectorado de Ordenacion
Académica y Personal

WITHAET S

Am &l
R e

Lar inforrmiackon cie by Comunicacion registrads os b sipuiente:

[ 10 COMUMCAZION | CURSD ACADEMICO | CENTRO DOCENTE | DEPARTAMENTD | hmea ] ASGHATURA | ASTIVIDAD ]
335 | 20142015 | 08 | criz | 255 | 20605008 | s
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Puiser en “camblar datos” para moditicar los datos de i3 Comunicackdn

(Cambiar datos

Para cada una de las comunicaciones listadas, pulsando en la columna “ver” de cada una, podemos ver en
detalle todos los datos registrados de la comunicacién asi como el usuario que evalta la comunicacién y la
fecha en la que lo hizo.

OPCION 4. Ver comunicaciones de modificaciones en curso

Cuando se selecciona este enlace, el usuario podra ver todas aquellas comunicaciones que estdn en curso.
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De igual forma, con la opcién “ver”, podemos visualizar en detalle la comunicacién. Si alguna de ellas
estuviera denegada por alguno de los usuarios, podemos conocer el motivo de la denegacion.

Cada comunicacién segun el estado en el que se encuentre, mostrarad quién la evalué y la fecha en la que lo
hizo.

OPCION 5. Ver comunicaciones de modificaciones autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones autorizadas por el centro. En el detalle de la
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comunicacién, vemos quién la aprobd y la fecha de su aprobacion.
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OPCION 6. Ver comunicaciones de modificaciones no autorizadas por el centro

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones no autorizadas por el centro. En el detalle de la
comunicacién, vemos el usuario que la deniega y la fecha. También podemos conocer el motivo de la
denegacién.

OPCION 7. Ver comunicaciones de modificaciones visadas por el GOA

Con este enlace podemos ver todas las comunicaciones que han sido visadas por el Gabinete de Ordenacion
Académica. En el detalle de la comunicacién, vemos el usuario que la evalua y la fecha.

OPCION 8. Ver todas las comunicaciones de modificaciones

Desde este enlace vemos todas las comunicaciones, sea cual sea el estado en el que se encuentren. Y de
igual forma se accede al detalle de cada una de ellas.




Procedimiento para la comunicacién y/o
propuesta de modificaciones al Plan Docente
de las Asignaturas

Vicerrectorado de Ordenacion
Académica y Personal

3. CONSULTAR MIS DATOS DE USUARIO

El usuario desde este enlace podrd cambiar su correo electrdnico, teniendo ademas la opcién de utilizar otro
correo por si desea que llegue copia a cualquier usuario.

PROPUESTAS PARA BICREMENTO DE GRUPOS Y COMUNICACION DE MODIFICACIONES DE PLAN DOCENTE CURSD 3014-3018

DATOS DL USUARID

Acepear Cancelar

Urwrasted i T, F918 | Comuimen

Para cualquier consulta, aclaracidn, existencia de errores, omisiones etc., asi como

para cualquier posible mejora en la aplicacion, tiene disponible en cada una de las

paginas web que componen la aplicacion un enlace “Consultas o incidencias”, para
poder enviar un correo a planificacion.docente@uca.es




