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Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

INTRODUCCION

Para la planificacion docente del curso 2017-2018, el Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Personal pone
en marcha la aplicacién que hemos venido a llamar GOA2017.

Esta aplicacion se basa en el proceso de Planificacién Docente en el que se encuentran implicados Centros,
Departamentos y Unidades administrativas y que se desatrolla de forma anual mediante la aplicacion de la Instruccion
de Coordinacidn de los planes de ordenacion docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA2017 se compone de los siguientes médulos:

» Gestion de Asignaturas, dividido en:
v Oferta de optativas
v" Plan docente de las asignaturas
v" Programa docente de las asignaturas
> Alegaciones a la valoracion de actividades
» Prorrogas y contrataciones
» Tutotias

En esta Guia se explica el submédulo PLAN DOCENTE DE LAS ASIGNATURAS, que ya se encuentra
disponible, dentro del Médulo Gestion de Asignaturas. Todos los médulos actuaran aproximadamente del mismo
modo en cuanto a pantallas, avisos, etc. Se ha tratado de crear una aplicacién muy intuitiva que el usuario pueda
manejar de forma cémoda, facil y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA2017 podran comunicarlo a través del CAU que se creara a tal efecto
en la siguiente direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do
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ACCESO A GOA2017: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox, Google Chrome y Navegador UCA)

Para acceder a GOA2017, deberan introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuario: u--- / Contrasefia:
c---). En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

Iniciar sesion

W UCA | trigrsices

Iniciar sesion

Nombre de u
usuario

Contrasefia

PROCEDIMIENTO PLAZO DESCRIPCION

Modificacion de oferta de

Oferta de optativas 13/03/17-16/03/17
optativas

© Copyright Universidad de Cadiz

En la siguiente pantalla podran encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificaciéon Docente.

NOTICIAS k

» Propuesta de Oferta de Optativas

Fecha de aperiura: 13 017

Fecha die clerme

marzo de 2017

Plazo para remitr al Vi,
al 201718

Dt parte de los Cenkios |8 propuesta de ofera de BsONatiras optatvas cormespondianies

pyright Universided de Cadie

En la barra superior de la aplicacién estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion de
Asignaturas y posteriormente, pinchar en la parte inferior en Plan Docente.
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PLAN DOCENTE DE ASIGNATURAS

1. DATOS GENERALES

En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:

>

>

Su identificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcién de (Cerrar sesion).

& Avisos S tiene algtn aviso (comunicacion), aparecerd un numero con la cantidad de avisos pendientes de
visualizar.

Perfil. Es el perfil de acceso que el usuario autenticado tiene a la aplicacién. Podra ser PDI Centro, PDI
Departamento, PAS Centro, etc. En el médulo de Gestion de Asignaturas, debera tenerse en cuenta que los
responsables académicos tendran dos perfiles diferentes a elegir en el desplegable: uno de PDI genérico (que
le aparecera por defecto) y otro de PDI Centro o PDI Departamento. Estos tltimos, en cada caso, seran
los necesarios para llevar a cabo las modificaciones que correspondan sobre las asignaturas.

Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las modificaciones para su planificacion.

Bienvenido, u (Cerrar sesion).
C Universidad
== L de Cadiz | X Avisos

Perfil| PDI Centro ¥ | Curso 201718 ¥

INICIO

OFERTA OPTATIVAS PLAN DOC

T>
Titulacién Todas B Centro Todos . Asignatura e ——
Departamento Todos v Area Todas v Estado Todos v

En tramite

Realice su seleccion y pulse en Filtrar

En la parte superior de la pantalla, aparecen las diferentes opciones por las que el usuatio puede filtrar para
consultar sus asignaturas. A cada usuario le aparecera lo que le corresponda (asignaturas de su departamento o
titulaciones de su centro)

Por ejemplo, si mi centro es Facultad de Ciencias, solo apareceran las titulaciones que se imparten en el mismo vy,
por lo tanto, sus asignaturas:

INICIO

OFERTA OPTATIVAS

Titulacién [ Todas v|  Centro 2-FACULTADDECH v|  Asignatura Restablecer

Departamento Area Todas v Estado Todos v

En tramite

Realice su seleccion y pulse en Filtrar

@ Copyright Universidad de Cadiz - Version 1.0.4

Los campos a filtrar son todos desplegables, excepto el de asignatura, en el que se podra buscar por el cédigo o
por texto que contenga la descripcién de la misma
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El Estado filtrara las asignaturas segin se encuentren en:

>
>
>
>
>

Original. Asignaturas que no tienen ningun cambio. Estan en estado “original”

Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algiin cambio. Estan en estado
“propuesta’”

Autorizada VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el VOAP.
Denegada VOAP/GOA. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el VOAP.
Sincronizada. Asignaturas que han sido actualizadas en UXXI.

Asignatura

Estado [ Tados v

ORIGIMAL
PROPUESTA
AUTORIZADA PAS
DEMEGADA PAS VO

SINCRONIZADA

P

En tramite. Apareceran las asignaturas que hayan tenido alguna modificacion (todas, excepto las que estén en
estado Original)

. . i . Restablecer . . ‘.
Una vez elegidos los filtros adecuados, pulsaran en El  botén - volvera a la situacién

antetiot.

Si elegimos en Titulacion el Grado de Enologfa sin ningtn otro filtro, aparecera la siguiente pantalla:

Al filtrar y para que la visualizacién sea mas comoda para el usuario, la parte superior desaparece (el filtro), pero
pinchando sobre ¥ 3  podremos verlo de nuevo.

Los datos que nos proporciona esta pantalla, en general, son:

YVVV VYV

Tenemos un total de 40 asignaturas en el grado de Enologfa.

Se visualizan de 10 en 10 registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de la parte
superior izquierda (10, 25, 50, 100)

Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el literal de las mismas.

Pasando el cursor por encima de los datos, podran ver informacién de las mismas (departamento o area)
El listado de estas asignaturas puede ser descargado en Excel o PDF para su estudio, si asi lo considera
necesario.
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La informacién que tenemos en las distintas columnas es la siguiente:

Codigo titulo.

Descripcién del titulo

Cédigo Asignatura.

Descripcion asignatura

Cédigo departamento. Pasando el cursor por encima, nos dard el nombre

Coédigo area. Pasando el cursor por encima, nos dara el nombre

Estado. Podran ser los mismos que para realizar el filtro:
0 Original. Asignaturas que no tienen ningun cambio. Estan en estado “original”
O Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algiin cambio. Estan

en estado “propuesta”

O Autorizada. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el VOAP/GOA
0 Denegada. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el VOAP/GOA
O Sincronizada. Asignaturas que han sido actualizadas en UXXI.

» Acciones. Por defecto aparece el boton de Ver/Editar Plan Docente

VVVVVVY

2. MODIFICACION DEL PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA
Durante el plazo establecido para ello, del 20 al 24 de marzo, ¢l profesor o departamento responsable, podra
modificar el plan docente de una asignatura. Una vez finalizado dicho plazo, podra entrar en el sistema en modo

consulta.

En esta primera fase, si es el profesor el que realiza una propuesta de modificacion, al departamento le llegara un
mail avisando de dicha modificacion. El departamento debera revisarla y realizar la accién que considere oportuna.

Una vez finalizado este plazo, se entendera que el departamento esta conforme con la planificacion, modificada o
no, de las asignaturas.

Del 27 al 31 de marzo, el centro responsable accederd a la aplicacion para realizar las actuaciones oportunas sobre
las asignaturas (revisar las propuestas del departamento, realizar nuevas propuestas, etc.). Todas estas acciones
seran comunicadas mediante aviso (ver apartado 4), al departamento.

Una vez finalizado este plazo, las propuestas se entenderan conformes por el centro.

A partir de ese momento, el VOAP comenzari el analisis de las propuestas (ver apartado 3). Las distintas acciones
seran visibles a través de la aplicacion, donde centro o departamento podra consultar su correspondiente aviso.
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Para realizar cualquier modificacién del plan docente, se seguira el siguiente procedimiento en la
aplicacién:

HEscogemos la asignatura que queremos modificar y pinchamos sobre @ Ver/Editar Plan Docente y aparecera
la siguiente pantalla, dividida en dos partes. La patte superior con informacién general y la inferior, con datos de
la asignatura (actuales y editables).

Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA -

Asignatura: 40212001 - BIOLOGIA Titulacion: 0212 - GRADO EN ENOLOGIA Ceniro. 2- FACULTAD DE CIENCIAS

Dep./Area: C138 - BIOLOGIA / 819 - ZOOLOGIA (S) A Compartidas:

40212001 - Mat.[48 (nuevos: 48 - repetidores: 0)] v
Tipo estudio: GRA Tipo Asignatura: T Ofertada: s Vigencia: v Creéd. tearia: 325 Cred. practica: 425 Créd. ECTS: [
Matric. 2016-17: 48 Matric. 2017-18: o
‘ T Actividades y grupos propuestos Afadir actividad Créd. Tot. Permitidos 16,50
Situacion actual actividades y grupos Cred. Tot. Permitidos 16,50
- ) Coef. | Créd. Coef. | Créd.
Tipe Descripcion Cred. | Grup. | Sim. | Tot. Tipo Descripcion Créd. Grup. Sim. | Tot. Acciones
& EhEn B RIS S d A | A CLASES DE TEORIA EN AULAS 325 1 100
(CoRiEn®) (CODIGD 4)
B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 125 1 w00 | 125 B CLASES PRACTICAS O 125 1 100
SRS (BULIE D ) SEMINARIOS EN AULAS (CODIGO
B)
D PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200 12,00
LABORATORIO (CODIGO D) D PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200
LABORATORIO (CODIGO D}
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) (] 1 100 0,00
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO 0 1 100
H)

En la parte superior de la pantalla de la asignatura en cuestién, tenemos la informacién de la misma: nombre,
titulacién, centro, departamento, area, etc.

En el caso de asignaturas participadas por varios departamentos, solo el responsable de la misma podra editar y
modificar sus datos. A los demas departamentos les aparecera una pantalla como la siguiente, donde s6lo podran
consultar los datos, pero no realizar modificaciones:

Actividades y grupos de 40208002 - QUIMICA II *

Asignatura: | 40208002 - QUIMICA Il Titulacidn: 0208 - GRADO EN QUIMICA Cenfro: | 2. FACULTAD DE CIENCIAS

Dep./Area; C127 - QUIMICA FISICA / 755 - QUIMICA FISICA (S) v Compartidas: 40208002 - Mat [65 (nuevos: 58 - repetidores: 7)]
C127 - QUIMICA FISICA / 755 - QUIMICA FISICA (S)

Tipo estudio:| C126- QUIMICA ANALITICA /750 - QUIMICA ANALITICA (N)

B v Créd. teoria: | 475 Créd. practica: | 2,75 Créd ECTS: | 6
C128 - CIENCIA MATERIALES E ../ 750 - QUIMICA INORGANICA (N}
C129- QUIMICA ORGANICA / 765 - QUIMICA ORGANICA (N)
Matric. 2016-17: | 65 Matric. 2017-18: | 0
Actividades y grupos propuestos. Créd. Tot. Permitidos 7,50
Situacion actual actividades y grupos Créd. Tot. Permitidos 7,50
- Coef.  Créd
Coef. | Cred. Tipo Descripcién Créd.  Grup. = Sim. Tot.
Tipo Descripcién Créd. | Grup. | Sim. | Tot.
. A CLASES DE TEORIA EN AULAS (CODIGO A) 475 | 1 100 475
A CLASES DE TEORIA EN AULAS 475 1 100 | 475
(CODIEO 2) B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS 275 | 1 100 275
- (CODIGO B)
B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 275 1 100 | 275
oLl zn ) H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) 0 1 100 0,00
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO H) (] 1 100 0,00
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En el caso de las actividades compartidas, tendremos un desplegable con la informacién necesaria:

Actividades y grupos de 42307026 - INTRODUCCION A LA GESTION INTEGRADA DE ZONAS COSTERAS

Asignatura: 42307026 - INTRODUCCION A LA GESTION Titulacion: 2307 - GRADO EN CIENCIAS DEL MAR Centro: 23 - FACULTAD CIENCIAS DEL MAR Y AMBIEN"

Depiirea | C113- HISTORIA, GEOGRAFIAY ../ 010 - ANALISIS GEOGRAFICOR .. ( ¥ | | Comparldas: | 42307026 - Mat[72 (nueves: T1 - repetidores: 1]] v
42307026 - MaL [72 (nuevas: 71 - repefidores: 1)]

Tipoestudio: | GRA Tipo Asignatura: B Ofertada: | S Vigencia: | Vv Cref 42308017 - Mat [33 (nuevos: 51 - repefidores: 7))

Matric. 2016-17: | 72 Matric. 2017-18: | 0

Para visualizar mejor los datos, esta parte superior podra ser ocultada pinchando sobre el botén:  peam

Parte inferior de la pantalla. A la izquierda nos encontramos con la planificacién que actualmente tiene la
asignatura en UXXI, es decir, las actividades, créditos, grupos y simultaneidad de la asignatura en el curso 2016-
2017. Esta tabla no se puede modificar; su tnica finalidad es poder visualizar el estado actual de la asignatura. Al
igual que en el caso anterior y para optimizar la pantalla, esta parte podra ser ocultada pichando sobre el boton:

A la derecha se encuentran los datos editables de la asignatura para poder modificarla, de acuerdo con las siguientes

opciones:
Afadir actividad
e afiadir una actividad (diferente a las existentes) pinchando en el botén

¢ modificar los datos de las actividades ya existentes, pinchando en el botén Editar
e ecliminar una actividad E

En el caso de actividades compartidas, las modificaciones sélo se podran realizar desde la actividad principal. Por
lo tanto, en la columna de Acciones dentro de las actividades compartidas, no se permitira realizar ninguna
modificacion si no corresponde a dicha actividad principal. Aparec gy  simbolo

Actividades y grupos propuestos Afadir actividad Cred. Tot. Permitidos 12,00

Coef. Créd.
Tipo Descripcion Cred. Grup. Sim. Tot. Acciones

A CLASES DE TEORIA EN AULAS 3 2 100 | 600 @

(CODIGO &)

: No responsable

D PRACTICAS DE TALLER O 3 2 100 600

LABORATORIO (CODIGO D)
H EXAMENES TEORICOS (CODIGO 0 100 000 @

H}
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2.1. Eliminar una Actividad

Para eliminar una actividad, basta con pinchar sobre el botén ﬂ situado a la derecha de la misma. Nos aparece
el siguiente cuadro para cumplimentar el campo Justificacion, pudiendo afiadir si asi lo considera necesario, un

ﬁChero' Modificacion para 40212001 - BIOLOGIA *

Tipa de actividad A< CLASES DF TEORIA BN AULAS (CODIGO A) v
N* Crisditos 335
N* Grupos 1

Coel. simulaneidsd 100,0

Justificacion

Doc. justiicante Seleccionar anchivd | Ningin archive selieccionado

L Eaminar?

4 Ahadir o¥o documants

Una vez aceptada esta eliminacién, la pantalla siguiente es:

Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA =
ATEMCION! Las modEcaciones no serdn guartadas hasta que no aceple 05 cambios &h esta ventana pulsando & botdn Aceptar de s paite infienol

Activitases y grapos propesstos Crae ot Permeioos

Stusin sctus scsormiades y prupas Crbe ot teamtcsn o H
Cost. | Crée. Coet, o
Twe Dawcripeien Ged: | Grup, | Sem. | T Tgu Deacspesin Coidl, Grup S Tol  Acciemes
& | CLASESDE TRONA EM AlLAD 32 | 1 | e | 3z
(EHOGD &)
B |cusmsericTeasosownios | iae | 0 | we | s
O MULAS (CODNGE B}
O | PRACTICASDE TALLER O 3 1| e | 2m
LABGIAFOHID (COMGO O}
" ERANENES TEQRICTS D000 HI (] 1 we | am

Por una parte, el sistema, mediante un aviso en la parte superior, nos indica que no se guardaran los cambios hasta
no haber pinchado en el botén aceptar en la parte inferior de la pantalla, antes de salir de la misma.

Por otra, la actividad que se ha eliminado pasa a visualizarse en color rojo.

Si finalmente no queremos eliminar esta actividad o nos hemos equivocado al hacetlo, podremos pinchar en el
botén que ahora nos aparece dentro de la columna acciones Restaurar
donde indicaremos por qué modificamos la eliminacion, en Justificacion

x

Este botén nos llevara a un cuadro

Madiicaclon pard 40212001 - BIGLOGIA Modificacién para 40212001 - BIOLOGIA

Pantalla que Borramos lo que habia

nos aparece: Teoseacnd  EEEUEDETERR AL " eSCritO y eSCribimOS Tiodeactividad | A-CLASES DE TEORIAEN AULAS (CO0IGO ) N
WCrédios | 325 de nuevo: NeCridios | 325
wompos | 1 WeGupos | 1

Coet. simultaneidad
Coef. simuflaneidad

Justiicacion

Doc. justificante

Esta asignatura se anula porque no se alertard el proximo
curso académico

| Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado
¢ Eliminar?

Justimcacion

Doc. justiticante

Ha sido un emor. Se anula la eliminacion

[ Seleccionar archive | Ningun archive seleccionada
D¢ Efiminar?

4 ARadir oiro documenio
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Al pinchar en Aceptar, volveremos a ver la pantalla con la actividad como estaba anteriormente.

Actividades y grupes de 40212001 - BIOLOGIA

Agnaban | 40217001 . BICAOGIA Thilscion:

4202 . GRADD EN EMOLOGIA Ceoin. 2. FACULTAD DE CIENCIAS
Depidee | C138. BOLOGIAS§13 . ZODLOGIA (5] v Compartay. | 4OTIZ00) - ME|48 {mumven. 48 - repeecres. 0] v
Teombadc  Gas Too fagrabus | T Ofertads. 5 Vgeeia v Cred beorla 125 Cred. priacica 425 Cred ECTS [
Maine. 2006-1T; a0 Mt 201718 o

JATENCION! Las modificaciones ne seran guardadas hasla que no aceple los cambios en esta ventana putsando el boton Aceptar de la parte inferior

Actividades evioy
BRACHN SCTsl SR ¥ QUBOH ¥ B prEp

Caml. Tod Pevmitios
Crdd Tod Pemioes | 18,50 I
Coet. | Crig, Col.  Crid.
Tipa Descripcién Créd. | Grup, | S, | Tat L [ ———r Cobd.  Grup. Sm.  Tol  Accioses
& (CLASES DE TEORIA EN AULAS 3 1 0o | 328 A CLASES DE TEORIA EN AULAS 125 i 0 325 ;
a Comeon G0
] CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS s o1 100 | 128 [ CLASES PRACTICAS O 1,25 ' w124
BN AULAS {EODIG0 B) SEMINARIOS EN AULAS (CODIGD ao
L1}
o PRACTICAS DE TALLERL O 3 L} o0 | 1200
LARORATORID (COOIGD D) o PFRACTICAS DE TALLER O 3 = ue EFIE
LABGRATORIO (COMGO 0)
W | ErAMENES TEORICOS [CODIGO 1) L3 1 | e [ ooo
H EXAMENES TEORICOS ICODIGO e 1 e om

)

1650

Para continuar con el ejemplo, vamos a eliminar la actividad practica de seminario de esta asignatura. Los créditos

totales permitidos han bajado a 15,25 y la pantalla quedara de la siguiente forma:

Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Asgnabex 40712001 . EOLOGIA Tholack 8217 GRADO EN ENOLOGES Conmo | 7. FACULTAD OF CIENCIAS

Depiiiea | CI3. BIOLOGIA /819 . 2OOLOGIA (5) w| | Compaidas: 45012001 - Mal [85 nusves 45 - repelidores: 8] v
Tpomshusia. QALY Tpo fagnshes | T Ofetads | 5 Wemen | v Crbd meris | 125 Créd pricses | 425 Créd ECTS g
Makric. 21T a8 Mabic 21718 o

JATENCION! Las moGficackines ne serdn guardadas Nasla que no acepte 105 cambios en esla venlana pulsando ¢ boton Aceptar de l parle inferior.

Actividaces . eston
Situacidn acsus actvidaden y grepos I ¥orupos peopu ==

H LRAMENES TEORICDS (CODIGE ] 1 W .ll
H

Coel. | Créd. Cosf.  Créd.
Tps | Desenpeién cré. | Grp. | sm. | Tor Yoo | Descripeidn Crid. | Grup. | Sam. | Tt | Acconw
A | CLASES DE TEGRIA EN AULAS L R A CLASES DE TEORIA EN AULAS 1w am
ASLS [
1CO0NG0 K (CODGO &) ao
B CLASES PRACTICAS O SEMBARIOS 125 1 wa | 125
EM ALILAS (CODIGO B)
o PRACTICAS OF TALLER O 3 2 200 | 1200
LABORATORK (CODIGO D) o PRACTICAS DL TALLEA O 3 H @ 2w u
LABORATORIO (CODIGO 0]
Ll EXAMENES TEQRICOS (CODIGO H) Ll 1 wo | ogo
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Si no hay ningin otro cambio que hacer, podemos pinchar en que nos llevard a la pantalla anterior donde
la asignatura quedara sombreada y en Estado Propuesta.

Toio 1| | T nig igaatura Dop. if | w11 | e Acciones
w SRADO EN ENOLOGIA 40212000 MOLOGIA 1. (i PROPUESTA GBU
5 vy (o]
; o i o]
o]
2 = @
: . a
— o
—— 2]
: o o]
. oo

Ademis, ahora en la columna Acciones aparece un nuevo botén para poder revisar las modificaciones que se han
hecho, es el boton de Ver Historia | Si pinchamos en él, nos aparecera informacién sobre los cambios:

HISTORIAL - Asignatura: 40212001 - BIOLOGIA

Mostrar| 10 v | registros

Actuaciones Fecha Documentos
Descripcién Realizadas Estado Estado Usuario Justificacién adjuntos
ELIMINACION Actividad PROPUESTA  13/03/2017 ISABEL GOMEZ Eliminamos |a aclividad practica Sin adjuntos
ACTIVIDAD eliminada 14:35:53 CAMPILLEJO en seminario por no resultar
TIPOB necesaria para esta asignatura.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente

2.2. Afadir una Actividad

Continuamos con el ejemplo anterior. Escogemos el boton . Ver/Editar Plan Docente de la asignatura en
cuestion y vamos a afladir una actividad de campo a la asignatura a la que le hemos eliminado la actividad seminario:

ki ” x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Magraters S3212001 . BEOLOGIA Thiatn 0212 . GRADG BN EHOLOOIA Cenbio: 7 - FACULTAD DE CENCIAS

[T C130 . WOLOGE { N18 . ZO0LOG (3 v | Compartiday AUTEIV0T . Mk (S8 [rismvin’ &8 . (opetiones. Off .

Too ssne GHA Tes Aagranna T Qterada & Viganza v Cred eeriy i Cres praceca. n Cred ECTS: L]

Mabe 201817 4 Malre 201718 o

= ACHvidaces § QRUpoS propuesins Aladir achvidad Créa. Tot Permiidos 15,74
Sitwackin sctust actividades y grepos Créd ot Permiiios | 18,50

Coel.  Créa
Twa thescnpsin Crig. | Grup. | Sm. | Tot Tips Deszrpeam b, Grup, Sm. ToL  Asisnes
A | CLASES DU TRORIA LN AULAS an | 1 we | am
COMGE &)
o CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 1% 1 we | 13

3 ALILAS [CODIGE B

o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 200 | 1200
LABORATORIC (CODNG0 O}

L EXANERES TEQRICOS (CODIGD 1) L 1 e | apd
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: Afiadir actividad . . .,
Pinchamos en _ y tendremos que cumplimentar los datos del cuadro que nos aparece a continuacion:

» Tipo de actividad. Elegiremos la actividad a afiadir del desplegable. En nuestro caso y para continuar con
el ejemplo, la E — Practicas con salida de campo.

Nuamero de créditos de la actividad

Nuamero de grupos

Coeficiente de simultaneidad

Justificacién

Subir un fichero si se considera necesario para su justificacion

VVYVVY

x

Modificacion para 40212001 - BIOLOGIA Modiificacion para 40212001 - BIOLOGIA

§ - . Tipo de actividad E
Tipo de actividad Seleccione una opcién . p E - PRACTICAS CON SALIDA DE CAMPO (CODIGO E) v

Seleccione una opcién L

C - PRACTICAS EN AULAS DE INFORMATICA (CODIGO C) N*Créditos 15
E-PRACTICAS CON SALIDA DE CAMPO (CODIGO E)

F - PRACTICAS CLINICAS (CODIGO F)

N° Créditos

N° Grupos G- PRACTICUM DE TITULAGION (CODIGO G) " Grupos 2
1~ EXAMENES MODO PRACTICO (CODIGO I)
J-DOCTORADO (CODIGO J) ) Coef. simultaneidad 100
Coef. sir i X- CLASES TEORICO-PRACTICAS (CODIGO X)
Justificacion Es necesaria la salida al mar con los alumnos para la
Justificacion Justificacion asignatura de biclogia

’ Doc. justificante Ninguin archivo seleccionado
Doc. justifi Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado [0¢ Eliminar?
0, Eliminar? + Afiadir ofro documento
B

Al pinchar en Aceptar, la estructura de la asignatura tendrd en la eliminacién anterior y ahora marcada en
%R, 1a actividad nueva de préctica de campo. Al ser nueva, no existe el botén de Restaurat, pero si de Editar o

Eliminar. E

Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Asignalura. | 40212001 - BIOLOGIA Thalacin. | 0212 - GRADO EN ENOLOGIA Cevkio. | 2. FACULTAD D CIENCIAS

Depsirea: | 138 BICLOGIA/$1% . ZODLOGIA(S) v | | Comparidas: | 40212001 - Mal{$E (nuevos. 48 - repelidores. D)) v
Tpoekdo | GRA Too Aaggnalura | T Oletas 5 Vgencia | W Tt beoria: | 3,25 Cobd prachca | 425 Citd ECTS. | 6
Matric, 201617 | 48 Matrc, 2017-18: | @

JATENCION! Las modificaciones no seran guardadas hasta que no aceple los cambios en esta ventana pulsando el bolon Aceptar de la parte inferior,

Actividades ¥ Orupos propuestos ANager actividad Créd, Tot Permikios  13.23
Suacion aclual sctividades ¥ grupes Cred Tol. Permililos 16,50 I _

] Coud. | Crid. Cosh, | Gréd.
Ll Deacriociin Crio. | Gun. | S, | Tor Tipw  Dessiipcion Ciid,  Grup.  Sim.  Tol  Acciones
A CLASES DE TEORIA EN SULAS 1z 1 wo | 32 & C1ASES DE TECR EN ALLAS 1 w0 3 EB
1COmMNGo A) (COMGO &)
B CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS 135 1 oo 125 ['G'l
EN AULAS (CODIGO B)
o PRACTICAS DE TALLER O ] 2 200 | 12,00
LABORATORIO (CODIGO D) PRACTICAS DE TALLER O 2 00 1200 EB
LABORATORIO (CODIGO O
H EXAMEHES TEORICOS (CODIGO H) [ 1 100 | 000
H EXAMENES TEORICOS (CODIGD e 1 LT EB
H)
E PRACTICAS COM SALIDA DE 18 2 10 300 B

CAMPO (CODIGO E)
e | o

El nimero de créditos totales estard en rojo por ser superior a los permitidos anteriormente.
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Cuando pinchemos en Aceptar, se grabaran los cambios solicitados y volveremos a la pantalla principal con el
listado de asignaturas.

Si pichamos en el boton Ver Historia podremos visualizar los cambios realizados, pendientes de analisis.

2.3. Modificar una Actividad

Si queremos modificar los datos de una actividad ya existente, sélo tendremos que pinchar en el botén Editar.
Vamos a modificar el coeficiente de simultaneidad de la actividad practica de taller:

Modificacién para 40212001 - BIOLOGIA

Tipo de actividad D - PRACTICAS DE TALLER O LABORATORIO (CODIGOD  »
N* Créditos 3
N Grupos 2
Coal, simultanaidad 100
Justiticacion 100% por habier

Doc. justificante Selecclonar archivo | Mingln archivo selecclonado
¢ Eliminar?
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Una vez pinchamos en Aceptar, visualizaremos las modificaciones de las actividades de la siguiente forma:

i % x
Actividades y grupos de 40212001 - BIOLOGIA

Asgratura 40212001 - BICLOGIA Thusacdn: 0212 - GRADO EN ENCLOGIA Centro: 2. FACULTAD DE CIENCIAS

Dep area C130 .. BIOLOGIA { 819 . 200LDGIA (5) v Compartias 40212001 - Mat |88 [rsevos: 40 . repehtores: 0] v

Ty eshudu. GRA Tipu Aaignatul a T Ofarlada s Vigencia Cred leoiia Ax Cied priclca 42 Cred ECTS: &

Matric. J016-17. « Matric. 2017-38; |

JATENCION! Las modif

o5 no serdn guardadas hasta que no aceple los cambios en es

ventana pulsando ol

olon Aceptar do la parle b

Actividades y grugios progussios Adadir actidiad Caed. Tol Permilicos 1225
Situneiin netunl activindes y grupos Créd Tot Permtiies | 15,50

Coel. | Crind.
Twa Dwscripssn Crid. | Grup, | Sam. | Tol

Coed,  Crid.
Tipe Deseripeidn Créd. Grup.  Sim,  Tor  Acclones

A CLASES OF TEGRIA EM ALLAS 178 ' 1o | 325
(CODISO A

€ TEORLA EN AULAS 315 00

1 335 En
L] CLASLS PRACTICAS O SEMINAFIOS 125 1 W 125 n
EN AULAY (CODIGO B)
o PRACTICAS DE TALLER O 3 2 0 | 1200
o £

LARORATORIG (CODGG ) PRACTICAS OF TALLER 0

: - « @E0
LARGRATORID (CODIGE 0] —

H EXAMPNES TRORICOS (COMIGE H) o 1 0o | oo0d
E PRACTICAS CON SALIGA OF 15 2 0o 360 Eﬂ
GAMPD (CODIGE £
H ExiuEnEs TEORICOS (of

DICO [} 1 10 0,00 EB
H

En , la actividad eliminada; en verde, la nueva actividad afiadida; en -, la actividad modificada. Podremos,
como en el caso anterior, Restaurar la actividad al estado anterior, Eliminar, etc.

Mostrar 16 v .

([~
cod con co cén
Thuo [L Thuis Aiig Auigraturs Den 1 Ares 1 wisde Aecinas
o2 GRADOENENCLOGIA 40011001 BIOLOGIA (=S R PROPUESTA (o]a]a]
ORADOEN ENOLOGL, 40213007 mSOUIANCA

oo EREAEE

3. ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

El plazo para la modificacién de planes docentes de asignaturas finaliza el 31 de marzo. A partir de esa fecha y
hasta el 28 de abril, el VOAP analizara las distintas solicitudes y procedera a su resolucién. Entonces, la asignatura
seguird sombreada y el Estado se modificara.
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OFEHTA OFTATIVAS

T

Mostrar| 10 v registros
Cod. Cod Cod. Cod.
Titwlo 1L Titulo Asig. Asignatura Deep. Area Estado Acciones
a2 GRADO EN ENOLOGIA 40212001 BIOLOGIA Cias 819 AUTORLZADA OB
0212 GRADO EN ENOLOGIA 40212002 BIOCUIMICA c125 050 PROPUESTA o B n
0212 GRADOENENOLOGIA 40212003 FISICAI c143 395 ORIGINAL ]
w212 GRADOEN ENOLOGIA 40212004 MATEMATICAS | c101 15 CRIGINAL B
a2 GRADOEN ENs LA MATEMATICAS Il i ms ORIGINAL B
a2 GRADC EN ENOLOGIA 40212008 ESTADISTICA Clas 265 ORIGINAL B
0212 GRADOENENOLOGIA 40212007  QUIMICA ci2e 785 ORIGINAL o]
0212 GRADOEM ENOLOGIA 40212008  QUIMICA c127 755 ORIGINAL B8
w212 GRADOEN ENOLOGIA 40212000 OPERACIONES BASICAS DE LABORATORID Ci28 60 CRIGINAL B
a2 GRADO EN ENOLOGLA 40212010 FISICAN C143 195 ORIGINAL B

4. AVISOS

El usuario deberd entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar

en la parte superior de la pantalla iz avsos @ Pinchando en los avisos, le aparecera:
Y Filtrar por... > Todos Pendientes de lectura Leidos +" Marcar como leido
Mostrar| 10 v registros Buscar:
Médulo Emisor Asunto Fecha de emisién Fecha de lectura Accidn a
Oferta optativas IM®* ISABEL MARTIN SANTANA Autorizada propuesta de cambio de of ... 03/03/2017 - 12:56:59 Pendiente de lectura (]
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente
4= \olver

opyright Universidad de Cadiz

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

¥ Filtrar por ... > Y Filtrar por... > Pendientes de lectura Leidos
Modulo:

Todos v
Centro:

Todos R

En la columna Accién puede pinchar en m , abriéndose la comunicacion realizada por el VOAP:

Emitido por: M*® ISABEL MARTIN SANTANA

Asunto: Autorizada propuesta de cambio para el plan docente de la asignatura 21716043-ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD Y
MEDIOAMBIENTE

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se comunica que ha sido autorizada alguna o todas las propuestas para el plan docente de la asignatura 21716049-ESTRATEGIAS
DE SEGURIDAD Y MEDIOAMBIENTE para el curso 2017-18.

Un cordial saludo

o oo o
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Seleccionando los avisos en la tltima columna, se podran marcar como leidos o eliminar. La opcién Eliminar
marcados sélo estara disponible para avisos leidos o marcados como leidos.

+ Marcar como leido fil Eliminar marcados

Buscar:
|F Fechade lectura Accién O
08/03/2017 - 10:11:58 & Ver I
Pendiente de lectura & Ver ¥
Pendiente de lectura @ Ver I
Pendiente de lectura O
Pendiente de lectura O
Pendiente de lectura & Ver O
Pendiente de lectura @ Ver O
Pendiente de lectura O
Pendiente de lectura O
Pendiente de lectura & Ver ]

Anterior - 2 3 Siguiente
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