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INTRODUCCION

La aplicacion GOA se basa en el proceso de Planificacién Docente en el que se encuentran implicados Centros,
Departamentos y Unidades administrativas y que se desarrolla en cada curso académico mediante la aplicacién de la
Instruccion de Coordinacion de los planes de ordenacion docente de centros y departamentos de la UCA, publicada anualmente en el
BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA se compone de los siguientes médulos:

»  Gestion de Asignaturas, dividido en:
v Gestién de optativas
v" Plan docente de las asignaturas
v" Programa docente de las asignaturas
Valoracién de actividades: Alegaciones a las actividades establecidas en el Plan de Dedicacién Académica
(PDA)
Gestién de Contratos
Tutorias
Listas de clase
Gestion PIF

VVVV VY

En este documento se explica el médulo LISTAS DE CLASE, que ya se encuentra disponible pata el profesorado de la
UCA.
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ACCESO A LA APLICACION

ACCESO A GOA: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox y, Google Chrome)

Para acceder 2 GOA, deberin introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuatio: u--- / Contrasefia: c-

).

Identificacién de usuario

Autenticacién centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
- cl@ve
""" Certificado
Acceso Clave digital

ACEPTAR

Quiero recuperar mi contrasefia

Unavez que se haya autenticado no serd necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, r quecierre su (cerrando todas las ventanas).

UCcA

En la siguiente pantalla podran encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién
Docente, asi como los distintos médulos disponibles.

En la barra superior de la aplicacién deberan seleccionar Listas de Clase

—_—
LISTAS DE CLASE
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LISTAS DE CLASE
1. DATOS GENERALES
En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:
» Suidentificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcion de (Cerrar sesion).

» = Avisos §i tiene algin aviso (comunicacion), aparecerd un numero con la cantidad de avisos pendientes
de visualizar.

» Petfil. Es el perfil de acceso que el usuario autenticado tiene a la aplicacién (PDI, PDI Departamento,
PDI Centro, PAS Centro PAS Departamento, Coordinador)

» Curso académico. Las Listas de Clase que estarin disponibles en la plataforma serdn tnicamente las del
curso en ejecucion (curso actual), para su descarga en Excel o PDF. Es muy importante que tenga en

cuenta que si accede cuando se encuentra en marcha la planificaciéon docente del curso siguiente, el curso
que aparece por defecto en la aplicacion es el del afio siguiente. Por lo tanto, debera modificarlo al curso
actual, al que aun no ha finalizado.

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS

2. GENERACION DE LOS LISTADOS
PERFIL PDI

Entrando con el perfil de profesorado (PDI), por defecto aparecera su nombre y apellidos, departamento y
listado de asignaturas y grupos que tiene asignados en UXXI-Académico:

LISTAS DE CLASE

Cédige Anignatura Graps

_‘UDUBI’JEDEE

En la parte derecha de la tabla, columna Acciones, podra pinchar sobre el icono azul. Aparecera el listado
de alumnado que tiene esa asignatura y grupo, que podra descargar en PDF o Excel.

Aplicacion GOA. Médulo Listas de Clase. Pag. 4



Servicio de Organizaciéon Académica y Planificacién de Plantillas del PDI
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PERFIL PAS O PDI DEPARTAMENTO

Entrando con el perfil de PAS o PDI Departamento, aparecera por defecto el departamento al que pertenezca
ese PAS o PDI y tendrd que realizar una busqueda del profesorado para poder ver sus listas de clase,
introduciendo el nombre y apellidos del profesor en cuestion y pinchando sobre el icono -

Buscar PDI

También existe la posibilidad de seleccionar las titulaciones en las que el Departamento participa.

Si no ponemos ningtiin nombre o apellido ni seleccionamos ninguna titulaciéon y pinchamos directamente en
el sistema nos listara el profesorado existente en ese departamento, que podremos seleccionar a

través del icono que aparece a la derecha del listado a

Boc HemEer 1* apailiss T° apeitaa

Si una vez realizada la busqueda queremos dejar los campos en blanco para buscar otro profesor/a, pincharemos

en Restablecer
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PERFIL PAS O PDI CENTRO

Entrando con el perfil de PAS o PDI Centro, aparecera por defecto el Centro al que pertenezca ese PAS o PDI y
tendrd que realizar una busqueda del profesorado para poder ver sus listas de clase, introduciendo el nombre y
apellidos del profesor en cuestién y pinchando sobre el icono

Asimismo, se ha introducido la posibilidad de seleccionar los Departamentos y/o las titulaciones en los que el
Centro imparte docencia.

LISTAS DE CLASE

Si no ponemos ningtin nombre o apellido ni seleccionamos departamento o titulacion y pinchamos directamente
en el sistema nos listara el profesorado existente en ese Centro, que podremos seleccionar

a través del icono que aparece a la derecha del listado

Boc HemEee 1% apwilizo 3* apeilida

Si una vez realizada la busqueda queremos dejar los campos en blanco para buscar otro profesor/a, pincharemos

en Restablecer
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PERFIL COORDINADOR
Entrando con el petfil de Coordinador apatecera la titulacién de la que es coordinador/a y tendrd que realizar

una busqueda del profesorado para poder ver sus listas de clase introduciendo el nombre y apellidos del

profesot/a en cuestién y pinchando sobre el icono

Asimismo, se ha introducido la posibilidad de seleccionar los Departamentos que participan en dicha titulacién

LISTAS DE CLASE

Si no ponemos ningtin nombre o apellido ni seleccionamos departamento o titulacion y pinchamos directamente
en el sistema nos listara el profesorado que participa en dicha titulacién existente que podremos

seleccionar a través del icono que apatece a la derecha del listado [

[ HomER 1+ apsilise 2 apeiide

Si una vez realizada la busqueda queremos dejar los campos en blanco para buscar otro profesor/a, pincharemos

en Restablecer

Si en los listados anteriores hubiera alguna incidencia con respecto a las asignaturas o grupos (no apareciera la
docencia correcta), debera ponetrse en contacto con el gestor/a de su departamento, que es la persona
responsable de registrar la docencia del profesorado del departamento en UXXI-Académico (aplicacion de la que
se extraen los datos de este listado), y podra solventar las incidencias que pudieran producirse.

Si el problema fuera de otra indole podra dirigirse a nuestro Servicio a través del CAU habilitado para ello y que
podran encontrar en el siguiente enlace:
https://cau-ordacademica.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=N0002&indiceGlobal=si
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