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INTRODUCCION

En la planificacién docente del curso 2017-2018, el anterior Vicerrectorado de Ordenacién Académica y
Personal, pone en marcha la aplicacién llamada GOA.

Esta aplicacion se basa en el proceso de Planificacién Docente en el que se encuentran implicados Centros,
Departamentos y Unidades administrativas y que se desarrolla de forma anual mediante la aplicacién de la
Instruccion de Coordinacion de los planes de ordenacion docente de Centros y Departamentos de la UCA, publicada anualmente
en el BOUCA.

De acuerdo con los distintos procedimientos, GOA se compone de los siguientes moédulos:

> Gestion de Asignaturas, dividido en:
v Gestién de optativas
v" Plan docente de las asignaturas, que a su vez de divide en :
» Planificacién anual
» Modificacion tras matricula
» Revision grupos
v' Programa docente de las asignaturas
Valoracién de actividades
Gestion de Contratos
Tutorias

Listas de clases
Gestion PIF

YVVVVY

En esta Guia se desarrolla el submédulo PLAN DOCENTE DE LAS ASIGNATURAS - REVISION DE
GRUPOS, que se encuentra disponible, dentro del Médulo Gestién de Asignaturas. Este submédulo nace de la
necesidad de revision de grupos por parte del Servicio de Organizacién Docente y Planificacién de Plantillas del
PDI (SOAPP) tras la matriculacion de los estudiantes, teniendo en cuenta diferentes variables como la
experimentalidad, el nimero de alumnado o la seguridad en las actividades docentes. Asi, el SOAPP podra
realizar una propuesta con respecto al nimero de grupos de una actividad que el centro podra, aceptar,
modificar o justificar. Sera el Vicerrectorado competente en la materia el que finalmente autorice las distintas
modificaciones realizadas, en base a los criterios establecidos en la Instruccion anual de Coordinacién de los
Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la UCA.

Todos los médulos actuaran aproximadamente del mismo modo en cuanto a pantallas, avisos, etc. Se ha tratado
de crear una aplicacién muy intuitiva que el usuario pueda manejar de forma cémoda, facil y sencilla.

Cualquier consulta o incidencia en el GOA podrian comunicarlo a través del CAU que se creara a tal efecto en la
siguiente direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=N0002&indiceGlobal=si

INSTRUCCION DE PLANIFICACION DOCENTE
Por otra parte, se indica lo sefialado en el apartado 2.2. de la Instruccion para la Coordinacion del Plan de Ordenacion
Docente de la Universidad de Cadig;

2.2.2. Grupos de actividad
El nimero de grupos de actividad de cada asignatura vendrd inicialmente determinado por el nimero de grupos existentes a la
finalizacion del curso anterior.

Como criterio general, la definicién del nimero de grupos se realizara dividiendo el nimero de estudiantes matriculados el curso
anterior o el alumnado estimado en el caso de asignaturas que no se impartieron el curso anterior, entre el nimero de estudiantes
por grupo de actividad que contempla la Tabla 1. La parte entera del resultado de la divisién determina el nimero de grupos,
ignorandose la parte decimal si es inferior a 5, excepto en los casos en el que el resultado sea inferior a 1, en los que el numero de
grupos resultantes se considerara 1.
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Tabla 1: Tamafio de referencia aproximado para los grupos de actividad

COEFICIENTE DE
GRUPOS POR TIPO DE ACTIVIDAD ERIMENTALID

Teoria (A)

Teorico-Practica (X) &
Seminario (B) w2
Informatica (C) 25
*Taller y Laboratotio (D) 40 35 30 20 15 10
Salidas de Campo (E) 40 40 40 20 20 20
Practicas Clinicas (F) 5
Taller de simulacion o sesiones practicas de casos clinicos (M)
Practicas deportivas (S) &

*En aquellos grupos practicos de Taller y Laboratorio (D) con porcentaje de simultaneidad 200%, los
tamafios de referencia seran de 30 (coeficiente de experimentalidad 4)
y 25 (coeficiente de experimentalidad 5)

El nimero de grupos de una actividad resultante de aplicar la Tabla 1 podra ser incrementado siempre que exista capacidad docente
en el drea de conocimiento y con la autorizacién del Vicerrectorado de Profesorado debido a causas debidamente justificadas,
autorizacion excepcional que Gnicamente se mantendra durante el curso académico de la solicitud.

En aquellos casos en los que el grupo de actividad coincida para diferentes asignaturas, como puede ser el caso de asignaturas
semejantes de planes distintos que se imparten conjuntamente, deberan plantearse como pertenecientes a Actividades Compartidas.
En este caso, para la definicién del nimero de grupos se tendra en cuenta la suma del alumnado matriculado en las diferentes
asignaturas.

Durante el proceso de planificacién, los centros deberan incluir en su planificacién docente ademas de los horarios, los espacios
docentes adecuados, de forma que las aulas y laboratorios o talleres asignados cuenten con el aforo acorde al tamafio de grupo de
cada tipo de actividad.

En caso de no disponibilidad de aulas, talleres o laboratorios con capacidad suficiente para desarrollar la actividad programada, el
centro debera comunicarlo al vicerrectorado competente en materia de infraestructuras, desde donde se gestionara la cesién de un
espacio docente alternativo, siempre en el mismo campus. En caso de inexistencia de dicho espacio, excepcionalmente el
Vicerrectorado de Profesorado podra autorizar la realizacién de actividades en grupos de tamafio inferior al indicado en la tabla
anterior. Para ello, los centros deberin formalizar las solicitudes antes del 10 de marzo siguiendo el procedimiento establecido en
la Guia Plan Docente de Asignaturas, o bien proponer un cambio en el plan docente de la asignatura consistente en un cambio de tipo
de actividad docente alternativo, que ha de contar con la autorizacién de la Comisién de Garantia de Calidad del Centro.

Con caracter general, las actividades de Master oficial se planificaran en grupo unico. Cuando, debido al nimero total de alumnado
matriculado se proponga mas de un grupo de acuerdo con el tipo de actividad y nimero de matriculados segin la Tabla 1, dicho
incremento deberd ser solicitado por el centro, y deberd contar con la autorizaciéon del Vicerrectorado de Profesorado, autorizacion
excepcional que Gnicamente se mantendrd durante el curso académico de la solicitud. En el siguiente curso, la actividad volvera a
contat con un unico grupo.

Como norma general, cada grupo de actividad contara con la presencia de un/a docente.

Al cierre del periodo de matricula ordinario, asi como tras el plazo de ampliacién de matricula (febrero), los centros, coordinados
con los departamentos, revisaran el nimero de grupos, de acuerdo con el nimero de estudiantes efectivamente matriculados en la
asignatura. A través de la aplicacion GOA, los centros propondran la reduccién o aumento del nimero de grupos necesatio, siendo
sus propuestas analizadas y aprobadas, en su caso, por el Vicerrectorado de Profesorado. En el plazo de ampliacién de matricula de

febrero, estas propuestas se realizardn a través de cortreo electrénico a ordenacion.docente@uca.es

2.2.3. Grupos en otros idiomas
Las autorizaciones de grupos adicionales o mixtos en otros idiomas deberan ser enviadas al SOAPP antes del 10 de marzo. Estas
solicitudes seran revisadas y gestionadas conforme a los criterios establecidos.

1 Coeficiente de experimentalidad del drea responsable de la asignatura

2 El numero de alumnado de este tipo de pricticas se establecerd en base a la naturaleza del seminario

3 El numero de alumnado de este tipo de practicas se establecera, en su caso, durante el curso 25-206, a la espera de la aprobacién de la
memortia del Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte
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2.2.4. Seguridad en las actividades docentes
En aquellos casos en los que las actividades docentes tipo D, E y S pudiesen conllevar algin tipo de riesgo para los estudiantes y
docentes, se adoptaran las siguientes medidas.

1. La seguridad de las actividades debera quedar acreditada mediante informe del Servicio de Prevencién de la Universidad de
Cadiz, en el que debera valorarse tanto la peligrosidad de la actividad docente que se ha de realizar, como las condiciones del
taller o laboratorio en el que se deben llevar a cabo, asi como las competencias adquiridas previamente por el estudiante. Esta
valoracién sera revisada y actualizada cada cinco cursos académicos, comenzando la misma en el curso 2025-2026.

2. El alumnado de las distintas asignaturas con actividades docentes que cuenten con informe de peligrosidad debera leer y
firmar el protocolo de seguridad (Anexo 1I), siendo el profesor responsable de la asignatura el custodio de la documentacion.

3. Una vez implementadas todas las medidas de accién preventiva indicadas por el Servicio de Prevencién, extraordinariamente
el Vicerrectorado de Profesorado podra autorizar, excepcionalmente, por motivos de seguridad, dos posibilidades:

a.  Grupos de actividad con un nimero de estudiantes inferior.
b.  La participacién adicional de un PDI, PIF o PTGAS, para dar apoyo al profesor responsable de la actividad.

4. Una vez autorizada la solicitud, la excepcionalidad formara parte de la actividad de la asignatura a todos los efectos, en tanto
se mantengan las causas que la motivaron.

ACCESO A LA APLICACION

ACCESO A GOA: https://goa.uca.es/goa

Optimizado para Firefox, Google Chrome)

Para acceder 2 GOA, deberin introducir su clave de acceso de la UCA (Nombre de usuatio: u--—- / Contrasefia: c-
--). En la pantalla principal habra informacién general de los plazos de los procedimientos.

UniversidaddeCadiz

Identificacion de usuario

Autenticacién centralizada

m"i OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
- cl@ve
------ =
Acceso_Clave

digital
ACEPTAR

Quiero recuperar mi contrasens

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para r cierre su (cerrando todas las ventanas).

uca

En la siguiente pantalla podrin encontrar Noticias sobre los distintos procedimientos de la Planificacién
Docente.
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NOTICIAS

> Necesidades sobrevenidas de contratacion

Los departamentos podran solicitar contrataciones por causas sobrevenidas durante el curso 2025-2026, a través del Modulo de Gestion de Contratos, desde el 1 de septiembre

> Registro de actividades Personal Investigador en Formacion (PIF)

A partir del 11 de junio: registro de los Proyectos de Colaboracion Docente (PCD) de los PIF por el departamento y aprobacion de los mismos por ella tutor/a

Antes del inicio del curso académico 25-26: aprobacion del PCD por el Consejo de Departamento.

> Tutorias

Los horarios de tutorias podran registrarse durante todo el curso académico

En la barra superior de la aplicacion estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion de
Asignaturas, posteriormente, pinchar en la parte inferior en Plan Docente y finalmente en Revisiéon grupos.

STION DE ASIGNATURAS

PLANDOCENTE 'R

PLAN DOCENTE DE ASIGNATURAS. REVISION DE GRUPOS

1. DATOS GENERALES
En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:
» Suidentificador de usuatio (uxxxxxxx) y la opcion de (Cerrar sesion).
» " Auisos §i tiene algln aviso (comunicacién), aparecera un niimero con la cantidad de avisos pendientes

de visualizar.

» Petfil. Es el perfil de acceso que el usuatio autenticado tiene en la aplicacion. Podra ser PDI Centro, PDI
Departamento, PAS Centro, etc. En este submoédulo de Revisiéon de Grupos, el perfil para editar las
asignaturas sera el de PDI Centro.

» Curso académico sobre el que se van a llevar a cabo las modificaciones para su planificacion.

GESTION DE ARONATURAS

PLAN DOCENTE

IMPORTANTE: En este submodulo solo se ven reflejadas aquellas actividades de asignaturas cuyo
namero de grupos excede del previsto en la normativa y que, una vez analizadas dichas actividades por
el Vicerrectorado Profesorado, se proponen para reduccion de grupos o modificacion del coeficiente de

experimentalidad.

En la parte superior de la pantalla, aparecen las diferentes opciones por las que el usuatio puede filtrar para
consultar las propuestas que se han realizado en sus asignaturas. A cada usuario le aparecera lo que le
corresponda (actividades de la asignaturas de las titulaciones de su centro).

Médulo Gestion de Asignaturas — Plan Docente de Asignaturas- Revision de Grupos. Curso 2025-2026 Pag. 5



Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacion Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

or ejemplo, si su centro es Facultad de Filosofia, sGlo apareceran las titulaciones que se imparten en el mismo vy,
Por ejemplo, t Facultad de Filosofia, sélo ap las titul q t 1 y.
por lo tanto, las propuestas que se hayan realizado para las actividades de sus asignaturas:

Los campos a filtrar son todos desplegables, excepto el de asignatura, en el que se podra buscar por el codigo o
por texto que contenga la descripcién de la misma.

El Estado filtrara las asignaturas segin se encuentren en:

» Propuesta. Actividades de asignaturas para las que el Vicerrectorado de Profesorado propone algin
cambio.

Justificacion Mantenimiento. Actividades en las que el centro justifica el mantenimiento de los grupos
o el coeficiente de simultaneidad existentes.

Modificacion Propuesta. Actividades en las que el centro modifica la propuesta inicial.
Finalizada-Aceptada. Actividades cuyas modificaciones han sido aceptadas por el centro
Finalizada-Autorizada. Actividades cuyas modificaciones han sido autorizadas por el Vicerrectorado
de Profesorado.

Finalizada-Denegada. Actividades cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el Vicerrectorado
de Profesorado

Y YVV VYV

En tramite. Apareceran las actividades que hayan tenido alguna modificacién (todas, excepto las que estén en
estado Finalizada).

Una vez elegidos los filtros adecuados, pulsarin . Bl boton  [iikesssy volvera a la

situacién anterior.

Si elegimos en Titulacion el Grado de Filologia Inglesa sin ningin otro filtro, aparecera la siguiente pantalla:
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Mostrar/Ocultar columnas

Mostrar, 10~ | registros

Alum. Alum.
N Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N® N° grupos  grupos 2018- 2019-

Acciones Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propuesto  aprobado 19 20 Estado
@ | 20517017 INGLES INSTRUMENT.. D 100 100 5 4 107 112 FIN-ACEPTADA
(® | 20517018 INGLES INSTRUMENT.. D 100 100 5 3 118 125 FIN-ACEPTADA
B 20517032 FRANCES Il D 100 100 4 2 95 B3 FIN-ACEPTADA
(= | 20517035 INGLES INSTRUMENT . D 100 100 4 2 106 93 FIN-DENEGADA
(@ | 20517036 INGLES INSTRUMENT . D 100 100 4 3 m % FIN-AUTORIZAL

BDEIE :0517037 FONETICAYFONOLO.. D 100 100 4 4= 3 17 109 PROPUESTA
BOEE) 20517052 HSTORIAYCULTUR. B 100 100 2 2—1 60 &1 PROPUESTA

BE B 0517054 NARRATIVAINGLESA. B 100 100 2 21 101 74 PROPUESTA

Mostrando registros del 1 al § de un total de 8 registros

Al filtrar y para que la visualizacién sea mas comoda para el usuario, la parte superior desaparece (el filtro), pero
inchando sobre ¥ odremos verlo de nuevo.
p T P

La tabla podra ser ordenada por columnas, pinchando sobre el icono . situado a la derecha del nombre de
las mismas.

La tabla con el resultado de la busqueda es muy amplia, por lo que con la barra espaciadora inferior podran
moverse hacia la derecha o izquierda. As{ mismo, la columna de acciones se repite tanto en la primera columna
como en la dltima, para mayor comodidad del usuario.

Las columnas que aparecen son las siguientes:

» Acciones. El centro puede ver la historia, aceptar la propuesta, modificarla o a E

bien justificar el mantenimiento del grupo
Identificacion de la asignatura
Asignatura

Tipo actividad

Coeficiente de simultaneidad.
Coeficiente de simultaneidad propuesto
Coeficiente de simultaneidad aprobado
Numero de grupos.

Numero de grupos propuesto.

Numero de grupos aprobado.

Alumnos matriculados en el curso anterior.
Alumnos matriculados en el curso actual.
Estado.

v ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ I

Una vez que se ha obtenido la informacién podemos buscar un dato concreto introduciéndolo en el campo
Buscar. Si por ejemplo necesitamos conocer en cuantas asignaturas de francés se ha realizado una propuesta de
modificacién, introducimos la palabra francés en buscatr y nos muestra los siguientes datos:
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COEE
Mostrar/Ocultar columnas

Mostrar| 5

Acciones

v | registros
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N® N° grupos N° grupos
Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto | aprobado grupos propuesto  aprobado
20517032 FRANCES Il D 100 100 4 2

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de § registros)

Buscar: | Francag ‘ T Reiniciar tabla

Alum.
Matric.
2018-
19

95

Alum.

Matric.

2019-

20 Estado Acciones’

a3 Fin-acerTADa [

Para volver a los datos que habfamos filtrado pulsaremos sobre el boton

Los datos que por defecto nos proporciona esta pantalla son:

>

>

>

Tenemos un total de 8 actividades (registros), sobre las que se han realizado en algin momento una

propuesta de modificacion.

Se visualizan de cinco en cinco registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de

la parte superior izquierda (Mostrar 10, 25, 50 o todos los registros).

Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el literal de las mismas.

Mostrar/Ocultar columnas

La tabla que se muestra con los datos, tal como hemos comentado anteriormente,
resulta extensa. Para facilitar su visualizacién, es posible mostrar u ocultar columnas
del listado. Para ello, se debe pulsat el botén Mostrar/Ocultar columnas situado

en la esquina superior izquierda de la pantalla.

Pulsado el boton, se mostrard un listado de columnas donde las marcadas en azul
son las visibles y las marcadas en gris, las ocultas. Es posible mostrar u ocultar una

columna simplemente pulsando en una de ellas.

Si necesitamos mostrar muchas columnas, nos moveremos por el listado a través de

Asignatura

il

Tipo Activ.

la barra que se encuentra en la parte inferior para desplazarnos y visualizar la informacion.

La informacién que tenemos en las distintas columnas, es la siguiente:

»

LA AN 2N JEN N AL JN JNE JNE AN AN AN 2 SN AN 4

Acciones. El centro puede escoger entre ver la historia, aceptar la propuesta, a E

modificarla o bien justificar el mantenimiento del grupo
Cddigo titulacion.

Identificacion de la asignatura

Asignatura

Tipo actividad

Tipo de actividad segtin codificaciéon de UXXI Académico

Identificacion de la actividad sobre la que se realiza la propuesta.

Denominacién de la actividad
Créditos de la actividad
Responsabilidad de la asignatura
Duracion

Curso

Cdédigo del departamento responsable.
Denominacién del departamento responsable.
Cdédigo area.

Denominacién del area.

Cocficiente de experimentalidad.
Coeficiente de simultaneidad
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Coeficiente de simultaneidad propuesto

Coeficiente de simultaneidad aprobado

Nuamero de grupos.

Nuamero de grupos propuesto.

Nuamero de grupos aprobado.

Alumnos matriculados en el curso anterior.

Alumnos matriculados en el curso actual.

Estado. Podran ser los mismos que para realizar el filtro:

Propuesta. Actividades de asignaturas para las que el Vicerrectorado de Profesorado propone algin
cambio.

Justificacion Mantenimiento. Actividades en las que el centro justifica el mantenimiento de los
grupos o el coeficiente de simultaneidad existentes.

Modificacion Propuesta. Actividades en las que el centro modifica la propuesta inicial.
Finalizada-Aceptada. Actividades cuyas modificaciones han sido aceptadas por el centro
Finalizada-Autorizada. Actividades cuyas modificaciones han sido autorizadas por el
Vicerrectorado de Profesorado

Finalizada-Denegada Actividades cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el
Vicerrectorado de Profesorado

La informacién de las columnas puede extraerse en Excel o PDFE La exportacion
a Excel se realizard obteniéndose todas las columnas, estén ocultas o no en la
tabla. Los registros a mostrar seran aquellos que se visualizan en la tabla, es decir,

v registros que cumplan con el filtrado que se haya realizado.

En el PDF se mostrarfan los mismos registros. Sin embargo, s6lo se mostraran las

columnas mas importantes, dado que el espacio A4 horizontal es muy reducido para el nimero de columnas

existentes.

Para exportar a Excel los datos, simplemente pulsamos el botén Excel situado en la parte superior izquierda de
la tabla de datos. Para el PDF serfa lo mismo utilizando el boton PDF, que se encuentra justo al lado.
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2. MODIFICACION DEL PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA. REVISION DE GRUPOS

Una vez analizado por el Vicerrectorado de Profesorado la situacién de las actividades de las asignaturas cuyo
nimero de grupos excede el previsto en la normativa, se realizaran las propuestas oportunas al centro para su
reduccién o modificacién del coeficiente de simultaneidad.

Cuando un centro entre en sus datos, aparecerd el listado de las actividades en la pantalla en color gris claro.
Podra ver en las columnas de n° grupos propuestos o % simultaneidad propuesto, en su caso, la propuesta
realizada (de 4 a 3 grupos, por ejemplo). Si sobre el coeficiente de simultaneidad no se realiza ninguna propuesta,
el dato de la columna de % Simult. y % Simult. Propuesto, sera el mismo.

Una vez visualizadas por el centro las distintas propuestas realizadas por el Vicerrectorado de Profesorado, dicho
centro podra llevar a cabo las siguientes acciones, pulsando los botones de la columna Acciones

Aluam, Alum,
N Matnc Matnc.
L Tipa % S Semail % Simil N N* grupos s 2018 2018
ACCiones Asapg Asignatura Activ Simul propeiesio  aprobado grupos fropuesio  aprobedo 1 & Estado
20517037 FONETICA'Y FONOLO 5] 100 100 4 §—3 117 109 PROPUESTA

Ver historia n Podra visualizar las distintas acciones que se han realizado en la actividad: la propuesta inicial
realizada por el Vicerrectorado de Profesorado/SOAPP, la aceptacion de la misma por el centro, su
modificacién, su justificacion, etc.

-
2.1. Aceptar la propuesta realizada
2.2 Modificar la propuesta E

2.3. Justificar el mantenimiento de la situacion original

2.1. Aceptar la propuesta por parte del Centro

Para aceptar la propuesta realizada por el SOAPP, se deberda pulsar el boton Aceptar propuesta |
apareciendo un cuadro con los siguientes campos:

Aceptar propuesta: 20517037 - D

Justificacion justificacion

Numero de grupos 3
Coef. Simultaneidad 100,00
Doc. adjunta | Seleccionar archivo |NingL’in archivo seleccionado
¢ Etiminar?
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e Justificacion: Campo que no es obligatorio cumplimentar.

e Numero de grupos: Se muestra el nimero de grupos que se propone reducir. En el ejemplo vemos que
existen 4 grupos y se propone la reduccién a 3. Este campo no es editable.

e Coeficiente de simultaneidad: Se muestra el numero del coeficiente de simultaneidad de la actividad.
Solo variara si se presenta una propuesta de modificaciéon por parte del SOAPP. Este campo tampoco
es editable.

¢ Documentacion adjunta. El centro podra afiadir un fichero si fuera necesaria una explicacién extensa
o documentacion adicional.

Al pulsar sobre el botén la propuesta quedard en Estado FIN-ACEPTADA en color verde,
rellenandose la columna N° grupos aprobado. En el ejemplo anterior observamos que se han modificado de 4
a 3 grupos con un coeficiente de simultaneidad del 100%.

Alum. Alum,
N° Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N® N°grupos = grupos 2018- 2019-
Acciones  Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propuesto = aprobado 19 20 Estado
@ | 20517037 FONETICAY FONOLO.. D 100 100 4 3 17 109 FIN-ACEPTADA
2.2. Modificar la propuesta inicial, por parte del Centro
Sobre una propuesta realizada por el SOAPP, el centro puede proponer una modificacion
pulsando sobre el boton Modificar propuesta
Ejemplo: el SOAPP propone al centro una reduccién de 4 grupos existentes a 2:
Alum, Alum,
N Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N° N°grupos = grupos 2018- 2019-
Acciones Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propuesto | aprobado 19 20 Estado i
BE 10618001 ALGEBRAY GEOMETRIA B 100 100 4 42 85 71 PROPUESTA |

Para modificar esta propuesta el centro pulsara el boton apareciendo un cuadro con los siguientes campos:

e Justificacion: Campo que se ha de cumplimentar explicando la modificacién de la propuesta que se va a
realizar.

e Numero de grupos: Se muestra el nimero de grupos que . L x
se propone reducir. En el ejemplo vemos que existen 4
grupos y se propone la reducciéon a 2. Si el centro considera
que debe contar con 3 grupos cumplimentard este campo
con el numero 3.

Justificacion

e Coeficiente de simultaneidad: Se muestra el nimero del =
coeficiente de simultaneidad de la actividad. Solo variara si
se presenta una propuesta de modificacién por parte del S
Doc.agjunta | Seleccionar archivo ] Ningdn archive seleccionado
SOAPP. Este campo no es editable por el centro. sesmne

¢ Documentaciéon adjunta. El centro podra afadir un
fichero si fuera necesaria una explicaciéon extensa o
documentacién adicional

Moédulo Gestién de Asignaturas — Plan Docente de Asignaturas- Revision de Grupos. Curso 2025-2026 Pag. 11



Instruccion de Coordinacion de los Planes de Ordenacion Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

En este ejemplo, el cuadro cumplimentado quedaria de la siguiente manera.

Modificar propuesta: 10618001 - B

Justificacion Necesitamos contar con al menos 3 grupos para imparir a
docencia
4
Niimero de grupos 3
Coef. Simultaneidad 100,00
Doc. adjunta Seleccionar archivo | Ningin archivo sefeccionado
O, Eliminar?

‘Guardar Cancelar

Al pulsar sobre el botén m la propuesta quedara en Estado MODIE. PROPUESTA en color azul
claro, rellenandose la columna N°® grupos propuestos: existiendo 4 grupos, el SOAPP propone reducir a 2 y el
centro desea que se reduzcan a 3 con un coeficiente de simultaneidad del 100%.

Alum, Alum.
N® Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N° N° grupos grupos 2018- 2019-
Acciones  Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto ~ aprobado grupos propuesto  aprobade 19 20 Estado
10618001 ALGEBRAY GEOMETRIA B 100 100 4 4=2—=3 85 7 MODIF. PROPUESTA

Una vez analizada por el VICERRECTORADO DE PROFESORADO esta nueva propuesta realizada por el
centro, el SOAPP respondera a través de la aplicacion GOA. Habra dos posibles respuestas:

- No se autoriza, se mantendra la propuesta tal y como estaba en un principio, de tal modo que, siguiendo el
¢jemplo anterior, en la columna de n° de grupos propuestos ya no sale ningun dato, en la de N° de grupos
aprobados apareceran 2 grupos y el Estado se modificaria a FIN-DENEGADA pasando su color a rojo.

Alum. Alum.
N® Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N® N® grupos = grupos 2018- 2019-
5 Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propuesto = aprobade 19 20 Estado
10618001 ALGEBRAY GEOMETRIA B 100 100 4 2 85 71 FIN-DENEGADA

- Se autoriza la nueva propuesta realizada por el centro. Por ejemplo, el SOAPP propone reducir de 5 a 3
grupos, pero el centro justifica que necesita 4 grupos (nueva propuesta del centro), realizando una
modificacién a la propuesta inicial del mismo modo que hemos explicado anteriormente. Ahora, en la
columna de N° de grupos propuestos aparecen de 5 a 3 (propuesta SOAPP) y a 4 (propuesta centro), con
un coeficiente de simultaneidad del 100%.

Alum. Alum.
N® Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N® N° grupos  grupos 2018- 2019-
Acciones Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propuesto  aprobado 19 20 Estado Acciones’
DO EIE) 1osteo0s estapisTica ¢ 100 100 5 5-3 98 99 rroruesTs (B EED
Propuesta centro:
Alum. Alum.
N° Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N N° grupos grupos 2018- 2019-
Acciones = Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propuesto aprobado 19 20 Estado Acciones'
10618003 ESTADISTICA C 100 100 5 5—+3—4 98 99 MODIF. PROPUESTA

hnctrandn ranictrae Asl 4 3l 4 Aa un tatal As 4 ranictras
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Analizada la propuesta, el VICERRECTORADO DE PROFESORADO acepta esta modificacién realizada por
el centro, siendo 4 el n® de grupos aprobados y el Estado se modificaria a FIN-AUTORIZADA pasando su
color a verde

Alum. Alum.
Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N° N° grupos | N° grupos 2018- 2019-
Acciones = Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto | aprobado grupos propuesto | aprobado 19 20 Estado ]
10618003 ESTADISTICA C© 100 100 5 4 98 99 FIN-AUTORIZADA

2.3. Justificar la situacién inicial por parte del Centro

Ante una propuesta realizada por el SOAPP, el centro puede proponer una justificaciéon del mantenimiento de la
situacion original pulsando sobre el botén Justificar mantenimiento

Ejemplo: tenemos una propuesta del SOAPP para reducir 1 grupo en la actividad B de la asignatura 20517052:

Alum. Alum.
L Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N N°grupos = grupos 2018- 2019-
Acciones Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto | aprobado grupos propuesto  aprobado 19 20 Estado i
BEEIE 2257052 HISTORAYCULTUR. B 100 100 2 21 60 &1 PROPUESTA
o
Si el centro quiere mantener los 2 grupos, deberd pinchar sobre Justificar mantenimiento teniendo

obligatoriamente que cumplimentar el campo de justificacién, no siendo los campos de nimero de grupos y
coeficiente de simultaneidad editables.

Justificar mantenimiento: 20517052 - B

Justificacion Mecesitamos los 2 grupos debido al nimero de alumnos
mafriculados
P
Nimero de grupos 2
Coef. Simultaneidad 100.00
Doc. adjunta | Seleccionar archivo |N|ngL|ﬂ archivo seleccionado
(g Eliminar?

Guardar Cancelar

Cuando pulsemos el botén de Guardar el Estado de esta accién se modificard a JUSTIF.MANTEN v el color
de la linea sera azul claro. En la columna de N° de grupos propuestos aparecen los 2 grupos existentes, 1 grupo
que el SOAPP propone reducir y los 2 grupos sobre los que el centro justifica su mantenimiento.
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Alum. Alum.
N® Matric. Matric.
id. Tipo %o % Simul, % Simul. N° N® grupos grupos 2018- 2019-
Acciones = Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto  aprobado grupos propueste  aprobado 19 20 Estado
20517052 HISTORIAY CULTUR... B 100 100 2 g d=ng 60 61 JUSTIF. MANTEN

El Vicerrectorado de Profesorado analizara la justificacion y se podra autorizar o denegar, funcionando el
médulo igual que en Modificar Propuesta. Si la justificacion se autoriza el estado pasara a FIN ACEPTADA
siendo el n° de grupos aprobados 2 y si no se autoriza el estado pasara a FIN DENEGADA siendo el n° de
grupos aprobados 1.

Alum. Alum.
N° Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N® N° grupos = grupos 2018- 2019-
Acciones | Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto | aprobado grupos propuesto = aprobado 19 20 Estado
m 20517052 HISTORIAY CULTUR B 100 100 2 1 60 61 FIN-DENEGADA

Deshacer propuesta por parte del Centro
En las acciones de Modificar la propuesta y Justificacion de la situacion original, el centro podra deshacer

sus propuestas para volver a la situacion original, pulsando el botén Deshacer propuesta , siempre que las
mismas no se hayan respondido por parte del SOAPP.

Ejemplo: ante la propuesta realizada por el SOAPP en la actividad C de la asignatura 42306018 para que se
reduzca de 3 grupos a 1, el centro realiza una modificacion en la propuesta alegando que necesita 2 grupos:

Alum. Alum,
N® Matric. Matric.
Id. Tipo % % Simul. % Simul. N N° grupos grupos 2018- 2019-
Acciones = Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto | aprobado grupos propuesto aprobado 19 20 Estado
@ 42305018 ESTADISTICAAPLICADA C 100 100 3 312 43 47 MODIF. PROPUESTA

Si el centro quiere deshacer esta accion porque se haya equivocado, puede pulsar el boton Deshacer propuesta.

y volverfa a la propuesta original planteada por el SOAPP, pudiendo el centro realizar nuevamente la
acciéon que estime conveniente.

N Matric, Matric.
Id. Tipo By % Simul. % Simul. Ne N° grupos  grupos 2018- 2019-
Acciones Asig. Asignatura Activ. Simul. propuesto = aprobado grupos propuesto  aprobado 19 20 Estado

gnﬁ 42306018 ESTADISTICAAPLICADA C 100 100 3 3—1 43 47 PROPUESTA

Todas las propuestas y respuestas realizadas por el SOAPP a través de este modulo les seran comunicadas al
centro a través de correo electrénico. Ademas, recibird un Aviso (ver Apartado 3)
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3. AVISOS

El usuario debera entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra

comprobar en la parte superior de la pantalla. i Avisos @) Pinchando en le aparecera:

Y Filtrar por ... > Todos Pendientes de lectura Leidos « Marcar como leido

Mostrar| 10 v registros

Buscar Reiniciar filtros
Fecha de Fecha de
Médulo Emisor Asunto emisién IF lectura Accion [
Revision grupos JIMENEZ ROMANO Justificacion de mantenimiento en Ia revision de grupos de la actividad B 28/10/20 - Pendiente de [m}
MARGARITA - 40906003 11:59:18 lectura

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte supetior.

¥ Filtrar por ... > Y Filtrar por... > Pendientes de lectura Leidos
Médulo:

Todos v
Centro:

Todos v

En la columna Accion puede pinchar en , abriéndose la comunicacién realizada por el SOAPP:

Emitido por: MARGARITA JIMENEZ ROMANO

Asunto: Justificacion de mantenimiento en la revision de grupos de la actividad B - 40906003

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO

Se informa que se ha realizado una justificacién de mantenimiento sobre la actividad B de la asignatura 40906003-AMPLIACION DE
MATEMATICAS para el curso 2019-20

Niamero de grupos: 2
Coef. Simultaneidad: 100 %

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: hitps://goa.uca.es

Un cordial saludo

Seleccionando los avisos en la dltima columna, se podran marcar como leidos o eliminar. La opcién Eliminar
marcados solo estara disponible para avisos leidos o marcados como leidos.

+ Marcar como leido Tl Eliminar marcados

Buscar: Reiniciar fiitros
Fecha Fecha
de de
emisién lectura [}

19/10/20 - 28/10/20 -
07:56:53 12:50:17

15/10/20 - 28/10/20 -

20:36:04 12:50:17

15/10/20 - 28/10/20 -
20:33:42 12:50:17

18/09/20 - 21/09/20 -
13:53:08 09:02:53

18/09/20 - 21/09/20 -
13:40:50 09:02:02

18/09/20 - 21/09/20 -
12:34:51 09:02:28

B B B B B B o I
H B B B B B -
<]

18/09/20 - 21/09/20 -
12:3419 09:02:14 |
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