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Instruccion de Coordinacién de los Planes de Ordenaciéon Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

ACCESO A SO-APP: https://soapp.uca.cs

Cualquier consulta o incidencia en el médulo Plan docente de asignaturas: planificacién anual podran comunicarlo a
través del CAU que se creara a tal efecto en la siguiente direccién: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do

MODULO PLAN DOCENTE DE LAS ASIGNATURAS

1. DATOS GENERALES
En la parte superior de la pantalla, a la derecha, encontraran:

»  Su identificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcion de [(EXEICSEEEEDN cerrar sesion

» Si  tiene algun aviso (comunicacién), aparecerd un nimero con la cantidad de avisos
pendientes de visualizar.

» Petfil. Es muy importante comprobar el petfil con el que accede al médulo ya que cada petfil tiene unos
permisos diferentes. En este médulo sélo podran acceder los siguientes perfiles, dependiendo del plazo

establecido:
o PDI Conectado I Cerrar sesion)
o PDI DEPARTAMENTO/PTGAS DEPARTAMENTO [
o PDI CENTRO/PTGAS CENTRO 8 Avisos [
| « L]
costinome B Servicio de Organizacion Académica y Planificacion de Plantillas del PDI
Rleniccente = Te damos la bienvenida, Isabel
Programa docente
Valoracion de % Esta conectado con perfil de PDI CENTRO.
actividades
Gestion de contratos ¥ & NOTICIAS
Tutorias v
Listas de clase f
Gestion PIF =]
Area personal v
O A T Propuesta Plan Docents de Asinaturas curso 2016-.

En el mena de la izquierda de su pantalla, deberan acceder a Plan docente - _

Planificacion anual:
Plan docente viZ

El curso académico podran seleccionarlo una vez entren en el médulo.

Planificacion anual
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La pantalla que se muestra serd la siguiente, mostrandose patra cada persona usuaria lo que le corresponda

(asignaturas de su Departamento o titulaciones de su Centro):

Plan docente | Listado

En tramite Finalizadas < Restablecer todes los filtros

Y Ampliar filtros @

¥ Centro: 5 | FACULTA... X

* Tiene cambies sin guardar/descartar.

Mostrar| 10 ¢ |registros Buscar:
€od. Titulo Cod. Asig. Asignatura ™ Cod. Dep. ™ cod. Area Estado Acciones
0518 20518019 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0523 20523046 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0520 20520031 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0517 20517027 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0520 20520001 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0517 20517001 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0524 20524001 ALEMAN | cns 320 ORIGINAL
0522 20522031 ALEMAN | cis 320 ORIGINAL
0512 20518007 ALEMAN | ciis 320 ORIGINAL

Detalle de la informacion

Y¥ Ampliar filtros

Con el botén puede filtrar el listado de las asignaturas por diferentes parametros: Centro,

Departamento, Area, Titulacién, Asignatura y Estados. Ademas, aqui podran elegir el curso académico.

Plan docente | Listado

TODOS LOS DEPARTAME. TODAS LAS AREAS TODAS LAS TITULACIONES

2024-25

TODAS LAS ASIGNATURAS TODOS LOS ESTADOS

En tramite Finalizadas @ Restablecer todos los filtros

YA Reducir filtros @

En el campo Estado, podra filtrar las asignaturas segun se encuentren en:

Original. Asignaturas que no han sido modificadas.

Propuesta. Asignaturas para las que se propone algin cambio.

Autorizado. Asignaturas cuyas propuestas de modificacién han sido autorizadas por el vicerrectorado
competente en la materia.

Autorizado parcial. Asignaturas cuyas propuestas de modificacién han sido parcialmente autorizadas por el
vicerrectorado competente en la materia.

Denegado. Asignaturas cuyas propuestas de modificacién no han sido autorizadas por el vicerrectorado
competente en la materia.

YV V VVYVY

Las siguientes opciones también le permiten el filtrado de las asignaturas atendiendo a la situacién en la que se
encuentren:

En tramite. Asignaturas en estado Propuesta
Finalizadas. Propuestas respondidas.

En tramite Finalizadas
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La informacién general que se proporciona en esta pantalla, una vez filtrados o no los datos, es la siguiente:

» El numero total de asignaturas

>
>

>

Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el nombre de las mismas.

Pasando el cursor por encima de los datos de codigo titulo, departamento y area pueden ver el nombre
completo.

El listado de estas asignaturas puede ser descargado en Excel para su estudio en dos informes:

Informe  preliminar: | GUEWELIEE  con la situacion inicial en que se encuentra el plan docente

de la asignatura

Informe de cambios: FJiEnaciitsy listado de las asignaturas en las que se ha propuesto
alguna modificacién, conteniendo cudles han sido las modificaciones
solicitadas.

Se visualizan de 10 en 10 registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de la parte
superior izquierda (Mostrar 10, 25, 50, 100, Todos)

Existe la posibilidad de filtrar el listado introduciendo un dato clave en Buscar y con Restablecer Tabla, volver
al listado anterior.

Buscar: Restablecer tabla

Las columnas contienen:

YV VYVVVVYVY

Coadigo titulo.

Cédigo Asignatura.

Asignatura.

Codigo departamento.

Codigo area.

Estado. Podran ser los mismos que para realizar el filtro: original, propuesta, autorizado, autorizado parcial
o denegado

Acciones. Por defecto aparece el botén de Modificar plan docente

Modificar plan docente

2. PLAZOS Y PROCEDIMIENTO

Plazos

| Solleitud de camblos
{ ~— | enasignaturas
o4

Modificaciones Revision de Validacion de Registro por
del Profesorado Departamentos los Centros el SOAPP

9 al 13 de febrero 16 al 27 de febrero 2 al 6 de marzo 9 al 27 de marzo
Periodo inicial para que los Los directores de departamento El Centro responsable valida o Formalizacion definitiva de
docentes soliciten cambios en gestionan las propuestas en elabora propuestas pendientes todas las modificaciones
sus asignaturas. este segundo tramo. de los departamentos. autorizadas en el sistema.
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Procedimiento de modificacion del plan docente

El Departamento y el centro, podran dar por buenas las propuestas realizadas por el profesorado, sin necesidad de
realizar ninguna actuacién. También podran modificarlas, eliminarlas o crear nuevas propuestas.

Para realizar cualquier modificacién del plan docente, el usuario entrara en la asignatura en cuestién, pinchando en
Modificar plan docente (|

Modificar plan docente

En la pantalla con los datos del plan docente de la asignatura, el usuario podra:

v" Modificar los créditos y los grupos
v" Afadir o eliminar una actividad
v" Modificar el coeficiente de simultaneidad

Planificacién anual | Modificar

ASIGNATURA: 42307028 | ACUICULTURA TITULACION: 2307 | GRADO EN CIENCIAS DEL MAR CENTRO: 23 | FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES
DEPARTAMENTO:  (R) C138 | BIOLOGIA v AREA: (R) 819 ZOOLOGIA v COMPARTIDAS: 42307028 (P) - Mat.[68 Inuevos: 611 repetidore... v
TIPO ESTUDIO:  GRADO OFERTADA: Si VIGENCIA: VIGENTE CRED. TEORIA: 8,00 CRED. PRACTICAS: 5,00 CRED.ECTS: 12,00

A Ocultar informacion

2024-25 | SITUACION ORIGINAL Actividades y grupos 2024-25 I PROPUESTA Actividades y grupes
Créditos totales permitidos: 23,00 Créditos totales permitidos: 23,00
* Compartida con otra asignatura  * Obtenida de otra asignatura * Compartida con otra asignatura  * Obtenida de otra asignatura
Tipo Créditos Grupos Coef. Simul. Total créd. Tipo Descripcién Créditos Grupos Coef. Simul. Total créd. Acciones
A 8,00 1 100,00 8,00 A CLASES DE... 8,00 1 100,00 8,00 [e]w]
D 5,00 3 100,00 15,00 D PRACTICAS... 5,00 3 100,00 15,00 a0
H 0,00 1 100,00 0,00 H EXAMENES ... 0,00 1 100,00 0,00 a0

& Volver

En la parte superior de la pantalla, tenemos la informacién de la asignatura: nombre, titulacién, centro,
departamento, area, etc.

En el caso de asignaturas participadas por varios Departamentos, s6lo el responsable de la misma podra editar y
modificar sus datos. A los demas Departamentos les aparecera una pantalla donde sélo podran consultar los datos,
pero no realizar modificaciones.

Para visualizar mejor los datos, la parte superior podra ser ocultada pinchando sobre el botén Ocultar informacién

Parte inferior de la pantalla. A la izquierda nos encontramos con la planificacion que actualmente tiene la asignatura
en UXXI, es decir, las actividades, créditos, grupos y simultaneidad de la asignatura en el curso 2025-2026. Esta tabla
no se puede modificar; su unica finalidad es poder visualizar el estado actual de la asignatura.

A la derecha se encuentran los datos editables de la asignatura para poder modificarla, de acuerdo con las siguientes
opciones:

Afadir una actividad (diferente a las existentes) pinchando en

Modificar los datos de las actividades ya existentes, pinchando en Modificar  [E)

Eliminar una actividad [}

Gestionar compartidas. En el caso de actividades compartidas, las modificaciones sélo se podran realizar
desde la actividad principal. Por lo tanto, en la columna de Acciones no se permitird realizar ninguna
modificacién si no corresponde a dicha actividad principal. Aparecera el simbolo g  con el mensaje:
Sélo puede ser modificada por la asignatura principal.
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Cualquier modificacion de la asignatura debera ser justificada y se podra incluir un fichero aclaratorio de la solicitud
que se realice.

En el caso del aumento de simultaneidad al 200% (2 profesores), si se justifica en la potencial peligrosidad de la
practica, serd obligatorio adjuntar la Ficha descriptiva de practicas potencialmente peligrosas de la actividad (Anexo 111 de la
Instruccién Anual de Planificacion 2026-2027 publicada en BOUCA num. 451 de 29 de enero 2026)

Cualquier cambio podra ser restaurado a la situacién original pinchando en el botén que, después de guardar el cambio,
nos aparece dentro de la columna acciones Restaurar a original

&£

También podran descartarse los cambios realizados en Borrador. D e S ]

Si no hay ningn otro cambio que hacer, podemos pinchar en que nos llevara a la pantalla
anterior donde la asignatura quedard sombreada y en Estado Propuesta.

Céd. Titulo Céd. Asig. Asignatura M- Céd. Dep. ™ cod. Area Estado Acciones
2307 42307028 ACUICULTURA C138 819 PROPUESTA D D
2307 42307033 ACUICULTURA AVANZADA Cc138 819 PROPUESTA D D
Ahora, en la columna Acciones apareceran dos nuevos botones: n
e Ver historial de cambios, que proporcionara la informacion sobre los cambios realizados

e Eliminar propuesta: []
Siala derecha de una propuesta realizada, quedara alguna modificacién por guardar o descartar, aparecera un asterisco
rojo * Pasando el raton por encima, se visualizara el nombre de la persona que tiene pendiente realizar esta accion
540 PROPUESTA Q *
JIMENEZ ROMANMNO, MARGARITA tiene cambios sin guardar/descartar

Si queremos modificar el nimero de grupos de una actividad que supera el nimero de grupos permitidos segun la
normativa vigente (Instruccion anual de coordinacion), nos aparecera un mensaje de advertencia en este sentido.

Por otra parte, si se modifican los créditos y el numero de créditos totales permitidos supera el limite, éstos
apareceran en rojo.

2024-25 | SITUACION ORIGINAL Actividades y grupos 2024-25 | PROPUESTA Actividades y grupos

Créditos totales permitidos: 14,25 Créditos totales permitidos: 35,50
* Compartida con otra asignatura  * Obtenida de otra * Compartida con otra asignatura
asignatura
Tipo Descripcion Créditos Grupos Total créd. Acciones
Tipo Grupos Coef. Simul. Total créd.
*A CLASESDE.. 5,00 5 25,00 oaE
© 5 1 100,00 375
*B CLASES PR... 1,50 1 1,50 u
© g 1 100,00 1,50
©@+D  PRACTICAS.. 2,25 4 9,00 (m |
© «p 4 100,00 9,00
*H EXAMENES ... 0,00 1 0,00 (W |
© +H 1 100,00 0,00

© La actividad A supera el limite de grupos segun la normativa (4).
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3. ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

El plazo para la modificaciéon de planes docentes de asignaturas finaliza el 6 de marzo. A partir de esa fecha y hasta
el 27 de marzo, el vicerrectorado competente en la materia analizara las distintas solicitudes y procederd a su
resolucion. Entonces, la asignatura seguird sombreada y el Estado se modificara.

Cad.

Titulo

0617

721

0622

1718

0619

4. AVISOS

Cod.
Asig.

10617033

21715026

e
=3
o
aw
o
I~
3

21718026

10619026

Asignatura

ABASTECIMIENTO Y SANEAMIENTO

ACCIONAMIENTOS ELECTRICOS

ACCIONAMIENTOS ELECTRICOS

ACCIONAMIENTOS ELECTRICOS

ACCIONAMIENTOS ELECTRICOS

Caod.

™ Dep.

c120

cne

Cc1e

cne

C119

Cod.

M Area

540

535

535

535

535

Estado

PROPUESTA

ORIGINAL

AUTORIZADO

ORIGINAL

DENEGADO

El usuario debera entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar en

la parte superior derecha de la pantalla, bajo el Perfil de usuario.

aparecera:

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

Avisos | Bandeja de entrada

Y Filtrar por ... >
Mostrar | 5 + | registros
0 registros marcados
Emisor Asunto
ISABEL GOMEZ
CAMPILLEJO
MARGARITA JIMENEZ
ROMANO ACUICULTURA AVANZADA

ISABEL GOMEZ

CAMPILLEJO

Mostrando registros del 12l 3 de un total de 3 registros

Y Filtrar por ... >
Pendientes de lectura Leidos

Emisor:

Filtrar por ...

W Eliminar avisos seleccionados | @ Marcar seleccionados como leidos
Restablecer tabla

Buscar:

Fecha de
emisién

Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS (UCA)  12/01/2026

14:23:01

Nueva propuesta de plan docente en la planificacion anual para la asignatura 42307033 | 12/01/2026

14:20:40

Cambio en la oferta anual de la optativa 20518040 | LENGUA FRANCESA VI 12/01/2026

13:53:02

i Avisos 3

Marcar todos los registros

Fecha de
Vv lectura

Acciones

Anterior Siguiente

< Volver

Pinchando en los avisos, le

Enla columna Acciones puede pinchar en ) , abriéndose la comunicacién realizada por el Servicio de Ordenacién
Académica y Planificacién de Plantillas.
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Emitido por: GOMEZ CAMPILLEJO, ISABEL

Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS (UCA)

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se informa que se ha realizado un cambio en la propuesta de oferta anual de la asignatura optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS (UCA) para el curso 2023-24.
Justificacion:

Necesito ofertarla para el curso préximo porque es obligatoria para la obtencién del titulo

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: soapp.uca.es

Un cordial saludo.

& Volver

Seleccionando los avisos en la tltima columna (Acciones) se podran marcar para posteriormente, eliminarlos o
marcarlos como leidos, pinchando en los cuadros superiores.

Si pincha en el cuadro que estd a la derecha de Acciones, se marcaran todos los avisos y podra eliminarlos o
marcarlos como leidos todos a la vez.

Y Filtrar por W Eliminar avisos seleccionados @ Marcar seleccionados como leidos

Mostrar 5 4 registros Buscar: Restablecer tabla
2 registros marcados Desmarcar todos los registros (=
Fecha de Fecha de
Emisor Asunto emision 4 lectura Acciones =
ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS 12/01/2026 13/01/2026 m
CAMPILLEJO (UCA) 14:23:01 09:54:05
MARGARITA JIMENEZ Nueva propuesta de plan docente en la planificacién anual para la asignatura 42307033 | 12/01/2026 [ @ver ] N
ROMANO ACUICULTURA AVANZADA 14:20:40
ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 20518040 ‘ LENGUA FRANCESA VI 12/01/2026 m \/
CAMPILLEJO 13:53:02
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