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Instruccién de Coordinacién de los Planes de Ordenacién Docente de Centros y Departamentos de la Universidad de Cadiz

ACCESO A SO-APP: https://soapp.uca.es

Cualquier consulta o incidencia en el médulo Valoracion de actividades podran comunicarlo a través del CAU
que se creara a tal efecto en la siguiente direccion: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do

MODULO VALORACION DE ACTIVIDADES

1. DATOS GENERALES

Servicio de Organizacion Académica y Planificacion de Plantillas del PDI

Te damos la bienvenida, Isabel

Esta conectadc perfil de PDI CENTRO.

Gestion de contratos v & NOTICIAS

Tutorias

i
istas de clase 2
Gestion PIF

Area persona

En la parte superior derecha de la pantalla encontraran:

» Suidentificador de usuatio (uxxxxxxx) y la opcion de Cetrar sesion

> Si tiene algin aviso (comunicacién), aparecera un nimero con la cantidad de avisos
pendientes de visualizar.

» Perfil. Es el petfil de acceso que el usuario tiene en la aplicacion.

Conectado, M ([+ Cerrar sesion) El PTGAS que va a responder a las alegaciones presentadas tendra

Perfil: T : s P
JEUEIESSRER; - el perfil necesatio para que les aparezcan Gnicamente las actividades

i Avisos 38

que les compete resolver. Los perfiles y unidades relacionadas son

los siguientes:

PERFIL UNIDAD

PTGAS CENTRO Personal de Decanatos y Direcciones de centros

PTGAS DGRRINT Personal del Vicerrectorado de Internacionalizacion

PTGAS ESC. DOCTORAL Personal de Escuelas Doctorales

PTGAS PERSONAL ALEG. Personal del Area de Personal — Administracién de Personal
gigﬁg zﬁ’II‘TE‘I,T Personal del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia
PTGAS VRRDYC Personal de la Unidad de Formacion e Innovacién Docente
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2. ALEGACIONES

El profesorado realiza sus alegaciones a la valoracién de las actividades registradas en [ Rg
UXXI-AC del 16 al 20 de marzo, a través de la aplicacion SOAPP. Dichas alegaciones seran

Valoracién de ' 4
respondidas por las distintas Unidades implicadas del 23 de marzo al 17 de abril. actividades
Alegaciones P g
Para ello, estas Unidades deberan entrar en Valoracion de Actividades —Alegaciones.
Area personal v a

RECORDATORIO: Todas aquellas

por las
Unidades, deberan ser fégisttadas en UXXI-Académico no mas tarde del

2.1. Filtro

En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra el curso académico y la Curso 2025-26
posibilidad de afiadir alegaciones, que veremos a postetioti.

Debe filtrar por un al

Filtro: Se podran filtrar las alegaciones por distintos campos: curso, alegante, item o actividad, tipo de alegacion,
centros, departamentos, areas, estado de la alegacién o nimero de esta.

Valoracién de actividades | Listado de alegaciones Curso 2025-26
<+ Afadir alegacién en nombre de...
TODOS LOS ALEGANTES TODOS LOS ITEMS ALEG. TODOS LOS TIPOS TODOS LOS CENTROS
2025-26
TODOS LOS DEPARTAME TODAS LAS AREAS TODOS LOS ESTADOS TODAS LAS ALEGACIONES

En tramite Finalizadas Canceladas

YA Reducir filtros

Alegantes. Se puede buscar un usuatio concreto para ver sus alegaciones.
ftems alegables. Desplegable con el listado de alegaciones que debe gestionar la unidad segtin su perfil.
Tipo. Podran escoger entre Sin valoracion o Valoracién errénea o incompleta.
Centro. Desplegable con los centros de la UCA, en el caso de que el perfil pueda filtrar por centro.
Departamento. Desplegable con los departamentos de los usuarios que han alegado.
Area. Desplegable con las areas de los usuarios que han alegado.
Estado de las alegaciones Podran encontrarse en los siguientes estados:

v' Presentada. Las alegaciones que se han presentado, pero atin no han sido respondidas.

v’ Pendiente Informacién. Alegaciones de las que las unidades le han solicitado al usuario mas

informacién para poder responderlas.

v" Rehacer. Alegaciones que las unidades le han devuelto al usuario para que éste las revise y vuelva
a presentarlas. Normalmente el motivo sera el de presentar la alegacién en una actividad incorrecta.
Finalizada. Alegaciones respondidas y finalizadas por las unidades.
Cancelada. Primero debera pinchar en “Canceladas” que se encuentra en la parte inferior del filtro,
para que aqui aparezca la opcion de listar por las alegaciones canceladas.

v" Informacién comunicada. Se trata de alegaciones que han estado Pendientes de informacién y
cuando el usuario o la propia unidad afiade la documentacién o informacién pendiente, la alegacién
pasa el Estado Informaciéon comunicada, por lo que la Unidad podra responderla con la nueva
informacién facilitada.

o Alegaciones. Podran indicar el nimero Identificador de la alegacion.

O O O O O O O

AN
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En tramite. Listado de alegaciones cuyo estado
sea Presentadas, Pendiente de informacién o
Rehacer.

En tramite Finalizadas Canceladas

» Finalizadas. Listado de alegaciones aceptadas o no aceptadas
» Canceladas. Si seleccionan esta opcion, en el listado también se incluiran las alegaciones canceladas.

El botén & Restablecer filtros volvera a la situacion anteriot.

Podran descargar en Excel este listado pinchando en el icono que aparecen en la parte

B Exportar Excel supetior izquierda de la pantalla.
Mostrar | 10 ¢ registros
La tabla podra ser ordenada por las columnas que tengan a la derecha el icono lo que podra facilitar el

trabajo de las unidades para su visualizacién (por nombre de usuario o actividad, por ejemplo).

Los datos que aparecen en la tabla seran los siguientes:

Id: Identificador de la alegacion. Numero que se asigna a la alegacion realizada.
Apellidos y nombre del profesor/a que ha presentado la alegacion.

Centro, departamento y area del profesor/a que ha presentado la alegacion. Pasando el raton por encima
se podra ver el texto completo.

Actividad que se alega.

Tipo: valoracién errénea o incompleta / sin valoracién. Es decir, la alegacion puede estar ya registrada
en UXXI y el usuario no esta de acuerdo con la valoracion realizada (errénea o incompleta) o se trata de
una alegacion sobre una actividad que no esta registrada en UXXI (sin valoracion).

Alegacion. El texto que el usuatio ha presentado.

Ultima respuesta. La respuesta tipo realizada por la unidad.

Obsetvacion. Justificacion realizada por la unidad al responder la alegacion.

v ¥ ¥ @

Horas. Si la Unidad ha aceptado la alegacién, aqui se indicara el nimero de horas con el que se valora la
misma.

Estado. Los comentados anteriormente en el apartado Filtro.

Acciones. Las posibles acciones que se van a llevar a cabo sobre esa alegacién por parte de las Unidades,
que veremos a continuacion.

2.2 Responder una alegacion

En la columna Acciones, las Unidades podran Ver Historial de cambios, Ver Alegacién o Responder
Alegacion:

Ver historial de cambios. Podra visualizar las distintas acciones que se han realizado en la alegacién:
la propuesta inicial, la respuesta de la unidad, etc.

Es muy importante que la Unidad revise esta informacién ya que, si el usuario ha subido algin
fichero con documentacion adicional, es en esta pantalla desde donde podra descargarlo.

- . Ver alegacion. Podran ver el texto y los datos del alegante, incluyendo su categoria.

Responder Alegacion. Cuando pinchamos sobre este icono, tendremos el siguiente cuadro:

Si pinchamos en R_eSPondef Valoracion de actividades 2025-26 | Responder alegacin <(67) PARTICIPACION EN PROYECTOS DE INVESTIGACION>
Alegacion, en la siguiente

pantalla podremos ver:
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Pulsando sobre Mostrar datos de la alegacion, podremos ver la informacién completa de la alegacion
presentada

Posteriormente, podremos volver a ocultar estos datos.
A Ocultar detalles de la alegacién

Datos a consignar en la respuesta a la alegacion:

Por favor, indique

Justificacion *

Archivo

q O

Editar Ver Insetar Formato Hemamientas Tabla

Bl YUSsS Avev E

Respuesta tipo *

Seleccionar respuesta

Ficheros adjuntos de la respuesta

¥ Mostrar detalles de la alegacion

Puede subir miltiples ficheros pulsando el boton o bien arrastrando y soltando los mismos dentro de la region delimitada.

« Responder

Seleccionar ficherols

€ Volver

v" El campo Justificacion es obligatorio. Escribiremos la respuesta que consideremos oportuna.
v" Respuestas tipo. Podra elegir entre:

»

Aceptada finalizada. La
alegacion se ajusta a la normativa.
Aceptada parcial finalizada. Se
acepta parcialmente

No aceptada finalizada. Se
reconoce como docencia

No aceptada finalizada. Se
reconoce en otro concepto

No aceptada finalizada. No se
ajusta a la normativa.

No aceptada finalizada. No

Respuesta tipo *

Seleccionar respuesta

Seleccionar respuesta

ACEPTADA FINALIZADA | Se acepta. Se ajusta a la normativa.

ACEPTADA PARCIAL FINALIZADA | Se acepta parcialmente.

NO ACEPTADA FINALIZADA | No se acepta. Reconocida como docencia.

NO ACEPTADA FINALIZADA | No se acepta. Se reconoce en otro concepto

NO ACEPTADA FINALIZADA | No se acepta. No se ajusta a normativa.

NO ACEPTADA FINALIZADA | No se acepta. No corresponde al actual periodo o ejercicio.
NO ACEPTADA FINALIZADA | No se acepta. Ya fue reconocida.

PENDIENTE INFORMACION | Pendiente informacién. Aportar documentacion.

REHACER | Rehacer. No corresponde a esta unidad.

corresponde al actual periodo o ejercicio.

No aceptada finalizada. Ya fue reconocida.

Pendiente de informacién. Aportar documentacién

Rehacer. No corresponde a esta unidad.
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Al elegir la respuesta tipo se modificara automaticamente el estado de la alegacion:

(0]

v
v

Aceptada finalizada. La linea de esta alegacion aparecera en color verde.

No aceptada finalizada. La linea de esta alegacion aparecera en color £ojo.

Finaliza parcialmente. La linea de esta alegacién aparecera en color amarillo. A este estado corresponden la
respuesta “Alegacion parcialmente aceptada”.

Rehacer. La linea de esta alegacién aparecerd en color rosa. A este estado corresponde la respuesta “La
Alegacion no corresponde a esta unidad”. Se contestard as{ en el caso de que la alegacién presentada no
pertenezca a la unidad a la que le ha llegado, indicando en Justificacién al usuario, que debera volver a
interponerla. Cuando el usuario vea la alegacion y la rehaga, el Estado de la misma sera de nuevo Presentada,
apareciendo la misma en la unidad que corresponda.

Pendiente de Informacion. La linea de esta alegacién aparecera en color beige. A este estado corresponden
la respuesta “Es necesario aportar documentacioén”. Llegara un mail al usuatio indicandole que debe aportar
informacién. Cuando éste conteste, la alegacion volvera a cambiar a Estado Informacion Comunicada, por
lo que la Unidad podra de nuevo volver a contestarla.

Créditos reconocidos. En el caso de aceptar la alegacion, se debera indicar obligatoriamente los créditos
reconocidos por la actividad. Automaticamente, se rellenara el campo Horas reconocidas

Respuesta tipo *

ACEPT/

Cred. Reconocidos * Horas reconocidas

La Unidad podra subir un fichero con informacién para el usuatio.

Al pinchar en Responder, la alegacion pasara al estado que corresponda w Responder

Existe la posibilidad de que la unidad pueda modificar la respuesta, aun cuando la misma se encuentre en estado
Finalizada

Para ello debera acceder al botén a y se elegird la respuesta tipo que se desee tal y como se ha explicado

anteriormente.

Podra aparecer un nuevo icono en la columna Acciones cuando la unidad responde que la alegacion esta Pendiente
de informacion:

Afiadir Comentario/Documentacion. Pinchando sobte él, tendremos un cuadro donde podremos
afladir comentarios o documentacién. Si es la unidad quien afiade esta documentaciéon pendiente, la

alegacion pasara al estado Informacién comunicada, para su respuesta por parte de la unidad. Lo habitual sera
que la persona que ha presentado la alegacion sea la que afiada la informacién necesaria para su respuesta. Pero se
ha afiadido la posibilidad de que sea la propia unidad la que aporte esta documentacion.
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2.3. Formular una alegacion en nombre de un usuario

La unidad también puede formular alegaciones en nombre de los usuarios. Para ello, en primer lugar, debera buscar
el nombre y apellidos del usuario en el campo Alegante. Una vez seleccionado el nombre, con el botén que aparece
en la parte superior derecha de la pantalla, podrin poner una alegacion en su nombre.

<+ Anadir alegacién en nombre de...

Debe filtrar por un alegante

Valoracién de actividades | Listado de alegaciones Curso 2025-26

TODOS LOS ALEGANTES TODOS LOS ITEMS ALEG... TODOS LOS TIPOS TODOS LOS CENTROS

2025-26

Por favor, introduzca 3 caracteres

En la alegacion, las unidades tendran por defecto los datos del alegante y deberan cumplimentar:

o Item alegable. Dependiendo de la
alegacion, deberd aportar una serie de
datos. S

o Tipo. Por defecto, sin valoracién. Se o
tratard de una actividad no registrada.

o Texto de la alegacién. Se deberd justificar ...
la alegacion, explicando los motivos por
los que se presenta

o Podra afadir ficheros si fuera necesaria .
una  explicacibn mas  extensa o
documentacién adicional.

Pulsando la alegaciéon quedara grabada y la unidad correspondiente podra responderla.

3. AVISOS
El usuario debera entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar
en la parte superior derecha de la pantalla, bajo el Perfil de usuario. Pinchando en los avisos,

le aparecera:

Avisos | Bandeja de entrada

Y Filtrar por ... > # Eliminar avisos seleccionados | @ Marcar seleccionados como leidos
Mostar s < registros usear
0 registros marcados Marcar todos los registros

Fecha de Fecha de

Emisor Asunto emision 4 lectura Acciones

ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS (UCA)  12/01/2026 [ @ver]

CAMPILLEJO 14:23:01

MARGARITA JIMENEZ Nueva propuesta de plan docente en la planificacién anual para la asignatura 42307033 | 12/01/2026 [ over]

ROMANO ACUICULTURA AVANZADA 14:20:40

ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 20518040 | LENGUA FRANCESA VI 12/01/2026 [ove ]

CAMPILLEJO 13:53:02

Mostrando registros del 12l 3 de un total de 3 registros

<« Volver
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En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

Y Filtrar por ... >
Pendientes de lectura Leidos

Emisor:

Filtrar por ... v

En la columna Acciones puede pinchar en ) , abriéndose la comunicacién realizada por el Servicio de
Otdenacién Académica y Planificacién de Plantillas.

Emitido por: GOMEZ CAMPILLEJO, ISABEL

Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS (UCA)

Estimado/a ISABEL GOMEZ CAMPILLEJO,

Se informa que se ha realizado un cambio en la propuesta de oferta anual de la asignatura optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS (UCA) para el curso 2023-24.
Justificacion:

Necesito ofertarla para el curso préximo porque es obligatoria para la obtencién del titulo

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: soapp.uca.es

Un cordial saludo.

€ Volver

Seleccionando los avisos en la tltima columna (Acciones) se podran marcar para posteriormente, eliminarlos o
marcarlos como leidos, pinchando en los cuadros superiores.

Si pincha en el cuadro que estd a la derecha de Acciones, se marcaran todos los avisos y podra eliminarlos o
marcarlos como leidos todos a la vez.

'Y Filtrar por ... > W Eliminar avisos seleccionados @ Marcar seleccionados como leidos

Mostrar 5 4 registros Buscar: Restablecer tabla
2 registros marcados Desmarcar todos los registros [=
Fechade Fecha de
Emisor Asunto emision ¥ lectura Acciones =
ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS 12/01/2026 13/01/2026 m
CAMPILLEJO (uca) 14:23:01 09:54:05
MARGARITA JIMENEZ Nueva propuesta de plan docente en la planificacion anual para la asignatura 42307033 | 12/01/2026 [ @ver | 4
ROMANO ACUICULTURA AVANZADA 14:20:40
ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 20518040 | LENGUA FRANCESA VI 12/01/2026 [ @ver | v
CAMPILLEJO 13:53:02
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4. LISTADO DE ACTIVIDADES - UNIDADES RESPONSABLES - PERFILES

Se indican a continuacion las actividades que podran encontrar en la aplicacion SOAPP, asi como las unidades
responsables de su resolucién (perfiles en SOAPP), cédigo correspondiente en UXXI y los datos que el
profesorado debe aportar para la gestion de su alegacion.

De acuerdo con el PDA aprobado, se considera ACTIVIDAD DOCENTE INDIVIDUAL:

CODIGO
ACTIVIDAD PERFIL UXXI Datos a aportar
Tutela de practicas externas PTGAS CENTRO Practicum. Cédigo y nombre de la asignatura.
curriculares PTGAS ESC. 1.2.02 Nombre del alumno.
DOCTORAL
Tutorizaciéon de trabajos
Tutela TFG PTGAS CENTRO i R
Tutela TEM PTGAS ESC. 1.2.03 ?C?;lllz;e del alumno. Grado/Master. Fecha de
DOCTORAL o
Nombrte del alumno, denominacién de la tesis,
Direccion de tesis doctorales PTGAS ESC. 1.2.04 fecha de aprobacion del proyecto por la
DOCTORAL Comisién de
“omisién de Doctorado.

ACTIVIDAD DOCENTE GRUPAL (ademas de docencia en Grado y Master):

CODIGO
ACTIVIDAD PERFIL UXXI Datos a aportar
Programa de doctorado
Docencia presencial de Doctorado PTGAS ESC. 1.2.15. Cédigo de la referencia

DOCTORAL

Nombre del cutso

HEDAS VINCULADAS DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

CODIGO
ACTIVIDAD PERFIL UXXI Datos a aportar
1.1. Tamaiio de grupos PTGAS CENTRO 1201 | Godigo deasignaturay ndmero de

alumnos del grupo.

2. splazamie ntre Cz s NO SE ALEG! Che odig > asignatura y créditos que
1 Desplazamiento entre Campus NO SE ALEGA PTGAS DPTO. 12.06 Cédigo de asignatura y créditos que
AHORA imparte.

1.3. Tribunales de defensa

Defensa TD PTGAS CENTRO 1.2.05
Defensa TFG PTGAS ESC. Nombre del alumno. Grado/Master.
Defensa TFM DOCTORAL Fecha de defensa.

Asignaturas de Nivelaciéon PTGAS SOAPP 1.2.18

ACTIVIDADES DE GESTION

ACTIVIDAD PERFIL C%?égo DATOS A APORTAR
Cargos/Actividades sindicales
PTGAS
PERSONAL in codi C 7 fecha d brami .
No registrado o incidencia en la fecha AiEg Sin codigo | Cargo y fecha de nombramiento

PTGAS SOAPP

Incidencia en la valoracion

Gestion desarrollada en Centros o Departamentos

Gestion desatrollada en Centros e Institutos PTGAS SOAPP 3.2.01 Actividad realizada y créditos.

Gestion desarrollada en Departamento 3.2.02
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ACTIVIDADES DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
CODIGO
ACTIVIDAD PERFIL UXXI
Sexenios de investigacion o transferencia
. . . PTGAS PERSONAL 5.2.24
No registrado o incidencia en la fecha: ALEG
Incidencia en la valoracion PTGAS SOAPP
Direccién de proyectos de investigacion 5.2.22
Participacién en proyectos de investigacion 5.2.23
Investigador principal de contratos con el exterior sujetos al articulo 60 LOSU PTGAS VRINV 5.2.25
PTGAS VRTEIT
Investigadores autores de resultados de investigacién protegidos mediante registro de
. . . ; 5.2.11
propiedad industrial y/o intelectual
Creacion de Empresa en Base al Conocimiento 5.2.12
Responsables de Catedras Externas 5.2.13
ACTIVIDADES DE INTERNACIONALIZACION
ACTIVIDAD PERFIL C%l})égO DATOS A APORTAR
Docencia reglada en lengua extranjera PTGAS SOAPP 1.2.14 Aprobacién en COAPA
Expetiencia de internacionalizacién en la docencia PTGAS SOAPP 1.2.19 Aprobacion en COAPA
Cédigo del proyecto. Denominacién del
Proyectos de internacionalizacion DGRRINT 5.2.07 ?royecm' Orgam_s’mo que lo ﬁl.m.n?m‘
/ ‘echa de concesion. Fecha de inicio.
Fecha de finalizacion
Coordinacién de movilidad DGRRINT 5.2.09
FORMACION E INNOVACION DOCENTE
ACTIVIDAD PERFIL C%l))(;gO DATOS A APORTAR
Certificado de acreditacién y fecha
Acreditacion idiomatica VlgRGDI;SC 1.2.17 de obtencién del titulo
. ., . PTGAS
Proyectos de innovacién y mejora docente VRRDYC 1.2.12
RECONOCIMIENTOS PERSONALES
ACTIVIDAD PERFIL C([)Jl))&(;o DATOS A APORTAR
§ . .. PTGAS PERSONAL Fecha de incorporacién a la UCA y
Trayectoria Académica del Profesorado ALEG. 3.2.03 Fecha de nacimiento.
Profesores titulares de Escuela Universitaria o PTGAS ESC. 3205
Profesores colaboradores realizando la tesis doctoral DOCTORAL -
Adaptacién del puesto de trabajo PTGA%AI;}EIE}SONAL 3.2.04 Resolucién vicerrectorado
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