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INTRODUCCION. Médulo GESTION Personal Investigador en Formacién (PIF).

De acuerdo con el contenido del Rea/ Decreto 103/2019, de 1 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto del personal investigador
predoctoral en formacion, este personal podra colaborar en tareas docentes sin que suponga una merma de la carga docente
del departamento que asigne la colaboracion, hasta un maximo de 180 horas durante la extension total del contrato
predoctoral y sin que, en ninglin caso, se puedan superar las 60 horas anuales. Los departamentos facilitaran a dicho
personal investigador que lo solicite, en igualdad de oportunidades y en la medida en que sea posible dentro de los limites
anteriormente establecidos, la realizacion de estas colaboraciones en tareas docentes!.

En base a dicho Real Decreto, la Universidad de Cadiz (UCA), publica la Instruccion UCA/IO3VPR/2024, del Vicerrector de
Profesorado, sobte la colaboracion en tareas docentes del PIF2 En esta instruccion se especifican las actividades en las
que el PIF puede colaborar: actividades practicas, talleres y seminarios asociados a la imparticién de una asignatura de
grado, sin que, en ninglin caso, el investigador en formacién pueda ser responsable o coordinar una asignatura, ni
tutorizar ni cotutorizar trabajos de fin de grado o master, ni formar parte de tribunales o firmar actas.

En ningun caso podran realizar tareas docentes en ausencia del profesor responsable de la actividad asignada en el
Proyecto de Colaboraciéon Docente (PCD) anual. Asimismo, se concreta el procedimiento a seguir en la elaboracién
y gestion de este proyecto de colaboracién del PIE

El médulo Gestion PIF que se desarrolla en esta Guia surge con la finalidad de gestionar de forma cémoda y automatica
el Proyecto de Colaboracién Docente del PIF por parte de todos los actores implicados: vicerrectorado competente en
la materia, responsables de departamentos, tutotes, etc., permitiendo elaborar dicho proyecto docente de forma que,
tras recorrer un proceso de aprobacién multiple en la plataforma GOA, finaliza con la generacién de un certificado
emitido por la secretarfa general de la UCA, cuyo contenido comprende la labor desempefiada por el PIE

Esta aplicacién tendra un uso exclusivamente interno a la Universidad de Cadiz y estara destinada a aquellas
unidades/colectivos encargados de participar en el proceso de elaboracion, aprobacién o generacién del certificado. Son
los siguientes:

e Vicerrectorado de Profesorado: Servicio de Organizaciéon Académica y Planificacion de Plantillas PDI (SOAPP)
e Departamentos (gestores/as y directores/as)

e  Secretarfa General de la UCA.

e PIF

Cualquier consulta o incidencia en el GOA podran comunicarlo a través del CAU que se creara a tal efecto en la
siguiente direccion: bttps:/ [ can-ordacademica.uca.es/ cau/ servicio.do?id=IN001 3

Real Decreto 103/2019, de 1 de marzo. Articulo 4.2. Objeto del contrato predoctoral
2 BOUCA numero 419 de 16 de octubre de 2024
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La Instruccion UCA/I031'PR/2024, del Vicerrector de Profesorado establece el procedimiento a seguir en el registro,
aprobacion y certificacion de las actividades del proyecto de colaboracién del PIF.

En base a las distintas acciones a seguir en el procedimiento, se establecen los siguientes plazos:

PROCEDIMIENTO SEGUN
INSTRUCCION

El tutor académico del investigador en
formacién  remitita al Consejo  de
Departamento el PCD anual de cada afio.

Las actividades que comprenden el proyecto
deben ser aprobadas por el consejo de
departamento.

Cuando esto ocurra, el vicerrectorado
competente en materia de profesorado
tendra el plazo de 15 dias para aprobar este
PCD.

Finalmente, una vez concluido el curso
académico, la asignacién docente serd
certificada por el Secretario General de la
Universidad.

PLAZOS

El médulo PIF del GOA estara abierto para que el
departamento registre la colaboracion docente del
PIF y el tutor apruebe la misma.

Hasta el 30 de septiembre de 2026, c] Consejo de
departamento aprobara el PCD del PIF.

Una vez aprobado el PCD por el Consejo de
Departamento, el vicerrectorado aprobara al PCD
en el plazo de 15 dias.

Una vez finalizadas las clases, a partir del 25 de
mayo, se publicaran los PCD para que el PIF
pueda descargar su certificado firmado por el
Secretario General.

Durante el curso académico se pueden producir nuevas contrataciones del personal investigador en formacion.
Por ello, el médulo PIF permanecera siempre abierto para que los departamentos puedan registrar los proyectos de
colaboracién docente cuando sea necesario.

Teniendo en cuenta estas circunstancias, los plazos seran los establecidos en los puntos 3 y 4: cuando un departamento
aprucbe el PCD, desde este servicio se dara el visto bueno en el plazo de los 15 dias siguientes a dicha aprobaciéon y
posteriormente, se publicaran los PCD una vez concluidas las clases.

Si el PIF prefiere declinar la posibilidad de realizar la colaboracion docente indicada en su convocatoria, deberd en todo
caso renunciar a la misma, a través de la plataforma GOA (ver apartado 4.1.)
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DIAGRAMA DE FLUJO - MODULO PIF VRPROF: Personal del Servicio de
Organizaciéon Académica y Planificacion de
Plantillas del PDI

PAS DPTO: gestores/as departamentos
PDI DPTO: directores/as departamentos

VRPROF Marca el Personal
Investigador en Formacién (PIF)

l

Aviso al PAS DPTO.

FIN
PAS DPTO: NO ’ .

Registra colaboracion

d

docente
SI l ESTADO: PRESENTADO
TUTOR Aviso al PAS ES[TADO:
Aviso al TUTOR para su DENIEGA DEPARTAMENTO para RECHAZO
aprobacion o denegacion correcciéon TUOR/A
TUTOR ESTADO: APROBACION
APRUEBA TUTOR/A
: ESTADO:
9 DPTO. Aviso al PDI/PAS
Aviso al PDI/ PAS DEPARTA.I\’/IENTO DENTEGA DEPARTAMENTO para | REC gﬁg DIR.
para aprobacion o denegacion del ENIEG correccion :
Proyecto
DPTO. l ESTADO: APROBACION
APRUEBA DIR. DPTO.
. PAS VRPROF
Aviso al PAS VRPROF para  ppNiEca Aviso al PDI/PAS HSTADO:
su aprobacion/publicacion o DEPARTAMENTO para RECHAZO VR.
e
denegacién correccion 8 O

VRPROF l ESTADO: APROBACION

APRUEBA YREROF. El petfil PIF podri RENUNCIAR al
VRPROF — PUBLICAGION AL Proyecto en cualquier momento del
TETLTI  151L 15151 4755 ToG 1 ol 117 5% procedimiento, excepto cuando su
ST CATE 5 IR T AT, (ST estado sea Aprobado/Publicado por

VRPROF

ESTADO: PUBLICADO
VRPROF

FIN
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ACCESO A GOA: https://goa.uca.es/goa

(Optimizado para Firefox, Google Chrome)

Para acceder a GOA, deberan introducir su clave de acceso de la UCA: Nombre de usuario: u---/Contrasefia: c--.

UniversidaddeCadiz

Identificacién de usuario

Autenticacién centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
cl@ve
e
Acceso_Clave

digital
ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia

Una vez que se haya autenticado no seré necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

uca

En la barra superior de la aplicacién estaran activados los médulos disponibles. Deberan seleccionar Gestion PIF.

INICIC GESTION DE ASIGHA ] . DE ACTIWIDADES GESTION DE COMTRATOS TUTORIAS GESTION PIF

GOA - Médulo Gestion Personal Investigador en Formacion Curso 2026-27
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1. GESTION PIF — GESTOR DE DEPARTAMENTO

El personal del SOAPP selecciona a los PIF de cada departamento, lo que se comunica al mismo a través de mail.

El primero que interviene en este proceso es el gestor/a del departamento donde se encuentre el PIF. Tendra
acceso al médulo de GESTION PIF a través del perfil PAS Departamento seleccionable desde la aplicacion,
siempre y cuando el usuario tenga asignado dicho perfil bajo la administracion de la aplicacion GOA.

La selecciéon del curso académico también es posible mediante el selector de curso situado a la derecha del selector

de perfil.

[LLil}  PAS Departame  +~ EWHENY 202223 ~

INICIO GESTION DE ASIGNATURAS VALORACION DE ACTIVIDADES GESTION DE CONTRATOS TUTORIAS GESTION PIF

Al acceder a GESTION PIF, se mostrara un listado del personal investigador en formacién adscrito al
departamento gestionado, tal y como se muestra en la siguiente pantalla.

En este listado se pueden realizar busquedas por cadenas de texto desde el campo Buscar, ademas se pueden
ordenar las filas pulsando en la cabecera de la columna por la que se quiera ordenar, de forma que por cada vez
pulsada se alternara entre orden ascendente y descendente.

Otra opcioén posible consiste en establecer el nimero de registros por pagina, por defecto 5, desde la parte
superior izquierda de la tabla.

También se podra navegar respecto a las distintas paginas del listado mediante la navegacién inferior derecha.

Por ultimo, se puede restaurar el estado de la tabla (pagina, ordenacién, busqueda, nimero de registros por
pagina) a su estado inicial mediante el botén Restablecer tabla.

1.1. Gestionar el Proyecto de Colaboracion Docente (PCD)

Para acceder a la pantalla de gestién del proyecto de colaboracion docente de un PIF, hay que pulsar en el boton
Gestionar proyecto de colaboracion docente situado en la columna Acciones de la tabla del listado PIF.

o
Ageldigr, Hombre Departamenin hawa Catwgaria Mz Estado Rgciones

BeLoA P et Pradectersl UCA PPY oW [EI

sl LICA P e B
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En esta pantalla de gestion, el perfil PAS Departamento podra realizar las siguientes funciones:

>
>
>
>

actividad asignada.

T R ——
GESTICN DEL PROYECTD DE COLABCORACION DOCENTE (BORRADOR)
5 & BORRADOR

RIS HIN GENERN,

APELLIIODS, ROMNEE
CORAEG FLECTROMICH

DEPASITAMENT O

Cidign i psignanis Respisaie Tt

1CEER

Consultar informacion sobre el PIF bajo la solapa INFORMACION GENERAL.
Consultar, afiadir o eliminar el tutor designado bajo la solapa TUTOR.

Consultar, afadir, modificar o eliminar actividades de asignaturas que conforman el proyecto de
colaboracién docente bajo la solapa ACTIVIDADES.

Presentar propuesta de proyecto de colaboraciéon docente siempre que tenga al menos un tutor y una

CATEGORLA
BEST - PREDOOTORAL

CENTRO

AREA

[ere— Asciana

Cuna

Samaer e Tipn acsvidad W7 e hores Acciones

ao

1.2. Afadir o eliminar Tutor/a

Por cada PCD, el gestor de departamento podra afiadir un tnico tutor desde la solapa TUTORES pulsando el
botén ANADIR TUTOR situado en la parte superior derecha de esta solapa

ANADIR TUTOR/A

Nombre o Doc. Identidad Juan

ERl -

.mAmmm~msmsmma JUAN MANUEL

R

T 777", JUAN ANTONIO

T JUAN JOSE
rrormmTT s T, JUAN JOSE

“~, JUAN CARLOS DE

I~ e ——— e~
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Una vez pulsado el botdn, se abrira una ventana con un campo de busqueda de tutor. Se podra buscar al tutor
por documento de identidad o por nombre y apellidos. A medida que se introduce la informacién en el campo se
iran mostrando los profesores/as del departamento que coinciden con la cadena de bisqueda.

Se puede seleccionar al PDI de la lista o bien pulsar en el botén Buscat tutor/a para que se muestre su informacion
(siempre y cuando la bisqueda sea coincidente con un tnico PDI o se haya seleccionado de la lista), tal y como se
muestra. Al seleccionar o buscar un PDI, automaticamente se asignara en el campo de busqueda el documento de
identidad del mismo.

Una vez mostrada la informacion, se podra pulsar en el boton Guardar para hacer efectiva la asignacion de tutor/a
al proyecto de colaboracién docente, siempre y cuando el campo de bisqueda tenga especificado el documento de
identidad completo del PDI.

ANADIR TUTOR/A *

Nombre o Doc. Identidad

Nombre JUAN |
Apellidos
Identificacion
Categoria PROFESOR TITULAR UNIVERSIDAD

Una vez pulsado el botén Guardar, se afiadird al tutor en la lista de solapa TUTORES y desaparecera el botén de
ANADIR TUTOR/A, dado que sélo se puede afiadir un tutor por cada PCD.

TUTORES (1 tutor registrado)

Mostrar 5 v registros Buscar: Restablecer tabla
Identificacion Apellidos Nombre Categoria Acciones
JUAN PROFESOR TITULAR UNIVERSIDAD 0

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Para ELIMINAR al tutor/a se debe pulsar en el botén de Eliminar tutor/a del proyecto de colaboracion

docente n situado en la columna Acciones. Tras pulsar el boton, se mostrara una ventana de confirmacion;
para confirmar el borrado del tutor/a, se deberd pulsar en el botén Eliminar. Tras esto, el tutor o tutora quedara
eliminado/a del listado de TUTORES y el boton de ANADIR TUTOR/ A volveri a quedar visible y habilitado.

GOA - Médulo Gestion Personal Investigador en Formacion Curso 2026-27
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ELIMINAR TUTOR/A DEL PLAN DE FORMACION X

¢ Estas seguro que desea eliminar a 7 iy JUAN como tutor/a?

Come [ o

1.3. Afiadir Actividad

Para afiadir una actividad al PCD, se debe pulsar el botén ANADIR ACTIVIDAD situado en la parte supetior
derecha de la solapa ACTIVIDADES.

ANADIR ACTIVIDAD X

Codigo de asignatura introduccion ‘

12003042 - INTRODUCCION A LA INFORMATICAY LAS
TIC

20103054 - INTRODUCCION A LA INFORMATICA
20104056 - INTRODUCCION A LA INFORMATICA
20806042 - INTRODUCCION A LA INFORMATICAY LAS
TIC

21714006 - INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

_30807042 - INTRODUCCION A LA INFORMATICAY LAS
TIC

Tras pulsar el botén, se abrird una ventana con un campo de busqueda donde se podra buscar una asignatura
haciendo uso de su c6digo o de su nombre. A medida que se va escribiendo en el campo de busqueda, se iran
mostrando las asignaturas coincidentes del departamento.

Tras seleccionar de la lista o pulsar en el botén Seleccionar asignatura (una vez se ha introducido el cédigo
completo), se desplegara la informacién correspondiente a la asignatura y una serie de campos a rellenar:

»  Curso en que se desarrolla la actividad
Responsable de la actividad
Actividad. S6lo se desplegarin en este campo las actividades en las que el PIF puede realizar su
colaboracién docente, de acuerdo con la Instruccién UCA/I031PR/2024

» Tras la seleccion de actividad, se mostrara el campo Horas. En este campo se especificara el nimero de
horas que el PIF va a dedicarle a la actividad seleccionada, teniendo en cuenta que estas horas no podran

superar en computo total (teniendo en cuenta todas las actividades que vayan a seleccionarse para un
mismo PIF), el limite maximo de horas de colaboracién docente.

Una vez cumplimentados todos los campos, se podra afiadir la actividad seleccionada mediante el botén Guardar
de la misma ventana.

GOA - Médulo Gestioén Personal Investigador en Formacién Curso 2026-27
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ANADIR ACTIVIDAD X

Cadigo de asignatura 21714008 Seleccionar asignatura ¥

Asignatura seleccionada INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

Curso 1
Responsable NURIA v
Actividad CLASES PRACTICAS O SEMINARIOSEN  ~
Nimero de horas ‘ 5 > ‘

Tras guardar la actividad, se afiadira al listado de ACTIVIDADES, tal y como se muestra a continuacion:

- ANADIR ACTIVIDAD
Mostrar| 5 v registros Buscar:

Tipo N°de
Cédigo [|F Asil i0 Curso Semestre actividad horas Acciones
21714006 INTRODUCCION A NURIA GRADO EN 1 PRIMER CLASES 5.00 u
LA INGENIERIA SEMESTRE PRACTICAS O
PROGRAMACION INFORMATICA SEMINARIOS
EN AULAS

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior - Siguiente
<A Presentar Proyecto de Colaboracién Docente

1.4. Modificar Actividad

Para modificar una actividad del listado de ACTIVIDADES se debe pulsar en el botén Editar actividad
situado en la columna Acciones.

Tipo N° de
Codigo |If i i0 Curso Semestre actividad horas Acciones
21714008 INTRODUCCIONA  NURIA GRADO EN 1 PRIMER CLASES 5.00 un
LA INGENIERIA SEMESTRE PRACTICAS O
PROGRAMACION INFORMATICA SEMINARIOS I@
ENAULAS

Tras pulsar el boton se abrird una ventana con todos los datos autocompletados en funcién de la actividad
seleccionada para su modificacién. Se podrd modificar cualquier campo. Una vez se quiera hacer efectiva la
modificacién, se debera pulsar en el boton Guardar, donde se modifica el nimero de horas de 5 a 20).
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EDITAR ACTIVIDAD X

Cédigo de asignatura 21714006

Asignatura seleccionada INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

Curso 1
Responsable NURIA| b
Actividad CLASES PRACTICAS O SEMINARIOSEN  ~
Numero de horas 20

==

Tras guardar la modificacién, se visualizaran los cambios en el listado de ACTIVIDADES, al igual que cuando se
afiadia una nueva actividad.

La modificacién de una actividad mantendra las mismas restricciones que la accién de afiadir, no pudiéndose, por
¢jemplo, modificar la actividad a otra que ya existe en el PCD (dado que sélo puede haber una misma actividad
para un mismo plan).

1.5. Eliminar actividad

Para eliminar una actividad del proyecto de colaboraciéon docente se debe pulsar en el botén de Eliminar actividad

del proyecto de colaboraciéon docente n situado en la columna Acciones. Tras pulsar el botén, se mostrara

una ventana de confirmacion. Para confirmar la eliminacion, se debera pulsar en el botén Eliminar. Tras esto, la
actividad quedara eliminada del listado de ACTIVIDADES.

ELIMINAR ACTIVIDAD DEL PROYECTO DE COLABORACION DOCENTE x

; Estas seguro que desea eliminar la actividad 21714006 - CLASES PRACTICAS O

SEMINARIOS EN AULAS?
==

1.6. Presentar el Proyecto de Colaboracion Docente (PCD)
Una vez el PCD haya sido completado, el gestor de departamento puede presentarlo para que pueda ser aprobado

por los diferentes perfiles pertinentes. Sélo podra presentarlo cuando haya un tutor, y al menos, una actividad
registrada en el proyecto de colaboracién. El botén lo podra encontrar tanto en la parte superior como en la

inferior de la pantalla:
<A Presentar Proyecto de Colaboracién Docente

Al pulsar en este bot6n, se mostrara una ventana de confirmacion. Para hacer efectiva la presentacion del proyecto
de colaboracién docente se debera pulsar el boton Presentar propuesta

GOA - Médulo Gestion Personal Investigador en Formacion Curso 2026-27
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Presentacion de propuesta de plan formativo

¢ Estas seguro que desea presentar esta propuesta de plan formativo?

| Presentar propuesta | Cancelar

Una vez presentado, el estado de la propuesta del PCD pasarda a PRESENTADA. El gestor de departamento
podra volver al estado BORRADOR siempre que realice una modificaciéon en la propuesta del PCD,
independientemente del estado en el que esta se encuentre, reiniciando el flujo de aprobaciones de la misma e

invalidando el certificado anterior (siempre y cuando hubiese obtenido todas las aprobaciones previamente).

1.7. Ver Historial de cambios

Desde la pantalla de listado PIF se podra visualizar el historial de los cambios por cada uno de los PIF, pulsando

el boton Ver historial de cambios . situado en la columna Acciones.

Al pulsar sobre este botdn, se mostrara un listado de cambios producidos sobre el PCD del PIF en cuestién, donde
aparecera la fecha del cambio, el usuario que lo ha realizado, el cambio o cambios producidos y el estado en el que

se encuentre el proceso relativo al PCD.

Mostrar s

Fecha

14/04/2021
09:56:14

14/04/2021
09:56:06

14/04/2021
09:51:10

14/04/2021
09:49:09

14/04/2021
09:48:55

Historial de cambios

v registros

Usuario

ISMAEL

ISMAEL

JUAN

ISMAEL

ISMAEL

Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 14 registros

Cambios

Presentacion de propuesta del plan de formacion

Actividad editada
« 21714005 - CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS
EN AULAS < 21714005 - ACTIVIDAD
+ 13.00 horas < 23.00 horas

Rechazo del Tutor sobre la propuesta del plan de formacion
Motivo: No tiene la actividad covid

Presentacion de propuesta del plan de formacion

Actividad editada
« 21714005 - ACTIVIDAD COVID < 21714005 -
CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS
« 21.00 horas < 13.00 horas

Estado

PRESENTADA

BORRADOR

RECHAZO Tutor

PRESENTADA

BORRADOR

Anterior 1 3  Siguiente

Cerrar

GOA - Médulo Gestioén Personal Investigador en Formacién Curso 2026-27
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1.8. Descarga del Proyecto de Colaboracion Docente (PCD)

Después de haber presentado el Proyecto, el siguiente paso sera la aprobacién del mismo por parte del tutor. Una
vez el estado del proyecto de colaboracién docente haya pasado a APROBACION TUTOR/A,, el gestor del

p : - s P @ .
departamento podra descargar el proyecto con la informacién. Debera pinchar en . Gestionar Proyecto de
Colaboracion Docente.

En la siguiente pantalla, estara activado el botén Descarga Proyecto de Colaboracién Docente. El sistema
genera un fichero PDF con los datos del departamento, el PIF, tutor, asignatura y fecha, documento que es previo
a la certificacién por la secretaria general, al final del procedimiento.

GESTION DEL PROYECTO DE COLABORACION DOCENTE

GOA - Médulo Gestion Personal Investigador en Formacion Curso 2026-27
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2. GESTION PIF <TUTOR

Una vez el gestor del departamento ha presentado el PCD, al tutor le llegara un correo electronico indicandole que
tiene pendiente de aprobar el PCD del PIF que tutoriza.

El tutor tendri acceso al médulo de GESTION PIF a través del perfil PDI seleccionable desde la aplicacién,
siempre y cuando el usuario tenga asignado dicho perfil bajo la administracion de la aplicacion GOA.

GESTION PiF

s duton reds .1 foer i sabtes ol PIF pusden no st schuslrssos st i & et ubmmas 24 horas

Horas

Apaldos, Nomtre Departarnomo | Aroa Categoma mibximas Estado Acciones

Al acceder 2 GESTION PIF, se mostrara un listado de personal investigador en formacién cuya propuesta de
PCD se encuentre en estado PRESENTADA, tal y como se muestra:

En este listado se pueden realizar busquedas por cadenas de texto desde el campo Buscar, ademas se pueden
ordenar las filas pulsando en la cabecera de la columna por la que se quiera ordenar, de forma que por cada vez
pulsada se alternara entre orden ascendente y descendente. Otra opcién posible consiste en establecer el nimero
de registros por pagina, por defecto 5, desde la parte superior izquierda de la tabla. También se podra navegar
respecto a las distintas paginas del listado mediante la navegacion inferior derecha. Por ultimo, se puede
restaurar el estado de la tabla (pagina, ordenacion, busqueda, nimero de registros por pagina) a su estado inicial
mediante el botén Restablecer tabla.

2.1. Gestion del Proyecto de Colaboracion Docente (PCD)

Para que el tutor dé el visto bueno al PCD, debera acceder a la pantalla de gestioén del proyecto de colaboracién

docente del PIF, pulsando en el botén Gestionar proyecto de colaboracion docente situado en la columna
Acciones de la tabla del listado PIF.

Le llevara a la siguiente pantalla:

GOA - Médulo Gestion Personal Investigador en Formacion Curso 2026-27
Pag. 14



Servicio de Organizaciéon Académica y Planificacién de Plantillas del PDI

it PRESENTABA

En esta pantalla, el tutor podra realizar las siguientes funciones:

> Consultar informacién sobre el PIF bajo la solapa INFORMACION GENERAL

» Consultar el tutor designado bajo la solapa TUTOR

» Consultar actividades de asignaturas que conforman el proyecto de colaboracion docente bajo la solapa
ACTIVIDADES.

» Aprobar o rechazar propuesta de PCD

2.2. Aprobar o rechazar la propuesta del proyecto de colaboracion docente

«J Aprobar Proyecto de Colaboracion Docente | &) Rechazar Proyecto de Colaboracion Docente
Aprobar propuesta: se debe pulsar en el boton VUl se sl Elloela o Iblldsiiis. Entonces, se

mostrard una ventana de confirmacion sobre la que se deberd pulsar el botén Aprobar propuesta para confirmar
la aprobacion.

Aprabaciin de propuesta de Proyscho de Celaboracion Docents

¢ Esliis smguro oues desss sphobnr psls propuesls de Proyecto de Colnborscion Docerta?

T

Una vez aprobado el PCD, llegara un mail a la direcciéon del departamento para que continte el procedimiento. El
estado de la situacion del PIF cambiara a APROBACION TUTOR/A

Rechazar la propuesta: se debe pulsar en el boton REEV2VE ST O ElJIETo [l bISsis. Una vez

pulsado el botén, se mostrara una ventana de confirmacién. En esta ventana deberan obligatoriamente especificar
el motivo del rechazo de la propuesta del PCD en el campo Motivo y pulsar el botén Rechazar propuesta para
confirmar el rechazo de la misma.
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Rechazar propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente x

Motivo:

¢ Estas seguro que desea rechazar esta propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente?

Rechazar propuesta Cancelar

Si el PCD es rechazado por el tutor, le llegara un mail al departamento para que lo revise o modifique, volviendo
a comenzar el procedimiento. El estado de la situacion del PIF cambiara a DENEGACION TUTOR/A

2.3. Ver historial de cambios

Desde la pantalla de listado PIF, se podra visualizar el historial de cambio por cada uno de los PIF pulsando el

boton Ver historial de cambios . situado en la columna Acciones.

Al pulsar sobre este botén, se mostrara un listado de cambios producidos sobre el proyecto de colaboracion
docente del PIF en cuestion, donde aparecera la fecha del cambio, el usuario que lo ha realizado, el cambio o
cambios producidos y el estado en el que se encuentre el proceso relativo al proyecto de colaboracién docente.

Historial de cambios X
Mostrar v registros
Fecha Usuario Cambios Estado
14/04/2021 Presentacion de propuesta del plan de formacion PRESENTADA
09:56:14 ISMAEL
14/04/2021 Actividad editada BORRADOR
09:56:06 ISMAEL « 21714005 - CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS
ENAULAS < 21714005 - ACTIVIDAD
« 13.00 horas < 23.00 horas
14/04/2021 Rechazo del Tutor sobre la propuesta del plan de formacién RECHAZO Tutor
09:51:10 JUAN Motivo: No tiene la actividad covid
14/04/2021 Presentacion de propuesta del plan de formacion PRESENTADA
09:49:09 ISMAEL
14/04/2021 Actividad editada BORRADOR
09:48:55 ISMAEL « 21714005 - ACTIVIDAD COVID = 21714005 -
CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS
« 21.00 horas < 13.00 horas
Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 14 registros Anterior 1 3  Siguiente
Cerrar
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3. GESTION PIF - DIRECTOR/A DEPARTAMENTO

Una vez aprobado el PCD por parte del tutor, la direccién del departamento tendra acceso al médulo de
GESTION PIF a través del perfil PDI Departamento seleccionable desde la aplicacién, siempre y cuando el
usuario tenga asignado dicho perfil bajo la administracion de la aplicacion GOA

P —

ISTAS DE CLASE GESTION PIF

GEGH POl Dwpastarman El.lr'.-.'-

Mostrar - 28 v TEpIStrOS Buszar. T Restablecer tabla

Horas
Apelidos, Nombire Dopartamento Area Calogorin miaximas Estado Acciomos

o |om

JOELIE CHEA |rves!. Pradactorsl Plar &0

Estatal FPI

Maostrando registros dal 1 al 1 de un total de 1 registros (Arado de un iotal dé 15 regstros)

Al acceder a GESTION PIF, se mostrara un listado de personal investigador en formacién adscrito al
departamento que el usuario ditija y que se encuentre en estado APROBACION Tutor.

En este listado se pueden realizar busquedas por cadenas de texto desde el campo Buscar, ademas se pueden
ordenar las filas pulsando en la cabecera de la columna por la que se quiera ordenar, de forma que por cada vez
pulsada se alternara entre orden ascendente y descendente. Otra opcién posible consiste en establecer el nimero
de registros por pagina, por defecto 5, desde la parte superior izquierda de la tabla. También se podra navegar
respecto a las distintas paginas del listado mediante la navegacion inferior derecha. Por ultimo, se puede
restaurar el estado de la tabla (pagina, ordenacion, busqueda, nimero de registros por pagina) a su estado inicial
mediante el botén Restablecer tabla.

3.1. Gestion del proyecto de colaboraciéon docente.

Para acceder a la pantalla de gestién del plan formativo sobre un PIF, hay que pulsar en el botén Gestionar

. s rd . .
proyecto de colaboracion docente . situado en la columna Acciones.

Una vez pulsado el botén, la aplicacién mostrara una pantalla de gestion del plan formativo donde el perfil PDI
Departamento podra realizar las siguientes funciones:

Consultar informacién sobre el PIF bajo la solapa INFORMACION GENERAL.

Consultar el tutor designado bajo la solapa TUTOR.

Consultar actividades de asignaturas que conforman el plan formativo bajo la solapa ACTIVIDADES
Descargar el PCD en un fichero PDF

Aprobar o rechazar propuesta de PCD

YVVVVYVY
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GESTION DEL PROYECTO DE COLABDRACKIN DOCENTE

AFHORAT 0% Tidar

T

APEL R, OB LAl damia
o
IR AT Lenran
Fag A ALY T ARIT T AR TR

TR Fr

L ¥

Apaiiin [ — —

, § 0o 0
sitgn 1F Maigsanas P—— il L TT— T -
| i f
e |

3.2. Aprobar o rechazar el proyecto de colaboraciéon docente

¢ Aprobar Proyecto de Colaboracion Docente L) Rechazar Proyecto de Colaboracion Docente
Para aprobar la propuesta del PCD, se debe pulsar en el boton EVS{e) e BToydeeto s (S 0f0) Bl eToy & 1o (s B O IeTe o1 ie

situado tanto en la parte superior como en la parte inferior de la pantalla de gestién del plan formativo.
En la siguiente pantalla, debera cumplimentar obligatoriamente la fecha del Consejo de Departamento donde se

acordo el PCD del PIF:

Aprobacién de propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente *

;Estas seguro que deses aprobar esta propuesta de Proyecto de Co 10 rd
Bajo previo acuerdo con el Consejo de Departamento en fechal ‘ "

La fecha de acuerdo es un campo ohligatorio. octubra 2021

L M X J4 ¥ S D

Aprobar propuesta

1 2] 3
o] & & 7| el 8l 10
il 1zl 3y vl 18| 18l a7
18| 1al| 20l 21| 22| 23 24
25 261 27| 28| 29 30| 31

Se mostrara una ventana de confirmacién sobre la que se deberd pulsar el botén Aprobar propuesta para
confirmar la aprobacion.
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Aprobacidn de propuesta de Proyecto de Colaboracion Docente x

;Estas seguro que desea aprobar esta propuesta de Proyecto de Colaboracidn Docente?

*

Bajo previo acuerdo con el Consejo de Departamento en fecha:

* La fecha de acuerdo es un campo obligatorio.

Aprobar propuesta

Una vez aprobado el PCD, llegara un mail al SOAPP para que continte el procedimiento. El estado de la situacion
del PIF cambiara a APROBACION DIRECTOR DEP.

Para rechazar la propuesta del plan formativo, se debe pulsar en el boton REGEVATS BTaY o)« (N 00 B oSO ETe ()

situado tanto en la parte superior como en la parte inferior de la pantalla de gestiéon del plan formativo.

Una vez pulsado el botén, se mostrara una ventana de confirmacion. En esta ventana deberan obligatoriamente
especificar el motivo del rechazo de la propuesta del PCD en el campo Motivo y pulsar el botéon Rechazar
propuesta para confirmar el rechazo de la misma.

Rechazar propuesta de Proyecto de Colabhoracidn Docente x

Motivo:

; Estas seqguro que desea rechazar esta propuesta de Proyecto de Caolabaoracidn Docente
bajo previo acuerdo con el Consejo de Departamento?

Rechazar propuesta

Si el PCD es rechazado por la direccién del departamento, le llegard un mail al departamento para que lo revise o
modifique, volviendo a comenzar el procedimiento. El estado de la situacién del PIF cambiardi a RECHAZO
DIRECTOR DEP.

3.3. Ver historial de cambios

Desde la pantalla de listado PIF, se podra visualizar el historial de cambio por cada uno de los PIF pulsando el

boton Ver historial de cambios . situado en la columna Acciones.

Al pulsar sobre este botén, se mostrara un listado de cambios producidos sobre el proyecto de colaboracién
docente del PIF en cuestién, donde aparecera la fecha del cambio, el usuario que lo ha realizado, el cambio o
cambios producidos y el estado en el que se encuentre el proceso relativo al proyecto de colaboracién docente.
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Mostrar 5

Fecha

14/04/2021
09:56:14

14/04/2021
09:56:06

14/04/2021
09:51:10

14/04/2021
09:49:09

14/04/2021
09:48:55

Historial de cambios

v registros

Usuario

ISMAEL

ISMAEL

JUAN

ISMAEL

ISMAEL

Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 14 registros

Cambios Estado
Presentacion de propuesta del plan de formaciéon PRESENTADA
Actividad editada BORRADOR

« 21714005 - CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS
EN AULAS < 21714005 - ACTIVIDAD
« 13.00 horas < 23.00 horas

Rechazo del Tutor sobre la propuesta del plan de formacién RECHAZO Tutor
Motivo: No tiene la actividad covid

Presentacion de propuesta del plan de formaciéon PRESENTADA

Actividad editada BORRADOR
« 21714005 - ACTIVIDAD COVID = 21714005 -
CLASES PRACTICAS O SEMINARIOS EN AULAS

+ 21.00 horas < 13.00 horas
Anterior 1 3  Siguiente

Cerrar

Una vez aprobado el PCD por la direcciéon del departamento, se remite un mail al personal del Servicio de
Organizacién Docente y Planificaciéon de Plantillas del PDI (SOAPP) que, revisados los datos, aprobara el PCD.
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4. GESTION PIF - PERSONAL INVESTIGADOR EN FORMACION

El PIF tendré acceso al médulo de GESTION PIF a través del perfil PIF seleccionable desde la aplicacion,
siempre y cuando el usuario tenga asignado dicho perfil bajo la administracién de la aplicacién GOA.

GESTION PIF

Los datos relatvos & la informacidn cobre al PIF pueden no estar aclualizados respecto 8 cambios en laz (itimas 24 horas

Mostrar v fegistios Buscar Restablecer tabln

Horas
Apellidos, Nombre Departamento Area Categoria maximas Estado Acelones

Hingun dato disponible en esta tabla
Mostranda registros del 0 al O de un total de 0 registros

Anterior  Siguiente

Al acceder a GESTION PIF, se mostrara un listado donde aparecers el plan de colaboracién docente del usuario
conectado como PIF y el estado en el que se encuentra dicho plan.

Horas
Apellidos, Nombre Departamento Area Categoria maximas Estado Acciones
MARINA BIOMEDICINA,BIOTECNOLOGIA MICROBIOLOGIA Invest. Predoctoral UCA FPU 60 APROBACION n
Y SALUD PUBLIC Vic

Profesorado

Anterior Siguiente

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

El PIF tendra dos acciones posibles:

» ver el PCD pulsando en
» renunciar el PCD.

4.1. Renuncia al proyecto de colaboracion docente

En cualquier momento anterior a la publicacion del proyecto de colaboracién docente, el PIF podra renunciar a

su PCD, mediante el botén B Renunciar al proyecto de colaboracién docente, situado en la columna
Acciones. Una vez pulsado el botén, se mostrara una ventana con su solicitud de renuncia.

Solicitud de RENUNCIA del Proyecto de Colaboracion Docente x

DJo? con NIF

Y contrato  como Investigadorfa Contratado Predoctoral en el Departamento
BIOMEDICINA,BIOTECNOLOGIA Y SALUD PUBLIC vy Area FISIOLOGIA de la
Universidad de Cadiz

HACE CONS
posibilidad «

TAR que, a pesar de lo establecido en su convocatoria, que indica la
borar en la docencia en el area y departamento indicados, RENUNCIA a
la misma durante el presente curso academico

En Cadiz, a 21 de octubre de 2021

Pulsando en el botén Renunciar, hara efectiva la misma. Llegard un mail al departamento y al SOAPP,
comunicando esta renuncia por parte del PIF.
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5. GESTION PIF — CERTIFICADO DE COLABORACION DOCENTE

Al final de cada curso académico, el personal del Servicio de Organizacién Académica y Planificacion de Plantillas
del PDI, procedera a PUBLICAR el PCD de todos los PIF que se encuentren en Estado Aprobacion Vic.
Profesorado. Entonces, el Estado del PIF pasara a ser PUBLICADO Vic. Profesorado. Este cambio de estado
se comunicara por mail a los petfiles PAS/PDI Departamento.

Esto generard automaticamente la creacion de un certificado de colaboracién docente de la Secretaria General de
la Universidad, finalizando asi el proceso completo.

Tanto el PIF como los petfiles de PAS/PDI Departamento podrin descargar el certificado, mediante el botén

LS

Descargar certificado situado en la columna Acciones del listado de PIF.

M i Bhibgw m

Waoras

Apphios, Nombre Departamendo Aroa Cateqoriy miximas Estado Acciones

BIOLOGIA ECOLOGLA imvest. Predocionsl UCA FPUL

Wosirands egistroy dal | @l 1 ds un iotel da 1 regision
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