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ACCESO A SO-APP: https://soapp.uca.cs

Cualquier consulta o incidencia en el médulo gestion de optativas: oferta anual podran comunicarlo a través del
CAU que se creara a tal efecto en la siguiente direccion: https://cau-ordacademica.uca.es/cau/index.do

MODULO GESTION DE OPTATIVAS: < 5 MATRICULAS

1. DATOS GENERALES
En la parte pantalla a la que acceden, a la derecha, encontraran:

»  Su identificador de usuario (uxxxxxxx) y la opcion de (CALUEEEEERNY cerrar sesion

» Si  tiene algun aviso (comunicacion), aparecera un nimero con la cantidad de avisos
pendientes de visualizar.

» Petfil. Es muy importante comprobar el petfil con el que accede al médulo ya que cada petfil tiene unos
permisos diferentes. En este mdédulo de < 5 Matriculas sélo podran realizar propuestas los siguientes
perfiles:

o PDI Centro.
o PTGAS Centro.

Conectado ) Cerrar sesion)

il PDI CENTRO v

= Avisos (35

« ®
i e Servicio de Organizacion Académica y Planificacion de Plantillas del PDI
Flan docente . Te damos la bienvenida, Isabel
Programa docente
Valoracion de b 4 Esta conectado con perfil de PDI CENTRO.
actividades
Gestion de contratos v & NOTICIAS
Tutorias v
Listas de clase £
Gestion PIF =]
Area personal vie

01/09/2023 12:381 01/09/2023 11:32h
Optativas con menos de cinco matriculas Propuesta Plan Docente de Asignaturas curso 2019-...

En el menu de la izquierda de su pantalla, deberan acceder a Gestiéon Optativas <5 Matriculas

Oferta anual &

< 5 matriculas a8 —
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La pantalla que se muestra sera la siguiente:

< 5 matriculas | Listado Curso 2026-27

En tramite Finalizadas

W Ampliar filtros

B Exportar a Excel
Mostrar 10 4 registros Buscar: Restablecer tabla

Cod. Cod. Cod. Cod. Créd. Créd.

Titulo Asig. Asignatura v Dep. Area Teor. Prac. Matricula Estado Justificacion Acciones

0209 40209030 VARIABLE COMPLEJA Y ANALISIS DE C101 015 4.50 3.00 0 ORIGINAL
FOURIER

021 40211033 TERMODINAMICA Y CINETICA c127 755 3.75 3.75 0 ORIGINAL

0212 40212041 TERMODINAMICA Y CINETICA c127 755 3.75 3.75 0 ORIGINAL

0210 40210032 TERMODINAMICA APLICADA A LA C151 555 3.75 3.75 0 ORIGINAL

INGENIERIA QUIMICA

En este listado se recuperan todas las asignaturas optativas pertenecientes a su centro con menos de 5 matriculados
en el curso 2026-27.

Detalle de la informacion

V¥ Ampliar filtros

Con el botén puede filtrar el listado de las asignaturas optativas por diferentes parametros:

Centro, Departamento, Atea, Titulacion, Asignatura y Estados.

< 5 matriculas | Listado Curso 2026-27
x2 I FACULTAD DE Cl... TODOS LOS DEPARTAME... TODAS LAS AREAS TODAS LAS TITULACIONES
2026-27
TODAS LAS ASIGNATURAS TODOS LOS ESTADOS
En tramite Finalizadas Mostrar también 2 5 matriculas

YA Reducir filtros

El Estado filtrara las asignaturas optativas segun se encuentren en:

Original. Asignaturas que no tienen ningin cambio.

Propuesta. Asignaturas que han sido modificadas y para las que se propone algin cambio.

Autorizada. Asignaturas cuyas modificaciones han sido autorizadas por el vicerrectorado competente en
la materia

Denegada. Asignaturas cuyas modificaciones no han sido autorizadas por el vicerrectorado competente
en la materia

Justificado SOAPP. Asignaturas que previamente analizadas por el vicerrectorado competente en la
materia y por motivos debidamente acreditados se ha decidido mantener su imparticién, sin que sea
necesatio justificar en el presente curso por el Centro.

vV YV VYVYYVY

Las siguientes opciones también le permiten el filtrado de las optativas atendiendo a la situacién en la que se
encuentren:

En tramite Finalizadas
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En tramite. Asignaturas que hayan tenido alguna modificacion (todas, excepto las que estén en estado Original)

Finalizadas. Asignaturas a cuya peticién de modificacion se haya respondido, autorizandose o denegandose.

La informacién general que se proporciona en esta pantalla es la siguiente:

» El nimero total de asignaturas optativas con menos de 5 alumnos.

» Las columnas pueden ordenarse pinchando sobre el nombre de las mismas.

» Pasando el cursor por encima de los datos de cédigo titulo, departamento y area pueden ver el nombre
completo.

» Ellistado de estas asignaturas puede ser descargado en Excel para su estudio, si asi lo considera necesatio.

» Sevisualizan de 10 en 10 registros, aunque esta cantidad puede ser aumentada en el desplegable de la parte
superior izquierda (Mostrar 10, 25, 50, 100, Todos)

» Existe la posibilidad de filtrar el listado introduciendo un dato clave en Buscar y con Restablecer Tabla,
volver al listado anterior. .

Las columnas contienen:

» Codigo titulo.

» Codigo asignatura

» Asignatura.

> Cobdigo departamento.

> Codigo area.

» Créditos teodricos

» Créditos practicos

> Matricula

» Estado. Podrin ser los mismos que para realizar el filtro: Original, Propuesta, Autorizada, Denegada,
Justificada SOAPP

» Justificacion. Aqui apareceri el texto que se cumplimenta cuando se haya modificado alguna asignatura.

>

Acciones. Por defecto aparece el botén de Modificar

2. MODIFICACION DE LA OFERTA DE OPTATIVAS < 5 MATRICULAS

El Centro modificara la oferta inicamente en un sentido: solicitando de forma excepcional y de manera motivada
el mantenimiento de las asignaturas optativas que cuenten con 1 a 4 matriculas y que debera ser autorizado
expresamente por el vicerrectorado competente en la materia. En este caso la asignatura cambiard su estado a
Propuesta, para su analisis por parte de dicho vicerrectorado.

Todas aquellas asignaturas que queden en estado Original, se entendera que el Centro no solicita su mantenimiento
de forma excepcional y por tanto se procedera a la cancelacién de las mismas requiriéndose al alumnado por parte
de la Secretarfa del Centro para que cambie su matricula a otras asignaturas optativas disponibles y ajustindose, si
fuera necesario, el plan docente del profesorado y la titulacién afectada.

Como solicitar la modificacion de la oferta

Si pinchamos en Modificar nos aparecera un cuadro donde tendremos que:

> Justificar la modificaciéon. Campo de texto obligatotio
» Adjuntar ficheros (opcional)
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< 5 matriculas | Modificar

Asignatura optativa: 0622 | 10618026 | ACCIONAMIENTOS ELECTRICOS

+ Estado: Vigente
+ Ofertada: Si
+ Matricula: 0

Justificacion *

iii
[l
%

Puede subir mifipies ficheros pulsando el bolon o bien amastrando y soltando los mismos deniro de la region defimitada

Una vez modificada, la fila aparecera sombreada
Cod. Cod. Cod. Cod. Cred. Cred.
Titulo Asig. Asignatura M Dep. ™ Area Teor. Prac. Matricula Estado Justificacion Acciones
0209 40209044  ASTRONOMIA Y C101 038 4.50 3.00 0 PROPUESTA Es necesario su g
GEODESIA mantenimiento [ # |

En la columna Acciones, tendremos las siguientes opciones:

Acciones

a0

Ver historial de cambios. &I Aqui tenemos el histérico de las distintas acciones realizadas con la
asign?tura en cuestion. . . o

Modificar. Podremos volver a modificar la oferta mientras esté abierto el plazo del
procedimiento de modificacién de la oferta de optativas con menos de 5 matriculas

Eliminar propuesta. [ Estaaccion devolvera a la asignatura a su estado Original, aunque en “Ver
historia” quede constancia de todo lo realizado.

3. ANALISIS DE LAS SOLICITUDES

Una vez finalizado el plazo establecido en la Instruccién de planificacion docente anual para llevar a cabo el
procedimiento de oferta de optativas de menos de 5 alumnos, el vicerrectorado competente en la materia analizara
las distintas solicitudes y procedera a su resolucion. Entonces, la asignatura seguira sombreada en distintos colores
segin la decisién adoptada y el Estado se modificara.

Cod.
Titulo

0272

0271

Caod. Cod. Cod. Créd. Créd.
Asig. Asignatura Dep. Area Teor. Prac. Matricula Estado N Justificacion
272005 AGENTES DE CONTRASTE C128 760 2.75 1.25 2 AUTORIZADO Sl

B  PARA TECNICAS DE
DIAGNOSTICO POR IMAGEN

271007  APLICACIONES EN C128 760 0 8.00 0 DENEGADO no
[ 2 | NANOCIENCIA Y
NANOTECNOLOGIAS
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4. AVISOS

El usuario debera entrar en el sistema a verificar si tiene alguna comunicacién en el mismo, que podra comprobar

en la parte superior derecha de la pantalla, bajo el Perfil de usuario. [JEISGEEGE Pinchando en los avisos,
le aparecera:

Avisos | Bandeja de entrada

Y Filtrar por W Eliminar avisos seleccionados | @ Marcar seleccionados como leidos
Mostrar 5 & registros Buscar: Restablecer tabla

0 registros marcados Marcar todos los registros
Fecha de Fecha de
Emisor Asunto emision Vv lectura Acciones
MARGARITA JIMENEZ Cambio en < 5 matriculas de la optativa 41118036 | ACTIVIDADES PARA FOMENTAR EL 08/10/2026 08/10/2026 [ @ver |
ROMANO DESARROLLO SOCIOEMOCIONAL EN EDUCACION INFANTIL 13:51:27 13:52:26

En el caso de que el nimero de avisos fuera elevado, podra filtrar los mismos en la parte superior.

Y Filtrar por ... >
Pendientes de lectura Leidos

Emisor:

Filtrar por ... -

En la columna Acciones puede pinchar en ) , abriéndose la comunicacién realizada por el Servicio de
Organizacién Académica y Planificacién de Plantillas.

Emitido por: JIMENEZ ROMANO, MARGARITA
Cambio en < 5 matriculas de la optativa 41118036 | ACTIVIDADES PARA FOMENTAR EL DESARROLLO SOCIOEMOCIONAL EN EDUCACION INFANTIL

Estimado/a MARGARITA JIMENEZ ROMANO,

Se informa que se ha realizado un cambio en la propuesta < 5 matriculas de la asignatura optativa 41118036 | ACTIVIDADES PARA FOMENTAR EL DESARROLLO
SOCIOEMOCIONAL EN EDUCACION INFANTIL para el curso 2026-27.

Justificacion:
Es necesario el mantenimiento de la asigntura con menos de 5 alumnos

Puede acceder a la aplicacion en el siguiente enlace: soapp.uca.es

Un cordial saludo.

Seleccionando los avisos en la tltima columna (Acciones) se podran marcar para posteriormente, eliminarlos o
marcarlos como leidos, pinchando en los cuadros superiores.

Si pincha en el cuadro que esta a la derecha de Acciones, se marcaran todos los avisos y podra eliminarlos o
marcarlos como leidos todos a la vez.

Y Filtrar por ... > W Eliminar avisos seleccionados @ Marcar seleccionados como leidos

Mostrar s & registros Buscar: Restablecer tabla
2 registros marcados Desmarcar todos los registros [=!
Fecha de Fecha de
Emisor Asunto emision Vv lectura Acciones =
ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 263002 | MODELOS MATEMATICOS Y ALGORITMOS 12/01/2026 13/01/2026 m
CAMPILLEJO (uca) 14:23:01 09:54:05
MARGARITA JIMENEZ Nueva propuesta de plan docente en la planificacion anual para la asignatura 42307033 | 12/01/2026 [ ove | e
ROMANO ACUICULTURA AVANZADA 14:20:40
ISABEL GOMEZ Cambio en la oferta anual de la optativa 20518040 | LENGUA FRANCESA VI 12/01/2026 m W
CAMPILLEJO 13:53:02
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